Czesé 1
Wytyczne do SPRAWOZDANIA Z PRAKTYKI

1) Dane o studencie-praktykancie i miejscu odbywania praktyki
Imie i nazwisko studenta:
Rok studiow: Kierunek studiow: Jezyk francuski dla potrzeb zawodowych

Nazwa i adres zakladu pracy, w ktorym miala miejsce praktyka:

II) Charakterystyka zaktadu pracy

1. Jak funkcjonuje przedsiebiorstwo / instytucja, w ktérej odbywates praktyke (jakie sa jej
cele, jak wyglada organizacja administracji, jaka jest misja jej dziatania, czy realizowane sa
jakie$ plany lub programy, od kiedy dzialaja?)

2. Jaka pozycje zajmuje przedsiebiorstwo / instytucja na rynku? Jaki wplyw wywiera na
otoczenie?

3. Jakie sa Twoje obserwacje dotyczace przedsigbiorstwa / instytucji i klientow, ktérych
obstuguje? Scharakteryzuj klientow przedsigbiorstwa/ instytucji.

4. Jakie miate$ mozliwosci kontaktu z osobami pracujagcymi w przedsigbiorstwie / instytucji w
celu zrozumienia rol, jakie w nim spelniaja? Opisz, jakie stanowiska zajmuja, jakie zadania
wypetniaja, jak te stanowiska powigzane sg ze soba.

5. Z jakimi dokumentami (regulamin, przepisy BHP, ...) czy procedurami musi si¢ zapoznac

kazdy pracownik zaktadu?

111) Przebieg praktyki

1. Scharakteryzuj stanowisko/a pracy, ktoére poznale§ w trakcie odbywania praktyki. Jaki byt
Twoj zakres obowigzkow? Jakie rodzaje zadan realizowales w przedsiebiorstwie / instytucji w
trakcie trwania praktyki?

2. Jakie specyficzne dokumenty i zasady dziatania (oprocz tych wymienionych w pkt. I1.7), w
szczegblnos$ci dotyczace ochrony wlasnosci przemyslowej, intelektualnej oraz prawa
autorskiego w odniesieniu do wytworéw w j. francuskim w zakresie logistyki, miaty
zastosowanie podczas wypetianych przez Ciebie obowigzkow?

3. Scharakteryzuj krétko zespdt, z ktorym miate§ okazj¢ pracowac. Jaki byt stosunek do
Ciebie jako do studenta? W jaki sposob Twoje rutynowe zadania wpisywaty si¢ w prace
zespotowy? Jakie byty wady/zalety pracy zespotowe;j?

4. Jakie znaczenie miaty dla Ciebie uwagi, sugestie i obserwacje Twojego opiekuna praktyki?
W jaki sposob, pod jego kierunkiem, planowate$ i realizowate$ doskonalenie wlasnych

kompetencji jezykowych w zakresie logistyki?



5. Wymien metody, narzedzia i techniki informacyjno-komunikacyjne wskazane przez
opiekuna praktyki, ktére stosowates wykonujac powierzone Ci zadania.

6. Okresl wyzwania (jezykowe, merytoryczne zwigzane z logistyka) w sytuacjach, gdy
posredniczytes w ustnej komunikacji migdzyjezykowej. Co byto zrédtem satysfakcji w tych
sytuacjach?

7. Wskaz zrédla, z ktorych korzystale§ ttumaczac pisemne teksty uzytkowe z branzy

logistycznej, z jezyka polskiego na francuski i odwrotnie.

1V) Samoocena realizacji praktyki

1. Jaka wiedza 1 jakie umiejetnosci zdobyte w trakcie studiow oraz w zakladzie pracy byty
szczegblnie przydatne w wykonywaniu powierzonych zadan? Wskaz zrodta i informacje
umozliwiajace wykonanie zleconych, prostych zadan zawodowych zwigzanych z uzyciem
jezyka francuskiego.

2. Podaj przyktady problemoéw, z jakimi si¢ spotkates podczas realizacji zadan, a ktore
zidentyfikowates dzigki posiadanej wiedzy.

3. Opisz wybrane zadanie, w ktorym potrzebna byla znajomo$¢ jezyka francuskiego i
logistyki (wpisanie go w potrzeby zaktadu; sposob ustalenia jego realizacji z opiekunem
praktyk / pracodawca; uwagi dotyczace realizacji zadania - wyzwania, sukcesy; ocena wiasna
wykonania zadania i uzyskana opinia opiekuna praktyk / pracodawcy)

4. Jakie problemy jezykowe lub logistyczne wymagaty zasiggnigcia opinii opiekuna praktyk
lub innych wspotpracownikdéw?

5. Sprébuj rozwazy¢, jaka role odgrywaja wartosci 1 problemy etyczne w pracy, ktorg miates
okazje obserwowac i wykonywac¢ w trakcie praktyki.

6. Ktore sytuacje w szczegolny sposoéb pomogly Ci w przygotowaniu si¢ do rzetelnego i

odpowiedzialnego peinienia obowigzkow pracowniczych?

Sprawozdanie musi zawiera¢ odpowiedzi na wszystkie wyzej postawione pytania i poruszone
kwestie. Nie ma obowigzku przedstawiania sprawozdania Opiekunowi praktyk w
przedsigbiorstwie / instytucji. Oczekiwane jest zrownowazone rozwiniecie poszczegolnych
czesci (II-1V), w wymiarze nie mniejszym niz 2 strony i nie wigkszym niz 5 stron formatu A4

(czcionka Times New Roman 12; odstepy miedzy wierszami 1,5; marginesy 2,5 cm).



