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1. Praca dyplomowa jest samodzielnym opracowaniem zagadnienia praktycznego problemu w ujęciu akademickim. Praca dyplomowa ma na celu opracowanie praktycznego rozwiązania problemu lub stworzenie projektu takiego rozwiązania, które może być zastosowane w istniejącej lub hipotetycznej jednostce, organizacji lub instytucji.
2. Praca dyplomowa jest przygotowywana pod kierunkiem nauczyciela akademickiego Uczelni, który posiada co najmniej stopień naukowy doktora.
3. Tematyka pracy magisterskiej powinna być zgodna z wykształceniem lub/i doświadczeniem zawodowym lub/i dorobkiem naukowym Promotora.
4. Dziekan Wydziału może upoważnić do kierowania pracą dyplomową osobę spoza Uczelni, posiadającą co najmniej stopień naukowy doktora.
5. Tytuł pracy dyplomowej zatwierdza Rada ds. dyplomowania na kierunku studiów, a następnie do 15 grudnia przekazuje swoje rekomendacje do Dziekana Wydziału. Dziekan akceptuje tytuły prac dyplomowych rekomendowane przez Radę i informuje o decyzji promotorów. W przypadku niezaakceptowania tytułu pracy Dziekan informuje Promotora, który niezwłocznie powiadamia studenta o konieczności korekty tytułu pracy.
6. W uzasadnionym przypadku student może ubiegać się o zmianę tematu pracy. Zgody udziela Promotor, Rada ds. dyplomowania i Dziekan Wydziału.
7. Ostateczny termin wyboru tematu pracy dyplomowej ustala Dziekan Wydziału, nie później niż do końca przedostatniego semestru studiów. 
8. Oceny pracy dyplomowej dokonują Promotor pracy oraz Recenzent. Recenzenta powołuje Dziekan Wydziału spośród osób posiadających co najmniej stopień naukowy doktora. Ostateczną ocenę pracy dyplomowej ustala Przewodniczący Komisji Egzaminu Dyplomowego. 
9. Przy ocenie pracy dyplomowej stosuje się skalę ocen określoną w § 28 ust. 2 regulaminu studiów.
10. W przypadku, gdy recenzja pracy dyplomowej jest negatywna, wyznacza się drugiego Recenzenta pracy dyplomowej. Jeśli druga recenzja pracy dyplomowej również jest negatywna, Dziekan Wydziału na wniosek Studenta wyznacza nowy termin złożenia pracy dyplomowej z koniecznością powtarzania semestru, w tym seminarium dyplomowego lub innych zajęć, których efekty uczenia się obejmują przygotowanie pracy dyplomowej. 
11. Kierownik Katedry przedkłada Dziekanowi Wydziału do zatwierdzenia merytoryczne i formalne zasady przygotowania prac dyplomowych, a następnie Dziekan podaje je do wiadomości studentów na stronie internetowej Uczelni. 
12. Złożenie pracy dyplomowej jest warunkiem zaliczenia seminarium dyplomowego lub innych zajęć, których efekty uczenia się obejmują przygotowanie pracy dyplomowej.
13. Złożenie pracy dyplomowej uznaje się za skuteczne w przypadku złożenia we właściwym dziekanacie wersji pisemnej lub innej wersji fizycznej pracy dyplomowej zaakceptowanej przez Promotora wraz z wersją elektroniczną. 
14. Na pisemny, uzasadniony wniosek Studenta lub Promotora pracy dyplomowej, Dziekan Wydziału może wyznaczyć innego Promotora pracy dyplomowej. 
15. W przypadku dłuższej nieobecności Promotora pracy dyplomowej, Dziekan Wydziału wyznacza osobę, która przejmuje jego obowiązki. 
16. W okresie przedłużenia terminu złożenia pracy dyplomowej Student zachowuje prawa studenckie. Kwestie związane z przyznawaniem świadczeń pomocy materialnej reguluje odrębny regulamin.
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[bookmark: _Toc212655834][bookmark: _Toc216162223]Etap I - Złożenie pracy do Promotora oraz weryfikacja JSA 
1. Pracę dyplomową w wersji ostatecznej (wersja elektroniczna na płycie CD lub DVD w jednym z formatów ODT, DOC, DOCX, RTF, TXT) należy dostarczyć Promotorowi pracy. Zasady zapisu wersji elektronicznej pracy dyplomowej na płytę CD/DVD zostały opisane w dalszej części.
2. Promotor pracy po otrzymaniu ostatecznej wersji pracy zakłada badanie pracy w JSA (należy zalogować się na stronie Jednolitego Systemu Antyplagiatowego), wypełnia metrykę oraz wprowadza elektroniczną wersję pracy do analizy.
3. JSA generuje raport badania, który jest analizowany przez Promotora pracy (szczegółowe wymogi zostały opisane w Zarządzeniu Nr 98/2023 Rektora Akademii Tarnowskiej z dnia 14 września 2023 r.).
4. Na podstawie analizy wyniku badania Promotor podejmuje decyzję o dopuszczeniu lub odrzuceniu pracy. Jeżeli praca nie nosi znamion plagiatu Promotor zatwierdza raport, drukuje i przekazuje podpisany raport do Dziekanatu WNHiS. Jeżeli praca dyplomowa wymaga korekty Promotor informuje Studenta o konieczności jej poprawy i po otrzymaniu skorygowanej wersji ponownie dodaje plik do sprawdzenia w JSA. 
5. Zatwierdzenie przez Promotora raportu JSA i dostarczenie do Dziekanatu WNHiS jest warunkiem koniecznym złożenia pracy i dopuszczenia Studenta do egzaminu dyplomowego. 
6. Przed złożeniem pracy do Dziekanatu WNHiS Student obowiązkowo upewnia się, że Promotor dostarczył raport JSA. 
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1. Student zobowiązany jest złożyć pracę dyplomową w terminie do końca sesji podstawowej. Jeżeli Student nie złoży pracy dyplomowej w podstawowym terminie, przysługuje mu prawo złożenia pracy dyplomowej w terminie do końca sesji poprawkowej. W szczególnie uzasadnionych przypadkach, na wniosek studenta Dziekan Wydziału może przedłużyć termin złożenia pracy dyplomowej maksymalnie do 1 miesiąca. Wniosek, o którym mowa w zdaniu poprzednim należy złożyć przed upływem terminu dodatkowego na złożenie pracy dyplomowej.
2. Niezłożenie dokumentów w terminie skutkuje niedopuszczeniem do egzaminu dyplomowego.
3. Student dostarcza wymaganą dokumentację nie później niż na 14 dni przed wyznaczoną datą egzaminu dyplomowego.
4. Student dostarcza do Dziekanatu WNHiS tekst pracy dyplomowej w wersji zatwierdzonej przez Promotora w postaci 3 wydruków:
· wersja dla Promotora (na życzenie Promotora) – wydruk jednostronny, interlinia 1,5, twarda oprawa,
· wersja dla Recenzenta – wydruk jednostronny, interlinia 1,5, twarda oprawa,
· wersja do Archiwum – wydruk dwustronny, interlinia 1, miękka oprawa wraz z oświadczeniem Studenta, stanowiącym załącznik do Zarządzenia Nr 98/2023 Rektora Akademii Tarnowskiej z dnia 14 września 2023 r. (wzór oświadczenia na stronie Katedry w zakładce Egzamin dyplomowy).
5. Student dostarcza do Dziekanatu WNHiS 2 płyty CD lub DVD. Na płytach CD/DVD mają znaleźć się 2 dokumenty:
· plik elektroniczny pracy dyplomowej w formacie PDF (wersja edytowalna), plik z pracą powinien zostać opisany w następujący sposób: WNHiS_PPW_numer albumu_Nazwisko Imię_praca,
· podpisane i zeskanowane oświadczenie studenta, plik z oświadczeniem powinien zostać opisany w następujący sposób: WNHiS_PPW_numer albumu_Nazwisko Imię_oświadczenie,
· wzór opisu płyty w aneksie.
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Praca w wersji elektronicznej wprowadzana jest do Ogólnopolskiego Repozytorium Pisemnych Prac Dyplomowych (ORPPD) i przechowywana w Bibliotece Uczelnianej.
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1. Oceny pracy dyplomowej dokonuje Promotor oraz Recenzent zgodnie z formularzem oceny (wzór w aneksie).
2. Ostateczną ocenę pracy dyplomowej ustala Przewodniczący Komisji Egzaminu Dyplomowego.
3. Praca dyplomowa może zostać wyróżniona zgodnie z zasadami określonymi
we właściwej uchwale Senatu Akademii Tarnowskiej. Dyplom uznania za wyróżnioną pracę dyplomową otrzymuje absolwent, którego praca: 
· została oceniona przez opiekuna pracy (Promotora) i Recenzenta na ocenę bardzo dobrą, 
· zawiera szczególną wartość metodyczną i merytoryczną lub praktyczną.
· została złożona (i obroniona) w terminie podstawowym.
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1. Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego jest:
· uzyskanie zaliczeń wszystkich zajęć i praktyk zawodowych oraz zdanie wszystkich egzaminów objętych harmonogramem realizacji programu studiów, 
· złożenie wszystkich wymaganych dokumentów.
2. Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym, protokołowanym i obejmuje:
· przedstawienie przez studenta problematyki pracy dyplomowej,
· odpowiedzi na pytania zadawane przez członków komisji egzaminu dyplomowego, będące potwierdzeniem osiągnięcia efektów uczenia się określonych w programie studiów.
3. W razie wątpliwości dotyczącej poziomu wiedzy studenta, braku lub błędnej odpowiedzi, członkowie Komisji Egzaminacyjnej, za zgodą jej Przewodniczącego mogą zadawać dodatkowe pytania z zakresu wskazanego powyżej.  
4. Egzamin dyplomowy powinien odbyć się w terminie nieprzekraczającym 2 miesiące od daty złożenia pracy dyplomowej z wyłączeniem okresu wakacji letnich.
5. W przypadku uzyskania z egzaminu dyplomowego oceny niedostatecznej lub nieprzystąpienia do egzaminu w ustalonym terminie z przyczyn nieusprawiedliwionych, Dziekan WNHiS wyznacza drugi ostateczny termin egzaminu.

Uregulowania dotyczące pracy dyplomowej i egzaminu dyplomowego określa Regulamin studiów Akademii Tarnowskiej.
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Tarnów, dnia____________ 
OCENA PRACY DYPLOMOWEJ
Pani/Pan ___________________________________
Tytuł pracy: _________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
1. Charakterystyka pracy 
Praca dyplomowa obejmuje ___ stron, w tym ___ tabel, ___ wykresów, ___ zdjęć, ___ rysunków, ___aneks i ___ pozycji bibliograficznych. 
2. Struktura pracy
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
3. Cel i problemy badawcze 
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
4. Zastosowane metody, techniki, narzędzia badawcze
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
5.  Zgromadzone wyniki oraz wnioski lub rekomendacje
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
Ocena pracy
	Problem
	Punktacja
	Liczba punktów

	Zgodność treści pracy z tytułem
	0-1
	

	Merytoryczna ocena pracy (czy i w jakim zakresie praca stanowi nowe ujęcie problemu, założenia i cel pracy, opis metod badawczych, technik i narzędzi, charakterystyka grupy badanej, organizacja badań, sposoby opracowania materiału empirycznego, formułowanie wniosków)
	0-10
	

	Dobór i wykorzystanie źródeł (poprawność dokonanej analizy literatury, zgodność cytowania z wykazem)
	0-5
	

	Ocena formalna pracy – wartość poznawcza i praktyczna pracy, w tym stopień trudności w jej realizacji (m.in. poprawność językowa, estetyka, układ pracy)
	0-4
	

	RAZEM
	0-20
	



na ogólną liczbę _____ pkt., co stanowi ocenę: __________________________________
_________________________
								Podpis Promotora / Recenzenta*
    0 – 10 pkt – niedostateczna 
  11 – 12 pkt – dostateczna 
  13 – 14 pkt – plus dostateczna 
  15 – 16 pkt – dobra
  17 – 18 pkt – plus dobra
  19 – 20 pkt – bardzo dobra
*Niewłaściwe skreślić 
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