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Zasady pisania pracy dyplomowej Jicencj ackiej o charakterze aplikacyj nym

na kierunku Język francuski dla potrzeb zawodowych (JFdPZ),

studia I stopniao profil prakĘczny

L Wstęp ogólne zasady pisania pracy dyplomowej-licencjackiej o charakterze
aplikacyjnym.

1. Praca dyplomowa-licencjacka o charakterze aplika"yjr,yrr, (dalej ,,praca dyplomowa") jest
naukowym opracowaniem problemu praktycznęgo, napisanym ptzęz studenta pod kierunkiem
promotora. Praca dyplomowa ma na celu opracowanie rczwiązania praktycznego problemu
lub stworzenie projektu, które mogą być zastosowane w istniejącej lub hipoteĘcznej
j edno stc e gosp o darcz ej, or ganizacj i lub instytucj i.

2. Promotorem pracy dyplomowej jest nauczyciel akademicki z Kńedry Filologii, który
posiada co najmniej stopień naukowy doktora. Dziekan WHS możę upowłżmió do kierowania
pIacądyplomową osobę spoza Uczeln| posiadającą stopień naukowy doktora.

3. Promotorem pomocnicrym pracy dyplomowej może byó interesariusz współpracujący, jeśli
temat pracy tego wymaga.

4. Praca dyplomowa powinna być płaszczyzną współpracy pomiędzy: studentem,
nauczycielem akademickim i ewentualnym przedstawicielem pracodawców.

5. Tęmat pracy dyplomowej może pochodzić od studenta, promotora lub intęresariusza
zewnętrznego - pracodawcy i może być związany z realizacją zadań podczas praktyki
zawodowej.

6. Temat i treść pracy dyplomowej powinny odzwierciedlaó efeĘ uczenia się na kieruŃu
Językfrancuski dlapotrzeb zawodowych, studia I stopnia, profil prŃĘczny.

7. Pruca dyplomowa zawięra omówienie i propozycj ę rorwiązania problemu lub rcalizację
projektu, który wynika z celów i zadan realizowanych przez wybraną instytucję zycia
zawodowego. Student w pracy dyplomowej o takim charaktęrze w sposób innowacyjny i
kreatywny rorwiązuje dany problem lub realizuje projekt, wykorzystuj ąc zatóv,mo wiedzę,
umiejętności i kompetencje zdobyte podczas studiów, jak i podczas praktyk zawodowych.

8. Praca dyplomowa powinna byó realizowana w ramach jednej z dyscyplin naukowych, do

których jestprzyporządkowany jest kierunek Język francuski dlapatrzeb zawodowych.

9. Na pracę składają się zwykle części: opisowa, badawcza (metodologiczna) i wdrozeniowa:

a. Częśó opisowa jest rezultatem zapoznania się i wykorzystania w pracy badń innych
autorów. W pracy powinny zatem znajdowac się odniesienia do literatury przedmiotu w
postaci odsyłaczy dla potwietdzeniajej znajomości. Częśó ta określa problem, istniejący w
środowisku ptaay,l<tóry naleĘ rozwięać lub opis zadania wdrozeniowego, który stanowi cel
praay dyplomowej.
b. Część badawcza (metodologiczna) jest samodńelną analizą badawczą, poziomem i
metodologiąbadafi dostosowaną do studiów I stopnia. Wybór metodologii jest zależny od
dyscypliny i tematu pracy.



c. Częśó wdrożeniowa (aplikacyjna) przedstawia praktyczną propozycję rozwięania
omawianego problemu, jej zaleĘ i ograriczenia.

II. Wymogi podstawowe

1 . Praca dyplomowa-licencjacka:

a. jest przygotowywana samodzielnie przezstudenta, pod kierunkiem promotora,

b. posiada temat zńązarry z kieruŃiem kształcenia studenta,

c. podlega recenzji.

2. Pruca dyplomowa-licencjacka powinna wykazać wiedzę nabytą ptzez studenta podczas
studiów orazrozłłijać jego umiejętności w zakresie:

a. sarrrodzielnych sfudiów literatury przedmiotu,

b. diagnozowania i oceny problemów,

c. wyciągania właściwych wniosków,

d. praĘcznego zastosowania nabytej wiedzy prowadzenia logicznego toku
wywodów,

e. ptzygotowywania dłażsrych prac pisemnych i posługiwania się poprawnym i
pr ecy zy jnym j ęzykiem francuskim.

3. Praca dyplomanta podlega kryteriom poprawności rzeczowej, metodologicznej i logicznej.
Dyplomant winien wykazać umiejętnośó analiry badanego materiału, korzystania zliterafilry
przedmiotu i twórczego adaptowania jej treści do potrzeb własnej pracy, wykorzystania
wiedzy, umiejętności i kompetencji zdobytych podczas studiów i praktyk zawodowych,
wreszcie umiej ętnośó formułowania wniosków końcowych.

4.Tematbadawczy musi zostaó odpowiednio zawężony, aby mógł być opracowany w ramach
pracy licencjackiej.

5. Praca powinna mieć objętość co rtajmniej 25 stron, czyli około 7 500 słów (nie wlicza się:

stron tytułowych, spisu treści, bibliografii i zńącnlików); nie określa się górnej granicy
objętości pracy. .

6. Wpracy naleĘ opieraó się na odpowiednio dobranej i wykorzystanej bibliografii.

7. Praca jest napisana w języku francuskim. Praca winna spełniaó wymogi formalne,
określone w punkcie IY oraz redakcyjne określone w puŃcie V.

8. Praca powinna być napisana poprawnie pod względem językowym i stylis§czrrym, z
właściwym uży ciem słownictwa specj alistyc znęgo.

9. UĘcie do tworzenia pracy technologii laplikacji AI powinno byó uzasadnione i jego zalłęs
naleĘ przedstawió w części metodologicznej pracy.
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III. Przygotowanie pracy dyplomowej

1. Po uzgodnieniu ze studentami tematów prac dyplomowych, Promotor przekaĄe Radzie
ds. dyplomowania na kierunku lęrryk francuski dla potrzeb zawodowych tytuły prac
dyplomowychwtaz z informacją o ich aplikacyjności w terminie do 30 listopada.

2. Rada ds. dyplomowania na kierunku JFdPZ do 15 grudnia przekazl4e Dziekanowi WHS
listę tytułów prac dyplomowych wraz z rekomendacją. Dziekan akceptuje tytuły prac
dyplomowych. W przypadku niezaakceptowania tytułu pracy) Dziekan informuje Promotora,
który niezwłocznie powiadamia studenta o konieczności korekty tytułu ptacy.

3, W uzasadnionym przypadku - ale nie poźniej niZ do końca 5 semestru studiów - student
może ubiegać się o zmianę tematu pracy. Zgodę wyruża Dziekan WHS.

4. W szczególnie uzasadnionym przllpadku, student może ubiegaó się o zmianę promotora.
Zgodę udzięla Dziekan WHS.

IV. Wymogi formalne dotyczące struktury pracy

l. Praca dyplomowa powinna byclogiczna i spójna.

2.Praca dyplomowa składa się z następujących części:

a. dwie strony tytułowe w ustalonym formacie (patrzZŃącznik); strona tytułowa pracy
powinna być sporządzona w dwóch wersjach językowych: w języku francusk|m oraz
w języku polskim, ztym, że wersja w języku obcym powinna byó zamieszczona jako
pierwsza,

b, spis treści strona zawierająca tytuły rozdzińow, podrozdziałow wraz z
odniesieniem do numerów stron,

c, spis rycin, tabel, ilustracji, wraz z numerami stron,

d. wstęp, w którym naleĘ zarysowac ogólne tło badanego problemu, podaó przesłaŃi
wyboru tematu pracy, określić cel i zakres pracy, wskazać metody badawcze, a takżę
przedstawić ogólne informacje o zawartości poszczególnych rozdziałów pracy i
podstawy źródłowe,

e. rozdzińy merytoryczne, obejmujące zwykle częśc opisową, analityczną oruz
wdrozeniową,

f. zakończenie - zawiera podstawowe wnioski odnoszące się do celu pracy oraz
ewentualnie możliwości rozwinięcia tematu,

g. bibliografta - Wkaz cytowanej literatury w alfabetycmej kolejności zgodny z
wymogami opisu bibliograficznego; w spisie literatury pojawiają się wszystkie pozycje
wymienione w tekście i tylko te wymienione,

h. zńączniki (jeżeli są konieczne),

i. podpisane oświadczenie o samodzielnym napisaniu pracy licencjackiej.

V. Wymogi edytorskie

1. Format papieru: A4.

2. Czctonka Times New Roman; rozmiar czcioŃi dla tekstu: I2,0 pkt.

3. Odstęp między wierszami (interlinia): 1,5.



4, Obowtązkowo należy stosować justowanie tękstu (wyrównanie do obu marginesów).

5. Praca pisana jest tekstem ciągłym, akapity zaznaczane są wcięciem (pojedynczy tabulator),
z wyjątkiem pierwszego akapitu po tytule (bez wcięcia),

4. Marginesy: lewy 3,5 cm; gómy, dolny i prawy po 2,5 cm.

5. Spacje pojedyncze; spacja jest stosowana również po znaku przestaŃowym.

6. Należy rozróżmiać pomiędzy myślnikiem (dash/tiret) i łącznikiem (hypherVtrait d'union).

7.Każdy zrozdziałów powinien być zńytułowany irozpoczynać się od nowej strony.

8, Rozdziały powinny byc podzielone na podrozdziały oTaz, jeśli to koniecme, na mniejsze
podrozdziały, z odpowiednimi nagłówkami.

9. Numęracja wewnętrznej struktury rozdziałll musi byó jednolita (ednego typu) w całej
pracy. Przykładowo: kozdział 1 - Tytuł; podrozdziĘ numerowane kolejno: I.1., !.2.,7.2.I.,
I.2.2. itd. z tytńami. Ftozdziń 2 - tytuł; podrozdziały numerowane kolejno: 2.1.,2.2.,2.2.I.,
2.2.2. itd. z tytńami. Rozdział 3 - tytuł; podrozdziaĘ numerowane kolejno: 3.1., 3.2., 3.2.1.,
3.2.2. itd. z tytułami. Nie naleĘ stawiać kropek na końcu tytułów rozdziałów ani
podrozdziałow.

i0. Numer i tytuł rozdziŃu powinien być wyśrodkowany na stronie, pisany czciortką
pogrubioną 14 pkt. Zalęca się stosowanie wersalików w tytułach rozdzińów (ale nie
podrozdziaŁów). Numery i tytuły podrozdziil.ów (wyrównane do lewej strony) pisze się
czctonką pogrubioną 12 pkt,

11. W cil,ej ptacy należy pamiętać o tych samych odstępach przed tytułem i po nim.

12. Wszystkie tabele, ryciny i ilustracje powinny być kolejno numerowane i opisywane pod
spodem (tytuł, numeracja, informacja o zródle). W całej pracy należy zastosować jednolity
system oznaczania tabel, rycin, ilustracji.

13. Pierwsza numerowana strona 1 to pierwsza strona wstępu. Nie numeruje się stron
tytułowych, spisu treści oraz załącznlków i oświadczenia studenta. Można stosować
numerację stron centralnie lub po prawej stronie, na dole lub górze strony.

14. Cytowanie bezpośrednie, zamknięte w cudzysłóą pisze się taką samą czcioŃą jak w
tekście zasadniczym (12 pkt.).

15. Cytaty dłużśzę niżtrzy linie (około 40 słów) wymagają zblokowania: czcioŃa 10 pkt.,
pojedy ncza interl inia, wcięcie na głęboko ść poj edyn cze go tabulatora.

16. Przypisy niebibliograftczne (footnotes) słuzą jedynie podawaniu dodatkolvych informacji
i powinny pojawiać się w stopce strony (na dole strony). Nalezy stosować automaĘczną
numerację przypisów dla całości pracy. Nie zaleca się stosowania przypisów końcowych
(endnotes).

17. Wszelkie tytuły książek, filmów, sztuk teatralnych powinny być pisane kursywą bez
zamykanla w cudzysłów. Nazwyltytńy czasopism, artykułów, wierszy, i innych krótkich
tekstów zamyka się w cudzysłów i nie pisze kursywą,

18. Wytłuszczenie i kursywę można stosować w szczegolnych przypadkach (np. maksymy
łacińskie).

19. Bibliografta i przypisy bibliograficzne powinny być sporządzone według ustalonych
zasad, Normy bibliograficzne oIaz typograficzne - charakterystyczne dla danego jęryka -
określane są w ramach seminarium. Promotor pracy może zdecydować o zastosowaniu innych
zasad sporuądzania przypisów i bibliografii.
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20.Integralną częścią pracy dyplomowej jest oświadczenie studenta dotyczące przestrzegartta
praw autorskich.

VI. Zasady składania pracy dyplomowej

Zasady składania pracy dyplomowej - licencjackiej regulują:

a, Regulamin studiów Akademii Thrnowskiej (Rozdział XII, paragraf 36),

b. Zarządzenie Nr 97l202I Rektora Państwowej Wyższej Szkoły Zawodowej w
Tarnowie zdnia 3 listopada 202I rokuw sprrłwie zasadfunkcjonowaniaw Państwowej
Wyższej Szkole Zawodowej w Tarnowie Jednolitego Systemu Antyplagiatowego,
procedur obowiqzujqcych przy sprawdzaniu pisemnych prac dyplomowych z
wykorzystaniem Jednolitego Systemu Antyplagiatowego oraz zasad umieszczania prac
w Ogólnopolskim Repozytorium Pisemnych Prac Dyplomowych oraz Repozytorium
Państwowej lĘyższej Szkoły Zawodowej w Thrnowie2 orazZarządzenieNr 3412022
Rektora Akademii Nauk Stosowanych w Tarnowie z dnia 5 majaZOż2 roku,

c. Wymogi doĘczqce złożenia pracy dyplomowej obowiązujące na WHS.

VII. Zasady oceny pracy dyplomowej

Szczegółowe zasady i kryteria oceniania pracy dyplomowej zawiera dokument: Zasady
oceniania prac dyplomowych na kierunku Językfrancuski dla potrzeb zawodowych.

VIII. Egzamin dyplomowy

l. Podstawowe informacje zawterające określające waruŃi dopuszczenia do egzaminu

dyplomowego i formalne zasady jego przeprowadzania sązawarte w Regulaminie studiów

Akademii Tarnowskiej (RozdziŃ Xn).
2.Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym.

3 . Egzamin pfzeprowadza się w j ęzyku francuskim.

4, Egzarnin dyplomowy powinien potwierdzić osiągnięte przez dyplomanta w czasie studiów
efekty kształcenia w zakresie wtedzy, umiejętności i kompetencji społecznych, niezbędne do
uzyskania dyplomu ukończenia studiów I stopnia na kieruŃu Język francuski dla potrzeb
zawodowych i tytułu licencjata. O osiągnięciu odpowiednich efektów ksżałcenia świadczy
merytoryczny poziom prezentacji pracy, adekwatność, forma i poziom jęrykoorry udzielanych
odpowiedzi.

5. Egzamin rozpoczyna się od przedstawienia ptzez studenta problemaĘki pracy
dyplomowej, ze szczególnym uwzględnieniem praktycznęgo jej zastosowania. Prezentacja
podlega ocenie przęz komisję egzaminacyjną.

6. W drugiej części egzaminu komisja zadaje studentowi dwa pytania (edno od promotora i
jedno od recenzenta) dotyczące treści pnaay dyplomowej.

7.Po zakończeniu egzaminu dyplomowego komisja ustala ocenę egzaminu.

8. Przebieg egzaminu jest dokumentowany protokołem obejmującym:

a. średnią ocen uzyskanych przez dyplomantaw czasie studiów



b. ocenę pracy dyplomowej,

c. treść pytań wrazz ocenami odpowiedzi,

d. ocenę z egzaminu dyplomowego,

e. ogólny wynik studiów, który umieszczanyjest na dyplomie.

9. Komisja informuje dyplomanta o wyniku egzaminu i uzyskanej ocenie pracy dyplomowej,

ocenie egzaminu i ogolnym wyniku studiów niezwłocznie po ich ustaleniu.

10. W przypadku uzyskania z egzaminu dyplomowego oceny niedostatecznej lub
nieprzystąpienia do egzaminu z przyczyn nieusprawiedliwionych, Dziekan WHS .vq;rznacza

ostateczny termin egzaminu,

Załącznik-wzory stron tytułowych: w języku francuskim i w języku polskim
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