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Zasady pisania pracy dyplomowej-licencjackiej o charakterze aplikacyjnym

na kierunku Jezyki obce w komunikacji (e-)biznesowej, studia I stopnia,
profil praktyczny

1. Wstep — ogolne zasady pisania pracy dyplomowej-licencjackiej o charakterze
aplikacyjnym.

1. Praca dyplomowa-licencjacka o charakterze aplikacyjnym (dalej ,,praca dyplomowa”) jest
samodzielnie przygotowanym przez studenta opracowaniem praktycznego problemu w ujeciu
akademickim, pod kierunkiem promotora. Praca dyplomowa ma na celu opracowanie
rozwigzania praktycznego problemu lub stworzenie projektu takiego rozwigzania, ktore moze
by¢ zastosowane w istniejacej lub hipotetycznej jednostce gospodarczej, organizacji badz
instytucji.

2. Promotorem pracy dyplomowej jest nauczyciel akademicki z Katedry Filologii, ktory
posiada co najmniej stopien naukowy doktora i udokumentowang znajomos¢ jezyka obcego,
tj. angielskiego lub niemieckiego, na poziomie Cl1 ESOKIJ. Dziekan Wydzialu
Humanistycznego moze upowazni¢ do kierowania pracg dyplomowg osob¢ spoza Uczelni,
posiadajaca stopien naukowy doktora.

3. Promotorem pomocniczym pracy dyplomowej moze by¢ interesariusz wspotpracujacy, jesli
temat pracy tego wymaga.

4. Temat pracy dyplomowej moze pochodzi¢ od studenta, promotora lub interesariusza
zewngtrznego — pracodawcy, 1 moze by¢ zwigzany z realizacjg zadan podczas praktyki
zawodowe;.

5. Temat 1 tre$¢ pracy dyplomowe;j 'powinny odzwierciedla¢ efekty uczenia si¢ na kierunku
Jezyki obce w komunikacji (e-)biznesowej, studia I stopnia, profil praktyczny.

6. Praca dypldmowa powinna sktada¢ si¢ z czgéci teoretycznej, czgsci badawczej
(metodologicznej) 1 czgsci aplikacyjne;j:
a. Czgs¢ teoretyczna jest rezultatem zapoznania si¢ 1 wykorzystania w pracy badan innych

autorow. W pracy powinny zatem znajdowaé si¢ odniesienia do literatury przedmiotu w
postaci odsytaczy dla potwierdzenia jej znajomosci.

b. Cze$¢ badawcza (metodologiczna) jest samodzielng analiza badawcza, poziomem 1
metodologig badan dostosowang do studiow I stopnia. Wybdr metodologii (metoda projektu
lub problemowa) jest zalezny od dyscypliny 1 tematu pracy.

c. Cze$¢ aplikacyjna przedstawia praktyczng propozycje rozwigzania omawianego problemu,
jej zalety 1 ograniczenia. Czeg$¢ aplikacyjna pracy powinna stanowi¢ nie mniej niz 25%
objetosci pracy.

7. Praca jest napisana w jezyku angielskim lub jezyku niemieckim.




2. Wymogi podstawowe
1. Praca dyplomowa:
a. jest przygotowywana samodzielnie przez studenta pod kierunkiem promotora,
b. temat pracy powinien by¢ zwigzany z kierunkiem ksztatcenia studenta,
c. podlega recenz;ji.

2. Praca powinna wykaza¢ wiedz¢ nabyta przez studenta podczas studidw oraz rozwijaé jego
umiejetnosci w zakresie:

a. samodzielnych studiow literatury przedmiotu,

b. diagnozowania i oceny problemow,

c. dostrzegania prawidtowo$ci wystepujacych w obrgbie badanych zjawisk,
d. wyciggania wlasciwych wnioskéw,

e. wykorzystania nabytej wiedzy w praktyce,

f. prowadzenia logicznego toku wywoddw,

g. przygotowywania pracy pisemnej z wykorzystaniem podstawowych narzedzi
badawczych,

h. postugiwania si¢ jasnym, poprawnym i precyzyjnym jezykiem angielskim lub
niemieckim.

3. Praca podlega kryteriom poprawnosci rzeczowej, metodologicznej i1 logicznej. Dyplomant
winien wykaza¢ umiejetno$¢ analizy badanego materiatu, korzystania z literatury przedmiotu
1 tworczego adaptowania jej treSci do potrzeb wiasne] pracy, wykorzystania wiedzy,
umiejetnosci 1 kompetencji zdobytych podczas studiow i1 praktyk zawodowych, wreszcie
umiejetnosci formutowania wnioskéw koncowych.

4. Praca powinna mie¢ objetos¢ co najmniej 25 stron, czyli okoto 7 500 stéw (nie wlicza sig:
stron tytutowych, spisu tresci, bibliografii i zatagcznikow); nie okresla si¢ gornej granicy.

5. W pracy nalezy opiera¢ si¢ na odpowiednio dobranej i wykorzystanej bibliografii.
6. Praca winna spetnia¢ wymogi redakcyjne 1 formalne.

7. Praca powinna by¢ napisana poprawnie pod wzgledem jezykowym i stylistycznym, z
wlasciwym uzyciem stownictwa specjalistycznego.

3. Przygotowanie pracy dyplomowej

1. Po rozpoczgciu zaje¢ z seminarium dyplomowego promotor uzgadnia ze studentem temat
pracy dyplomowej, speiniajacy wymogi praktycznego profilu kierunku Jezyki obce w
komunikacji (e-)biznesowe;j.

2. Student ma prawo zgtosi¢ promotorowi wiasny oryginalny temat pracy, ktoéry jednakze
musi zosta¢ zaakceptowany przez promotora.

3. Promotor przekazuje do Dziekana Wydziatu Humanistycznego uzgodnione z dyplomantami
tytuty prac dyplomowych wraz z krétkim (do 100 stéw) opisem pracy i jej aplikacyjnosci w
terminie do 30 listopada.

4. Tytuly prac dyplomowych zatwierdza Rada ds. dyplomowania na kierunku Jezyki obce w
komunikacji (e-)biznesowej, a nastepnie do 15 grudnia przekazuje swoje rekomendacje



Dziekanowi Wydzialu Humanistycznego. Dziekan akceptuje tytuly prac dyplomowych
rekomendowane przez Rade 1 informuje o decyzji promotorow. W przypadku
niezaakceptowania tytulu pracy Dziekan informuje promotora, ktéry niezwlocznie
powiadamia studenta o konieczno$ci korekty tytulu pracy.

5. W uzasadnionym przypadku student moze ubiegac si¢ o zmiang¢ tematu pracy — ale nie
pozniej niz do konca 5 semestru studiow. Zgody udziela Dziekan Wydziatu Humanistycznego.

6. W szczegodlnie uzasadnionym przypadku student moze ubiegaé si¢ o zmiang promotora.
Zgody udziela Dziekan Wydziatu Humanistycznego.

4. Formalne wymogi dotyczace struktury pracy
1. Praca dyplomowa powinna by¢ logiczna i spdjna.

2. Temat pracy powinien by¢ zwigzly, precyzyjny i zgodny z efektami uczenia si¢ na kierunku
Jezyki obce w komunikacji (e-)biznesowe;j.

3. Praca sktada si¢ z nastepujacych czesci:

a. dwie strony tytutowe w ustalonym formacie (patrz Zatacznik); strona tytutowa pracy
powinna by¢ sporzadzona w dwoch wersjach jezykowych: w jezyku angielskim / niemieckim
oraz w jezyku polskim, z tym, ze wersja w jezyku angielskim / niemieckim powinna by¢
zamieszczona jako pierwsza,

b. spis tresci — strona zawierajaca tytuty rozdziatow, podrozdziatow wraz z odniesieniem do
numerow stron,

c. spis rycin, tabel, ilustracji, wraz z numerami stron,

d. wstep, w ktorym nalezy zarysowac¢ ogodlne tto badanego problemu, przedstawi¢ przestanki
wyboru tematu pracy, okresli¢ cel i1 zakres pracy, poda¢ informacje o jej przydatnosci
praktycznej 1 przedstawi¢ ogolne informacje o zawartosci poszczegolnych rozdzialow pracy i
opis wykorzystanych Zrddet,

e. rozdzialy merytoryczne, obejmujace czgs$¢ teoretyczna, czgs¢ badawceza (metodologiczng)
oraz cz¢$¢ aplikacyjna,

f. zakonczenie, w ktorym nalezy ustosunkowac si¢ do przedstawionego we wstepie problemu
1 odpowiedzie¢, w jakim stopniu udato si¢ go rozwigza¢, jakie napotkano trudnosci w jego
rozwigzaniu, a takze ewentualnie mozliwosci rozwinigcia tematu pracy,

g. bibliografia, bedaca wykazem cytowanej literatury w alfabetycznej kolejnosci zgodnym z
wymogami opisu bibliograficznego (w spisie literatury pojawiaja si¢ wszystkie pozycje
wymienione w tekscie 1 tylko te wymienione),

h. zatgczniki (jezeli sg konieczne),

1. podpisane o$wiadczenie studenta o samodzielnym napisaniu pracy licencjackie;j.

5. Wymagania edytorskie

1. Format papieru: A4.

2. Czcionka Times New Roman; rozmiar czcionki dla tekstu: 12,0 pkt.
3. Odstep migdzy wierszami (interlinia): 1,5.

4. Obowigzkowo nalezy stosowac justowanie tekstu (wyréwnanie do obu margineséw).



5. Praca pisana jest tekstem ciggtym, akapity zaznaczane sa wcigciem (pojedynczy tabulator),
z wyjatkiem pierwszego akapitu po tytule (bez wcigcia).

4. Marginesy: lewy 3,5 cm; gorny, dolny 1 prawy po 2,5 cm.

5. Spacje pojedyncze; spacja jest stosowana rowniez po znaku przestankowym.

6. Nalezy rozréznia¢ pomiedzy myslnikiem (dash) 1 tacznikiem (hyphen).

7. Kazdy z rozdziatdw powinien by¢ zatytulowany i rozpoczyna¢ si¢ od nowej strony.

8. Rozdzialy powinny by¢ podzielone na podrozdziaty oraz, jesli to konieczne, na mniejsze
podrozdziaty, z odpowiednimi nagtoéwkami.

9. Numeracja wewngtrznej struktury rozdzialu musi by¢ jednolita (jednego typu) w calej
pracy. Przyktadowo: Rozdziat 1 — Tytut; podrozdzialy numerowane kolejno: 1.1, 1.2, 1.2.1,
1.2.2 itd. z tytutami. Rozdziat 2 — tytul; podrozdzialy numerowane kolejno: 2.1, 2.2, 2.2.1,
2.2.2 itd. z tytutami. Rozdziat 3 — tytul; podrozdzialy numerowane kolejno: 3.1, 3.2, 3.2.1,
3.2.2. itd. z tytulami. Nie nalezy stawia¢ kropek na koncu tytutdéw rozdziatéw ani
podrozdziatow.

10. Numer i tytut rozdzialu powinien by¢ wysrodkowany na stronie, pisany czcionka
pogrubiong 14 pkt. Numery i tytuly podrozdziatéw (wyréwnane do lewej strony) pisze si¢
czcionkg pogrubiong 12 pkt.

11. W catej pracy nalezy pamigta¢ o tych samych odstgpach przed tytulem podrozdziatu 1 po
nim.

12. Wszystkie tabele, ryciny i ilustracje powinny by¢ kolejno numerowane i opisywane pod
spodem (tytul, numeracja, informacja o zrodle). W calej pracy nalezy zastosowac jednolity
system oznaczania tabel, rycin, ilustracji.

13. Pierwsza numerowana strona 1 to pilerwsza strona wstgpu. Nie numeruje si¢ stron
tytutowych, spisu treSci oraz zalgcznikow 1 o$wiadczenia studenta. Mozna stosowac
numeracje stron centralnie lub po prawej stronie, na dole lub gorze strony.

14. Cytowanie bezposrednie, zamknigte w cudzystow, pisze si¢ taka samg czcionka jak w
tekscie zasadniczym (12 pkt.).

15. Cytaty dhuzsze niz trzy linie (okoto 40 stow) wymagajg zblokowania: czcionka 10 pkt.,
pojedyncza interlinia, weigcie na gtgbokos¢ pojedynczego tabulatora.

16. Przypisy niebibliograficzne (footnotes) stuzg jedynie podawaniu dodatkowych informac;ji i
powinny pojawia¢ si¢ w stopce strony (na dole strony). Nalezy stosowa¢ automatyczna
numeracje¢ przypisow dla catosci pracy. Nie zaleca si¢ stosowania przypiséw koncowych
(endnotes).

17. Wszelkie tytuly ksigzek, filmow, sztuk teatralnych powinny by¢ pisane kursywa bez
zamykania w cudzystéw. Nazwy/tytuty czasopism, artykutéw, wierszy 1 innych krotkich
tekstow zamyka si¢ w cudzystow 1 nie pisze kursywa.

18. Wytluszczenie 1 kursywe mozna stosowaé w szczegolnych przypadkach (np. maksymy
tacinskie, cytaty z innych jezykow).

19. Bibliografia i przypisy bibliograficzne powinny by¢ sporzadzone wedhug ustalonych
zasad. Zaleca si¢ postepowacé zgodnie z wytycznymi MLA Style lub APA Style. Promotor
pracy moze zdecydowaé o zastosowaniu innych zasad sporzgdzania przypiséw i bibliografii.




5. Zasady skladania pracy dyplomowej
Zasady sktadania pracy dyplomowej reguluja:
a. Regulamin studiow Akademii Tarnowskiej (Rozdziat XII, paragraf 36),

b. Zarzadzenie Nr 97/2021 Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Tarnowie z dn.
3 listopada 2021 roku w sprawie zasad funkcjonowania w Panstwowej Wyziszej Szkole
Zawodowej w Tarnowie Jednolitego Systemu Antyplagiatowego, procedur obowigzujgcych
przy sprawdzaniu pisemnych prac dyplomowych z wykorzystaniem Jednolitego Systemu
Antyplagiatowego oraz zasad umieszczania prac w Ogolnopolskim Repozytorium Pisemnych
Prac Dyplomowych oraz Repozytorium Panstwowej Wyiszej Szkoly Zawodowej w Tarnowie
oraz Zarzadzenie Nr 34/2022 Rektora Akademii Nauk Stosowanych w Tarnowie z dnia 5
maja 2022 roku,

c. Wymogi dotyczqce zlozenia pracy dyplomowej obowigzujace na Wydziale Humanistycznym.

6. Zasady oceny pracy dyplomowej
Szczegotowe zasady 1 kryteria oceniania pracy dyplomowej zawiera dokument:

Zasady oceniania prac dyplomowych na kierunku Jgzyki obce w komunikacji (e-)biznesowe;.

7. Egzamin dyplomowy

1. Podstawowe informacje zawierajace warunki dopuszczenia do egzaminu dyplomowego i
formalne zasady jego przeprowadzania sg zawarte w Regulaminie studiow Akademii
Tarnowskiej (Rozdziat XIII).

2. Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym.
3. Egzamin przeprowadza si¢ w jezyku angielskim / niemieckim.

4. Egzamin dyplomowy powinien potwierdzi¢ osiggniete przez dyplomanta w czasie studiow
efekty uczenia si¢ w zakresie wiedzy, umiejetnosci 1 kompetencji spotecznych, niezbedne do
uzyskania dyplomu ukonczenia studiow I stopnia na kierunku Jezyki obce w komunikacji (e-
)biznesowej 1 tytutu licencjata. O osiggnigciu odpowiednich efektow ksztalcenia $wiadczy
merytoryczny poziom prezentacji pracy, adekwatnos¢, forma 1 jezyk udzielanych odpowiedzi.

5. Egzamin rozpoczyna si¢ od przedstawienia przez studenta problematyki pracy dyplomowej,
ze szczegolnym uwzglednieniem praktycznego jej zastosowania. Prezentacja podlega ocenie
przez komisj¢ egzaminacyjng.

6. W drugiej czgséci egzaminu komisja zadaje studentowi dwa pytania (jedno od promotora i
jedno od recenzenta) dotyczace tresci pracy dyplomowe;.

7. W trzeciej czgsci egzaminu student odpowiada na dwa uprzednio wylosowane pytania,
majace na celu weryfikacje praktycznego zastosowania wiedzy w dziatalno$ci zawodowe;j
zwigzanej ze specjalizacja.

8. Dziekan Wydzialu Humanistycznego podaje do wiadomo$ci studentow zagadnienia objete
trzecig czegscig egzaminu nie pozniej niz do konca przedostatniego semestru studiow.

9. Po zakonczeniu egzaminu dyplomowego komisja ustala ocen¢ egzaminu.
10. Przebieg egzaminu jest dokumentowany protokotem obejmujgcym:

a. Srednig ocen uzyskanych przez dyplomanta w czasie studiow,




b. Oceng pracy dyplomowej,

c. Tres¢ pytan wraz z ocenami odpowiedzi,

d. Oceng z egzaminu dyplomowego,

e. Ogblny wynik studidw umieszczany jest na dyplomie.

11. Komisja informuje dyplomanta o wyniku egzaminu i uzyskanej ocenie pracy dyplomowej,
ocenie egzaminu i ogdlnym wyniku studiow niezwtocznie po zakonczeniu egzaminu.

12. W przypadku uzyskania z egzaminu dyplomowego oceny niedostatecznej lub
nieprzystapienia do egzaminu z przyczyn nieusprawiedliwionych Dziekan Wydzialu
Humanistycznego wyznacza ostateczny termin egzaminu.

Zalacznik — wzory stron tytulowych w jezyku angielskim/niemieckim i w jezyku polskim
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