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l. ORGANIZACJA | PRZEBIEG PRAKTYKI

Cel praktykKi

1. Celem praktyk studenckich jest zintegrowanie nabytej w trakcie studiow wiedzy oraz jej
skonfrontowanie z rzeczywista dzialalno$cig i organizacja pracy w roéznych instytucjach ze

szczegblnym uwzglednieniem zagadnien zwigzanych z prawem.

2. Celem praktyki jest zaznajomienie si¢ przez studenta z charakterem zawodu prawnika
wykonywanego w ramach specyfiki danego organu, instytucji lub podmiotu zatrudniajacego

prawnikow.
Efekty uczenia si¢ dla praktyki zawodowej studenckiej w Katedrze Prawa
1. Wiedza:

Student zna wybrane, szczegdtowe procedury procesowe zwigzane z kierunkiem swojej praktyki od

strony nie tylko teoretyczne, ale i praktycznej

Ma poglebiona, teoretyczng wiedz¢ na temat zawodoéw prawniczych, mozliwosci budowania Sciezki

wlasnego rozwoju w wybranym zawodzie prawniczym
2. Umiejetnosci:

Potrafi wypetnia¢ powierzone zadania zwiazane z pracg na poziomie wiasciwym dla praktykanta dane;j
organizacji realizujacej praktyki, w zakresie kojarzenia faktéw, wyszukiwania orzecznictwa i zrodet

prawa.

Potrafi przygotowywac projekty opinii, pisemne i ustne oraz prezentowac je przetozonym w sposob

poprawny merytorycznie oraz wtasciwy dla specyfiki organizacji realizujacej praktyke

Potrafi argumentowa¢, przekonywa¢ i uzasadnia¢ swoje opinie postugujac si¢ takze argumentacja
praktyczng oraz prawniczym jezykiem formalnym i nieformalnym typowym dla organizacji realizujacej

praktyke
3. Kompetencje spoleczne:
Zna strong praktyczng wykonywania zawodu prawnika i zwigzane z tym aspekty spoteczne i etyczne

Ma $wiadomo$¢ poziomu posiadanej wiedzy i uznaje konieczno$¢ cigglego jej poglebiania oraz

krytycznego podejscia zarowno do wlasnej wiedzy, jak tez oceny dorobku w obrgbie dyscypliny prawa
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Ma swiadomo$¢ swojego przyszlego miejsca w strukturze organdw prawnych i prywatnego sektora

prawniczego oraz mozliwosci rozwoju i kariery w nim

Czas trwania praktyki

Student Kierunku Prawo - studia stacjonarne i niestacjonarne zobowigzany jest odby¢ praktyke
zawodowg studencka w trakcie trwania III i IV roku studiéw (VI i VIII semestr) w wymiarze
450 godzin lekcyjnych (VI semestr) oraz 510 godzin lekcyjnych (VIII semestr), tj. facznie 6
miesigcy czyli 960 godzin lekcyjnych (720 zegarowych).

Praktyka moze by¢ realizowana w maksymalnym wymiarze 6 godzin zegarowych dziennie.

W przypadku studentéw Kierunku Prawo praktyka powinna by¢ realizowana w dowolnie
wybranym okresie lecz nie wczesniej niz od 15 czerwca 2025 r. i zakonczenie praktyki nie

p6zniej niz do 30 wrzesnia 2025 .

CHARAKTERYSTYKA MIEJSCA ODBYWANIA PRAKTYKI ORAZ
PRZYKLADOWE INSTYTUCJE, W KTORYCH MOZNA REALIZOWAC
PRAKTYKI

Miejsce realizacji praktyki musi by¢ zgodne z kierunkiem Prawo. Student moze odbywac
praktyki w jednostkach organizacyjnych, ktére zapewnia mu realizacj¢ programu praktyki oraz
osiggnigcie wszystkich efektow uczenia si¢ przypisanych praktyce zawodowej w sylabusie
przedmiotu.

Ze wszystkimi podmiotami, w ktorych organizowane sg praktyki zawierane sg stosowne
umowy/porozumienia.

Placowki, w ktorych realizuje si¢ praktyki to przede wszystkim:

Sady powszechne

Organy Scigania (np. Prokuratura, Policja)

Zaktady Karne

Urzegdy organoéw administracji rzadowej, publicznej i samorzadowej (np. CUS, ZUS, KRUS)
Komoérki prawne innych instytucji publicznych

Kancelarie prawne (adwokackie, radcowskie, notarialne, komornicze, doradztwa podatkowego
1 rzecznikow patentowych)

Dziaty prawne podmiotow prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza

Stowarzyszenia, Fundacje, Organizacje non-profit, ktorych cele statutowe wiaza si¢ z analiza
prawa lub swiadczeniem pomocy prawnej

Podmioty zagraniczne, w tym w ramach programu ERASMUS.
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4. Student samodzielnie dokonuje wyboru miejsca praktyki zawodowej, co jest weryfikowane i
zatwierdzane przez uczelnianego opiekuna praktyk, poniewaz wybrane miejsce musi by¢
zgodne z kierunkiem studiéw: Prawo.

5. W przypadku jakichkolwiek trudno$ci w poszukiwaniu pracodawcy wsparcia w tym zakresie

udziela uczelniany opiekun praktyk kierunku prawo.

1. OBOWIAZKI PRAKTYKODAWCY

Do obowiazkow instytucji przyjmujacej studenta na praktyke nalezy:
a) zawarcie umowy z Uczelnia, dotyczacej prowadzenia praktyk zawodowych,
b) uzgodnienie z opiekunem praktyki programu praktyki,

¢) wyznaczenie opiekuna praktyk (ktory spelni wymagania zawarte w kierunkowym

regulaminie praktyk), ktéry dokona oceny praktyki,

d) zapewnienie studentom warunkéw niezbednych do prawidtowego odbycia praktyki poprzez
zapewnienie odpowiednich stanowisk pracy, pomieszczen, warsztatow, urzadzen, narzedzi i

materialow zgodnie z programem praktyki,

e) zapoznanie studentow z zakladowym regulaminem pracy, przepisami BHP, przepisami
sanitarno-epidemiologicznymi oraz przepisami o ochronie tajemnicy panstwowej i

stuzbowe;,
f) nadzor nad wykonywaniem przez studentow zadan wynikajacych z programu praktyki,

g) umozliwienie opiekunowi praktyk kontroli przebiegu praktyki.

V. OBOWIAZKI STUDENTA PODCZAS REALIZACJI PRAKTYKI

Do podstawowych obowigzkoéw studentdow odbywajacych praktyke nalezy:

a) udziat w szkoleniu przed praktyka, prowadzonym przez uczelnianego opiekuna praktyk,

b) zapoznanie si¢ przed rozpoczgciem praktyki z Regulaminem praktyk oraz z kierunkowym
regulaminem praktyk, a takze z prawami i obowiagzkami zwigzanymi z realizacjg praktyki i

podpisanie stosownego oswiadczenia o ktorym mowa w § 13, ust. 2, lit j.)

¢) zapoznanie si¢ z programem praktyk,
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d) godne reprezentowanie Uczelni,
e) aktywne uczestniczenie w praktyce zawodowej,
f) realizowanie zaplanowanych efektow uczenia sie,

g) przestrzeganie obowigzujacej w danej instytucji dyscypliny pracy, regulamindw, przepiséw

BHP, przepiséw sanitarno-epidemiologicznych i innych,

h) przestrzeganie zasad zachowania tajemnicy stuzbowej i panstwowej oraz ochrony poufnos$ci

danych w zakresie okre§lonym przez dang placowke,

1) noszenie odziezy, obuwia ochronnego, srodkéw ochrony indywidualnej i identyfikatora, gdy

wymaga tego charakter praktyki,

j) obowiazkowa obecno$¢ na praktyce, kazda nieobecno$¢ nalezy usprawiedliwi¢ i odpracowac,
za wyjatkiem sytuacji wymienionej w § 8 pkt. 18 Regulaminu praktyk, w terminie

uzgodnionym z opiekunem praktyk z ramienia instytucji,
k) prowadzenie na biezaco dokumentacji praktyki, w tym dziennika praktyki,

1) pokrycie kosztéw dojazdu na praktyke, kosztoéw wyzywienia, oraz kosztow zakwaterowania

w czasie trwania praktyki,

m) stosowanie si¢ do innych zalecen opiekuna praktyk.

Szczegotowe obowigzki studenta zawarte sg ponadto w §16 Regulaminu Praktyk Zawodowych

Akademii Tarnowskiej z dnia 28 wrzeénia 2023 r.
https://anstar.edu.pl/wp-content/uploads/2023/10/Uchwala-nr-80 2023-1.pdf

Od roku akademickiego 2024/2025 kazdy student odbywajacy praktyke zawodowa ma obowigzek

indywidualnego ubezpieczenia si¢ od nastepstw nieszczesliwych wypadkow.

https://anstar.edu.pl/wp-content/uploads/2024/10/Uchwala-nr-79 2024.pdf

V.

OBOWIAZKI OPIEKUNA PRAKTYKI KATEDRY PRAWA

1. Opracowanie Kierunkowego programu praktyki wraz z zakladanymi efektami uczenia si¢ w

porozumieniu z kierownikiem Katedry i Dziekanem Wydziatu.

2. Opracowanie sylabusa praktyki z zalozonymi efektami uczenia si¢,
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Opracowanie karty oceny praktyki dla opiekuna z ramienia zaktadu pracy,

Nawiazywanie wspotpracy z zaktadami pracy, przedsigbiorstwami, a takze instytucjami, w

ktorych studenci moga odby¢ praktyke,

Wspolpraca z Dziatem Praktyk Studenckich w celu wtasciwej organizacji praktyk,
Przedstawianie studentom propozycji miejsc praktyk,

Pomoc studentom przy poszukiwaniu miejsca praktyk,

Weryfikacja i zatwierdzanie miejsc praktyk wskazanych przez studentow,

Przygotowanie danych potrzebnych do zawarcia uméw =z instytucjami przyjmujacymi
praktykantow na praktyki zawodowe oraz do wystawienia skierowan i przekazanie ich do

Dziatu Praktyk Studenckich,

Przeprowadzenie spotkania/szkolenia dla studentow odbywajacych praktyke,

Wydawanie studentom programu praktyki i karty oceny studenta,

Nadzorowanie praktyki m. in. poprzez hospitacj¢ praktyk,

Organizowanie spotkan podsumowujacych odbycie praktyki,

Ankietowanie studentéw zgodnie z procedurami weryfikacji zatozonych efektoéw uczenia sie,
Ocenianie praktyki i wpisanie oceny do dokumentacji opisujacej histori¢ uczenia si¢ studenta,

Sporzadzanie sprawozdania z realizacji praktyk, ktorego wzor okreSla Rektor w drodze
Zarzadzenia, a nastgpnie po zaopiniowaniu go przez Dziekana Wydziatu przekazanie go do

Dziatlu Praktyk Studenckich.

Ponadto szczegdétowe obowigzki opiekuna praktyk sa zawarte sa w Regulaminie Praktyk Studenckich

(znajdujacy si¢ na stronach Uczelni w zaktadce Katedry Prawa, pod hastem — Praktyki — informacje

ogolne).

VI.

1.

ZALICZENIE PRAKTYKI ZAWODOWEJ

Warunkiem zaliczenia praktyki jest przedtozenie opiekunowi z ramienia Akademii Tarnowskiej

w ustalonym terminie:
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2.
VII.
1.
2.
3.
VIII.

a) W zaleznosci od formy zaliczania praktyki: podpisanej umowy jednorazowej o prowadzenie

praktyk/pisma wraz zatacznikami/skierowania

b) pozytywnej oceny przebiegu praktyki sporzadzonej przez zaklad pracy na karcie oceny

studenta,
C) poprawnie wypetnionego dziennika praktyk,
d) sprawozdania z praktyki.

Fakt zaliczenia praktyki oraz zrealizowania wszystkich efektow uczenia si¢ wpisywany jest

przez opiekuna Akademii Tarnowskiej w dzienniku praktyk oraz w rejestrze praktyk.

INDYWIDUALNY PROGRAM PRAKTYK

W uzasadnionych przypadkach, szczegdlnie z tytulu posiadania orzeczenia o stopniu
niepelnosprawnosci, student moze ubiega¢ si¢ o dostosowanie kierunkowego programu praktyk
zawodowych do jego indywidualnych potrzeb.

Decyzje w tej sprawie wydaje Dziekan Wydziatlu, na pisemny wniosek studenta. Do wniosku
nalezy dotaczy¢ indywidualny program praktyk przygotowany przez opiekuna praktyk, ktory
uwzglednia wszystkie zakladane efekty uczenia sie.

Osoby posiadajgce orzeczenie o stopniu niepelnosprawnosci winny dotaczy¢ do wniosku opinie

wydang przez Pelnomocnika Rektora ds. Osob Niepelnosprawnych.

ZALICZANIE CZYNNOSCI WYKONYWANYCH W RAMACH ZATRUDNIENIA,
STAZU LUB WOLONTARIATU NA POCZET PRAKTYKI ZAWODOWEJ.

Student moze ubiegaé si¢ o zaliczenie na poczet praktyki zawodowej czynnoéci wykonywane
przez niego w ramach zatrudnienia, w tym rowniez samozatrudnienia, stazu lub wolontariatu,
jezeli umozliwity one uzyskanie efektow uczenia si¢ okreslone w programie studiow dla
praktyki zawodowej.

O zaliczenie o ktérym mowa w ust. 1 nie moga ubiega¢ si¢ studenci ktory przygotowuja si¢ do
wykonywania zawodow w ktorych uwzglednia si¢ standardy ksztalcenia.

Zaliczenie nastgpuje na podstawie wniosku, ktorego wzor okresla Rektor w drodze Zarzadzenia
oraz przedstawionych przez studenta dokumentdéw potwierdzajacych wykonywanie czynnosci,

o ktorych mowa w ust. 1 w danym okresie, w tym w szczegdlnosci:
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a. dokumentow potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe takich jak $wiadectwo
pracy, wypis z rejestru dziatalno$ci gospodarcze;,

b. zaswiadczenia zawierajacego informacje o zajmowanym stanowisku, okresie
zatrudnienia, zakresie czynno$ci oraz wykonywanych obowigzkach, ktore beda
potwierdzaly wykonywanie zadan umozliwiajacych uzyskanie efektow uczenia sig
okreslonych w programie studiow dla praktyki zawodowej,

c. innych dokumentéw potwierdzajacych udziatl w nieodptatnych formach zatrudnienia,
czasie ich trwania oraz o zakresie wykonywanych czynnosci, ktore beda
potwierdzaly wykonywanie zadan umozliwiajacych uzyskanie efektow uczenia sig

okreslonych w programie studiéw dla praktyki zawodowej,

4. Okres wykonywania czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1 nie moze by¢ krotszy niz
obowigzujacy wymiar praktyki zawodowej, przewidziany w harmonogramie realizacji
programu studiow.

5. Podstawg zaliczania, o ktorym mowa w ust. 1 nie mogg by¢ czynnosci wykonywane
weczesniej niz 1 pazdziernika 2022 r. dla kierunku Prawo studia stacjonarne i niestacjonarne.

6. Czynnosci wykonywane w ramach praktyki realizowanej w trakcie nauki w szkole $redniej,
nie mogg zosta¢ zaliczone na poczet praktyki zawodowej przewidzianej programem studiow.
7. Czynnosci wykonywane w ramach praktyki na innych studiach, w tym w szczegdlnosci na
studiach pierwszego stopnia, nie moga zosta¢ zaliczone na poczet praktyki zawodowej

przewidzianej programem studiow Kierunku prawo.

Szczegotowe zasady zaliczenia na poczet praktyki zawodowej czynnosci wykonywanych przez
studenta w ramach zatrudnienia, w tym roéwniez samozatrudnienia, stazu lub wolontariatu okresla
Uchwata nr 80/2023 Senatu Akademii Tarnowskiej z dnia 28 wrzesnia 2023 roku, w sprawie
wprowadzenia Regulaminu Praktyk Zawodowych Akademii Tarnowskiej (https://anstar.edu.pl/wp-
content/uploads/2023/10/Uchwala-nr-80_2023-1.pdf)

IX. DODATKOWE INFORMACJE

1. Praktyka moze by¢ realizowana w maksymalnym wymiarze 6 godzin zegarowych dziennie -
nie mozna skraca¢ okresu praktyki poprzez realizacje w jednym dniu wigkszego wymiaru

godzin.
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2. Wszelkie postanowienia nie okreslone niniejszym Kierunkowym Regulaminem Praktyk
regulowane sag w Regulaminie Praktyk Zawodowych Akademii Tarnowskiej znajdujacym si¢
pod adresem: https://anstar.edu.pl/wp-content/uploads/2023/10/Uchwala-nr-80_2023-1.pdf

3. Student przed rozpoczg¢ciem praktyki dostarcza do Dziekanatu: potwierdzenie posiadania
indywidualnego ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkow na czas realizacji
praktyki oraz zgodg¢ na odbycie praktyki.

4. Po zrealizowaniu czynnos$ci z punktu 3 niniejszego rozdziatu student w wyznaczonym terminie
odbiera:

a) ,,Umoweg jednorazowg o prowadzeniu praktyk”, chyba ze zostata z Praktykodawca podpisana
,Umowa wieloletnia o wspotpracy dotyczaca prowadzenia praktyk zawodowych”, wowczas
odbiera ,,Skierowanie na praktyke” dla umoéw wieloletnich,

a) ,Kierunkowy program praktyk zawodowych”,

b) ,Karte oceny praktyki”,

c) .Instrukcje przebiegu i oceny praktyki”.

oraz podpisuje oswiadczenie o zapoznaniu si¢ z Regulaminem Praktyk Akademii Tarnowskie;.

5. Student odbywajacy praktyke jest zobowiazany do prowadzenia na biezaco dzienniczka
praktyki, ktory mozna pobra¢ =z nastgpujacego adresu: https://anstar.edu.pl/wp-
content/uploads/2022/10/Dziennik-praktyk.pdf

6. We wrze$niu W wyznaczonym terminie, nastepuje zaliczenie praktyk zawodowych, aby je

uzyskac, nalezy przedstawic:
a) w zaleznosci od formy zaliczania praktyki: podpisany jeden egzemplarz ,,Umowy” (drugi
egzemplarz zostaje u praktykodawcy) / kserokopie pisma wraz zatgcznikami/ kserokopie
skierowania
b) wypelniony i opatrzony podpisami i pieczatkami dziennik praktyk zawodowych,
C) materialy z praktyki (w formie zwartej tj. wydruk komputerowy zszyty/zgrzany
grzbietowo/zbindowany: strona tytulowa - imi¢ i nazwiska oséb z danego miejsca praktyki,
nazwa miejsca praktyki, termin praktyki; dodatkowo opis miejsca praktyki i krotki streszczenie
podjetych zadan w miejscu praktyki z uwzglednieniem stopnia realizacji efektow uczenia sig¢
oraz ewentualnie dodatkowe materiaty z miejsca praktyki)
7. Student, ktéry zamierza wyjecha¢ na praktyke zagraniczng wykonuje nastgpujace czynnosci:
a) Student sporzadza wniosek do Dziekana Wydzialu z prosba o uznanie wyjazdu
zagranicznego - stazowego jako praktyki zawodowej studenckiej, wniosek ma by¢
zaopiniowany przez opiekuna praktyk.

b) Po uzyskaniu zgody student odbiera porozumienie i obowiazuja go te same procedury, jakie
sa w przypadku praktyk krajowych.

c) Student przedstawia dodatkowo kopie ubezpieczenia zagranicznego.
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8. W przypadku praktyk z programu ERASMUS student réwniez sporzadza do Dziekana
Wydziatu wniosek 0 uznanie wyjazdu zagranicznego - stazowego jako praktyki zawodowej
studenckiej, jak rowniez ma obowiazek dostarczy¢ do opiekuna praktyk umowe trojstronna.

9. Wzory poszczegoélnych pism/wnioskow znajdujg si¢ w zalacznikach Regulaminu Praktyk
Studenckich znajdujacy si¢ na stronach Uczelni w zaktadce Katedry Prawa, pod hastem —
Praktyki — informacje ogolne (file:///C:/Users/Basia/Downloads/Zarzadzenie-nr-104_2023.pdf
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