INSTRUKCJA NR 1 -

SZCZEGOLOWY WYKAZ DOKUMENTACJI DOTYCZACEJ PRZYZNANIA
STYPENDIUM SOCJALNEGO
I STYPENDIUM DLA OSOB NIEPEENOSPRAWNYCH

Prosimy o bardzo dokladne zapoznanie sie z instrukcjg postepowania

STYPENDIUM SOCJALNE

Jesli chcesz ubiegac sie o stypendium socjalne to:

Krok 1 — otwo6rz ze strony www.anstar.edu.pl zaktadke Dzial Pomocy Materialnej,

Krok 2 — wybierz formularz wniosku o przyznanie stypendium - Zalacznik Nr 1,

Krok 3 — wypehij wniosek w formie elektronicznej,

Krok 4 — wydrukuj i podpisz wniosek,

Krok 5 — wydrukuj o$wiadczenie studenta i pelnoletnich cztonkéw rodziny studenta, o zapoznaniu sie z klauzula
informacyjna dotyczaca ochrony danych osobowych — wzér Nr 15 (o$wiadczenie podpisuje student
i pelnoletni cztonkowie jego rodziny, wykazani we wniosku),

Krok 6 — wydrukuj oswiadczenia studenta Nr I, I, ITT — wzér Nr 5, wypehij i podpisz kazde o$wiadczenie,

Krok 7 - obowiazkowo dolacz do wniosku zaswiadczenia z urzedu skarbowego za rok 2023: studenta
i wszystkich peloletnich na dzien 31.12.2023 r. cztonkéw rodziny wykazanych we wniosku, nawet jezeli

dochéd nie byl uzyskiwany — w takim przypadku nalezy rowniez dolaczy¢ zaswiadczenie
potwierdzajace ten fakt! (W przypadku osé6b, ktérym przystuguje prawo wspoélnego rozliczania sie, np.
rodzice studenta nalezy dolaczyé oddzielne zaswiadczenia) - dane zawarte w zaswiadczeniu

sa wskazane we wzorze Nr 1).
UWAGA! Osoby majace dostep do e-urzedu moga ztozy¢ wniosek o wydanie zaswiadczenia: ZAS-DFU

Krok 8 - jezeli student lub pelnoletni czlonek jego rodziny rozlicza sie na podstawie przepiséw
o zryczattowanym podatku dochodowym od niektérych przychodéw osiaganych przez osoby fizyczne lub
na podstawie karty podatkowej - dodatkewo dolacz do wniosku:

= w przypadku ryczaltu: zaswiadczenie z urzedu skarbowego za rok 2023, zawierajace informacje
odpowiednio o: formie optacanego podatku, wysokosci przychodu, stawce podatku

= w przypadku karty podatkowej: zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego o wysokosci oplaconego
podatku w roku 2023,

Krok 9 - jezeli student i pelnoletni czlonek jego rodziny osiagal dochéd w roku 2023 wykazany
w zaswiadczeniu z Urzedu Skarbowego - dolacz do wniosku zaswiadczenia o wysokosci skladek
na ubezpieczenia zdrowotne (np. z ZUS, KRUS, od pracodawcy) lub wydrukuj i uzupehij oswiadczenie —
wzor Nr 6 (na podstawie PIT-u 11 za 2023 r),

Krok 10 - jezeli student i pelnoletni czlonek jego rodziny osiggal dochéd w roku 2023 wykazany
w zaswiadczeniu z Urzedu Skarbowego - wydrukuj i wypelij oSwiadczenie o liczbie miesiecy,
w ktorych uzyskiwany byt dochéd — wzoér Nr 9, (przez ile miesiecy osiggany byt dochod
w 2023 r., z zaznaczeniem, czy w chwili obecnej jest nadal uzyskiwany, czy tez nie),

Krok 11 - wydrukuj i wypelnij o$wiadczenie o dochodzie niepodlegajacym opodatkowaniu - wzér Nr 2
(o$wiadczenie obowiazkowo podpisuja: student i wszyscy pelnoletni czlonkowie jego rodziny
wykazani we wniosku, po zapoznaniu sie z pouczeniem zamieszczonym ponizej o$wiadczenia, niezaleznie,
czy osiagane sa dochody niepodlegajace opodatkowaniu, czy tez nie). Na oswiadczeniu uwzglednia sie



dochody nieopodatkowane, nie wymienione w zaswiadczeniu z Urzedu Skarbowego (np. dochody
z gospodarstwa rolnego, zasitki chorobowe z KRUS, alimenty, Swiadczenie rodzicielskie, ulga prorodzinna
wyptacona przez Urzad Skarbowy, dochody z tytutu ,,PIT dla miodych” - szczegblowy wykaz zawarty jest
we wzorze Nr 2,

Krok 12 — dolacz do wniosku zaswiadczenia ze szkoél uczacych sie cztonkéw rodziny powyzej 14 roku zycia
z podaniem planowanego terminu ukonczenia nauki.
W przypadku dzieci uczeszczajacych do szkoly podstawowej badZz mtodszych - wypelnij wzér Nr 14,

Krok 13 — wydrukuyj i dotacz (podpisany przez studenta lub petnoletniq osobe wykazanq we wniosku) wzér Nr 19 —
o$wiadczenie ogolne dotyczace ustalania prawa do $wiadczen pomocy materialnej.
Wzér dotyczy szczegblnych przypadkéow wymagajacych dodatkowego wyjasnienia np.:
= przedstawienia spraw zwiazanych z alimentacjg oséb w rodzinie,
= wyjasnienia skomplikowanych spraw, nie wynikajacych z dotaczonej dokumentacji,
= zlozenia o$wiadczenia dotyczacego utraty, badz uzyskania dochodu,

Krok 14 — w przypadku, gdy ubiegasz sie o kwote zwiekszenia stypendium socjalnego z tytulu zakwaterowania:
1) wydrukuj, wypelnij i podpisz oSwiadczenie studenta ubiegajacego sie o kwote zwiekszenia stypendium
socjalnego z tytulu zamieszkania w Domu Studenta lub innym obiekcie nizZ Dom Studenta — wzér Nr 10.
2) w przypadku zakwaterowania w innym obiekcie niz Dom Studenta dolacz dodatkowo
wzér Nr 12 — oSwiadczenie o zawarciu umowy najmu/uzyczenia lokalu mieszkalnego, ktéry wypelniaja
oraz podpisuja student i osoba wynajmujaca lokal mieszkalny,

Krok 15 — wybierz formularz numeru rachunku bankowego, ktérego student jest wiascicielem lub wspotwiascicielem
- wzor Nr_ 4, wypehij elektronicznie, wydrukuj i podpisz. Obowiazkowo dolacz dokument
potwierdzajacy numer konta, np. potwierdzenie przelewu (bez szczegdtéw transakcji) lub ksero umowy
z bankiem o prowadzeniu takiego rachunku,

W ZALEZNOSCI OD SYTUACJI MATERIALNEJ I RODZINNEJ STUDENTA NALEZY ROWNIEZ
DOEACZYC INNE NIEZBEDNE DOKUMENTY

1) jezeli ubiegasz sie 0 kwote zwiekszenia stypendium socjalnego z tytulu pélsieroctwa, sieroctwa zupelnego,
dolqcz: odpis skrocony aktu zgonu rodzica/rodzicow,

2) jezeli student lub pelnoletni czlonek rodziny wykazany we wniosku rozpoczal dzialalno$¢ gospodarcza
na zasadzie ryczaltu lub karty podatkowej po roku bazowym, tj. 2023,

dolqcz: wypelione oSwiadczenie - wzor Nr 3 oraz decyzje o wpisie do CEiDG

3) jezeli student lub pelnoletni czlonek rodziny utracil dochod uzyskiwany w roku bazowym, tj. 2023,
dolqcz:

» S$wiadectwo pracy, umowe zlecenie, o dzielo, decyzje w sprawie utraty prawa do renty, zasitku dla
bezrobotnych, decyzje o utracie $wiadczenia rodzicielskiego, decyzje o wykresleniu z ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, badz inny dokument potwierdzajacy date, wysoko$¢ i rodzaj utraconego
dochodu,

= PIT- 11, PIT- 40, itp. za rok 2023,

= zaSwiadczenie z wiasciwego Powiatowego Urzedu Pracy o pozostawaniu w rejestrze oséb bezrobotnych
(nie dotyczy studenta studiow stacjonarnych), badZ inny dokument potwierdzajacy fakt nie uzyskiwania
dochodu,

= o$wiadczenie dotyczace utraty dochodu wypelione na wzorze Nr 19, w ktérym nalezy wpisac,
ze dochdd uzyskiwany w roku 2023 jest dochodem utraconym. Jednoczes$nie nalezy wskaza¢, czy obecnie
osiggany jest inny dochdd — jezeli tak, to z jakiego tytulu. Oswiadczenie podpisuje student lub petnoletni
cztonek rodziny, ktérego dotyczy utrata dochodu,




4) jezeli student lub pelnoletni czlonek rodziny wykazany we wniosku uzyskal dochéd po roku bazowym,

tj. 2023,

np. z tytulu podjecia zatrudnienia na umowe o prace, zlecenie, o dzielo, uzyskania prawa

do emerytury, renty, uzyskania swiadczenia rodzicielskiego, zakonczenia urlopu wychowawczego, rozpoczecia
dzialalnosci gospodarczej, itp.,

dolqcz:

dokument potwierdzajacy uzyskanie dochodu przez cztonka rodziny, okredlajacy date, jego wysokos$c
i rodzaj (np. umowa o prace, umowa zlecenie, o dzieto, decyzja ZUS o przyznaniu renty lub emerytury,
decyzja o przyznaniu zasitku dla bezrobotnych, decyzja o przyznaniu Swiadczenia rodzicielskiego, decyzja
o wpisie do CEiDG, itp.),

wysoko$¢ uzyskanego dochodu netto z drugiego miesiaca, np. zaswiadczenie z zakladu pracy,
zaswiadczenie z ZUS, KRUS o wysokosci emerytury, renty lub decyzja o ich przyznaniu, zaSwiadczenie
wystawione przez platnika dochodu lub o$wiadczenie w przypadku osiggania dochodu z prowadzenia
dzialalnosci pozarolniczej opodatkowanej na zasadach okre$lonych w przepisach o zryczaltowanym
podatku dochodowym (Wzoér Nr 3),

5) jezeli pelnoletni czlonek rodziny/student jest na urlopie wychowawczym,

dolqcz:

zaswiadczenie od pracodawcy o terminie i okresie na jaki zostal udzielony urlop wychowawczy,

6) jezeli posiadasz gospodarstwo rolne réwne lub wieksze niz 1 hektar fizyczny, badz przeliczeniowy,

dolqcz:

nakaz platniczy lub zaswiadczenie z wlasciwego organu gminy za rok 2023 o wielkosci gospodarstwa
rolnego, wyrazonej w hektarach przeliczeniowych ogélnej powierzchni,

umowe dzierzawy w przypadku oddania w dzierzawe czesci lub calosci znajdujacego sie
w posiadaniu rodziny gospodarstwa rolnego na podstawie umowy zawartej stosownie do przepiséw
o ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw albo oddania gospodarstwa rolnego w dzierzawe w zwiazku
z pobieraniem renty okreslonej w przepisach o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich ze Srodkéw
pochodzacych z Sekcji Gwarancji Europejskiego Funduszu Orientacji i Gwarancji Rolnej, tzw. renty
strukturalne,

umowe o wniesienie wkladéw gruntowych — w przypadku wniesienia gospodarstwa rolnego
do uzytkowania przez rolnicza spotdzielnie produkcyjna,

7) jezeli posiadasz ustalone prawo do alimentow/rozwod/separacje/samotnie wychowujesz dziecko,

dolqcz:

odpis podlegajacy wykonaniu orzeczenia sadu zasadzajacego alimenty na rzecz oséb w rodzinie lub poza
rodzing lub odpis protokotu posiedzenia zawierajacego tres¢ ugody sadowej lub odpis zatwierdzonej przez

sad ugody zawartej przed mediatorem, zobowiazujacych do alimentéw na rzecz oséb w rodzinie lub poza
rodzina,

przekazy lub przelewy pieniezne dokumentujace wysokos$¢ zaptaconych alimentéw, jezeli czlonkowie
rodziny sq zobowiazani orzeczeniem sadu, ugoda sadowa lub ugoda zawarta przed mediatorem do ich
placenia na rzecz osoby spoza rodziny,

w przypadku, gdy osoba uprawniona nie otrzymata alimentéw albo otrzymala je w wysokoSci nizszej
od ustalonej w orzeczeniu sadu, ugodzie sagdowej lub ugodzie zawartej przed mediatorem, nalezy dolaczy¢
zaSwiadczenie organu prowadzacego postepowanie egzekucyjne o calkowitej lub czeSciowej
bezskutecznosci egzekucji alimentéw. Ponadto nalezy przedstawi¢ zaswiadczenie o wysokoSci

wyegzekwowanych alimentéw lub informacje wlasciwego sadu lub wlasciwej instytucji
o podjeciu przez osobe uprawniong czynnosci zwigzanych z wykonaniem tytulu wykonawczego
za granica albo do ich podjecia lub brakiem mozliwosci wskazania przez osobe uprawniona miejsca
zamieszkania dtuznika alimentacyjnego za granica, jezeli dluznik zamieszkuje za granica,

decyzje wlasciwego organu przyznajacego zaliczke alimentacyjng badz $wiadczenie z Funduszu
Alimentacyjnego z okresleniem ich wysoko$ci, otrzymywanych w roku 2023,




= odpis prawomocnego postanowienia sadu orzekajacego przysposobienie lub zaswiadczenie sadu
lub os$rodka adopcyjnego o prowadzonym postepowaniu sgdowym w sprawie o przysposobienie dziecka,

= w przypadku rodzin niepelnych — akty zgonu rodzicéw lub odpisy wyrokéw zasadzajacych alimenty,

= odpis prawomocnego wyroku sadu orzekajacego rozwdd lub separacje albo akt zgonu malzonka
lub rodzica dziecka, w przypadku osoby samotnie wychowujacej dziecko,

= odpis wyroku oddalajacego powodztwo o ustalenie Swiadczenia alimentacyjnego od drugiego
z rodzicow,

® orzeczenie sadu zobowigzujace jednego z rodzicéw do ponoszenia catkowitych kosztéw utrzymania
dziecka,

= orzeczenie Sadu o ustaleniu prawnego opiekuna dziecka,

® odpis zupely aktu urodzenia dziecka — w przypadku, gdy ojciec jest nieznany,

8) jezeli pelnoletni czlonek rodziny wykazany we wniosku jest ubezpieczony w KRUS,
dolqcz:
= zaSwiadczenie z wlasciwego organu lub wypeij o$wiadczenie — wzér Nr 13, ze wskazaniem,
czy w roku bazowym, tj. 2023, byly pobierane zasitki chorobowe z KRUS,

9) jezeli pelnoletni czlonek rodziny, w tym student/rodzenstwo studenta studiéw niestacjonarnych/szkél
zaocznych/wieczorowych jest osoba bezrobotna,

dolqcz:
= zaSwiadczenie z Powiatowego Urzedu Pracy, potwierdzajace fakt pozostawania bez pracy z prawem
lub bez prawa do zasitku,

10) jezeli pelnoletni czlonek rodziny, w tym student/rodzenstwo studenta studiow niestacjonarnych/szkol
zaocznych/wieczorowych, nie osiagal dochodow w roku 2023, jest osoba niepracujaca i nie zarejestrowana
w Powiatowym Urzedzie Pracy,

dolqcz:
= o$wiadczenie o braku zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej — wzoér Nr 17,

11) jezeli posiadasz rodzenstwo/dzieci uczace sie/studiujace - wykazane we wniosku - powyzej 14 roku zycia,
dolacz:
= wypehione o$wiadczenie o kontynuowaniu nauki przez rodzenstwo/dzieci — wzér Nr 18,

12) jezeli pelnoletnie rodzenstwo/dziecko studenta jest osoba niepelnosprawna,

dolqcz:
= orzeczenie o stopniu niepelnosprawnosci,

13) jezeli miesieczny dochdd netto na jednego czlonka rodziny studenta nie przekracza kwoty 823 zl,
dolqcz:

= zaswiadczenie wydane przez osrodek pomocy spolecznej albo przez centrum ustug spotecznych
o0 korzystaniu w roku zlozenia wniosku o przyznanie stypendium socjalnego (tj. 2024 rok), ze Swiadczen
pomocy spotecznej przez studenta lub cztonkéw jego rodziny

= w przypadku braku korzystania ze $wiadczen z pomocy spotecznej w roku ztozenia wniosku o stypendium
socjalne obowiazkowo uzupelij Wzér Nr 20 — wskaz inne Zrédla utrzymania rodziny, nie wykazane
we wniosku, w tym: korzystanie ze $wiadczen rodzinnych (np. zasitki rodzinne), Swiadczenie 500+,
oszczedno$ci, pomoc finansowa cztonkéw rodziny. Dolacz wyciag z konta bankowego, wysoko$¢ dochodéw
za rok 2023 osoby pomagajqcej rodzinie finansowo, itp.,



STYPENDIUM DLA OSOB NIEPEENOSPRAWNYCH

Jesli chcesz ubiegac¢ sie o stypendium dla os6b niepelnosprawnych to:

Krok 1 — otworz ze strony www.pwsztar.edu.pl zaktadke Dzial Pomocy Materialnej,

Krok 2 — wybierz formularz wniosku o przyznanie stypendium - Zalacznik Nr 2,

Krok 3 — wypehij wniosek w formie elektronicznej,

Krok 4 — wydrukuyj i podpisz wniosek,

Krok 5 — wydrukuj o$wiadczenie studenta Nr I, II, IIT — wzér Nr 5, wypehij i podpisz,

Krok6 — wydrukuj oswiadczenie studenta i pelnoletnich cztonkéw rodziny studenta, o zapoznaniu sie z klauzula
informacyjng dotyczaca ochrony danych osobowych — wzér Nr 15 (oSwiadczenie podpisuje tylko student),

Krok 7 — dolacz orzeczenie wlasciwego organu potwierdzajace niepelnosprawnosg,

Krok 8 — wybierz formularz numeru rachunku bankowego, ktérego student jest wiascicielem lub wspétwiascicielem
wzér Nr 4, wypelnij elektronicznie, wydrukuj i podpisz. Obowiazkowo dolacz dokument potwierdzajacy
numer konta, np. wyciag bankowy (bez szczeg6towych transakcji), przelew lub ksero umowy z bankiem
o prowadzeniu takiego rachunku.

* w przypadku braku mozliwosci bezposredniego wydruku wniosku ze strony WWW, nalezy wykonac
nastepujqce czynnosci:

1. pobra¢ wniosek na dysk komputera
2. wypenic i zapisa¢ wniosek

3. przenies¢ na nosnik pamieci

4. wydrukowa¢ wniosek



