Zbiorcza tabela procedur USZJK
	Lp.
	Nazwa procedury
	Jak często wprowadzana
	Kto wykonuje/ zatwierdza
	Kto sprawdza wykonanie

	PR-1
	Procedura tworzenia i likwidacji studiów w Akademii Tarnowskiej
	W razie potrzeby
	Tworzenie: Dziekan, zespół ds. nowych studiów/ zgoda Rektora/  ustala Senat
Likwidacja: Dziekan/ Rektor
	---

	PR-2
	Procedura systematycznej oceny i doskonalenia programów studiów w Akademii Tarnowskiej
	Systematyczny przegląd i doskonalenie – bez terminu
	Nauczyciel/ kierownik, KKJK i RPKS/ KZS/ interesariusze zewnętrzni/ DJK/ Dziekan/ KdsTS/ Senat
	PKA może poprosić o dostarczenie dokumentów

	PR-3
	Procedura działań naprawczych w
Akademii Tarnowskiej
	Na bieżąco – w razie potrzeby
	Pracownicy zgłaszają, kierownik + KKJK (może być wyznaczona osoba).

Zatwierdza Dziekan
	Osoba monitorująca wdrożenie = kierownik + KKJK, Dziekan

	PR-4
	Procedura hospitacji zajęć dydaktycznych w
Akademii Tarnowskiej
	W każdym semestrze (nauczyciel musi być hospitowany min. 1 x na 4 lata)
	Kierownik katedry,

Dziekan – zatwierdza harmonogram
	Dziekan 

	PR-5
	Procedura weryfikacji osiągnięcia efektów uczenia się w
Akademii Tarnowskiej
	Po zakończeniu roku akademickiego, min. 1 x na 4 lata
	KKJK, kierownik katedry, opiekun praktyk.
	WZJK (wprowadza i monitoruje ewent. działania naprawcze)

	PR-6
	Procedura współpracy z interesariuszami zewnętrznymi w
Akademii Tarnowskiej
	Stała obecność interesariusza w RPKS. Konsultacje w razie potrzeby, nie rzadziej niż 1 x na rok
	Kierownik katedry organizuje współpr.. z interes. zewn. (stałą w RPKS, doraźną na spotkaniach)
	KKJK

	PR-7
	Procedura prowadzenia zajęć z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość w Akademii Tarnowskiej
	Gdy program studiów przewiduje realizację zajęć z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość.
	Przewidziani nauczyciele akademiccy, pod kontrolą kierownika katedry/ kierownika jednostki organizacyjnej. 
	Dziekan, kierownik SJO, koordynator studiów podyplomowych

	PR-8
	Procedura oceny warunków studiowania przez studentów w Akademii Tarnowskiej
	1 x w roku przed zakończeniem zajęć dydaktycznych w danym roku akademickim
	DJK
	Wyniki zestawiane przez DJK i udostępniane na stronie internetowej Jakość kształcenia

	PR-9
	Procedura oceny nauczycieli akademickich przez studentów w Akademii Tarnowskiej
	Ostatni tydzień semestru do końca tygodnia następującego po sesji podstawowej danego semestru


	Osoby powołane do przeprowadzenia i opracowania wyników ankiet przez dziekana
	Dziekan wydziału lub kierownik innej jednostki organizacyjnej

	PR-10
	Procedura oceny umiędzynarodowienia procesu kształcenia 

w Akademii Tarnowskiej
	1 x na dwa lata
	KKJK przegląd


	Kierownik katedry podjęcie działań naprawczych

	PR-11
	Procedura oceny publicznego dostępu do informacji (…) w Akademii Tarnowskiej
	Pierwszy tydzień każdego semestru
	KKJK
	KKJK – sam wprowadza poprawki lub zgłasza np. kierownikowi i dokonuje powtórnej kontroli

	PR-12
	Procedura oceny skuteczności działań Rady Programowej Kierunku Studiów w ramach USZJK
	1 x w roku (na początku roku akademickiego)
	KKJK sprawozdanie z katedry,

Kierownik katedry zatwierdza
	WZJK – analiza z katedr i sprawozdanie wydziałowe, URJK – analiza sprawozdań z wydziałów i zalecenia


