KIERUNKOWY REGULAMIN PRAKTYK ZAWODOWYCH
W KATEDRZE FILOLOGII POLSKIEJ
NA WYDZIALE HUMANISTYCZNYM
AKADEMII TARNOWSKIEJ

(obowigzuje od roku akademickiego 2021/2022, modyfikacje w roku akademickim
2022/2023, 2023/2024)

§1

Uwagi ogolne

1. Katedra Filologii Polskiej organizuje (w ramach ksztatcenia studentéw na Kierunku filologia
polska, na studiach pierwszego i drugiego stopnia) praktyki stanowigce integralng czgsé
harmonogramu realizacji programu studiéw oraz procesu ksztatcenia.

2. Kierunkowy regulamin praktyk zawodowych w Katedrze Filologii Polskiej AT odnosi si¢
do Regulaminu praktyk zawodowych AT.

3. Kierunkowy regulamin praktyk zawodowych w Katedrze Filologii Polskiej AT obowigzuje
studentow kierunku filologia polska studiow pierwszego stopnia stacjonarnych oraz drugiego
stopnia stacjonarnych i niestacjonarnych.

4. Kierunkowy regulamin praktyk zawodowych w Katedrze Filologii Polskiej AT okresla cel
praktyk, efekty uczenia si¢, wymiar praktyk, dzienny wymiar czasu trwania praktyk,
charakterystyke miejsca odbywania praktyk, zasady powotania i nadzoru opiekuna praktyk,
zakres obowigzkow studentow, informacje dotyczaca prowadzenia dokumentacji praktyk i ich
zaliczania.

5. Szczegbdtowe programy praktyk realizowanych przez studentow kierunku filologia polska
w ramach specjalnosci sg zamieszczone W sylabusach praktyk zawodowych, ktore sg dostepne
na stronie internetowej Katedry Filologii Polskiej.

6. Praktykom studenckim przypisuje si¢ punkty ECTS.

7. Praktyka zawodowa podlega obowigzkowemu zaliczeniu na oceng. Student moze ubiegaé
si¢ o zaliczenie na poczet praktyki zawodowej czynno$ci wykonywanych przez niego w ramach
zatrudnienia, w tym réwniez samozatrudnienia, stazu lub wolontariatu, jezeli umozliwity one
uzyskanie efektow uczenia si¢ okreslonych w programie studiow dla praktyki zawodowe;j

(zgodnie z aktualng Uchwatg Senatu AT).
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8. W uzasadnionych przypadkach m.in. z tytulu posiadania orzeczenia o stopniu
niepetnosprawnosci, student moze ubiegac si¢ o dostosowanie kierunkowego programu praktyk
zawodowych do jego indywidualnych potrzeb. Szczegélowe zasady okresSlone sg
w Regulaminie praktyk zawodowych AT.

§2
Cele praktyki

Gltoéwnym celem praktyki zawodowej realizowanej przez studentow kierunku filologia polska
na studiach pierwszego i drugiego stopnia jest doskonalenie umiejetnosci praktycznych
I zawodowych, ktore student nabyl podczas zaje¢ dydaktycznych na Uczelni, poszerzenie
wiedzy zdobytej na studiach i rozwijanie umiejetnosci jej wykorzystania, a ponadto:

a) zapoznanie studentow ze specyfika srodowiska zawodowego (w roznych zaktadach pracy
I na roznych stanowiskach pracy) i wprowadzenie do praktycznego wykonywania zawodu,
do ktérego przygotowuja studia na kierunku filologia polska poprzez doskonalenie
posiadanych umiejetnosci praktycznych w rzeczywistych warunkach pracy,

b) ksztattowanie konkretnych umiejetnosci zawodowych zwigzanych bezposrednio z miejscem
odbywania praktyki oraz ksztaltowanie postaw wobec potencjalnych pracodawcow 1
pracownikow,

C) poznanie struktury organizacyjnej i zasad funkcjonowania instytucji, w ktorej jest
realizowana praktyka, poprzez obserwacj¢ dziatan pracownikow zatrudnionych w zaktadzie
pracy,

d) doskonalenie umiejetno$ci organizacji pracy wlasnej, pracy zespotowej, efektywnego
zarzadzania czasem, samodzielno$ci, a takze ksztattowanie postawy odpowiedzialno$ci za
powierzone zadania,

e) zbieranie — za zgoda wiadz instytucji przyjmujgcej na praktyke — materiatéw i informacji
do pracy dyplomowej (licencjackiej lub magisterskiej) oraz nawigzywanie kontaktow
zawodowych, ktore umozliwiag przygotowanie przez studenta pracy dyplomowej
0 charakterze wdrozeniowym,

f) ksztaltowanie wysokiej kultury zawodowej oraz postaw etycznych wilasciwych dla

poszczegbdlnych zawodow 1 stanowisk pracy,
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g) przygotowanie studenta do samodzielnosci i odpowiedzialno$ci za realizacj¢ zadan,
ksztaltowanie zdolnos$ci samodzielnego 1 krytycznego myslenia oraz wdrazanie do
skutecznej komunikacji.

§3

Szczegotowe efekty uczenia sie

Efekty uczenia sig¢, ktore student powinien osiaggna¢ w ramach praktyki zawodowej na kierunku
filologia polska w ramach kazdej ze specjalnoSci zostaty szczegotowo okre$lone i zapisane

w sylabusach praktyk zawodowych.

§4

Wymiar praktyk wraz z dziennym wymiarem praktyki i terminem realizacji

1. Wymiar praktyk zawodowych na kierunku filologia polska w ramach kazdej ze specjalnosci
zostat okreslony w harmonogramie realizacji programu studiow na kierunku filologii polska,
studia pierwszego stopnia stacjonarne oraz drugiego stopnia stacjonarne i niestacjonarne
zamieszczonym na stronie internetowej Katedry Filologii Polskiej.

2. Praktyka zawodowa nie moze trwaé krocej niz to jest przewidziane w programie studiow.

3. Praktyki moga si¢ odbywaé¢ w dniach wolnych od zaj¢¢ dydaktycznych lub w tych dniach,
w ktorych studenci uczgszczaja na zajecia, jednak realizacja praktyki zawodowej nie moze
kolidowac¢ z zaje¢ciami dydaktycznymi.

4. Dzienny wymiar czasu trwania praktyki na kierunku filologia polska w ramach kazdej
ze specjalnos$ci wynosi do 8 godzin i zostaje ustalony z opiekunem praktyk z ramienia
instytucji przyjmujacej studenta na praktyke.

5. Szczegotowy wymiar i terminy realizacji praktyk zawodowych na kierunku filologia polska

w ramach kazdej ze specjalnosci zostaty podane w sylabusach praktyk zawodowych.

§5
Organizacja praktyk zawodowych

1. Praktyka zawodowa moze by¢ realizowana w placowkach krajowych lub zagranicznych.
2. Szczegobdtowe zasady okreslone sg w Regulaminie praktyk zawodowych AT.

3. Praktyka zawodowa nie moze trwac krocej niz to jest przewidziane w programie studiow.
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4, Praktyki moga si¢ odbywa¢ w dniach wolnych od zaje¢¢ dydaktycznych lub w tych
dniach, w ktorych studenci uczeszczaja na zajecia, jednak realizacja praktyki zawodowej nie

moze kolidowa¢ z zajgciami dydaktycznymi.

§6
Miejsca odbywania praktyk

1. Praktyki zawodowe odbywaja si¢ w instytucjach dostosowanych profilem do realizowanej
przez studenta specjalno$ci i umozliwiajacych realizacj¢ zalozonych efektow uczenia sie
okreslonych w programie. Przyktadowe instytucje, w ktérych student moze realizowac praktyki
zawodowe to: szkoly podstawowe i1 ponadpodstawowe, instytucje kultury, instytucje i
organizacje medialne; wydawnictwa, mediach, instytucje zycia publicznego, instytucje
samorzadowe i centralnych, instytucje pozytku publicznego, organizacje pozarzadowe i inne.
2. Pelny wykaz instytucji przyjmujacych studentow na praktyke jest do wgladu u opiekuna
praktyk z Katedry Filologii Polskiej.

3. Praktyki moga by¢ rowniez realizowane w jednostkach organizacyjnych AT pod
warunkiem, ze charakter dzialan wykonywanych przez studenta bgdzie zgodny z programem
praktyki wlasciwej dla wybranej specjalnosci 1 umozliwi realizacj¢ zalozonych efektow uczenia
sig.

4. Student, wybierajac miejsce praktyki, powinien przemysle¢ je nie tylko pod katem
zgodnos$ci ze studiowanym kierunkiem 1 specjalno$cia, powinien takze uwzgledni¢ wlasne
predyspozycje, aspiracje, cechy osobowosciowe, plany przysziego rozwoju zawodowego oraz
mozliwosci zdobycia do§wiadczen zawodowych.

5. Weryfikacji miejsca praktyki dokonuje opiekun praktyki z Katedry Filologii Polskiej.

§7
Zasady wyznaczenia opiekuna praktyki w Katedrze Filologii Polskiej i nadzor opiekuna
praktyk nad studentem

1. Na poczatku kazdego roku akademickiego Kierownik Katedry Filologii Polskiej przedstawia
sposrdd nauczycieli akademickich zatrudnionych w Katedrze Filologii Polskiej Dziekanowi
Wydzialu Humanistycznego kandydata/kandydatéw na opiekuna/opiekunéw praktyki

zawodowej realizowanej przez studentéw kierunku filologia polska.
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2. Zasady powotania zaktadowego opiekuna praktyk zawodowych sg zgodnie z zapisami
Regulaminu praktyk zawodowych AT.

3. Obowiagzki opiekuna praktyk zawodowych z ramienia AT sa zgodne zzapisami
zamieszczonymi w Regulaminie praktyk zawodowych AT.

4. Do zadan opiekuna praktyk zawodowych z ramienia AT nalezy:

4.1. opracowanie kierunkowego programu praktyki,

4.2. opracowanie sylabusa praktyki,

4.3.opracowanie karty oceny praktyki,

4.4. nawigzanie wspOlpracy z zakladami pracy, instytucjami przyjmujacymi studentéw na
praktyke,

4.5. wspoélpraca z Dziatem Praktyk Studenckich, przygotowanie danych potrzebnych do
zawarcia umow z instytucjami przyjmujacymi studentow na praktyke,

4.6. weryfikacja i zatwierdzanie miejsc praktyk,

4.7. przedstawianie studentom propozycji miejsc praktyk,

4.8. przeprowadzenie szkolenia dla studentow (plan szkolenia powinien obejmowac:
zapoznanie studentow z Regulaminem praktyk zawodowych AT oraz z Kierunkowym
regulaminem praktyk, a takze z prawami 1 obowigzkami zwigzanymi z realizacja praktyki,
zebranie o§wiadczen o zapoznaniu si¢ studentow z w/w dokumentami, zapoznanie studentow
Z programem praktyki, udzielenie studentom wskazowek merytorycznych dotyczacych
sposobu realizacji programu praktyk, omoéwienie zasad prowadzenia dokumentacji niezbgdne;j
do zaliczenia praktyki, zapoznanie studentow z forma kontrolowania i zaliczania praktyk,
wydawanie dokumentacji niezb¢dnej do realizacji praktyki),

4.9. organizowanie spotkania podsumowujacego zrealizowang praktyke zawodowa,

4.10. ocenienie praktyki,

4.11. ankietowanie studentow,

4.12. sporzadzenie sprawozdania z realizacji praktyk zawodowych oraz sporzadzenie rocznego
podsumowania ankiet (wypetnianych zaréwno przez studentéw, jaki i opiekundéw praktyk z
ramienia instytucji przyjmujacej), ktore bedzie zawierato wnioski i rekomendacje dotyczace
organizacji praktyk. Wyniki analiz beda shuzyly do podniesienia jakosci ksztatcenia
praktycznego, zawodowego poprzez ewentualne modyfikacje w programach praktyk, a takze
do m.in. poszerzania listy miejsc rekomendowanych do odbywania praktyki, tworzenia bazy

pracodawcow, u ktorych realizacja praktyki przynosi studentom najwiecej korzysci.
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5. Do zadan opiekuna praktyk zawodowych z ramienia AT nalezy takze kontrola realizacji
praktyki w formie hospitacji wybranych losowo studentéw realizujacych praktyke lub w formie
rozmowy z opiekunem studenta z ramienia instytucji przyjmujace;.
6. Hospitacja praktyki odbywa si¢ wedtug nastepujacych zasad:
a) ha poczatku drugiego tygodnia praktyki student przesyta opiekunowi praktyki z ramienia AT
szczegdtowy harmonogram praktyk uzgodniony z opiekunem praktyki z ramienia instytucji
przyjmujgce;;
b) na podstawie przestanego harmonogramu opiekun praktyki z ramienia AT ustala termin
hospitacji, o terminie tym student nie musi by¢ powiadamiany;
¢) hospitacja powinna obejmowac:

— rozmowg¢ z opiekunem praktyki studenta z ramienia instytucji przyjmujace;j,

— hospitacje¢ lekcji / zaje¢ realizowanych przez studenta w danym dniu praktyki,

— rozmowg ze studentem i opiekunem praktyki na temat hospitowanej lekcji / zaje¢;
d) po przeprowadzeniu hospitacji lub rozmowy z opickunem praktyk z instytucji przyjmujace;j
studenta na praktyke opiekun praktyki z ramienia AT sporzadza notatke pohospitacyjna.
7. Liczbg hospitacji lub rozméw z opiekunami praktyk z instytucji przyjmujacych studentow

na praktyki w danym roku akademickim ustala opiekun z ramienia AT w Tarnowie.

§8

Szczegolowy zakres obowigzkow studentow

1. Szczegotowy zakres obowigzkow studentow kierunku filologia polska na praktyce jest
zgodny z zapisami Regulaminu praktyk zawodowych AT.

2. Do podstawowych obowigzkoéw studentow odbywajacych praktyke nalezy m.in.:

a) udzial w szkoleniu przed praktyka, prowadzonym przez uczelnianego opiekuna praktyk,

b) zapoznanie si¢ przed rozpoczeciem praktyki z Regulaminem praktyk zawodowych AT oraz
z Kierunkowym regulaminem praktyk, a takze z prawami i obowigzkami zwigzanymi z
realizacjg praktyki i podpisanie stosownego o$wiadczenia,

) zapoznanie si¢ z programem praktyk,

d) godne reprezentowanie Uczelni,

e) aktywne uczestniczenie w praktyce zawodowej,

f) realizowanie zaplanowanych efektéw uczenia sie,
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g) przestrzeganie obowigzujacej w danej placowce dyscypliny pracy, regulamindw, przepisow
BHP, przepisow sanitarno-epidemiologicznych i innych,

h) przestrzeganie zasad zachowania tajemnicy stuzbowej i panstwowej oraz ochrony
poufnosci danych w zakresie okreslonym przez dang placowke,

i) noszenie odziezy, obuwia ochronnego, srodkéw ochrony indywidualnej i identyfikatora, gdy
wymaga tego charakter praktyki,

j) obowigzkowa obecno$¢ na praktyce, nicobecno$¢ nalezy usprawiedliwi¢ i odpracowac
w terminie uzgodnionym z opiekunem praktyk z ramienia instytucji przyjmujacej studenta na
praktyke,

k) prowadzenie na biezaco dokumentacji praktyki, w tym dziennika praktyki,

I) stosowanie si¢ do innych zalecen opiekundéw praktyk.

§9

Informacja dotyczaca prowadzenia dokumentacji praktyki przez studenta

1. Szczegotowe informacje dotyczace prowadzenia dokumentacji praktyki przez studenta
kierunku filologia polska zostaly okre$lone w sylabusach praktyk zawodowych kazdej ze
specjalno$ci zamieszczonych na stronie internetowej Katedry Filologii Polskie;.

2. Student powinien zapozna¢ si¢ z Kierunkowym regulaminem praktyk, a takze z prawami
i obowigzkami zwigzanymi z realizacjg praktyki i podpisac stosowne o$§wiadczenie.

3. Student za zgoda opiekuna praktyk moze odbywac praktyke w wybranej samodzielnie przez
siebie instytucji, ktorej profil dziatalnosci jest zgodny z programem praktyki. W przypadku,
gdy student samodzielnie dokonuje wyboru miejsca praktyki zawodowej, zobowigzany jest do
przedstawienia pisemnej zgody uprawnionego przedstawiciela zaktadu pracy na realizacjg
praktyki. Wzor dokumentu okresla Rektor w zarzadzeniu.

4. Zgoda z zakladu pracy zostaje przedstawiona do zaopiniowana opiekunowi praktyk. Po
pozytywnym zaopiniowaniu tej zgody przez opiekuna praktyk Uczelnia zawiera umowe
z zakladem pracy, ktora wraz ze skierowaniem (skierowanie wydawane jest tylko wowczas,
gdy Uczelnia z instytucjg przyjmujaca ma podpisane wieloletnie porozumienie, w pozostatych
przypadkach skierowanie nie jest wydawane) stanowi podstawe odbycia praktyki.

5. Praktyka musi zosta¢ zrealizowana i zaliczona W semestrze, ktorego program przewiduje jej

realizacje.
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6. Podstawg zaliczenia praktyki jest uzyskanie pozytywnej oceny i opinii od opiekuna praktyki
z ramienia zakladu pracy i przedlozenie ich wraz z pozostala dokumentacja — w tym
z dziennikiem praktyk, karta oceny praktyki i innymi dokumentami (jesli takie sa
wymagane, np. ankietami ewaluacyjnymi) — opiekunowi praktyk z ramienia Uczelni
w terminie przez niego wskazanym.

7. Zaliczenia praktyki, po spetnieniu przez studenta wszystkich wymogéw, dokonuje opiekun
praktyki z ramienia Uczelni.

8. Fakt zaliczenia praktyki opiekun praktyki potwierdza wpisem w dokumentacji przebiegu
praktyki zawodowej.

9. Dziennik praktyki jest wlasnoscig studenta i po zakonczeniu studiow jest zwracany

studentowi.

§10
Zasady i termin zaliczenia praktyki

1. Warunkiem zaliczenia praktyki jest wywiazanie si¢ z zadan i1 programu praktyki,
pozwalajacych na realizacje zalozonych efektow uczenia si¢ okreslonych dla kazdej ze
specjalnos$ci realizowanych na kierunku filologia polska, studia pierwszego 1 drugiego stopnia.
2. Student obowigzkowo uczestniczy w organizowanych przez opiekuna praktyk w Katedrze
Filologii Polskiej zebraniach przed rozpoczeciem praktyki i po jej zakonczeniu.

3. Po zakonczeniu realizacji praktyki, w danym semestrze, w wyznaczonym przez opiekuna
praktyk z Katedry Filologii Polskiej terminie, student dostarcza opiekunowi praktyk
dokumentacje praktyki, wymieniong w sylabusach praktyk.

4. Opiekun praktyk po analizie przedstawionej dokumentacji i sprawdzeniu jej zgodnosci
z warunkami zaliczenia okreslonymi w sylabusach, weryfikuje realizacj¢ efektow uczenia si¢
okreslonych dla praktyki oraz realizacj¢ programu praktyki i ocenia praktyke zgodnie ze skalg
ocen zamieszczong W Regulaminie Studiow AT w Tarnowie.

5. Opiekun praktyki z Katedry Filologii Polskiej wpisuje oceng do dokumentacji przebiegu

studiow.
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