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Zasady realizacji Programu Erasmus+ w Akademii Nauk Stosowanych w Tarnowie w roku

akademickim 2022/2023

WYJAZDY NA PRAKTYKI

Zasady ogdélne

1.

10.

Realizacjg projektu mobilnosci studentow i pracownikéw uczelni w ramach programu Erasmus

+ Akcja 1 KA131 zajmuje si¢ Dziat Wspotpracy z Zagranica we wspOtpracy z koordynatorem
uczelnianym Erasmus +.

Informacje o mozliwosci wyjazdu na praktyke w ramach programu Erasmus + s3 publikowane
przez Dziat Wspdtpracy z Zagranicg na stronie internetowej

http://pwsztar.edu.pl/uczelnia/program-erasmus/ oraz przez poszczegélne wydzialy na
swoich stronach i tablicach ogioszen.

Do wyjazdu na praktyke uprawnieni sg studenci oraz absolwenci ANS w Tarnowie.

Praktyki moga by¢ realizowane we wszystkich krajach Unii Europejskiej, ktére sg uprawnione
do realizacji programu Erasmus + _

Praktyki mogg mie¢ miejsce w zagranicznych instytucjach, przedsigbiorstwach, firmach,
placéwkach naukowo-badawczych, placéwkach medycznych i innych. Praktyke mozna odbyé
takze na uczelni wyiszej jednak musi ona posiada¢ karte ECHE (Erasmus Charter for Higher
Education) przyznang przez Komisje Europejska, waing w danym roku akademickim i
uprawniajgcg do uczestnictwa w programie Erasmus+ .

Praktyki nie moga by¢ realizowane w instytucjach Unii Europejskiej, instytucjach
zarzadzajacych programami UE ani w placowkach dyplomatycznych ojczystego kraju
studenta/absolwenta (na praktyki takie mozna uzyska¢ fundusze w ramach innych Zrddet
finansowania).

Miejsce praktyki student moze znaleZ¢ samodzielnie lub moze skorzysta¢ z baz pracodawcéw
z ktérymi uczelnia juz wspétpracowata przy organizacji praktyk (kontakt poprzez Dziat
Wspdtpracy z Zagranicg, Biuro Karier i Projektow, koordynatoréw wydziatowych).

Minimaliny okres pobytu na praktyce to 2 miesigce, a maksymalny to 12 miesigcy (przy
zafozeniu, ze 1 miesigc = 30 dni).

Pobyt w instytucji partnerskiej w celu odbywania praktyki moze mie¢ miejsce wytacznie w
petnym wymiarze godzin pracy / praktyki / stazu (full time placement) uzgodnionym z
instytucjg przyimuigcg.

Nie dopuszcza sie realizacji praktyki w dwdch réinych lokalizacjach (firmach, uczelniach,
miastach, krajach).
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Praktyka moze by¢ obowigzkowa lub nieobowigzkowa (nie objeta programem studiéw), ale
zawsze musi gwarantowaé¢ mozliwos¢ nabycia kompetencji zwigzanych z kierunkiem
ksztatcenia w uczelni macierzystej.

Jedli praktyka jest obowigzkowa, wydziat powinien przyzna¢ studentowi za jej odbycie punkty
ECTS. Jezeli praktyka nie jest integralng czeécig studiow, fakt jej realizacji powinien zostac
odnotowany w Suplemencie do dyplomu.

Kazdy student odbywajacy praktyke w ramach programu Erasmus + powinien mie¢ petne
zaliczenie okresu praktyki zrealizowanej w instytucji przyjmujacej i uznanie go za rownowazny
z okresem praktyki w uczelni macierzystej. Zaliczenia i uznania dokonuje koordynator
wydziatowy w porozumieniu z wiadzami wydziatu i opiekunem praktyk.

Kazdemu studentowi przystuguje tzw. ‘kapitat mobilnoséci’ w wysokosci 12 miesiecy na kazdym
stopniu studiow (I lub Nl). Oznacza to, ze kazdy student moze wyjechac na poszczegdlnym
stopniu studiéw na studia i/lub na praktyke na faczny okres 12 miesiecy. Od ‘kapitatu
mobilnosci” odejmuje sie diugosé wczedniejszego pobytu danego studenta na studiach i/lub
na praktyce w ramach programu Erasmus+, jezeli te wyjazdy odbywajg sie na tym samym
stopniu studiow.

Wyjazd studenta na studia w ramach programu Erasmus + nie wyklucza mozliwosci
odbywania praktyki, jednak pobyty te nie moga byc taczone ani nie mogg sie pokrywad, tzn.
kolejny wyjazd moze nastgpic dopiero po powrocie i rozliczeniu wyjazdu poprzedniego.

W jednym roku akademickim dopuszcza sie jeden wyjazd na praktyke.
Realizacja kolejnej praktyki w tym samym miejscu jest mozliwe jedynie bez dofinansowania.
Mozliwe sg wyjazdy na praktyke za granice z dofinansowaniem zerowym.

Wyjazd na praktyke w ramach programu Erasmus + nie moze sie¢ pokrywac ani taczyé z
wyjazdem w ramach innego programu lub umdw bilateralnych.

Jesli student zgloszony na praktyke w ramach programu Erasmus+ zrezygnuje z wyjazdu (z
przyczyn losowych lub zdrowotnych), moze ponownie ubiegac sie o wyjazd na praktyke w
ramach tego programu dopiero w nastepnym roku akademickim. Rezygnacia musi byé
zgtoszona pisemnie do DWzZ lub drogg mailowa.

Uczelnia moze zgodzi¢ sie na przedtuzenie pobytu uczestnika na praktyce. Decyzja jest
podejmowana na pisemny wniosek studenta, ktéry to wniosek musi by¢ zioZzony nie pozniej
niz na miesigc przed uptywem pierwotnego planowanego okresu pobytu. Wczesniej student
musi uzyskaé akceptacje instytucji przyimujacej i koordynatora wydziatowego. Ewentualne
otrzymanie grantu na przedtuzony termin praktyki bedzie uzaleiniony od mozliwosci

finansowych Uczelni.

22. Za dni nieobjete umowa studentowi nie przystuguje dofinansowanie. Ostateczna wysokosc

wsparcia finansowego jest wyliczana na podstawie zafwiadczenia z organizacjl przyjmujacej.



Zaswiadczenie powinno by¢ podpisane przez osobe upowazniong w instytucji zagranicznej i
zawierac dane studenta, doktadne daty pobytu na praktyce, dane instytucji zagraniczne;j.

23. Koordynator wydziatowy w porozumieniu z wtadzami i opiekunem praktyk ustala czy program
praktyk zostat zrealizowany. W przypadku stwierdzenia niezgodnosci wiadze wydziatu moga
nie zaliczy¢ praktyki a uczeinia moze zdecydowaé o koniecznosci zwrotu czesci lub catosci
otrzymanego wsparcia finansowego.

24. Zwrot otrzymanych funduszy nie bedzie wymagany w przypadku zaistnienia
udokumentowanego przypadku tzw. ‘sity wyiszej’ (tj. sytuacji niezaleznej od studenta
zwigzanej z powazng chorobg lub nieszczedliwym zdarzeniem). Fakt taki nalezy natychmiast
zgtosic do koordynatora uczelnianego. Kazdy taki przypadek jest rozpatrywany indywidualnie
przez wiadze Wydziatu, Uczelni i Narodowa Agencje Programu Erasmus+.

25. Studenci, ktorym przystuguje stypendium socjalne na ANS, oprécz dofinansowania
przyznanego zgodnie z obowigzujgcg stawka ryczattowa, otrzymuja dodatkowe wsparcie
finansowe z budzetu programu Erasmus+ w wysokosci 250 Euro/miesigc. Stypendium bedzie
wyptacane przez Uczelnie po dostarczeniu wszystkich dokumentéw wyjazdowych oraz
dodatkowo decyzji o przyznaniu stypendium socjalnego, obowiazujgcej w chwili ubiegania sig
o wyjazd na praktyke.

26. Studenci, ktérzy majg orzeczenie o  niepefnosprawnoscig, oprécz dofinansowania
przyznanego zgodnie z obowigzujacy stawka ryczattowa, otrzymujg dodatkowe wsparcie
finansowe z budietu programu Erasmus+ w wysokosci 250 Euro/miesigc. Jednoczesnie
zakwalifikowani studenci mogg ubiegac sie o dodatkowe Srodki z tytutu niepetnosprawnosci.
Maja one na celu pokrycie kosztéw zwigzanych ze specjalnymi potrzebami os6b
niepetnosprawnych podczas pobytu na praktykach w ramach programu Erasmus+. Wysoko$¢
dodatkowej kwoty bedzie okreslona na podstawie wniosku, przygotowanego przez uczestnika
mobilnosci i ztozonego w jego imieniu przez pracownikéw DWzZ do Narodowej Agencji (FRSE).

27. Szczegotowe informacje dotyczace warunkéw wyjazdéw znajduja sie w Przewodniku po
Programie Erasmus + , na stronie internetowej Uczelni oraz na stronie Fundacji Rozwoju
Systemu Edukacji: https://erasmusplus.org.pl

Zasady rekrutacji

28. Na praktyki moga wyjezdza¢ studenci Akademii Nauk Stosowanych w Tarnowie
zarejestrowani na | lub |l stopniu studiéw oraz absolwenci, ktorzy zostali zakwalifikowani na
wyjazd w trakcie nauki na ostatnim roku studiéw. Dodatkowym warunkiem wyjazdu
absolwenta jest rozpoczecie i zakoriczenie praktyki w ciggu 12 miesigcy od daty ukoriczenia
studiow.

29. Z uczestnictwa w praktykach sg wytaczeni uczestnicy studiow podyplomowych.



30. Rekrutacje studentéw przeprowadzaja komisje wydziatowe pod przewodnictwem
Koordynatoréw lub dziekandw. Przy rekrutacji uwzglednia sie nastepujace kryteria:

e Srednia ocen (progi wymaganej $redniej ocen okresla wydziat)

e Znajomod¢ jezyka, w ktorym student bedzie realizowat praktyke zagraniczng (na
poziomie minimum B2)

e Inne kryteria — aktywnos¢ studencka na rzecz spotecznosci akademickiej np. dziatanie
w Samorzadzie Studenckim, wolontariacie, kotach naukowych, opieka nad studentami
z zagranicy.

e Pierwszenstwo w przyznawaniu stypendium maja osoby, ktére po raz pierwszy
wyjezdzajg w ramach programu Erasmus +.

31. Listy zakwalifikowanych studentéw (wraz z listg rezerwowa), z podaniem miejsca i terminu
wyjazdu, przestane sg drogg mailowa przez koordynatoréw wydzialowych do Dziatu
Wspdipracy z Zagranica.

32. Student ubiegajgcy sie o wyjazd na praktyke w ramach programu Erasmus + musi spetniac
nastepujace kryteria formalne:

e W czasie rekrutacji i catego pobytu w instytucji przyjmujgcej musi by¢ zarejestrowany
jako student | lub 1l stopnia

e W momencie wyjazdu musi by¢ studentem co najmniej drugiego roku studiow |
stopnia ( musi mie¢ zaliczone wszystkie przedmioty wymagane na | roku studiéw)

e W trakcie odbywania praktyki za granica student nie moze przebywaé na urlopie

e Przez caty okres pobytu na praktyce w ramach programu Erasmus + trzeba mieé
nieprzerwanie status studenta lub absolwenta.

33. Rekrutacja na praktyki ma charakter ciggly i trwa do momentu wyczerpania $rodkow
budzetowych.

Zasady finansowania

34. Stypendium przyznawane w programie Erasmus + ma charakter uzupetniajacy; jest wsparciem
przeznaczonym na dofinansowanie kosztéw podrézy, pobytu i ubezpieczenia i wyliczone jest
wedtug obowigzujjcej stawki ryczattowej.

35. Wysokos¢ stypendium przysiugujgcego studentom wyjeidzajgcym na praktyke zalezy od
kraju, w ktérym bedzie realizowana praktyka w ramach programu Erasmus + oraz od diugosci
pobytu. Wsparcie finansowe wyliczane jest przy pomocy kalkulatora opracowanego przez
Komisje Europejska z doktadnoscia do 1 dnia, przy zatozeniu, ze 1 miesiagc = 30 dni.



Kraje podzielone sg na trzy grupy

GRUPA KRAIJE Stawka miesieczna dla
projektow KA131-2021
i Dania, Finlandia, Irlandia, Islandia, Lichtenstein,
Luksemburg, Norwegia, Szwecja oraz kraje regionu 14 670 €
] Austria, Belgia, Cypr, Francja, Grecja, Hiszpania,
Mailta, Niderlandy, Niemcy, Portugalia, Wiochy oraz 670 €

kraje regionu 5
i Bufgaria, Chorwacja, Czechy, Estonia, Litwa, totwa,

Republika Macedonii Pétnocnej, Rumunia, Serbia, 600 €
Stowacja, Stowenia, Turcja, Wegry

36. Stawki miesiecznego stypendium ustalone na rok akademicki 2022/2023 nie ulegng zmianom
w trakcie mobilnosci.

37. Studenci uprawnieni do otrzymania dofinansowania na wyjazd moga sie ubiegaé o
jednorazowy doptfate uzupetniajgcga w wysokosci 50 € z tytutu spetnienia wymogow
zwigzanych z ‘green travel’. Oznacza to, ze doptate mogg otrzymac osoby, ktére potwierdza
odbycie wigkszosci podrézy (ponad potowa trasy podréizy w obie strony) niskoemisyjnymi
srodkami transportu (pociag, autobus, statek, wspélne korzystanie z samochodu),
przekiadajgc kopie biletéw badz oswiadczenie o liczbie przejechanych kilometréow (w
przypadku dzielenia srodka transportu).

38. Ostateczna liczba osob objetych wsparciem finansowym w ramach programu Erasmus + w
roku akademickim 2022/2023 bedzie uzalezniona od kwoty dofinansowania przyznanej
Akademii Nauk Stosowanych w Tarnowie przez Agencje Narodowg Programu Erasmus +.

39. Po zfozeniu wymaganej dokumentacji i podpisaniu umowy miedzy Uczelnig a beneficjentem
mobilnosci, na rachunek bankowy studenta przekazana zostanie pierwsza rata Srodkéw w
wysokosci 80% ogdlnej kwoty dofinansowania. Pozostata kwota zostanie przekazana na konto
studenta po rozliczeniu wyjazdu. Wykaz dokumentow potrzebnych do rozliczenia znajduje sig
na stronie internetowej ANS Tarnéw, w umowie finansowej oraz w niniejszych zasadach.
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Ostateczna kwota dofinansowania wyptacona kazdemu studentowi musi by¢ uzasadniona
dtugoscia pobytu studenta w instytucji przyjmujacej. Przy okreslaniu okresu pobytu zostanie
uwzgledniony czas trwania podany w zaswiadczeniu potwierdzajacym pobyt.

Formalnosci przed wyjazdem

41. Studenci zakwalifikowani na praktyke za granicg przez komisje w macierzystych wydziatach w
ramach programu Erasmus+ sktadajg w Dziale Wspdtpracy z Zagranica w odpowiednich
terminach nastepujace dokumenty wyjazdowe:

e Formularz zgtoszeniowy

e  Wypis z indeksu

e List akceptacyjny z instytucji zagranicznej, lub kopie korespondencji mailowej
potwierdzajacej zaakceptowanie studenta na praktyke



e Learning Agreement for Traineeship (dokument zawierajacy program praktyki).
Learning Agreement for Traineeships musi by¢ podpisany przez wszystkie trzy strony
przed wyjazdem studenta (student, koordynatora wydziatowego i instytucjg
przyjmujaca). Ewentualne zmiany w LA mogg by¢ dokonane w terminie do jednego
miesiaca od daty rozpoczecia praktyki w instytucji przyjmujacej. Zmiany muszg zostac
zatwierdzone przez opiekuna praktyki w zagranicznej instytucji, studenta ora
prorektora w porozumieniu z koordynatorem uczelnianym

e Formularz — konto bankowe

e Kopie karty EKUZ (dokument uprawniajacy do korzystania z opieki zdrowotnej na
terenie Unii Europejskiej)

e Kopie polisy ubezpieczeniowej — ubezpieczenie od nastepstw nieszczesliwych
wypadkéw (NNW) oraz ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej (OC). Koszty
zakupu ubezpieczenia ponosi student.

e Sugerowane jest aby przed wyjazdem student zarejestrowat sie w systemie ODYSEUSZ
na stronie Ministerstwa Spraw Zagranicznych.

42. Po ztozeniu kompletu dokumentéw student podpisuje w Dziale Wspétpracy z Zagranica

43.

45.

46.

47.

umowe finansowa. Jednym z zatgcznikow do umowy jest Karta Studenta Erasmusa.

Osoby ktére przed rozpoczeciem zaje¢ beda uczestniczyty w zajeciach przygotowawczych
organizowanych przez uczelnie przyjmujgcg, otrzymajg wsparcie finansowe na ten okres
pobytu tylko wéwczas, gdy kurs ujety bedzie w Learning Agreement. Zdobyte za ten kurs
punkty ECTS muszg nastepnie figurowac w Transcript of Records i byé uznane po powrocie
przez macierzysty wydziat. Jezeli kurs jezykowy organizowany przez uczelnie przyjmujaca nie
jest objety w LA, studentowi nie przystuguje prawo do otrzymania dofinansowania pobytu na
ten okres nauki w uczelni zagranicznej.

. Transcript of Records (karta zaliczen) — po zakonczeniu ustalonego okresu praktyki za granica

student otrzymuje wykaz zaliczen (transcript of records) wraz z opisem uzyskanej wiedzy,
kompetencji, umiejetnosci oraz oceng. Dokument musi by¢ podpisany przez osobe
odpowiedzialng za realizacjg programu praktyki w instytucji zagranicznej. Na podstawie tego
dokumentu (przedstawionego w wersji oryginalnej) koordynator wydziatowy (w
porozumieniu z dziekanem macierzystego wydziatu) dokonuje zaliczenia okresu praktyki
zrealizowanej za granica.

Niedostarczenie dokumentéw w podanych terminach powoduje skreslenie studenta 2z listy
wyjezdzajgcych.

Dokumenty nalezy sktada¢ w Dziale Wspétpracy z Zagranica, ul. Mickiewicza 8, budynek A —
pokdj 122 lub na adres: dwzz@anstar.edu.pl .

Osoby wyjezdzajace na praktyke w ramach programu Erasmus + s3 zobowigzane do
wypetnienia testu jezykowego on-line przed wyjazdem oraz po zakoriczeniu pobytu. O.d
wypetnienia testu przed wyjazdem jest uzalezniona wyplata pierwszej raty doﬁnansou.rama
(80%), a wyptata drugiej raty — oprocz warunkéw opisanych w niniejszych zasadach, takze od

wypetnienia testu on-line po zakonczeniu pobytu.




48. W czasie pandemii Covid-19 wszyscy wyjezdzajacy zobowigzani sg do stosowania sie do
zalecen dotyczacych przeciwdziatania rozprzestrzenianiu sie wirusa, obowigzujgcych na
Akademii Nauk Stosowanych w Tarnowie. Dodatkowo osoba wyjezdzajgca musi zapoznac sie
i stosowac do aktualnie obowigzujacych w tym zakresie przepisy w kraju goszczacym.

Formalnosci po powrocie

49. Po zakoriczeniu mobilnosci osoba wyjezdzajagca jest zobowigzana do:
e  Wypetnienia on-line ankiety dia uczestnikéw programu Erasmus + (kazdy uczestnik
otrzyma indywidualny mail zawierajgcy link do ankiety)
e Wypetnienie testu jezykowego on-line po zakonczeniu mobilnosci
oraz dostarczy¢ do Dziatu Wspotpracy z Zagranicg nastepujgce dokumenty:
e Traineeship Certificate (czes¢ after the mobility)

50. Aby poméc przysztym uczestnikom programu Erasmus + w podjeciu decyzji o wyjezdzie,
bardzo prosimy o przestanie do Dziatu Wspétpracy z Zagranicg opisu wrazer z pobytu.

51. Student jest zobowigzany rozpoczac procedure rozliczenia w ciggu 10 dni roboczych od daty
zakonczenia praktyki (widniejgcej w dokumentacji).

52. Jezeli rzeczywista data ztozenia dokumentu w celu rozliczenia bytaby wczesniejsza niz okresla
to zaswiadczenie o dtugosci pobytu wystawione przez instytucje przyjmujaca, rzeczywista
data ztozenia dokumentu zostanie uznana jako data zakorczenia pobytu, a stypendium bedzie
odpowiednio zmniejszone.

53. Szczegétowych informacji na temat dziatania programu Erasmus + w Akademii Nauk
Stosowanych w Tarnowie udzielajg pracownicy Dziatu Wspodtpracy z Zagranicg oraz
koordynatorzy wydziatowi ds. programu Erasmus+ .

Kontakt

Dziat Wsp6tpracy z Zagranica, ul. Mickiewicza 8, budynek A — pokdj 122
Tel. 146316 614

e-mail:

dwzz@anstar.edu.pl — e-mail ogdlny

dr Anna Stefanowicz — Kocot: anna.kocol@gmail.com (kierownik Dziatu Wspétpracy z Zagranicag)

Barbara Derzypolska: b _derzypolska@anstar.edu.pl (koordynator projektu KA131i171)

Oktawia Koralewska: o koralewska@anstar.edu.pl

Barbara Quirino: b _quirin@anstar.edu.pl

Lista koordynatorow wydziatowych dostepna jest na stronie uczelni www.anstar.edu.pl

AKADEMIA NAUK
STOSOWANYCH
W TARNOWIE

ul. Mickiewicza 8, 33-100 Tarndw
+4814 6316 614, dwaz@anstaredu.pl

RPafal Virnarch P :
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