Praktyki na kierunku Administracja ANS w Tarnowie w pytaniach i odpowiedziach

1. Kiedy mamy odby¢ praktyki - w czwartym semestrze studidow na I stopniu oraz po I roku
studiéw (II semestr) na II stopniu.

2. lle trwajq praktyki — na | stopniu jest to 720 h zegarowych, liczone nie wigcej, niz 6 h
zegarowych dziennie i 30 h zegarowych w tygodniu. Oczywiscie dotyczy to osob, ktorzy w
dni robocze nie pracujg zawodowo. Na II stopniu jest to 360 h zegarowych.

3. Czy podczas odbywania praktyk optacamy normalnie studia - tak, oczywiscie.
Harmonogram zaj¢¢ na | stopniu przewiduje catkowicie pusty semestr, aby utatwi¢ studentom
odbycie praktyki. W tym okresie nadal jeste$cie Panstwo studentami i tylko dzigki temu
zostaniecie przyjeci na praktyki, jesteScie tez objeci ubezpieczeniem w trakcie praktyk.
Semestr ten zaliczacie Panstwo na 27 punktow ECTS na podstawie praktyk. Nie jest to
"dziura w zyciorysie studenckim".

4. Kto moze wnioskowac o uznanie pracy lub stazu na poczet praktyk —osoby, ktére w ciggu
ostatnich 5 lat zyskaty doswiadczenia zawodowe w ramach zatrudnienia, samo zatrudnienia,
stazu lub wolontariatu. Nie dotyczy to praktyk realizowanych w szkole $redniej. Osoby
pracujace moga natomiast wnioskowaé¢ do Dziekana o mozliwo$¢ odbywania praktyki w
miejscu pracy. Warunkiem jest taki charakter wykonywanych obowigzkéw, ktory pozwoli na
pelne zrealizowanie efektow ksztalcenia. W trakcie wykonywania praktyki w miejscu pracy
nalezy prowadzi¢ dzienniczek praktyk. Liczba godzin takiej pracy musi si¢ rownac liczbie
godzin praktyki.

5. Czy mozna pdzniej zaczag¢ praktyke — mozna, oczywiscie w porozumieniu z opiekunem
praktyk. Nieprzekraczalne ramy czasowe sg takie, ze nalezy: zakonczy¢ praktyke, uzyskaé
komplet podpisanych dokumentéw (dzienniczek, karta praktyk, drugi egzemplarz
porozumienia), odda¢ te dokumenty opiekunowi praktyk oraz uzyska¢ jego podpisy w
indeksie 1 na karcie egzaminacyjnej najpozniej do 30 wrzes$nia. PdZniejsze zakonczenie
praktyk wymaga zgody Dziekana.

6. Czy prowadzqc dziatalnos¢ gospodarczq i zatrudniajqc jedng osobe mozna to zaliczyé jako
praktyke? Czy jest to tylko mozliwe w ramach pracy w jednostce administracji publicznej? -
to zalezy od decyzji opiekuna praktyk oraz dziekana. Mozliwo$¢ odbywania praktyki w
miejscu pracy moze wystapi¢ w przypadku pracy w podmiocie innym, niz jednostka
administracji publicznej, pod warunkiem, ze wykonuje si¢ obowigzki pracownicze, ktore
pokrywaja program praktyk. Powinno to zosta¢ potwierdzone stosownym o$wiadczeniem
pracodawcy. W przypadku wlasnej dziatalnosci gospodarczej problemem jest to, ze samemu
nalezatoby za siebie podpisa¢ oswiadczenie ze wykonuje si¢ takie obowigzki w ramach
swojej firmy. Jest to do$¢ watta podstawa i raczej si¢ tego nie praktykuje.

7. Czy jako funkcjonariusz Policji moge ubiegac sie o zwolnienie z praktyk zawodowych? —
Mozna odbywaé praktyke w miejscu pracy jako policjant, jesli Dziekan wyrazi zgode na
whniosek studenta. Mozna rowniez wystapi¢ o zaliczenie dotychczasowego doswiadczenia



zawodowego na poczet praktyk. Jako opiekun praktyk zawsze opiniuje pozytywnie
funkcjonariuszom Policji takie wnioski. Rzecz jasna nalezy przedstawi¢ stosowne dokumenty
na potwierdzenie stuzby.

8. Jezeli ktos pracuje w prywatnej firmie jako pracownik administracyjno biurowy to moze
by¢ zwolniony z praktyki? — mozna wystapi¢ o odbywanie praktyki w miejscu pracy, jesli
pracodawca potwierdzi zakres obowigzkéw pokrywajacy si¢ z programem praktyk i opiekun
praktyk wyda pozytywna opini¢ na tej podstawie, a nastgpnie Dziekan zatwierdzi wniosek
studenta. Mozna rowniez wystapi¢ o zaliczenie do$wiadczenia zawodowego na poczet
praktyk.

9. Czy istnieje jakis zakres miejsc pracy w ktorych nie mozemy odby¢ praktyki?- formalnie
takiego wykazu "miejsc zakazanych" nie ma. Liczy si¢ zakres wykonywanych obowigzkow.
Przyktadowo, jezeli kto§ pracuje jako kasjer lub jako ochroniarz to raczej nie da si¢ tego
podciaggna¢ pod nasz program praktyk. Pracodawca moze jednak powierzy¢ takiemu
pracownikowi wykonywanie obowigzkow administracyjnych, ktére z tym programem si¢

pokryja.

10. Czy szkota proponuje miejsca praktyk? - uczelnia proponuje miejsca praktyk. Do wyboru
miedzy innymi: sad, policja, prokuratura, urzad miasta Tarnowa, urzedy skarbowe, zaktad
karny. Z zastrzezeniem, ze niestety wzgledu na pandemig nie jest pewne, czy praktyki w tych
instytucjach si¢ odbeda. W przypadku studentéw na I stopniu, nalezy si¢ zadeklarowaé i
wpisa¢ na liste przekazywang przez starostow kierownikowi praktyk (dr Norbert Szczech),
ktory organizuje praktyki w instytucjach. Mozna zaproponowaé dwie opcje: podstawowa i
rezerwowg, gdzie student chciatby odbywac¢ praktyki. Uczelnia nie gwarantuje, ze uda si¢
posta¢ studenta w jedno z tych miejsc, ale przed pandemia zawsze bylo to w praktyce
mozliwe.

11. Jak wyglgda sytuacja w przypadku nie znalezienia praktyk przez studenta czy szkola
wyznacza miejsce odbywania praktyk? — uczelnia nie wyznacza miejsca praktyk. Nalezy sie
zadeklarowac albo na praktyki organizowane przez ANS w instytucjach albo znalez¢ sobie
praktyki samemu. Jesli si¢ nie zadeklarowato na praktyki grupowe W wyznaczonym terminie
(studenci maja na to bardzo duzo czasu), to jest to rownoznaczne z tym, ze bedzie si¢ je sobie
zalatwia¢ samemu. Oczywiscie, jesli ktos ze stosunkowo niewielkim opdZnieniem prosi o
dofaczenie do praktyk grupowych, to staram si¢ pomoc takiej osobie i zazwyczaj si¢ to udaje.
Uczelnia nie moze jednak niestety wyznaczy¢é miejsca praktyk w instytucjach studentom,
ktorzy na koniec semestru stwierdzg, ze jednak nie potrafili znalez¢ sobie praktyki. Jest tak
dlatego, ze instytucje przyjmuja grupy ludzi na okre§lone terminy, nie sg zainteresowane
przyjmowaniem pojedynczych osob - chyba, ze kto$ ustali to osobiscie, ale wtedy odbywa si¢
to w ramach zatatwiania sobie praktyki samemu. Nalezy jednak zawsze zwroci¢ si¢ 0 pomoc
w tej sprawie do opiekuna praktyk, gdyz by¢ moze np. jakie$ jednostki ogdlnouczelniane lub
dziekanaty beda potrzebowaty kogo$ na praktyke.

12. Czy mozemy zaczqc realizowa¢ praktyki juz teraz (semestr zimowy), czy musimy czekac do
kolejnego semestru, zgodnie z harmonogramem - mozna wczesniej zacza¢ praktyke, ale



wymaga to zgody dziekana. Podanie powinno najpierw zosta¢ zaopiniowane pozytywnie
przez opiekuna praktyk.

13. Jak wyglgda kwestia opiekuna praktyk? Kto moze byc opiekunem praktyk w placowce
odbywanych praktyk?- zaktadowym opiekunem praktyk z ramienia praktykodawcy moze by¢
tak naprawd¢ kazda osoba wskazana przez podmiot przyjmujacy na praktyki, aczkolwiek
zaklada sie, ze bedzie to pracownik tego podmiotu.

14. Czy istnieje mozliwos¢ zwolnienia z praktyk ze wzgledu na prace? (chodzi o to jak ktos
pracuje w innej niezwigzanej z naszym profilem branzy i nie ma czasu na odbycie praktyki)-
nie ma takiej mozliwosci, gdyz doswiadczenie zawodowe bedace podstawa do zaliczenia na
poczet praktyk musi si¢ pokrywac z programem praktyk zawodowych.

15. Co z osobami powaznie chorymi, z niepetnosprawnosciami? — mozna wystapi¢ do
Dziekana po uzyskaniu pozytywnej opinii opiekuna praktyk o zatwierdzenie indywidualnego
planu praktyk uwzgledniajacego sytuacje zyciowa danej osoby.

Na podstawie pytan studentow opracowal dr Norbert Szczech

Jesli sa jakie$ inne pytania, prosze je kierowa¢ mailowo na adres:
norbert.szczech@wp.pl



