SYLABUS ZAJEC/GRUPY ZAJEC

Dane ogodlne:

Jednostka organizacyjna: Katedra Filologii
Kierunek studiow: Filologia
Specialnose/Specializacia: \llz\jltc))ilgr?eizigermaﬁska/\]ezyk niemiecki w pracy filologa - Jezyk niemiecki z jezykiem angielskim
Nazwa zajeé / grupy zajec: Jezyk niemiecki - korespondencja biznesowa
Course / group of courses:
Forma studiéw: stacjonarne
Nazwa katalogu: WH-FI-1-21/22Z-S_FG_JNAPZ
Nazwa bloku zaje¢:
Kod zajec/grupy zajec: 173322 Kod Erasmus:
Punkty ECTS: 3 Rodzaj zaje¢: obowigzkowy
Rok studiow: 3 Semestr: 6
Rok Semestr Forma zajec¢ Liczba godzin Forma zaliczenia ECTS
3 6 cp 30 Zaliczenie z oceng 3
Razem 30 3
Koordynator: dr Joanna Graca
Prowadzacy zajecia:
Jezyk wyktadowy: semestr: 6 - jezyk niemiecki (100%)

Objasnienia:

Rodzaj zaje¢: obowigzkowe, do wyboru.
Forma prowadzenia zajec: W - wyktad, C - éwiczenia audytoryjne, L - lektorat, S — seminarium dyplomowe, CP - éwiczenia praktyczne, CM - éwiczenia
specjalistyczne (medyczne),CK - éwiczenia specjalistyczne (kliniczne), LO — c’vyiczenia laboratoryjne, LI - laboratorium informatyczne, ZTI - zajecia z
technologii informacyjnych, P — éwiczenia projektowe, ZT — zajecia terenowe, CT -éwiczenia specjalistyczne (terenowe), CAP - éwiczenia specjalistyczne

(artystyczne/projektowe),CS - éwiczenia specjalistyczne (sportowe), CF - éwiczenia specjalistyczne (fizjoterapeutyczne), CL - ¢wiczenia specjalistyczne
(laboratoryjne), PD - pracownia dyplomowa, PR - praktyka zawodowa, SK -samoksztatcenie

Dane merytoryczne

Wymagania wstepne:

Znajomos¢ jezyka niemieckiego po 5 semestrach nauki.

Szczegotowe efekty uczenia sie

Lp. Student, ktory zaliczyt zajecia, zna i rozumie/potrafi/jest gotowy do: kiﬁ?l?nekfjlgttﬂgilgw SpOSODUV(\:'Ze ;ﬁfig(zgl il
1 p_osu_ida w zaawansowanym stop_nlL_J wiedze na temat wybranych faktow i FI1_wo1 egzamin
zjawisk z zakresu korespondencji biznesowej
5 rozumie zaawansowang terminologie z zakresu prowadzenia FI1_Wo4 egzamin

korespondencji biznesowej

umie wykorzystywac posiadang wiedze celem formutowania i
3 rozwigzywania problemoéw oraz wykonywania zadan w zakresie FI1_uo1 egzamin
prowadzenia korespondenciji biznesowej

potrafi, w oparciu o rézne zrodta, redagowac prace pisemne w jezyku

- L ! Fl1_u07 zamin
obcym w zakresie korespondencji biznesowej - egza
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5 umie komunlkqwac sig z otqczenlem z V\{ykprzystanlem réznych kanatéw i FI1_U09 egzamin
technik komunikacyjnych w jezyku polskim i jezyku obcym

6 jest go_tow do |dentyf|ko_\_/va_n|a i kreawanego rozwigzywania problemow w FIL K03 egzamin
zakresie korespondenc;ji biznesowej

Stosowane metody osiggania zaktadanych efektéw uczenia sie (metody dydaktyczne)

(metoda praktyczna (éwiczenia)), (samodzielna praca studentéw (samoksztatcenie)), (metody eksponujace (prezentacja)), (metoda problemowa (praca
w grupach, dyskusja)), (metoda podajgca (objasnienie))

Kryteria oceny i weryfikacji efektéw uczenia sie

wiedza:

egzamin (egzamin pisemny w specyficznej formie - samodzielne sporzadzenie wskazanych pism/dokumentéw w j. niemieckim)
umiejetnosci:

egzamin (egzamin pisemny w specyficznej formie - samodzielne sporzadzenie wskazanych pism/dokumentéw w j. niemieckim)

kompetencje spoteczne:

egzamin (egzamin pisemny w specyficznej formie - samodzielne sporzadzenie wskazanych pism/dokumentéw w j. niemieckim)

Warunki zaliczenia

Tresci programowe (opis skrocony)

Zaznajomienie z podstawowymi zasadami redagowania pism urzedowych i handlowych oraz r6znego typu dokumentéw stosowanych w komunikaciji
zawodowej. Student poznaje ich kontekst, sposoby komunikacji oraz zdobywa znajomos$¢ nie tylko jezyka, ale réwniez kultury i obyczajéw, co pozwala mu
na poprawne sporzadzanie dokumentéw zgodnie z zasadami przyjetymi w oficjalnej korespondencji w krajach niemieckiego obszaru jezykowego.

Content of the study programme (short version)

Tresci programowe

Liczba godzin

Semestr: 6

Forma zaje¢: ¢wiczenia praktyczne

Korespondencja handlowa:
-ogo6lne warunki handlowe
-zapytanie ofertowe

-oferta

-warunki ptatnosci i dostawy
-zamowienie 30
-potwierdzenie zamdwienia
-zwitoka w ptatnosci/dostawie
-reklamacje

Literatura

Podstawowa

Beza, St., Kleinschmidt, A., Deutsch im Biro, Warszawa 2010

Sachs, R., Deutsche Handelskorrespondenz-neu. Der Briefwechsel im Export und Import, Ismaning 1998

Uzupetniajgca

Dane jakosciowe

Przyporzadkowanie zajec¢/grup zaje¢ do dyscypliny naukowej/artystycznej jezykoznawstwo

Sposaéb okreslenia liczby punktéw ECTS

Forma naktadu pracy studenta (udziat w zajeciach, aktywnos¢, przygotowanie sprawozdania, itp.) Obciagzenia studenta [w godz.]
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Udziat w zajeciach 30

Konsultacje z prowadzacym 1
Udziat w egzaminie 2
Bezposredni kontakt z nauczycielem - inne 0
Przygotowanie do laboratorium, ¢wiczen, zaje¢ 30
Przygotowanie do kolokwiéw i egzaminu 10
Indywidualna praca wtasna studenta z literaturg, wyktadami itp. 8
Inne 0
Sumaryczne obcigzenie pracg studenta 81

Liczba punktéw ECTS

Liczba punktéw ECTS 3

L. godzin ECTS
Zajecia wymagajace bezposredniego udziatu nauczyciela akademickiego = 12

L. godzin ECTS
Zajecia o charakterze praktycznym

81 3,0

1 godz = 45 minut; 1 punkt ECTS = 25-30 godzin

W sekcji ‘Liczba punktéw ECTS' suma punktow ECTS zaje¢ wymagajgcych bezposredniego udziatu nauczyciela akademickiego i o charakterze
praktycznym moze sie rézni¢ od tacznej liczby punktow ECTS dla zajeé/grup zajec.
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