Katedra Administracji Tarnéw, dnia 14 wrzesnia 2022 r.
ANS w Tarnowie

ZASADY PRZYGOTOWANIA PRACY DYPLOMOWEJ
ORAZ PROCEDURA DYPLOMOWANIA
STUDIA 11 STOPNIA

I. WYMOGI PODSTAWOWE

1)

2)

3)

Prace dyplomowg student wykonuje pod kierunkiem nauczyciela akademickiego Uczelni ze
stopniem co najmniej doktora. Dziekan Wydzialu moze upowazni¢ do kierowania pracg
dyplomowa nauczyciela akademickiego spoza Uczelni ze stopniem co najmniej doktora.
Temat pracy dyplomowej powinien by¢ ustalony nie pozniej niz przed rozpoczeciem
ostatniego semestru studiow.

Praca dyplomowa przygotowywana samodzielnie przez studenta nie moze narusza¢ praw
autorskich w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach
pokrewnych (student podpisuje oswiadczenie o samodzielno$ci wykonania i oryginalnosci
pracy dyplomowej — Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 34/2022 Rektora ANS w Tarnowie z dnia
5 maja 2022 r.).

1. WYMOGI MERYTORYCZNE

1)

2)

3)

4)

5)

1.
1)

Tres$¢ pracy powinna by¢ w pelni zgodna z tematem, mie¢ jasno okreslony cel 1 zakres,
umiejetnie sformutowany problem badawczy. Tekst pracy powinien by¢ kompletny
I stanowi¢ zamknig¢tg kompozycyjnie i uporzadkowang logicznie cato$¢.

Praca powinna prezentowa¢ stan wiedzy (stan badan) z danej problematyki, a student
powinien w pracy wykaza¢ umiejetnosci: analizy badanego materiatu, w tym przede
wszystkim aktow normatywnych, literatury przedmiotu (co najmniej 30 pozycji
Z mozliwoscig dopuszczenia przez opiekuna pracy mniejszej liczby pozycji, np. w
przypadku nowej tematyki — nicoblozonej jeszcze literaturg), orzecznictwa sgdowego,
formutowania wnioskow koncowych.

Praca dyplomowa powinna mie¢ nastgpujaca kompozycje:

spis tresci,

wstep (w ktorym nalezy zarysowaé ogolne tlo badanego problemu, wskaza¢ przestanki
wyboru tematu pracy, okresli¢ cel i zakres pracy, wskaza¢ metody badawcze, przedstawic
ogolne informacje o zawartosci poszczegolnych rozdzialdéw pracy 1 podstawy zrodltowe,
a takze zaprezentowac aktualny stan badan w zakresie zwigzanym z tematem pracy),

cze$¢ gtdbwna (zawierajaca analizg 1 interpretacj¢ omawianego materiatu),

zakonczenie (w ktorym nalezy wskaza¢ syntetyczne wnioski wynikajace z pracy oraz
ewentualnie zasygnalizowa¢ mozliwos$ci przyszio$ciowych rozwigzan),

bibliografi¢ (wykaz cytowane;j literatury uporzadkowany w kolejno$ci alfabetycznej zgodny
z wymogami opisu bibliograficznego, wykaz zrodet prawa w uktadzie chronologicznym lub
hierarchicznym, wykaz orzecznictwa, wykaz innych Zrodel informac;ji),

ewentualnie: aneks (zawierajacy np. probki tekstow, ankiety, dokumenty).

Praca dyplomowa powinna by¢ napisana jasnym, precyzyjnym i komunikatywnym
jezykiem 1 zgodnie z wymogami stylu naukowego; powinna by¢ poprawna pod wzgledem
gramatycznym, ortograficznym i interpunkcyjnym.

Promotor pracy dyplomowej moze ustali¢ inne wymogi pracy po uzgodnieniu
z Kierownikiem Katedry Administracji.

WYMOGI EDYTORSKIE

Maszynopis pracy dyplomowej powinien spetnia¢ nastgpujace wymagania:

strona tytutowa (wzor na stronie internetowej WAE w zaktadce Egzamin dyplomowy),



2)
3)
4)

5)

format arkusza papieru A4,

czcionka Times New Roman,

wielkos$¢ czcionki podstawowej: 12 pkt,

odstep miedzy wierszami: 1,5 wiersza, (wersja do archiwum: 1 wiersz)

marginesy: gorny, dolny, prawy: 2,5 cm, lewy: 3,5 cm,

justowanie (wyrownanie tekstu do obu margineséw),

akapity,

numeracja na dole stron, w stopce wyréwnana do prawej, czcionka o rozmiarze 12 pkt
(pierwsza strong jest strona tytutowa pracy dyplomowej, ale numeracj¢ rozpoczyna si¢ od
spisu tresci, ktory stanowi strone nr 2).

Tytuly rozdzialdéw i podrozdzialéw powinny by¢ napisane pogrubiong czcionkg o rozmiarze
12 pkt, bez kropek na koncu.

Przypisy powinny by¢ umieszczone na dole strony, do ktorej si¢ odnoszg (rozmiar czcionki
10 pkt).

Zalecana objetos¢ pracy: 50-80 stron (w uzasadnionych merytorycznie przypadkach
promotor moze okresli¢ inng objetosc).

Prace dyplomowa nalezy spia¢ metalowg szyng (niedopuszczalne jest klejenie pracy).
Egzemplarz pracy przeznaczony do archiwum (skladany do Sekretariatu WAE)
nalezy wydrukowa¢ dwustronnie, odstep miedzy wierszami: 1 wiersz, mi¢ekka oprawa
(egzemplarz pracy dyplomowej przeznaczony dla Promotora oraz Recenzenta nalezy
przekaza¢ we wlasnym zakresie).

IV. ZLOZENIE PRACY DYPLOMOWEJ

Etap | - Zlozenie pracy do Promotora oraz weryfikacja JSA

1)

2)

3)

4)

5)

Prace dyplomowa (jeden egzemplarz wydrukowany oraz wersj¢ elektroniczng na ptycie CD
lub DVD w jednym z formatow ODT, DOC, DOCX, RTF, TXT lub PDF-edytowalny)
nalezy dostarczy¢ Promotorowi pracy. Zasady zapisu wersji elektronicznej pracy
dyplomowej na ptyte CD/DVD zostaly szczegotowo opisane w instrukcji (Informacja na
stronie internetowej WAE w zaktadce Egzamin dyplomowy).

Promotor pracy po otrzymaniu ostatecznej wersji pracy zaktada badanie pracy w JSA
(nalezy zalogowaé si¢ na stronie Jednolitego Systemu Antyplagiatowego), wypelnia
metryke oraz wprowadza elektroniczng wersje pracy do analizy.

JSA generuje raport badania, ktory jest analizowany przez Promotora pracy (szczegotowe
wymogi zostaly opisane w Zarzadzeniu Nr 97/2021 Rektora PWSZ w Tarnowie z dnia 3
listopada 2021 r.).

Na podstawie analizy wyniku badania Promotor podejmuje decyzj¢ o dopuszczeniu lub
odrzuceniu pracy. Jezeli praca nie nosi znamion plagiatu Promotor zatwierdza raport,
drukuje i przekazuje podpisany raport do Sekretariatu WAE. Jezeli praca dyplomowa
wymaga korekty Promotor informuje Studenta o koniecznosci jej poprawy i po otrzymaniu
skorygowanej wersji ponownie dodaje plik do sprawdzenia w JSA.

Zatwierdzenie przez Promotora raportu JSA i dostarczenie do Sekretariatu WAE jest
warunkiem koniecznym zlozenia pracy i dopuszczenia Studenta do egzaminu
dyplomowego.

Przed zlozeniem pracy do Sekretariatu prosze sie upewnicé, ze Promotor dostarczyl raport

JSA.
Etap Il - ZloZenie pracy do Sekretariatu WAE

1) Tekst pracy dyplomowej w wersji ostatecznej, tej samej, ktéra byta sprawdzana przez

Promotora w JSA powinien zosta¢ ztozony w postaci 1 wydruku komputerowego oraz
pliku elektronicznego w jednym z formatow ODT, DOC, DOCX, RTF, TXT lub PDF
(wersja edytowalna) dostarczonego na 2 nosnikach CD lub DVD (obowiazujg te same



https://jsa.opi.org.pl/
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3)

4)
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zasady zapisu wersji elektronicznej jak na etapie I) nie pozniej niz na 14 dni przed
wyznaczong data egzaminu dyplomowego.
Student sktada stosowne oswiadczenie (o§wiadczenia nie wpinamy do pracy), stanowigce

Zatacznik do Zarzadzenia Nr 34/2022 Rektora ANS w Tarnowie z dnia 5 maja 2022 r.
(Wzory dokumentdéw na stronie internetowej WAE w zaktadce Egzamin dyplomowy).

Student wraz z praca dyplomowg sktada:
indeks wraz z kartg okresowych osiggnie¢ studenta wraz ze wszystkimi wpisami.

Dziekan Wydziatu Administracyjno-Ekonomicznego na wniosek opiekuna pracy lub na
wniosek studenta, moze przesuna¢ termin ztozenia pracy dyplomowej o nie wigcej niz trzy
miesigce z wytaczeniem okresu wakacji letnich. W uzasadnionych przypadkach Rektor
moze przedtuzy¢ termin ztozenia pracy dyplomowej.

Niezlozenie dokumentow w terminie skutkuje niedopuszczeniem do egzaminu
dyplomowego.

Etap Il — Wprowadzenie prac do Ogolnopolskiego Repozytorium Pisemnych Prac
Dyplomowych (ORPPD)

Niezwtocznie po zakonczeniu egzaminu dyplomowego pracownik Sekretariatu WAE

przekazuje do Biblioteki Uczelnianej plik elektroniczny z wykazem danych niezbednych do
wprowadzenia pracy do ORPPD.

V. RECENZJE PRACY DYPLOMOWEJ

1)

2)

VI.

Oceny pracy dyplomowej dokonuje opiekun pracy oraz recenzent. Recenzenta powotuje
Dziekan Wydzialu sposrdd osob posiadajacych co najmniej stopien doktora. Ostateczng
oceng pracy dyplomowej ustala Przewodniczacy Komisji Egzaminu Dyplomowego.

Opinie promotora i recenzenta powinny zosta¢ przygotowane rzetelne, starannie i

whnikliwie oraz zawieraé (co najmniej) opisowe informacje o: zgodnosci tresci pracy z

problemem okresSlonym w tytule, zawartoSci pracy. ocenie pracy pod wzgledem
redakcyjnym i jezykowym. wykorzystanych zrédlach informacji, przyjetej metodzie
oraz merytorycznej zawartosci pracy.

Praca dyplomowa moze zosta¢ wyrdzniona zgodnie z zasadami okreSlonymi
w Zarzadzeniu Rektora PWSZ w Tarnowie. Dyplom uznania za wyrdzniong prace
dyplomowg otrzymuje absolwent, ktorego praca:

zostata oceniona przez opiekuna pracy i recenzenta na ocen¢ bardzo dobra,

zawiera szczegblng warto$¢ metodyczng i merytoryczng lub praktyczng.

Whniosek o wyrdznienie dyplomem sktada Dziekan Wydziatu Administracyjno-
Ekonomicznego na wniosek Przewodniczacego Komisji Egzaminu Dyplomowego, po
zaopiniowaniu przez Kierownika Katedry Administracji.

EGZAMIN DYPLOMOWY

Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego jest:

uzyskanie zaliczen wszystkich przedmiotoéw i praktyk oraz zdanie wszystkich egzaminow
objetych planem studiow,

uzyskanie pozytywnych ocen z pracy dyplomowej od promotora i recenzenta,

ztozenie wszystkich wymaganych dokumentow.

Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym, protokotowanym i obejmuje:
przedstawienie przez studenta tresci pracy dyplomowe;j,



3)

4)

odpowiedz na co najmniej dwa pytania pozwalajace na weryfikacj¢ wiedzy zwigzanej z
kierunkiem studiéw lub specjalnos$cia pozwalajze zweryfikowaé zakladane efekty
ksztatcenia.

W razie watpliwos$ci dotyczacej poziomu wiedzy studenta, braku lub btgdnej odpowiedzi,
cztonkowie Komisji Egzaminacyjnej, za zgoda jej Przewodniczacego moga zadawaé
dodatkowe pytania z zakresu wskazanego powyze;j.

Egzamin dyplomowy powinien odby¢ si¢ w terminie nieprzekraczajacym 2 miesigcy od
daty ztozenia pracy dyplomowej z wytaczeniem okresu wakacji letnich.

W  przypadku uzyskania z egzaminu dyplomowego oceny niedostatecznej lub
nieprzystapienia do egzaminu w ustalonym terminie z przyczyn nieusprawiedliwionych,
Dziekan Wydziatu Administracyjno-Ekonomicznego wyznacza drugi ostateczny termin
egzaminu.

Szczegélowe uregulowania dotyczace pracy dyplomowej i egzaminu dyplomowego
okresla Regulamin studiow ANS w Tarnowie.



