Zasady realizacji programu ERASMUS+ mobilnos¢ z krajami programu w Pafistwowej Wyzszej
Szkole Zawodowej w Tarnowie,

WYIAZDY NA PRAKTYKI w roku akademickim 2020 2021
Zasady ogdine.

1. Realizacja projektu mobilnosci studentéw i pracownikéw uczelni w ramach programu
ERASMUS+ mobilnos¢ z krajami programu Akcja 1. KA103 w Paristwowej Wyzsze] Szkole
Zawodowej w Tarnowie (PWSZ w Tarnowie) zajmuje sig Dziat Wspdlpracy z Zagranica
(DWzZ). Projekt koordynuje Uczelniany Koordynator programu ERASMUS

2. Informacje o moiliwosci wyjazdu na praktyke w ramach programu ERASMUS+ jest
publikowana przez koordynatora projektu na stronie
http://pwsztar.edu.pl/uczelnia/program-erasmus/. Informacja o - projekcie w jezyku
angielskim oraz informacja na temat przyjazdéw jest publikowana przez DWzZ w jezyku
angielskim stronie http://form.pwsztar.edu.pl/erasmus/. DWzZ koordynuje aktualizacje
oferty studidéw (w tym zaje¢ praktycznych i praktyk) w PWSZ dla studentéw przyjezdzajacych
w ramach wymiany. Informacja o zajeciach praktycznych prowadzonych w PWSZ w Tarnowie
(w tym o kursach prowadzonych w jezykach obcych) dostepna jest na stronie:
http://form.pwsztar.edu.pl/syllabusy/.

Poszczegdlne Instytuty i Zaklady zamieszczajg informacje o mozliwosci wyjazdu na praktyke
w ramach programu ERASMUS+ na swoich stronach i na tablicach ogloszes.

UWAGA! ze wzgledu na epidemig COVID-19 praktyki w roku akademickim 2020/ 2021
(wyjazdy i przyjazdy) bedg realizowane w semestrze letnim. Dopuszcza sie realizowanie
zajg¢ w formie ,blended”(mieszanej) czyli cze$ciowo w_formie zdalnej (on-line).
Stypendium przystuguje tylko na czas faktycznego pobytu za granica.

3. Praktyki studenckie (tez staze absolwentéw) moga by¢ realizowane we wszystkich krajach
Unii Europejskiej, ktore sg uprawnione do realizacji programu ERASMUS+ (zgodnie z tabela
stawek stypendialnych).

4. Praktyki moga mieC miejsce w zagranicznych instytucjach, przedsigbiorstwach, firmach,
placéwkach naukowo- badawczych, placéwkach medycznych i innych. Praktyke mozna odbyé
takZe na uczelni wyzszej jednak musi ona posiadaé karte ECHE {Erasmus Charter for Higher
Education, uprawniajacy do uczestnictwa w programie ERASMUS+) przyznang przez Komisje
Europejska i wazng w danym roku akademickim.

Miejsce praktyki student moze znalezé samodzielnie lub moze skorzysta¢c z baz
pracodawcow z ktérymi uczelnia juz wspétpracowata przy organizacji praktyk (kontakt
poprzez Dzial Wspdlpracy z Zagranicg, Biuro Karier i Projektéw, Koordynatoréw
zaktadowych). Miejsce na prakiyke mozna okreslié na etapie pierwszej Rekrutacji —
przeprowadzanej w ramach zaktadéw, lub sprecyzowaé w pézniejszym terminie.
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Pobyt w instytucji partnerskiej w celu odbywania praktyki moze mieé¢ miejsce wytgcznie w
petnym wymiarze godzin pracy/ praktyki/ stazu (full-time placement) uzgodnionym z
instytucjg przyjmujaca .

Nie dopuszcza sie realizacji praktyki w dwdch réznych lokalizacjach (firmach, uczelniach,
miastach, krajach).

Praktyka ERASMUS+ nie moze byé realizowana w instytucjach Unii Europejskiej, instytucjach
zarzadzajacych programami UE ani w placdwkach dyplomatycznych ojczystego kraju studenta
(na praktyki takie mozna uzyskaé fundusze w ramach innych zrédef finansowych).

Praktyka moze by¢ obowigzkowa (zgodna z planem studidw) lub nieobowigzkowa (nie
objeta programem studiéw), ale zawsze kompetencje przewidziane programem praktyki
musza byé zwigzane z kierunkiem ksztalcenia w uczelni macierzyste;j.

Jedli praktyka jest obowiazkowa to student powinien za zaliczenie praktyki uzyskaé punkty
ECTS i ocene (jesli praktyka w programie studiéw jest zaliczana z oceng). Jesli praktyka nie
jest integralng czescia studiow fakt odbycia praktyki {ewentuaina ocena za praktyke
dodatkowa i ewentualna liczba punktéw ECTS) powinny zostac odnotowane w Suplemencie
do dyplomu.

Kazdy student odbywajacy praktyke w ramach programu ERASMUS+ powinien mieé petne
zaliczenie okresu praktyki zrealizowane] w instytucji przyjmujacej i uznanie go za
rownowazny z okresem praktyki w uczelni macierzystej. Zaliczenia i uznania dokonuje
Koordynator zakladowy w porozumieniu z wtadzami Zaktadu i opiekunem praktyk.

W roku akademickim 2020/2021 wyjazdy na prakityke moga by¢ realizowane w okresie
miedzy 1 lipca 2020 a 30 wrzes$nia 2021.

Minimalny okres pobytu na praktyce w ramach programu ERASMUS+ (zgodny z Learning
Agreement) w danym roku akademickim wynosi dwa miesigce, uczelnia zaleca jednak
wyjazdy trzymiesieczne na praktyki, maksymalnie dwa semestry (maksymalnie 12 miesiecy
przy zatozeniu, ze 1 miesigc = 30 dni).

Kazdemu studentowi przystuguje tzw. ,kapital mobilnosci” w wysokoéci 12 miesiecy na
kazdym stopniu studiéw (I lub 1l}. Oznacza to, ze kaidy student moze wyjechaé na
poszczegbdlnym stopniu studiéw na studia i/lub na praktyke na tgczny okres 12 miesigcy
{maksymalnie). Od ,kapitatu mobilnosci” odejmuje sig dtugosé wczesniejszego pobytu
danego studenta na studiach i/lub na praktyce w ramach programu LLP Erasmus lub
ERASMUSH, jezeli te wyjazdy odbywaja sig na tym samym stopniu studiéw.

W jednym roku akademickim dopuszcza sie wyjazd na studia i wyjazd na praktyke, pod
warunkiem, Ze terminy wyjazdéw nie bedg sie nakfadaly, a diugosc catego pobytu nie
przekroczy 12 miesigcy. Pobyty te nie powinny by¢ taczone — tzn. jeden wyjazd powinien
nastapi¢ dopiero po powrocie i rozliczeniu wyjazdu poprzedniego.

W jednym roku akademickim dopuszcza si¢ jeden wyjazd na praktyke.
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Realizacja kolejnej praktyki w tym samym miejscu (instytucji) i / lub w tym samym roku
akademickim jest mozliwa jedynie bez dofinansowania.

Mozliwe s wyjazdy na praktyke za granice z dofinansowaniem zerowym.

Jesli student zgloszony na praktyke w ramach programu ERASMUS+ z waznego powodu
zrezygnuje z wyjazdu (z przyczyn losowych iub zdrowotnych), moze ponownie ubiegac sie o
wyjazd za granice na praktyke w ramach tego programu dopiero w nastepnym roku
akademickim. Rezygnacja musi by¢ zgloszona do DWzZ pisemnie lub poprzez e-mail (z
potwierdzeniem dostarczenia wiadomosci). W zwigzku z zaistniatg sytuacig epidemiczng w
2020 roku dopuszczalne jest przesunigcie terminéw praktyki (np. na kolejny semestr), co
nie jest rozumiane jako rezygnacja.

Uczelnia moze sig zgodzi¢ na przediuzenie pobytu uczestnika na praktyce. Uczestnik musi w
tym celu ztozy¢ pisemny wniosek do DWzZ w terminie nie péiniej niz na miesigc wczesniej
przed pierwotnie zaplanowanym dniem zakoriczenia praktyki. Weczesdniej student musi
uzyskac akceptacje instytucji przyjmujacej i Koordynatora zaktadowego. Przediuzenia
wyjazdow moga byé realizowane bez dofinansowania. Ewentualne otrzymanie
dodatkowego stypendium bedzie uzaleinione od uzyskania dodatkowych $rodkdw
finansowych przez Uczelnie.

W przypadku wczesniejszego wyjazdu na praktyke lub wezeéniejszego rozpoczecia praktyki
niz planowany termin zapisany w umowie oraz w przypadku powrotu w poZniejszym terminie
(czy péiniejszego zakoriczenia praktyki ) niz zapisany w umowie uczelnia nie ma obowigzku
wyptacania dofinansowania za dni nieobjete umowa. Ostateczna wysoko$é wsparcia
finansowego jest wyliczana na podstawie zaswiadczenia o dfugosci okresu praktyki w
organizacji przyjmujgcej. Zaswiadczenie powinno byé podpisane przez osobe upowazniong w
instytucji zagraniczne] i zawiera¢ dane studenta, dokfadne daty pobytu na praktyce, dane
instytucji zagranicznej.

Koordynator zaktadowy w porozumieniu z wtadzami i opiekunem praktyk ustala czy program
praktyk zostat zrealizowany. W przypadku stwierdzenia niezgodnosci {braku zaliczenia
catosci praktyki tlub czgsci) wiadze instytutu mogg nie zaliczyé praktyki/ semestru studiéw a
uczelnia moze zdecydowac o koniecznosci zwrotu czgsci lub catosci otrzymanego wsparcia
finansowego. Jezeli student nie zdobedzie okreslonej przez Instytut liczby punktdéw
kredytowych, na podstawie ktorej Dyrektor bedzie mégt mu przyznaé 30 ECTS za semestr,
student moze nie otrzymaé drugiej raty stypendium lub bedzie zobowigzany do zwrotu
udzielonego wsparcia finansowego.

Zwrot otrzymanych funduszy nie bedzie wymagany w przypadku zaistnienia
udokumentowanego przypadku tzw. ,sity wyiszej” (t.j. sytuacji niezaleznej od studenta
zwigzanej z powazng chorobg lub nieszczesliwym zdarzeniem; sytuacja ta jest uwzgledniona
w umowie stypendialnej). Fakt taki nalezy natychmiast zgtosi¢ do Koordynatora uczelnianego
programu ERASMUS+ /i lub Prorektora. ds. Wspétpracy i Rozwoju, konieczne jest bowiem
zaakceptowanie zaistnienie przypadku ,sity wyzszej” przez Agencje Narodows. Dia
udokumentowania zaistnienia przypadkéw ,sity wyisze” konieczne jest zachowanie
dowodow — orzeczen lekarskich, dokumentacji medycznej, itp. Koordynator uczelniany
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programu ERASMUS+ w porozumieniu z Wiadzami Instytutu i Uczelni moga zadecydowad, iz
pod pewnymi warunkami wsparcie to nie bedzie musiato zostac przez studenta zwrécone.
Ostateczng decyzje podejmuje w takich przypadkach Rektor.

Studenci ktérzy ztozyli odpowiedni wniosek moga: wyjechac¢ w ramach programu ERASMUS+
ze stypendium zerowym a mogg uzyskac stypendium z programu POWER (ewentuainie
FRASMUS+). W programie POWER nie mogg uczestniczy¢ absolwenci. Do programu
POWER moga zosta¢ zakwalifikowani studenci, ktérym przystuguje stypendium socjalne.
Stypendium z programu POWER bedzie wypfacane przez Uczelnig po dostarczeniu
wszystkich dokumentéw wyjazdowych, oraz kopii dokumentéw potwierdzajgcych
przyznanie stypendium socjalnego w roku akademickim poprzedzajacym wyjazd (w
przypadku rekrutacji wiosennej), lub w biezacym roku akademickim (w przypadku rekrutacji
jesiennej lub uzupetniajgcej). Szczegdtowe informacje znajduja sig na stronie internetowej
Uczelni w zaktadce dotyczacej informacji o projekcie POWER, oraz na stronie Fundaciji
Rozwoju Systemu Edukacji: http://erasmusplus.org.pl/dokumenty/szkolnictwo-wyzsze/.

Narodowa Agencja Programu ERASMUS+ umozliwia studentom zakwalifikowanym do
wyjazdu w Programie ubieganie si¢ o dofinansowanie z tytutu niepetnosprawnosci. W
programie POWER nie moga uczestniczy¢ absolwenci. Na etapie rekrutacji nalezy zaznaczyc
che¢ otrzymania stypendium z programu POWER i dostarczyé do DWZZ wszystkie
dokumenty wyjazdowe oraz dodatkowo — kopie Orzeczenia o niepetnosprawnosci. Po
zakwalifikowaniu na wyjazd na praktyke nalezy w porozumieniu z Koordynatorem Programu
wypehié przed wyjazdem wniosek do Agencji Narodowej. Na jego podstawie moga zostac
przyznane dodatkowe srodki finansowe majace na celu pokrycie kosztow zwigzanych ze
specjalnymi potrzebami oséb niepetnosprawnych podczas pobytu na praktyce w ramach
programu ERASMUS+. Srodki te bedg wyptacane przez uczelnig z funduszy programu
POWER (ewentualnie ERASMUS+), po dostarczeniu przez studenta wymaganych
dokumentéw (faktury za sprzet, bilety). Dodatkowe koszty dotycza teZ np. wyjazdu opiekuna
osoby niepetnosprawnej. Szczegétowe informacje na ten temat, wzory drukdow, stawki
stypendiéw do poszczegblnych krajéw znajdujg si¢ na stronie internetowe] Uczelni w
zakladce dotyczacej informacji o projekcie POWER, oraz na stronie Fundacji Rozwoju
Systemu Edukacji: http://erasmusplus.org.pl/dokumenty/szkolnictwo-wyzsze/.

Studenci wyjezdzajacy na studia i/lub na prakiyke i pobierajgcy stypendium w ramach
programu ERASMUS+ nie moga by¢ jednoczesnie stypendystami innych programéw UE.
Praktyka nie moze si¢ pokrywac lub tgczyé z wyjazdem z innego programu lub w ramach
uméw bilateralnych.

Zasady rekrutacji

26. Rekrutacje studentéw przeprowadzaja komisje zakladowe lub instytutowe pod

przewodnictwern Koordynatoréw zaktadowych lub Dyrekcji instytutu. W skiad komisji
powinni wchodzié tez przedstawiciele studentow. Przy rekrutacji uwzglednia sie nastgpujace
kryteria: érednia ocen {progi wymaganej $redniej ocen okresla zaktad lub instytut), znajomosc
jezyka w ktérym student bedzie realizowat praktyke zagraniczng (j. angielski minimum na
poziomie B2, inne jgzyki minimum na poziomie A2), inne kryteria - np. aktywno$¢ studencka
na rzecz spotecznosci akademickiej {np. dziatalnos¢ w Samorzadzie, wolontariacie, kotach
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naukowych, opieka nad studentami z zagranicy). Szczegétowe zasady kwalifikacji studentéw
w poszczegblnych Instytutach okreslaja komisje. Pierwszefistwo w przyznawaniu
stypendium majg osoby, ktdre po raz pierwszy wyjezdzajg w ramach programu ERASMUS+.

Na praktyki mogg wyjezdzac studenci PWSZ w Tarnowie oraz absolwenci ktérzy zostali
zrekrutowani w trakcie studidw na ostatnim roku. Dodatkowym warunkiem wyjazdu
absolwenta jest rozpoczecie i zakoriczenie praktyki w ciggu 12 miesiecy od daty ukoficzenia
studiéw. Nie mogg uczestniczy¢ w praktykach uczestnicy studiéw podynlomowych.

Listy zakwalifikowanych studentéw (wraz z listg rezerwowsa ), z podaniem miejsca i terminu
wyjazdu, przesylane sg przez koordynatoréw Zakiadowych do Koordynatora uczelnianego
programu ERASMUS+ (i do wiadomosci DWzZ). W roku 2020 ze wzgledu na zaistniaty
sytuacje epidemiczng oraz opdézniong rekrutacje nalezy liste kandydatéw przestaé do 30
pazdziernika 2020 na adres dwzz@pwsztar.edu.pl.

Student ubiegajgcy sie o wyjazd na praktyke w ramach programu ERASMUS+ musi spetniac
nastepujgce kryteria formalne: w czasie rekrutacji musi by¢ zarejestrowany jako student
studiéw pierwszego lub drugiego stopnia, w chwili wyjazdu musi mie¢ zaliczony pierwszy rok
studidw, w chwili podpisywania Umowy stypendialnej musi mieé zaliczone przedmioty
wymagane do danej chwili programem studiéw. Ewentualne przedmioty do uzupetnienia
powinny by¢ umieszczone przez Koordynatora zaktadowego (lub uczelnianego) lub Dyrektora
instytutu w dokumencie Uzgodnienia zaliczen nie objetych Learning Agreement. Student nie
moze przebywaé na uriopie.

Przez caly okres pobytu na praktyce w ramach programu ERASMUS+ trzeba mied
nieprzerwanie status studenta |lub absolwenta (dotyczy studentéw ostatniego roku studiow,
zgodnie z kryteriami okreslonymi wezeéniej w odniesieniu do wyjazdéw absolwentéw).

Zasady finansowania

31

32.

Stypendium przyznawane w programie ERASMUS+ ma charakter uzupetniajgcy; jest
przeznaczone na dofinansowanie kosztéw podrozy, kosztéw pobytu i ewentualnie
dodatkowe ubezpieczenie.

Wysokos¢ stypendium przystugujacego studentom wyjezdzajgcym na praktyke zalezy od
kraju, w ktorym bedzie realizowana praktyka w ramach programu ERASMUS+ oraz od
dtugosci pobytu (wsparcie finansowe wyliczane jest przy pomocy kalkulatora opracowanego
przez Komisje Europejska z doktadnoscia do 1 dnia, przy zatozeniu, ze 1 miesiac = 30 dni).

Wyjazdy studentéw na praktyke - SMP, (projekty KA103 konkurs 2020)

Kraje nalezgce do danej grupy

Miesieczna stawka
stypendium w £

Grupa 1. 620
Dania, Finlandia, Irlandia, Islandia, Lichtenstein, Luksemburg,

Norwegia, Szwecja, Wielka Brytania

Grupa 2. 600

Austria, Belgia, Cypr, Francja, Grecja, Hiszpania, Holandia, Malta,
Niemcy, Portugalia, Wiochy




Grupa 3.

Butgaria, Chorwacja, Czechy, Estonia, Macedonia Pétnocna, Litwa,
totwa, Rumunia, Serbia, Stowacja, Stowenia, Turcja, Wegry

- Uwaga: Miesieczna stawka stypendium dla wyjazdow na praktyke z programu Erasmus+ (SMP)
to miesieczna stawka stypendium dia wyjazdu na studia (SMS} powiekszona o dodatek z tytufu
wyjazdu na praktyke w wysokosci 100 €.

i
i
o

Studenci niepetnosprawni oraz studenci znajdujacy sig w trudnej sytuacji materialnej

(posiadajacy prawo do otrzymywania tzw. dodatku socjalnego ) sg finansowani z budzetu PO
WER.

33. Stawki miesiecznego stypendium ustalone na rok akademicki 2019/2020 oraz 2020/21 nie
ulegng zmianom w ckresie objetym umowg finansowa, zgodnie z zaleceniem Narodowej
Agencji programu ERASMUS+.

34. lloé¢ oséb objetych wsparciem finansowym (w formie stypendium) w ramach programu
ERASMUS+ w roku akademickim 2020/2021 bedzie uzalezniona od kwoty dofinansowania
przyznanej Uczelni przez Narodowa Agencje Programu ERASMUS+.

35. W roku akademickim 2020/2021 uczelnia udzieli wsparcia finansowego tylko na jeden
semestr pobytu na praktyce za granicg (lub max. 6 miesiecy), niezaleznie od diugodci okresu
pobytu raakceptowanego przez instytucje przyjmujaca (o ile nie zajdzie przypadek dziatania
»Sity wyzszej”).

36. Po zlozeniu wymaganej dokumentacji i podpisaniu umowy miedzy Uczelnig a beneficjentem
mobilnodci, przekazana zostanie pierwsza rata Srodkéw w wysokosci co najmniej 50%
ogélnej kwoty dofinansowania. Pozostata kwota zostanie przekazana na konto w kolejnych
ratach lub po rozliczeniu wyjazdu {wykaz dokumentéw potrzebnych do rozliczenia znajduje
sie na stronie internetowej i w umowie stypendialnej lub zatgczniku do umowyy).

37. Ostateczna kwota dofinansowania wyptacona kazdemu studentowi musi by¢ uzasadniona
diugoscia pobytu studenta w instytucji przyjmujgcej. Przy okreslaniu okresu pobytu zostanie
uwzgledniony czas trwania podany w zaswiadczeniu potwierdzajacym pobyt.

38. Kwestie opodatkowania wsparcia finansowego otrzymanego w zwigzku z udziatem w
programie ERASMUS+ {stypendium z programu ERASMUS+, stypendium z programu POWER)
pozostajy w gestii beneficjenta. Uczelnia nie ponosi odpowiedzialnosci z tytutu
nieodprowadzonych podatkéw, nie odprowadza podatku/ zaliczki na poczet podatku od
przyznanego wsparcia finansowego (stypendiow). Wsparcie finansowe udzielone
beneficjentom w ramach uczestnictwa w programie mobilnosci zagranicznej Programu
Erasmus+ w roku akademickim 2020/2021 moze by¢ zwolnione z podatku o ktérym mowa
w art. 21 ust. 1 pkt 23a lit. a ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0séb
fizycznych (Dz.U. z 2012 r. poz. 361 z p6in. zm.). Szczegdtowe informacje bedg udostgpnione
przez Agencje Narodowa Programu ERASMUS+ oraz Ministerstwo Szkolnictwa Wyzszego.

Formalnosci przed wyjazdem



39. Studenci zakwalifikowani na praktyke za granicg przez komisje w macierzystych zaktadach w

ramach programu ERASMUS+ skiadaja w DWzZ w odpowiednich terminach nastepujgce

dokumenty wyjazdowe:

W trakcie rekrutacji centrainej:

Whiosek - Student Application Form (nalezy go tez przesta¢ w wersji elektronicznej)
ze zdjeciem

Wypis z indeksu (wystawiony przez macierzysty Instytut)

List Akceptacyjny z instytucji zagranicznej, lub kopie korespondencji e-mailowej
potwierdzajycej zaakceptowanie studenta na praktyke

Learning Agreement for Traineeships (LA, indywidualny program praktyki, wzor jest
zawarty w pliku LA w tabeli ,Before the mobility”) nalezy go przygotowac w wersji
elektronicznej. W programie nalezy opisaé zakres praktyki, dziatania, efekty
ksztateenia. Program praktyki musi by¢ zgodny z programem praktyk w ramach
programu studidw studenta. Mozna dotgczy¢ szczegétowy program praktyk w formie
skanu. Nalezy okresli¢ liczbg punktéw ECTS ogélnie za praktyke (nie mniej niz punkty
ECTS i zakres prakiyki przewidziane planem studidw, ktére beds zaliczone na
podstawie zaliczenia praktyki za granica). Learning Agreement musi byé
zaakceptowany przez: Koordynatora zaktadowego i Koordynatora uczelnianego
programu ERASMUS+ (moze by¢ droga elektroniczng). Learning Agreement powinien
by¢ uzgodniony co najmniej 2 miesigce przed planowanym terminem wyjazdu.

Zaleca sig (o ile to konieczne, przypadku réznic programowych) przygotowanie
dokumentu ,Uzgodnienia zaliczer nie objetych Learning Agreement” zawierajgcego
wykaz przedmiotdw z liczbg punktéw ECTS do uzupeinienia po powrocie z
mobilnosci. ,Uzgodnienia zaliczen nie objetych Learning Agreement” powinny zostaé
uzgodnione i podpisane przez Studenta i Koordynatora zakladowego. Kopia powinna
zosta¢ w dokumentacji studenta w Instytucie i w DWzZ.

Inne wymagane przez instytucje zagraniczng dokumenty niezbedne do
zaakceptowania studenta na praktyke - np. portfolio, certyfikat znajomosci jezyka
obcego, list motywacyjny, CV, kopie dokumentéw, ubezpieczer, kopie badan
lekarskich, testéow medycznych etc.

Przed wyjazdem (co najmniej 3 tygodnie przed planowanym terminem wyjazdu), nalezy
ponadto dostarczy¢ do DWzZ dokumenty (mogq byc przestane w formie skanu/ kopii e-
mailem lub pocztq tradycyjng) za potwierdzeniem odbioru:

L ]

Formularz — dane o koncie bankowym (w przypadku stypendium z programu
ERASMUS+ konto w walucie EUR, nr SWIFT; w przypadku stypendium z programu PO
WER konto w walucie PLN), oraz numerze PESEL

kopig karty EKUZ (dokumentu uprawniajacego do korzystania z opieki zdrowotnej na
terytorium UE),



40.

41.

42.

e kopie polisy ubezpieczeniowej - ubezpieczenie od nastepstw nieszczesliwych
wypadkéw (NNW) oraz ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej {OC). Koszty
zakupu ubezpieczeri ponosi student.

Przed wyjazdem student powinien zarejestrowac sie w systemie ODYSEUSZ na stronie
Ministerstwa Spraw Zagranicznych.

Po zlozeniu kompletu dokumentéw student podpisuje u Koordynatora uczelnianego
Programu ERASMUS+ umowe finansowa: Jednym z zatgcznikéw do umowy jest Karta
Studenta Erasmusa.

Learning Agreement for Traineeships (LAfT, indywidualny program praktyki, wzor jest
zawarty w pliku LAfT w tabeli ,Before the mobility”) w wersji ostatecznej uzgadniajg go:
koordynator zaktadowy i opiekun praktyki w instytucji przyjmujacej na praktyke zagraniczng,
biorac pod uwage m.n.: znajomo$¢ jezyka, przygotowanie merytoryczne, wymagany
program praktyki dla danego kierunku studiéw. LA powinien zapewni¢ studentowi zaliczenie
praktyki przewidzianej programem studiéw, jednego lub dwéch semestréw uwzgledniajac
wymagang liczbe ECTS i powinien by¢ zatwierdzony przez Koordynatora zaktadowego i
Koordynatora projektu, a nastgpnie podpisany przez Studenta oraz Prorektora ds.
Wspétpracy i Rozwoju. W zwiazku z sytuacjg epidemiczng w biezgcym roku akademickim
dopuszcza sie uzgodnienia za pomocy skanu przestanego drogy e-mail, a w dokumentacji
beneficjentéw nalezy zachowaé wydruk skanu dokumentu oraz wydruk listu (e~-mail).
Oryginat Learning Agreement powinien by¢ przechowywany w aktach studenta w Instytucie,
a koordynator projektu KA103 powinien otrzymac ew. drugi oryginal, poswiadczong kopig,
skan lub faks. Nie jest wymagany oryginat podpisu Koordynatora instytucji zagranicznej
(moze by¢ skan lub fax). Za realizacie LA odpowiedzialni s3: Koordynator zakiadowy,
Prorektor oraz student. Ewentualne zmiany w LA (dokument Changes to the Learning
Agreement, wzér jest zawarty w pliku LAfT w tabeli ,During the mobility”) moga by¢
dokonane w terminie do jednego miesigca od daty rozpoczecia praktyki w instytucji
przyjmujacej, okreélonej w umowie migdzy uczelnig a studentem. Zmiany musza zostac
zatwierdzone przez: opiekuna praktyki w zagranicznej instytucji, studenta, Prorektora w
porozumieniu z Koordynatorem uczelnianym (zakladowym) w uczelni macierzystej.
Dopuszcza sie uzgodnienia zmian w Learning Agreement droga mailowa (nie s3g wymagane
oryginaly podpisdw). W przypadku zmian w planie praktyki learning Agreement bez
uzgodnienia uczelnia ma prawo nie wyptacic studentowi kolejnej transzy dofinansowania.

Karta Zaliczeri (dokument Transcript of Records, zawarty w Learning Agreement w tabeli
After the mobility”} Po zakoficzeniu ustalonego okresu praktyki za granicy student
otrzymuje wykaz zaliczen, tzw. Transcript of Records wraz z opisem uzyskane] wiedzy,
kompetencji, umiejetnosci oraz oceng / ocenami za praktyke {ewentualnie informacja o
punktach ECTS). Dokument musi byé podpisany przez osobe odpowiedzialng za realizacjg
programu studibw w instytucji partnerskiej. Na podstawie tego dokumentu
{przedstawionego w wersji oryginalnej) Koordynator zaktadowy (w porozumieniu z Dyrekcjg
i/ lub Kierownictwem zaktadu) dokonuje zaliczenia okresu studiéw realizowanych za granicg i
przyznaje studentowi punkty ECTS. Student powinien otrzymaé w instytucie macierzystym

zaliczenie zgodnie z wyszczegélnieniem w porozumieniu LA.



43. Realizacja programu praktyki objetego LA obowiazuje réwniez studentdw, ktérzy zdobyli
awansem zaliczenie kolejnego semestru przed wyjazdem za granice. W czasie przygotowania
praktyki, po uzyskaniu zgody i podpisu Prorektora ds. Wspdipracy i Rozwoju, studenci
wysylajg Porozumienie o Praktyce i ewentualnie inne dokumenty do instytuciji zagranicznej
przylmujacej na praktyke zgodnie z wymaganiami instytucji zagranicznej — np. portfolio,
zaswiadczenia, wyniki badan lekarskich (najlepiej za posrednictwem Dziatu Wspdtpracy z
Zagranica).

44. Osoby, ktore przed rozpoczeciem zaje¢ beda uczestniczyly w zajeciach przygotowawczych
przed rozpoczeciem praktyki to otrzymaja wsparcie finansowe na ten okres pobytu wowczas,
gdy kurs ujety begdzie w Learning Agreement. Zdobyte za ten kurs punkty ECTS muszg potem
figurowac w Transcript of Records i by¢ uznane po powrocie przez macierzysty wydziat. Jezeli
zajgcia organizowane przez uczelnie przyjmujaca nie sg objete LA (i nie s3 wliczone do czasu
pobytu) , studentowi nie przystuguje prawo do otrzymania dofinansowania pobytu na ten
okres nauki/ praktyki w instytucji zagraniczne;j.

Terminy skfadania dokumentow :

Studenci - w rekrutacji w ramach zaktadéw lub instytutéw (na sem. letni): do 30 pazdziernika
2020 reku.

Koordynatorzy zakliadowi przekazujg do Koordynatora uczelnianego (poprzez DWzZ) do 10
listopada 2020 roku:

¢ listy student6w (z listy podstawowej, rezerwowej, warunkowej etc.)

* oraz dokumentacje studentéw ztozong w trakcie rekrutacji ~ np. Wniosek - Student
Application Form (nalezy go tez przesta¢ w wersji elektronicznej) ze zdjeciem, wypis z
indeksu (wystawiony przez macierzysty Instytut) i inne dokumenty wymagane przez
instytucje zagraniczng, a juz ztoZone przez studenta w trakcie rekrutacji.

Studenci - w rekrutacji centralnej przekazujg do Koordynatora uczelnianego (poprzez DWzZ): do
korica listopada 2020 roku (w przypadku rekrutacji uzupetniajacej - nie pozniej niz 2 miesigce
przed planowanym wyjazdem):

* Wypis z indeksu (wystawiony przez macierzysty Instytut) o ile nie byl ztozony w rekrutacji
przeprowadzonej w zakiadzie czy instytucie.

» Learning Agreement podpisany przez studenta i zaakceptowany przez Koordynatora
zakifadowego.

e List Akceptacyjny z instytucji zagranicznej, lub kopie korespondencji e-mailowej
potwierdzajgcej zaakceptowanie studenta na praktyke

* Ewentualnie tez kopie dokumentu ,Uzgodnienia zaliczen nie objetych Learning Agreement”
zaakceptowane przez Studenta i Koordynatora zaktadowego.

¢ Inne wymagane przez instytucje zagraniczng dokumenty niezbedne do zaakceptowania
studenta na praktyke - np. portfolio, certyfikat znajomosci jezyka obcego, list motywacyijny,
CV, kopie dokumentdw, ubezpieczen, kopie badari lekarskich, testéw medycznych ete.

Co najmniej 3 tygodnie przed wyjazdem student powinien przekazaé¢ do Koordynatora
uczelnianego (poprzez DWzZ):



Formularz — dane o koncie bankowym {konto w walucie PLN, oraz w przypadku stypendium
z programu ERASMUS+ konto w walucie EUR), nr PESEL;

kopie karty EKUZ (lub innego dokumentu uprawniajgcego do korzystania z opieki zdrowotnej
na terytorium UE)

UWAGA! do wyrobienia karty konieczne jest odebranie zaswiadczenia o zakwalifikowaniu na
wyjazd zagraniczny w ramach programu ERASMUS+. Zaswiadczenia wystawia DWzZ.
Absolwent musi wykupié ubezpieczenie od kosztdw leczenia w firmie ubezpieczeniowej,
jesli nie przystuguje mu karta EKUZ.

kopie polisy ubezpieczeniowej - ubezpieczenie od nastgpstw nieszczgsliwych wypadkow
(NNW) oraz ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej (OC). Uczelnia zaleca np. karte
EURGC26 z dodatkowg rozszerzong polisg OC.

Uwaga! W przypadku studiéw obejmujacych kliniczne zajecia praktyczne i/lub praktyki
medyczne uczelnia zaleca wykupienie- indywidualnej polisy OC od odpowiedzialnosci
medycznej, ktora jest wazna w uczelni/ instytucji zagraniczne;j.

Co najmniej 3 tygodnie przed wyjazdem student powinien podpisaé umowe stypendialng u
Koordynatora uczeinianego.

REKRUTACIA UZUPEENIAJACA: Termin centralnej rekrutacji uzupeiniajgcej na semestr letni
2020- 2021: do korica listopada 2020 (przekazanie dokumentacji dotyczacej rekrutacji przez
Koordynatoréw zaktadowych, uzupetnienia dokumentéw przez zakwalifikowanych studentow)

do Koordynatora uczelnianego poprzez DWzZ.

Uzupeinienia dokumentéw do Koordynatora Uczelnianego (poprzez DWzZ) do dnia 11 grudnia
2020 - studenci wyjezdzajgcy na semestr letni.

45,

46.

47.

48.

Niedostarczenie dokumentéw w podanych terminach powoduje automatycznie skreslenie z
listy wyjezdzajgcych.

Dokumenty nalezy skiada¢ w DWzZ, ul. Mickiewicza 8, budynek A, pokdj 122. lub na adres:
dwzz@pwsztar.edu.pl. Dodatkowy adres Koordynatora uczelnianego programu ERASMUS+:
international@pwsztar.edu.pl.

Test jezykowy i kurs jezykowy w systemie OLS (OnLine Linguistic Suppot)

Osoby wyjezdzajgce na praktyke w ramach programu ERASMUS+ s3 zobowigzane do
wypetnienia testu jgzykowego on-line a} przed wyjazdem oraz b} po zakonczeniu pobytu. Od
wypelnienia testu przed wyjazdem jest uzalezniona wyptata pierwszej raty dofinansowania
(minimum 50%), a wyptata drugiej raty — oprécz warunkéw opisanych powyzej, takze od
wypelnienia testu on-line po zakoriczeniu pobytu.

Student po wypelnieniu pierwszego testu jezykowego w systemie OLS otrzyma licencje na
kurs jezykowy on-line, z ktérego powinien korzystaé. Aktywnos¢ w kursie oraz efekty
uzyskane przez studenta s monitorowane przez pracownikéw DWzZ (i/lub Koordynatora
uczelnianego programu ERASMUS+)
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Formalnosci po powrocie

49. Po zakoriczeniu mobilnosci student jest zobowiazany do:

* Wypetnienia on-line ankiety dla uczestnikéw programu ERASMUS+ danego roku
akademickiego (kazdy otrzyma email zawierajacy link do ankiety). Narodowa Agencja
nie przyjmuje ankiet po terminie okreslonym w maily;

* Wypetnienia testu jezykowego on-line (w systemie OLS) po zakoAczeniu mobilnosci.

50. Po zakoriczeniu mobilnosci student musi dostarczyé do Koordynatora uczelnianego (poprzez
DWz7):

* Transcript of Records wykaz zaliczei zdobytych w instytucji zagranicznej, z datami
paobytu — oryginat;

* Ewentualnie Zaswiadczenia o diugosci pobytu - oryginat lub faks. Dokument jest
konieczny o ile w chwili przyjazdu student nie uzyskat jeszeze Transcript of Records
lub TR nie zawiera informacji o terminie pobytu .

51. Prosimy tez o przekazanie do Koordynatora uczelnianego wrazert z pohytu (na adres
dwzz@pwsztar.edu.pl).

52. Dokumenty rozliczeniowe student jest zobowigzany dostarczy¢ do Koordynatora
uczelnianego (poprzez DWzZ) w ciggu 10 dni od daty zakoficzenia praktyki (widniejgcej w
dokumentacji}, jednak nie péiniej niz do dnia 10 pazdziernika 2021 r.

53. Jezeli rzeczywista data zlozenia dokumentu w celu rozliczenia bytaby wczesniejsza  niz
okresla to zaswiadczenie o diugosci pobytu wystawione przez instytucje przyimujaca, to
rzeczywista data zlozenia dokumentu zostanie uznana jako data zakoriczenia pobytu, a
stypendium bedzie odpowiednio zmniejszone.

54. Szczegotowych informacji na temat dziatania programu ERASMUS+ w PWSZ w Tarnowie
udzielajg: Koordynator uczelniany projektu ERASMUSH, pracownicy DWzZ oraz
koordynatorzy zaktadowi ds. programu ERASMUS+.

55. Listy zakwalifikowanych studentéw do wyjazdu w ramach programu ERASMUS+ (w tym
stypendystéw POWER) sg dostepne w DWZzZ i u koordynatoréw Zakladowych.

56. Studenci moga odwotac¢ sie od decyzji do JM Rektora przez Prorektora ds. Wspétpracy i
Rozwoju w terminie 14 dni od ogtoszenia decyzji.

Kontakt:

Koordynator  Projektu: dr iniz.  Agnieszka  Lisowska-lis, lisowskalis@pwsztar.edu.pl,
dwzz@pwsztar.edu.pl; kom. pr. 505 855 811. Terminy dyzuréw ogloszone s3 na stronie projektu.
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Dzial Wspélpracy z Zagranica (DWzZ): ul. Mickiewicza 8, budynek A, pokéj 122. Czynny od
poniedziatku do pigtku miedzy 9.00- 15.00. Szczegétowe informacje na temat oséb pracujacych i ich
terminéw dyzuréw ogloszone sy na stronie uczelni w zaktadce ,wspétpraca z zagranica” lub w
zaktadce ,,ERASMUS + i POWER” w odnosniku do strony projektu.

Adres e-mail: dwzz@pwsztar.edu.pl.

Tel. 0048 14 6316614, fax: 0048 14 6316600 (z adnotacjg: international office/ dwzz)

Koordynatorzy zakladowi- lista nazwisk i dane kontaktowe ogloszone s3 na stronie uczelni w
zaktadce ,ERASMUS + i POWER” w odnoéniku do strony projektu i na stronach Instytutéw lub
Zaktadow.

Informacje szczegétowe na temat programow koordynowanych przez Fundacjg Rozwoju Systemu
Edukacji, jako Agencje Narodowa programoéw dostgpna jest:

ERASMUS +Szkolnictwo Wyzsze (Akcja 1. Projekty KA103)
http://erasmusplus.org.pl/dokumenty/szkolnictwo-wyzsze/

PO WER Szkolnictwo Wyzsze - Zagraniczna mobilno$¢ studentéw z niepetnosprawnoscia oraz
znajdujacych sie w trudnej sytuacji finansowej

http://erasmusplus.org.pl/power

7020 -08- 0 4
prof. Uessini

Padistwowa Wy2sza Szkola Zawndows
w Tamowie

33-100 Tarnow, ul. Lickicwicza 8

tel. 14 63 16 614, fax 15 63 10 800
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