Zarzadzenie Nr 55/2020
Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Tarnowie
z dnia 4 czerwca 2020 r.

w sprawie szczegélowego trybu przeprowadzania egzaminéw dyplomowych w Panstwowe;j
Wyizszej Szkole Zawodowej w Tarnowie w okresie zawieszenia funkcjonowania Uczelni

wskutek zagrozenia epidemicznego SARS-CoV-2.

Na podstawie Art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym
1 nauce (Dz. U. z 2020 r. poz. 85 z pdézn. zm.) w zwigzku z ustawg z dnia 2 marca 2020 r.
o szczegolnych rozwiagzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem 1 zwalczaniem
COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wywolanych nimi sytuacji kryzysowych (DZ. U.

z 2020 r. poza. 374 z p6zn. zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§1
W powodu ograniczenia ksztalcenia bezposredniego w Panstwowej Wyzszej Szkole Zawodowej
w Tarnowie wprowadza si¢ mozliwo$¢ przeprowadzania egzaminéw dyplomowych przy
wykorzystaniu narzedzi informatycznych zapewniajacych kontrole przebiegu oraz rejestracje.

Egzamin dyplomowy w tej formie moze odby¢ si¢ na wniosek zainteresowanego studenta.

§2

1.  Egzaminy, o ktéorych mowa w § 1, przeprowadza si¢ w trybie zdalnym - tj. w ramach
synchronicznego kontaktu, w ktéorym student oraz czlonkowie Komisji Egzaminu
Dyplomowego uczestniczg w egzaminie w tym samym czasie, ale w réznych miejscach —
w drodze wideokonferencji internetowej odbywanej za pomoca ustugi Microsoft Teams.

2. Egzaminy, o ktérych mowa w § 1, mogg odbywac¢ si¢ tylko pod warunkiem, ze zaréwno
przystepujgcy do nich studenci, jak i1 czlonkowie Komisji Egzaminu Dyplomowego maja
techniczng mozliwo$¢ uczestniczenia w tych egzaminach w trybie zdalnym w sposéb
okreslony w niniejszym zarzgdzeniu.

3. Po wznowieniu zaje¢ dydaktycznych w trybie tradycyjnym w Panstwowej Wyzszej Szkole
Zawodowe] w Tarnowie egzaminy dyplomowe, w tym réwniez egzaminy powtarzane
wskutek ich przerwania na zasadach okreslonych w §4 ust. 9 niniejszego zarzadzenia
przeprowadza si¢ z bezposrednim udzialem nauczycieli akademickich i studentow lub

zdalnie na podstawie niniejszego zarzadzenia.




§3
Egzamin w trybie zdalnym odbywa si¢ na wniosek studenta. Wzdr wniosku dla studenta
studiow pierwszego stopnia stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia. Wzor
wniosku dla studenta studiow drugiego stopnia stanowi zalgcznik nr 2 do niniejszego
Zarzadzenia. Wniosek skierowany musi by¢ ze studenckiego adresu e-mail (domena
student.pwsztar.edu.pl) do dziekana wydziatu za posrednictwem kierownika katedry co
najmniej na trzy tygodnie przed planowana obrong pracy dyplomowej. W skladanym
wniosku student powinien potwierdzi¢ posiadanie dostepu do komputera wyposazonego w
mikrofon i1 kamere, podigczonego do Internetu oraz dostep do ustugi Microsoft Teams
PWSZ w Tarnowie. Student we wniosku deklaruje réwniez znajomo$¢ wykorzystania
narzgdzia.
Warunkiem koniecznym rozpatrzenia wniosku, o ktorym mowa w ust. 1, i podjecia decyzji
o dopuszczeniu do egzaminu dyplomowego, jest wypehienie warunkéw okreslonych
w §38 ust. 3 Regulaminu Studiéw PWSZ w Tarnowie. Student ma obowigzek ztozyé
wszystkie wymagane dokumenty osobiscie w dziekanacie lub przesta pocztg tradycyjng na
adres wtasciwego dziekanatu.
W przypadku studiow drugiego stopnia we wniosku student dodatkowo zobowigzuje sie do
zwrdcenia legitymacji studenckiej osobiscie lub poprzez wystanie jej listem poleconym na
adres wlasciwego dziekanatu niezwlocznie po zdanym egzaminie dyplomowym.
Wniosek, o ktéorym mowa w ust. 1, student przekazuje osobiscie, przesyla pocztg
tradycyjng lub przesyla skan droga elektroniczng do kierownika katedry. Kierownik
katedry po =zasiegnieciu opinii promotora pracy dyplomowej przekazuje wniosek do
wlasciwego dziekanatu.
Przed egzaminem dyplomowym promotor przekazuje osobiscie lub za pomocg poczty
elektronicznej do dziekanatu zaakceptowany raport z Jednolitego Systemu
Antyplagiatowego (JSA).
Pracownik dziekanatu po weryfikacji dokumentéw przekazuje je wraz z wnioskiem
studenta do dziekana wydziatu. Jezeli dziekan wydziatu wyrazi zgode na przeprowadzenie
egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym wyznacza termin egzaminu dyplomowego.
Egzamin ten moze odby¢ si¢ pod warunkiem, ze recenzje pracy dyplomowej przygotowane
przez promotora oraz wyznaczonego recenzenta sg pozytywne 1 zostang przekazane
studentowi oraz wszystkim cztonkom Komisji Egzaminu Dyplomowego co najmniej dwa
dni przed wyznaczonym terminem egzaminu dyplomowego. Dziekan wydziatu przekazuje

podpisany wniosek do wlasciwego dziekanatu.




Pracownik dziekanatu przygotowuje niezbedne dokumenty 1 przekazuje do
Przewodniczacego Komisji Egzaminu Dyplomowego. Protokoél przygotowywany jest
w trzech jednobrzmiagcych egzemplarzach i wysylany pocztg elektroniczng lub tradycyjna
(po wczesniejszym uzgodnieniu) do Przewodniczacego oraz cztonkéow Komisji. Promotor
pracy dyplomowe] otrzymuje dodatkowo karte obiegowa studenta. W protokole
odnotowuje si¢ zdalny tryb przeprowadzenia egzaminu.

Po otrzymaniu zawiadomienia o terminie egzaminu Przewodniczacy Komisji Egzaminu
Dyplomowego lub osoba stanowigca wsparcie techniczne tworzy w kalendarzu w ustudze
Microsoft Teams spotkanie pt. ,,Egzamin dyplomowy Nazwisko i Imie¢ dyplomanta”, na
ktore zaprasza w roli wymaganych uczestnikéw studenta oraz pozostatych cztonkow
Komisji. Przewodniczacy Komisji Egzaminacyjnej lub osoba stanowigca wsparcie
techniczne powiadamia mailowo uczestnikéw o utworzeniu spotkania. Uczestnicy zwrotnie
potwierdzajg otrzymanie informacji po sprawdzeniu, ze w kalendarzu ustugi MS Teams

majg dostep do spotkania.

§4
Egzamin dyplomowy przeprowadza si¢ zgodnie z §39 ust. 2 Regulaminu studiow PWSZ
w Tarnowie, a wskazany przez dziekana wydziatu Przewodniczacy Komisji
Egzaminacyjnej dba o obiektywny przebieg egzaminu.
W wyznaczonym terminie egzaminu Przewodniczacy Komisji lub osoba stanowigca
wsparcie techniczne inicjuje w ustudze Microsoft Teams potgczenie cztonkow Komisji
i studenta w drodze wideokonferencji zwanej dalej polaczeniem oraz uruchamia rejestracje
egzaminu dyplomowego. Rejestrowana jest jedynie czesé¢ jawna egzaminu dyplomowego,
ktéra wymaga utrzymania potgczenia wizyjnego i glosowego studenta oraz catej Komisji
Po odebraniu polaczenia, a tym samym dolgczeniu do spotkania przez studenta oraz
wszystkich czlonkéw Komisji, jej Przewodniczacy weryfikuje toZzsamosé studenta oraz
upewnia si¢, ze student nie dysponuje podczas egzaminu mozliwoscig komunikacji
z osobami trzecimi lub niedozwolonymi materiatami ograniczajacymi jego samodzielno$é
w trakcie egzaminu.
Przed przystapieniem do merytorycznej czesci egzaminu Przewodniczacy Komisji wyjasnia
studentowi kwestie techniczne zwigzane z przebiegiem egzaminu, a takze omoéwione w §4
ust. 9 konsekwencje przerwania wideokonferencji (utraty polaczenia) przed jej
zakonczeniem.
Student udostegpnia caty pulpit swojego komputera czlonkom Komisji. W czasie trwania

calego egzaminu na pulpicie komputera studenta moze znajdowaé sie jedynie prezentacja




10.

11.

12.

13.

pracy dyplomowej 1 ewentualnie aplikacje z niag zwigzane. Niedopuszczalne jest
uruchamianie przez studenta podczas egzaminu aplikacji utatwiajacych odpowiedzi na
pytania. Zdajacy egzamin powinien siedzie¢ naprzeciwko kamery i przez caly czas trwania
egzaminu patrze¢ w kierunku ekranu.

Przed rozpoczeciem zdalnego egzaminu dyplomowego student jest zobowigzany, na
polecenie Przewodniczacego Komisji, do udostgpnienia za pomocg swojej kamery obrazu
pomieszczania, w ktorym si¢ znajduje oraz ekranu swojego komputera. Niewykonanie
polecenia Przewodniczacego Komisji moze stanowi¢ podstawe do przerwania egzaminu
lub negatywnego wyniku egzaminu.

Jesli odpowiedz studenta w trakcie egzaminu dyplomowego wymaga formy pisemnej, jest
ona zapisywana przez studenta w dostepnych narzedziach w ustudze Microsoft Office 365
(word lub whiteboard) a nastepnie student udostgpnia Komisji pulpit swojego komputera.
Jezeli w trakcie egzaminu dojdzie do przerwania polaczenia pomiedzy cztonkami Komisji
albo pomiedzy Komisja a zdajacym egzamin studentem, Przewodniczacy Komisji
w porozumieniu z czlonkami Komisji podejmuje decyzje o tym, czy przebieg egzaminu do
momentu przerwania potgczenia pozwala Komisji oceni¢ egzamin i ustala:

1) zakonczenie egzaminu 1 wystawienie oceny;

albo

2) konieczno$¢ powtorzenia egzaminu.

Utrate pofaczenia, przerwanie egzaminu oraz decyzj¢ o jego powtdrzeniu odnotowuje sie
w protokole egzaminu.

Przed zakonczeniem egzaminu (polaczenia) Przewodniczgcy Komisji informuje studenta
o terminie ogloszenia wyniku egzaminu oraz sposobie, w jakim ono nastgpi.

Po przeprowadzeniu wszystkich przewidzianych czesci egzaminu dyplomowego nastepuje
rozlaczenie ze studentem. Komisja na niejawnej czesci egzaminu ustala oceng z pracy
dyplomowej, ocen¢ z egzaminu dyplomowego, a w przypadku pozytywnego wyniku
rowniez koncowy wynik studiow. Kazdy z cztonkow Komisji uzupetnia protokot, wpisuje
tresci zadanych pytan oraz ocen¢ za udzielona odpowiedz. Przewodniczacy Komisji
Egzaminacyjnej uzupelnia protokét o ustalong ocene z pracy dyplomowej, ocene
z egzaminu dyplomowego oraz koncowy wynik studidow. Wszyscy cztonkowie komisji
podpisujg protokoty.

Po ponownym potaczeniu ze studentem Przewodniczgcy Komisji Egzaminu Dyplomowego

oglasza ustalong przez Komisj¢ oceng pracy dyplomowej 1 wynik egzaminu dyplomowego.




W przypadku pozytywnego wyniku egzaminu dyplomowego Przewodniczacy Komisji
podaje wynik studiéw i oglasza decyzj¢ 0 nadaniu wlasciwego tytutu zawodowego.

14. Niezwlocznie po przeprowadzeniu egzaminu Przewodniczacy Komisji 1 pozostali
cztonkowie Komisji dostarczajg (osobiscie lub wysylajac listem poleconym) do dziekanatu
wlasciwego wydziatu podpisane protokoty. Promotor pracy dyplomowej wraz z protokolem
dostarcza rowniez podpisang karte obiegowa.

15. Przewodniczgcy Komisji lub osoba stanowigca wsparcie techniczne ma obowigzek,
niezwlocznie po egzaminie dyplomowym, przekazania droga mailowa na adres

obrony(@pwsztar.edu.pl do Dzialu Obstugi Informatycznej informacji o terminie

przeprowadzonego egzaminu dyplomowego (data, godzina, nazwisko studenta) z prosba
o zabezpieczenie nagrania. Pracownik Dziatu Obstugi Informatycznej zabezpiecza nagranie
z obrony. Plik jest trwale usuwany po uplywie jednego miesigca od dnia egzaminu

dyplomowego.

§5
1. Jedli student nie moze przystapi¢ do egzaminu w terminie okreslonym w §3 ust. 7 przesyta
wraz z usprawiedliwieniem prosbe o wyznaczenie nowego terminu egzaminu ze swojego
studenckiego konta systemu Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowe;.

2. Dziekan podejmuje decyzj¢ o nowym terminie i trybie egzaminu.

§6
W przypadku uzyskania przez studenta na egzaminie przeprowadzanym w trybie zdalnym oceny
niedostatecznej, powtorny egzamin odbywa si¢ w trybie tradycyjnym, po wznowieniu zajeé
dydaktycznych w Panstwowej Wyzszej Szkole Zawodowej w Tarnowie, albo — w okresie

zawieszenia zaje¢ — w trybie zdalnym, na wniosek studenta.

§7

Zobowigzuje dziekanow wydziatéw do nadzoru nad przebiegiem egzamindéw dyplomowych

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje do uchylenia.




Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 55/2020 Rektora PWSZ w Tarnowie
z dnia 4 czerwca 2020 r.

Nazwisko i imi¢ studenta miejscowosc i data

Kierunek, poziom i forma studiow

Dziekan Wydzialu

Na podstawie Zarzadzenia Nr 55/2020 Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej

w Tamowie z dnia 4 czerwca 2020 r. w sprawie szczegdlowego trybu przeprowadzania egzamindow

dyplomowych w Panstwowej Wyzsze] Szkole Zawodowej w Tarnowie w okresie zawieszenia

funkcjonowania Uczelni wskutek zagrozenia epidemicznego SARS-CoV-2

wnioskuje¢ o dopuszczenie mnie do egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym oraz proszg o wyznaczenie

terminu egzaminu dyplomowego.

Jednoczesnie oswiadczam, Ze:

1.

3]

W

Znam, rozumiem i akceptuj¢ warunki przeprowadzenia egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym
okreslone w Zarzadzeniu.

Wyrazam zgode na przeprowadzenie egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym
z wykorzystaniem ustugi MicrosoftTeams.

Posiadam dostep do komputera wyposazonego w mikrofon i kamerg, podtaczonego do Internetu,
a takze posiadam dostgp do ustugi MicrosoftTeams oraz potrafi¢ z tej ustugi korzystac.

Wyrazam zgode¢ na nagrywanie przebiegu egzaminu dyplomowego.

podpis studenta




Zatacznik nr 2
do Zarzadzenia Nr 55/2020 Rektora PWSZ w Tarnowie
z dnia 4 czerwca 2020 1.

Nazwisko i imi¢ studenta miejscowosc i data

Na podstawie Zarzadzenia Nr 55/2020 Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej

w Tarnowie zdnia 4 czerwca 2020 r. w sprawie szczegdtowego trybu przeprowadzania egzaminow

dyplomowych w Panstwowe] Wyzszej Szkole Zawodowej w Tarnowie w okresie zawieszenia

funkcjonowania Uczelni wskutek zagrozenia epidemicznego SARS-CoV-2

wnioskuj¢ o dopuszezenie mnie do egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym oraz prosze o wyznaczenie

terminu egzaminu dyplomowego.

Jednoczesnie oswiadczam, ze:

1.

Znam, rozumiem i akceptuj¢ warunki przeprowadzenia egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym
okreslone w Zarzadzeniu.

Wyrazam zgode na przeprowadzenie egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym
z wykorzystaniem ustugi MicrosoftTeams.

Posiadam dostgp do komputera wyposazonego w mikrofon i kamere, podigczonego do Internetu,
a takze posiadam dostep do ustugi MicrosoftTeams oraz potrafi¢ z tej ustugi korzysta¢.

Wyrazam zgode na nagrywanie przebiegu egzaminu dyplomowego.

Z chwilg zdania egzaminu dyplomowego zobowiazuje si¢ do zwrdcenia legitymacji studenckiej
do dziekanatu lub wystanie jej listem poleconym na adres dziekanatu niezwlocznie po zdanym

egzaminie dyplomowym.

podpis studenta




