W TARNOWIE

Ocena programowa
Profil praktyczny

Raport Samooceny

Nazwa i siedziba uczelni prowadzgcej oceniany kierunek studiow:

Panstwowa Wyisza Szkota Zawodowa w Tarnowie

33-100 Tarnoéw, ul. Mickiewicza 8



Nazwa ocenianego kierunku studiéow: Administracja

1. Poziom/y studiéw: | stopien, Il stopien

2. Forma/y studiéw: stacjonarne, niestacjonarne

3. Nazwa dyscypliny, do ktérej zostat przyporzadkowany kierunek?

Nauki o polityce i administracji

W przypadku przyporzadkowania kierunku studidw do wiecej niz 1 dyscypliny:

Nazwa dyscypliny wiodgacej, w ramach ktérej uzyskiwana jest ponad potowa efektéw uczenia sie wraz
z okredleniem procentowego udziatu liczby punktéw ECTS dla dyscypliny wiodacej w ogdlnej liczbie

punktow ECTS wymaganej do ukonczenia studiéw na kierunku.

Punkty ECTS
Nazwa dyscypliny wiodacej
liczba %
Studia | stopnia:
Nauki o polityce i administracji 180 100
Studia Il stopnia:
Nauki o polityce i administracji 120 100

Nazwy pozostatych dyscyplin wraz z okresleniem procentowego udziatu liczby punktéw ECTS dla
pozostatych dyscyplin w ogdlnej liczbie punktéw ECTS wymaganej do ukoriczenia studiow na

kierunku.

L.p. Nazwa dyscypliny

Punkty ECTS

liczba

%

Nazwy dyscyplin nalezy poda¢ zgodnie z rozporzadzeniem MNiSW z dnia 20 wrze$nia 2018 r. w sprawie dziedzin nauki i

dyscyplin naukowych oraz dyscyplin artystycznych, Dz.U. 2018poz. 1818.

2 W okresie przejsciowym do dnia 30 wrze$nia 2019 uczelnie, ktore nie dokonaty przyporzadkowania kierunku do dyscyplin
naukowych lub artystycznych okre§lonych w przepisach wydanych na podstawie art.5 ust. 3 ustawy podaja dane dotyczace
dotychczasowego przyporzadkowania kierunku do obszaru ksztalcenia oraz wskazania dziedzin nauki i dyscyplin naukowych,

do ktérych odnosza si¢ efekty ksztalcenia.
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Efekty uczenia sie zaktadane dla ocenianego kierunku, poziomu i profilu studiéw

Efekty uczenia sie dla kierunku studiéw Administracja

z odniesieniami do charakterystyk efektéw uczenia sie

pierwszego i drugiego stopnia Polskiej Ramy Kwalifikacji

Nazwa kierunku studidow Administracja
Poziom studiow I stopnia (licencjackie)
Profil ksztatcenia praktyczny

Kod efektu dla
kierunku

Efekty uczenia sie dla kierunku

Po ukonczeniu studiéw absolwent:

Odniesienie do efektéw uczenia
sie zgodnych
z Polska Ramg Kwalifikacji

Kod
charakterystyk
uniwersalnych

| stopnia?

Kod
charakteryst
yk Il stopnia?

WIEDZA

AP1_WO1

zna W zaawansowanym stopniu regulacje, procesy,
zjawiska i rozwigzania stanowigce podstawowg wiedze
0gblng w szczegdlnosci z zakresu nauk o polityce i
administracji oraz nauk prawnych

P6U_W P6S_WG

AP1_WO02

W zaawansowanym stopniu zna typowe rodzaje struktur i
instytucji  spotecznych  (w  szczegdlnosci  prawne,
ekonomiczne, polityczne, kulturowe)réwniez w ujeciu
praktycznego zastosowania tej wiedzy w dziatalnosci
zawodowej

P6U_W P6S_WG

AP1_W03

zna w zaawansowanym stopniu zasady funkcjonowania
administracji rowniez w  ujeciu praktycznego
zastosowania tej wiedzy w dziatalnosci zawodowej

P6U_W P6S_WG

AP1_WO04

zna rodzaje wiezi spotecznych i rzadzace nimi
prawidtowosci, w szczegdlnosci w zakresie nauk o polityce
i administracji oraz nauk prawnych

P6U_W P6S_WG

AP1_WO05

ma wiedze o cztowieku jako stronie rdéznorodnych
stosunkéow spotecznych, jego miejscu w strukturach
spotecznych, w szczegdlnosci jego funkcjonowaniu w
instytucjach spotecznych

P6U_W P6S_WG

AP1_WO06

ma zaawansowang wiedze o metodach i narzedziach
odpowiednich w szczegdlnosci dla nauk o polityce i
administracji oraz nauk prawnych pozwalajacych
opisywac struktury, instytucje i procesy spoteczne oraz
wyjasniac ztozone zaleznosci miedzy nimi, ze szczegdlnym
uwzglednieniem wybranych instytucji oraz organizacji
spotecznych i gospodarczych

P6U_W P6S_WG

AP1_WO07

zna dotyczace administracji fundamentalne dylematy
wspotczesnej cywilizacji, w tym wybrane wydarzenia,
procesy historyczne i ich ewolucje

P6U_W P6S_WK
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AP1_WO08

zna i rozumie podstawowe uwarunkowania réznych
rodzajow  dziatalnosci  zawodowej  zwigzanej z
administracja (w szczegdlnosci uwarunkowania prawne,
ekonomiczne i etyczne)

P6U_W

P6S_WK

AP1_WO09

zna i rozumie podstawowe pojecia i zasady z zakresu
ochrony wfasnosci przemystowej i prawa autorskiego

P6U_W

P6S_WK

AP1_W10

zna podstawowe zasady tworzenia i rozwoju réznych form
przedsiebiorczosci

P6U_W

P6S_WK

UMIEJETNOSCI

AP1_UO1

potrafi  postugiwa¢ sie podstawowymi pojeciami
prawnymi i ekonomicznymi oraz potrafi wykorzystac
posiadang wiedze do szczegétowego opisu i praktycznego
analizowania réznorodnych procesdéw i zjawisk, w tym o
charakterze administracyjnym, prawnym i gospodarczym

P6U_U

P6S_UW

AP1_U02

potrafi praktycznie wykorzystaé posiadang wiedze z
zakresu prawa i administracji w zadaniach typowych dla
pracy zawodowej, z zachowaniem zasad etycznych

P6U_U

P6S_UW

AP1_UO03

umie dokonaé¢ wtasciwej analizy przyczyn i przebiegu
konkretnych proceséw i zjawisk w administracji

P6U_U

P6S_UW

AP1_U04

potrafi prognozowaé praktyczne skutki konkretnych
proceséw i zjawisk (prawnych, ekonomicznych) w
administracji

P6U_U

P6S_UW

AP1_UO5

umie postugiwa¢ sie systemami normatywnymi oraz
normami i regutami prawnymi w celu rozwigzania
konkretnych praktycznych zadan w administracji

P6U_U

P6S_UW

AP1_U06

umie zastosowaé wiedze z zakresu organizacji i
zarzadzania w praktyce funkcjonowania administracji

P6U_U

P6S_UW

AP1_UO7

potrafi dobra¢ oraz stosowac wtasciwe metody, narzedzia
i techniki w administracji, w tym zaawansowane techniki
informacyjno-komunikacyjne

P6U_U

P6S_UW

AP1_U08

potrafi samodzielnie tworzy¢ i rozwija¢ rézne formy
przedsiebiorczosci, wykazujac sie umiejetnoscia
wykorzystania posiadanej wiedzy w praktyce

P6U_U

P6S_UW

AP1_U09

formutuje i rozwigzuje konkretne ztozone i nietypowe
problemy, analizuje  zaproponowane rozwigzania
konkretnych probleméw, przedstawia w tym zakresie
odpowiednie rozstrzygniecia oraz umie wdrozy¢
proponowane rozwigzania

P6U_U

P6S_UW

AP1_U10

potrafi analizowac zjawiska spoteczne poprzez wtasciwy i
krytyczny dobor zrddet i informacji z nich pochodzacych

P6U_U

P6S_UW

AP1 U11

komunikuje sie z otoczeniem w miejscu pracy z uzyciem
specjalistycznej terminologii, bierze udziat w debacie,
sprawnie postuguje sie dostepnymi srodkami informacji i

P6U_U

P6S_UK
P6S_UO
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techniki biurowej, potrafi aktywnie uczestniczy¢ w pracy
grupowej, potrafi organizowac¢ i kierowac¢ niewielkimi
zespotami

AP1_U12

umie przygotowac typowe i wtasciwe dla administracji
prace pisemne i wystgpienia ustne, w tym w jezyku obcym
z wykorzystaniem podstawowych ujeé teoretycznych, a
takze réznych zrodet

P6U_U

P6S_UK

AP1_U13

potrafi postugiwac sie jezykiem obcym na poziomie B2
Europejskiego Systemu Opisu Ksztatcenia Jezykowego

P6U_U

P6S_UK

AP1_U14

potrafi planowac i organizowac prace indywidualng oraz
wspotdziataé i pracowa¢ w grupie, uczestniczyé z innymi
osobami w przygotowaniu réznorodnych projektéw, w
tym takze o charakterze interdyscyplinarnym

P6U_U

P6S_UO

AP1_U15

rozumie potrzebe podnoszenia kwalifikacji zawodowych i
ciggtego pogtebiania wiedzy, umie uzupetni¢ i doskonali¢
nabytg wiedze i umiejetnosci zawodowe, umie planowac i
realizowac wtasne uczenie sie przez cate zycie i wspierac
rozwaj innych

P6U_U

P6S_UU

KOMPETENCJE SPOLECZNE

AP1_K01

jest gotéw do krytycznej oceny posiadanej wiedzy, a w
przypadku trudnosci z samodzielnym rozwigzaniem
problemu do zwrdcenia sie po opinie do ekspertéow

P6U_K

P6S_KK

AP1_K02

jest gotéw do poruszania sie na rynku pracy oraz zmiany
miejsca  zatrudnienia, mysli i dziata w sposéb
przedsiebiorczy

P6U_K

P6S_KO

AP1_KO3

wtasciwie ocenia konsekwencje praktyczne
podejmowanych dziatan zawodowych, samodzielnie
podejmuje decyzje

P6U_K

P6S_KO
P6S_KR

AP1_KO4

jest gotow do odpowiedzialnego petnienia  rdl
zawodowych i wypetniania zobowigzan spotecznych, w
tym do rozwigzywania probleméw zawodowych,
inicjowania dziatan na rzecz interesu publicznego

P6U_K

P6S_KO
P6S_KR

AP1_KO5

prawidtowo i odpowiedzialnie identyfikuje oraz rozstrzyga
dylematy moralne i etyczne zwigzane z wykonywaniem
zawodu, kultywuje i upowszechnia wzory wtasciwego
postepowania w Srodowisku pracy i poza nim

P6U_K

P6S_KR
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Nazwa kierunku studiow Administracja
Poziom studiow Il stopnia (magisterskie)
Profil ksztatcenia praktyczny

Kod efektu
dla kierunku

Efekty uczenia sie dla kierunku

Po ukonczeniu studidow absolwent:

Odniesienie do efektéw uczenia
sie zgodnych
z Polskg Ramg Kwalifikacji

Kod
charakterystyk
uniwersalnych

| stopnia?

Kod
charakteryst
yk Il stopnia?

WIEDZA

AP2_WO01

zna w pogtebionym stopniu charakter nauk o polityce i
administracji i nauk prawnych oraz ich miejsce w dziedzinie
nauk spotfecznych, a takze typowe rodzaje struktur instytucji
spotecznych (politycznych, prawnych i ekonomicznych) i ich
istotne elementy, ma zaawansowang wiedze o relacjach
zachodzacych pomiedzy naukami o polityce i administracji i
naukami prawnymi a innymi naukami zwfaszcza z dziedziny
nauk spotecznych i humanistycznych (ekonomia, zarzadzanie,
socjologia, psychologia spoteczna)

P7U_W

P7S_WG

AP2_W02

w pogtebionym stopniu zna poszczegdlne gatezie i dziedziny
prawa ze szczegdlnym uwzglednieniem nalezacych do prawa
publicznego, jak tez inne wybrane nauki spoteczne, w tym
dotyczagce norm i regut (prawnych, organizacyjnych,
zawodowych, moralnych, etycznych) organizujgcych struktury i
instytucje spoteczne oraz rzadzace nimi prawidtowosci i
sposoby dziatania, jest zaznajomiony z réinymi pogladami
przedstawicieli doktryny dotyczgcymi wybranych instytucji
prawnych

P7U_W

P7S_WG

AP2_W03

zna w pogtebionym stopniu system organdw panstwowych i
samorzgdowych w Polsce, ze szczegdlnym uwzglednieniem
organdw administracji publicznej rzadowej (ogdlnej i
specjalnej) i samorzgdowej oraz istniejgce relacje miedzy tymi
strukturami, ma zaawansowang wiedze o instytucjach UE oraz
relacjach zachodzacych miedzy prawem UE a prawem
krajowym

P7U_W

P7S_WG

AP2_WO04

zna w pogtebionym stopniu rézne rodzaje stosunkédw prawnych
i spotecznych, system prawa polskiego i unijnego oraz ma
zaawansowang wiedze w odniesieniu do wybranych kategorii
wiezi spotecznych i rzadzacych nimi prawidtowosci, zna w
pogtebionym stopniu niezbedng terminologie konieczng do
opisywania sytuacji prawnych, ekonomicznych czy
socjologicznych

P7U_W

P7S_WG

AP2_WO05

ma zaawansowang wiedze o cztowieku jako twdrcy kultury,
pogtebiong w odniesieniu do wybranych obszaréw aktywnosci
cztowieka oraz pogtebiong wiedze o ochronie praw cztowieka i
podstawowych wolnosciach

P7U_W

P7S_WG

AP2_W06

zna w sposob pogtebiony metody i narzedzia, w tym techniki
pozyskiwania danych, wtasciwe dla takich dyscyplin naukowych
jak nauki prawne, nauki o polityce i administracji, ekonomia i
finanse, nauki socjologiczne, zna w sposdb pogtebiony metody
badawcze stosowane w tych naukach oraz sposoby weryfikacji
wynikéw i sposoby ich wykorzystania w praktyce

P7U_W

P7S_WG

AP2_WO07

zna w pogtebionym stopniu wybrane systemy norm prawnych
(polskich i unijnych) oraz pozaprawnych (organizacyjnych,
zawodowych, moralnych, etycznych) oraz zasady

P7U_W

P7S_WG

Profil Praktyczny | Ocena programowa | Raport Samooceny | pka.edu.pl




funkcjonowania instytucji panstwowych, organizacji
spotecznych i trzeciego sektora

AP2_W08

zna w pogtebionym stopniu wybrane zadania administracji
publicznej, formy jej dziatania w celu wykonywania zadan
panstwa i zaspakajania potrzeb zbiorowych (w tym takze ich
ewolucje)

P7U_W

P7S_WG

AP2_W09

zna i rozumie w pogtebionym stopniu fundamentalne dylematy
wspotczesnej cywilizacji, w tym procesy zmian zachodzacych w
panstwie, gospodarce i administracji, a takze rzadzace tymi
zmianami prawidtowosci

P7U_W

P7S_WK

AP2_W10

zna i rozumie zasady ochrony wtasnosci przemystowej i prawa
autorskiego oraz konieczno$¢ zarzagdzania zasobami wiasnosci
intelektualnej

P7U_W

P7S_WK

AP2_W11

zna podstawowe zasady tworzenia i rozwoju réoznych form
przedsiebiorczosci, w tym uwarunkowania prawne dziatalnosci
zawodowe] oraz prawa rzadzgce gospodarkg i zasady
zarzadzania

P7U_W

P7S_WK

UMIEJETNOSCI

AP2_U01

potrafi prawidtowo interpretowa¢ przepisy prawne oraz
stosowac je do rozwigzywania okreslonych standw faktycznych,
potrafi wyjasnia¢ pojecia prawne oraz kategorie ekonomiczne
oraz postuguje sie nimi w wypowiedziach ustnych i pisemnych
(takze w jezyku obcym)

P7U_U

P7S_UW

AP2_U02

potrafi wykorzysta¢ pozyskana wiedze dla wyjasnienia przyczyn
i przebiegu réznych zjawisk spotecznych i gospodarczych

P7U_U

P7S_UW

AP2_U03

formutuje i rozwigzuje problemy i hipotezy badawcze oraz
wnioski ~w  zwigzku z  analizowaniem  problematyki
administracyjno- prawnej i spoteczno-gospodarczej

P7U_U

P7S_UW

AP2_U04

prawidtowo postuguje sie wybranymi normami i regutami
prawnymi w celu rozwigzania konkretnego zadania z zakresu
dyscyplin naukowych wtasciwych dla studiow
administracyjnych, w tym w szczegdlnosci z zakresu wybranego
modutu, umie wskazywaé podstawy prawne, stanowiska
orzecznictwa oraz doktryny dotyczace badanych zagadnien,
potrafi samodzielnie rozwigzywa¢ konkretne problemy i
podejmowac rozstrzygniecia

P7U_U

P7S_UW

AP2_U05

potrafi wykorzystywa¢ zdobytg wiedze do rozstrzygania
dylematéw pojawiajacych sie w pracy zawodowej

P7U_U

P7S_UW

AP2_U06

potrafi wykorzysta¢ zdobyta wiedze do wykonywania
projektdw i zadan przy petnieniu réznych rél spotecznych,
potrafi w oparciu o krytyczng analize skutecznosci i
przydatnosci stosowanej wiedzy oraz o umiejetnosci nabyte
podczas praktyki zawodowej dobiera¢ wtasciwe metody do
realizacji zamierzonych dziatan

P7U_U

P7S_UW

AP2_U07

potrafi samodzielnie zaproponowac rozwigzania konkretnych
problemoéw zwtaszcza z zakresu administracji, prawa, ekonomii
oraz wdrozy¢ proponowane rozwigzania

P7U_U

P7S_UW

AP2_U08

potrafi komunikowac sie na tematy specjalistyczne z réznymi
odbiorcami, prowadzi¢ debate, w pogtebionym stopniu
przygotowacd rézne prace pisemne i wystgpienia ustne w jezyku
polskim i jezyku obcym, uznawanym za podstawowy dla
dziedziny nauki i dyscyplin naukowych wifasciwych dla
studiowanego kierunku studidw lub w obszarze lezagcym na
pograniczu réznych dyscyplin naukowych

P7U_U

P7S_UK

AP2_U09

postuguje sie jezykiem obcym na poziomie B2+ Europejskiego
Systemu Opisu Ksztatcenia Jezykowego oraz specjalistyczng

P7U_U

P7S_UK
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terminologig

potrafi pracowaé w grupie, przyjmujac w niej rézne role (w tym
role wiodace) i podejmowac nowe zadania oraz wspdtpracowac
i kierowac¢ innymi osobami oraz pracg zespotu z zachowaniem
zasad kultury w komunikacji

AP2_U10 P7U_U P7S_UO

potrafi odpowiednio okresli¢ priorytety stuzgce realizacji
AP2 _U11 okreslonego przez siebie lub innych zadania oraz efektywnie P7U_U P7S_UO
organizowac prace wtasng i kierowanej przez siebie grupy

potrafi samodzielnie i krytycznie uzupetnia¢ wiedze i
AP2_U12 umiejetnosci, rozszerzone o wymiar interdyscyplinarny i P7U_U P7S_UU
ukierunkowywac innych w tym zakresie

planuje i realizuje uczenie sie przez cate zycie podejmujac
zaawansowane dziatania w zakresie poszerzania wiedzy
administracyjnej, spofecznej i prawnej oraz rozwoju i
usprawnienia funkcjonowania organizacji publicznych

AP2_U13 P7U_U P7S_UU

KOMPETENCJE SPOLECZNE

jest gotow do krytycznej oceny posiadanej wiedzy i
odbieranych tresci, a w przypadku trudnosci z samodzielnym
rozwigzaniem problemu do zwrdcenia sie po opinie do
ekspertow

AP2_KO1 P7U_K P7S_KK

jest gotéw do odpowiedzialnego petnienia rél zawodowych
AP2_K02 oraz podejmowania wyzwan z uwzglednieniem zmieniajacych P7U_K
sie potrzeb spotecznych

P7S_KK
P7S_KR

jest gotowy do podejmowania zobowigzan spotecznych,
AP2_KO03 inicjowania projektow spotecznych, uwzgledniajgcych aspekty P7U_K P7S_KO
prawne, ekonomiczne i polityczne

mysli i dziata w sposdb przedsiebiorczy, jest kreatywny i

AP2_ K04 .
- otwarty na otoczenie spoteczne

P7U_K P7S_KO

jest gotowy do samodzielnego wykonywania pracy na wyzszych
stanowiskach w administracji rzadowej, samorzadowej i stuzbie
cywilnej, a takze w jednostkach gospodarczych, organizacjach
pozarzagdowych

AP2_KO5 P7U_K P7S_KR

prawidtowo identyfikuje i rozstrzyga dylematy moralne i
etyczne zwigzane z wykonywaniem zawodu, tworzy i rozwija
wzory wtasciwego postepowania w $Srodowisku pracy i poza
nim

AP2_KO06 P7U_K P7S_KR

1Zgodnie z zatgcznikiem do Ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji
(t.j.: Dz. U. 2018 r., poz. 2153 z pdzn. zm.), Uniwersalne charakterystyki pozioméw | stopnia w PRK.

2 Zgodnie z zatacznikiem do Rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 14
listopada 2018 r. w sprawie charakterystyk drugiego stopnia uczenia sie dla kwalifikacji na
poziomach 6-8 (Dz.U. 2018 r., poz. 2218), Czes¢ | — Charakterystyki Il stopnia efektow uczenia sie dla
kwalifikacji na poziomach 6-8 Polskiej Ramy Kwalifikacji; ORAZ dla dziedziny sztuki: Czes¢ Il -
Charakterystyki Il stopnia efektow uczenia sie dla kwalifikacji na poziomach 6-7 Polskiej Ramy
Kwalifikacji dla dziedziny sztuki (rozwiniecie zapisow zawartych w czesci 1), ORAZ kompetencje
inzynierskie: Czes¢ Ill — Charakterystyki 1l stopnia efektow uczenia sie dla kwalifikacji na poziomach
6-7 Polskiej Ramy Kwalifikacji umozliwiajgcych uzyskanie kompetencji inzynierskich (rozwiniecie
zapisow zawartych w czesci 1)
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Prezentacja uczelni

Panstwowa Wyzsza Szkota Zawodowa w Tarnowie zostata powotana Rozporzadzeniem Rady
Ministrow z dnia 19 maja 1998 r. (Dz. U. Nr 65, poz. 418), jest najstarszg, najwiekszg i najchetniej
wybierang publiczng uczelnig tego typu w Polsce (wg MNiSW). Plasuje sie w czotdéwce uczelni
zawodowych (4 miejsce w rankingu , Perspektyw” w 2020 r.)

Celem strategicznym PWSZ jest wysoki poziom ksztatcenia. Realizacje tego celu zapewnia
wspdtpraca z osérodkami akademickimi (np. UJ, AGH, AWF, UR, ASP, US), ponadto kontakty
z uczelniami zagranicznymi (m.in. z Wtoch, Grecji, Rumunii, Finlandii, Francji, Czech, Belgii
i Ukrainy), wspotpraca z otoczeniem spoteczno-gospodarczym, a takze cztonkostwo
w miedzynarodowych organizacjach takich jak ECTNA, ESNA i EURASHE.

PWSZ w Tarnowie jest wyzszg publiczng uczelnia zawodowg stuzgcg, we wspotpracy
ze Srodowiskiem lokalnym, rozwojowi Tarnowa i regionu poprzez oferte edukacyjng na poziomie
6. i 7. Polskiej Ramy Kwalifikacji (licencjackim/inzynierskim i magisterskim). Uczelnia umozliwia
zdobycie wyksztatcenia mtodziezy pochodzacej z rodzin znajdujgcych sie w trudnej sytuacji
ekonomicznej i mieszkajacej z dala od osrodkéw akademickich. Realizujgc swojg misje, PWSZ wnosi
istotny wktad w rozwéj gospodarczy i kulturowy miasta i regionu.

Obecnie w strukturze uczelni funkcjonuje sze$¢ wydziatéw, ktdre oferujg mozliwos¢ ksztatcenia na

dwudziestu pieciu kierunkach studiéw. Aktualnie uczelnia ksztatci ponad 4 tys. studentow.
Katedra Administracji funkcjonuje w ramach Wydziatu Administracyjno-Ekonomicznego (wczesniej
Instytutu Administracyjno-Ekonomicznego utworzonego 2.06.2000r.). Ksztatcenie na kierunku
administracja na studiach | stopnia prowadzone jest od 1.10.2000 r., a na studiach
Il stopnia od 1.10.2014 r. Potwierdzeniem wysokiej jakosci ksztatcenia s3 pozytywne opinie PKA.
Absolwenci studidw | stopnia uzyskujg tytut licencjata, a studidow Il stopnia tytut magistra
i sg przygotowani do podjecia pracy zawodowej m.in. w administracji, w urzedach, a takze (po
ukonczeniu studiéw Il stopnia) do kontynuacji ksztatcenia na studiach Il stopnia.

Proces dydaktyczny realizowany w uczelni upowszechnia i pielegnuje wartosci akademickie,
a sytuacje dydaktyczne opierajg sie na relacji mistrz — uczen, w ktérych wage przywigzuje sie do
partnerstwa, podmiotowosci i wprowadzania studenta w $wiat wartosci, takich jak etos prawdy,
rzetelnosci, obiektywizmu, sprawiedliwosci, odpowiedzialnosci i zyczliwosci. W zyciu akademickim
stosowane sg dobre obyczaje w nauce.
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Czeé¢ |. Samoocena uczelni w zakresie spetniania szczegéotowych kryteriow oceny
programowej na kierunku studidow o profilu praktycznym

Kryterium 1. Konstrukcja programu studiéow: koncepcja, cele ksztatcenia i efekty uczenia sie

Administracja w Panstwowe] Wyiszej szkole Zawodowej w Tarnowie to kierunek studiéw
stanowigcy wyodrebniong czes$¢ jednego obszaru ksztatcenia — nauk spotecznych — realizowang
w uczelni w sposdb okreslony przez program ksztatcenia. Realizowany jest w formie studidw
stacjonarnych i niestacjonarnych zaréwno na studiach pierwszego, jak i drugiego stopnia. Studia
prowadzone sg na profilu praktycznym na obydwu stopniach, co oznacza, ze ksztatcenie odbywa sie
z uwzglednieniem takich modutéw zaje¢, form i metod ksztatcenia, ktére stuzg zdobywaniu przez
studenta — obok wiedzy teoretycznej — zaawansowanych umiejetnosci praktycznych oraz
kompetencji spotecznych. Koncepcja ksztatcenia na ocenianym kierunku studiéw jest zgodna z misjg
i strategig rozwoju uczelni, odpowiada celom okreslonym w strategii jednostki oraz w polityce
zapewnienia jakosci, a takze uwzglednia wzorce i doswiadczenia krajowe i miedzynarodowe wtasciwe
dla danego zakresu ksztatcenia (,Uczelnia umozliwia swoim studentom zdobycie wiedzy ogdlnej
i zawodowej, umiejetnosci praktycznych i kompetencji spotecznych, niezbednych do podejmowania
wyzwan w zmieniajgcej sie w szybkim tempie rzeczywistosci. PWSZ w Tarnowie nie ogranicza
ksztatcenia do wybranych dziedzin nauki, lecz stara sie wychodzi¢ do kandydatéw na studia z jak
najszerszq ofertq” — fragment dokumentu Strategia rozwoju PWSZ w Tarnowie).

Koncepcja ksztatcenia i rozwoju kierunku administracja uwzglednia aktualne potrzeby i tendencje
zmian dotyczace wymagan zwigzanych z przygotowaniem do dziatalnosci zawodowej, wtasciwej dla
ocenianego kierunku. Ksztatcenie zorientowane jest takze na potrzeby studentéw oraz otoczenia
spotecznego i gospodarczego, w tym w szczegdlnosci na potrzeby rynku pracy. Program studiéw oraz
stosowane formy i metody ksztatcenia zapewniajg studentom mozliwos¢ wyboru specjalnosci oraz
modutdéw przedmiotédw odpowiadajacych ich zainteresowaniom i przysztej pracy, pozwalajg takze na
dostosowywanie programu do biezgcych oczekiwan rynku, w tym sygnatéw od interesariuszy
zewnetrznych. Koncepcja programowa uwzglednia specyfike rynku pracy przede wszystkim lokalnego
i regionalnego, ale takze krajowego i miedzynarodowego. Tarndw, jest znaczacym osrodkiem
administracyjnym, w ktérym funkcjonuje szereg urzedéw publicznych, np. Urzad Miasta, Urzad
Gminy, Starostwo Powiatowe, dwa Urzedy Skarbowe, Powiatowy Urzad Pracy, Urzgd Marszatkowski
Wojewddztwa Matopolskiego — Agenda Urzedu, Urzad Wojewddzki Wojewddztwa Matopolskiego —
Delegatura, Urzad Statystyczny, Wojewddzki Inspektorat Ochrony Srodowiska — Delegatura.
Funkcjonujg takze instytucje administracyjne np.: Paristwowa Inspekcja Pracy, Paiistwowa Inspekcja
Sanitarna, Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa, Archiwum Narodowe, NFZ, Inspekcja
Transportu Drogowego, Matopolski Urzad Celno-Skarbowy, ZUS, Komenda Miejska Paristwowej
Strazy Pozarnej, Komenda Miejska Policji, Okregowy Urzad Miar, Placdwka Strazy Granicznej,
Regionalna Izba Obrachunkowa, Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej. W miescie funkcjonuje sad
rejonowy i okregowy, samorzgdowe kolegium odwotawcze, zlokalizowane sg takze silne osrodki
gospodarcze, np. Grupa Azoty, Zaktady Mechaniczne S.A., Tamel S.A. W Tarnowie funkcjonujg
ponadto banki, placowki ustugowe oraz instytucje pozarzgdowe. Biorgc pod uwage réznorodnosc
podmiotéw — potencjalnych pracodawcéw dziatajgcych w samym miescie oraz w subregionie
tarnowskim, opracowano koncepcje ksztatcenia, przewidujgc zapotrzebowanie na zréznicowane
kompetencje absolwentow. Punktem wyjscia byto zatozenie, ze wspdtczesnie na rynku pracy zanika
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zapotrzebowanie na tradycyjne zawody, wystepuje natomiast popyt na okreslone kompetencje
(,twarde” i ,miekkie”). Dlatego w koncepcji ksztatcenia zatozono, ze student, juz na poczatku
studiéw, moze wybrac¢ sciezke kariery zawodowej, decydujgc sie na okreslong specjalnosé i blok
(modut) specjalizacyjny oraz wprowadzono takie rozwigzania organizacyjne i dydaktyczne, ktdre
rozwijajg najbardziej pozgdane przez pracodawcéw umiejetnosci, w tym kompetencje ,miekkie”.

Na studiach pierwszego stopnia studenci mogg wybrac jedng ze specjalnosci tj. administracja
publiczna, administracja bezpieczeristwa wewnetrznego, administracia miedzynarodowa i unijna
z jezykiem francuskim, a na specjalnosci administracja publiczna — blok specjalizacyjny: blok
e-administracja, blok karno-skarbowy lub blok administracja ochrony srodowiska. Studenci
specjalnosci administracja bezpieczeristwa wewnetrznego wybierajg dodatkowo niektére
z przedmiotow blokow specjalizacyjnych, o ktédrych mowa powyze;j.

Na studiach drugiego stopnia kierunku administracja studenci mogg wybra¢ specjalizacje (moduty)
takie jak: bezpieczenistwo wewnetrzne, administracja gospodarczo-finansowa lub administracja
ochrony srodowiska. Taka koncepcja ksztatcenia gwarantuje studentowi swobodny wybdr grupy
przedmiotéw (modutu), ktore sg logicznie ze sobg powigzane i tworzg zwartg, merytoryczng catosé.
Tym samym unika sie sytuacji przypadkowego obierania przedmiotéw, a oferowane specjalnosci
i moduty przygotowujg absolwenta do budowania wtasnej kariery zawodowe;j juz na etapie studiow.
Warto podkresli¢ innowacje wprowadzone do koncepcji ksztatcenia, ktére bardzo wysoko oceniane
sg przez studentéw oraz przyciggajg kandydatdw na studia. Nalezg do nich np. zajecia prowadzone w
formie symulacji (symulacyjny urzad) czy przedmioty praktyczne wprowadzone na specjalnosci
administracja bezpieczeristwa wewnetrznego takie jak: samoobrona, techniki interwencyjne czy
wyszkolenie strzeleckie. Absolwenci tej specjalnosci, ze wzgledu na posiadanie niestandardowych
umiejetnosci, chetnie przyjmowani sg do stuzb mundurowych lub pracujgc w takich stuzbach,
uzupetniajg wyksztatcenie na studiach niestacjonarnych (specjalno$¢ ukonczyto kilkanascie oséb
zatrudnionych w Policji lub strazach miejskich).

Podsumowujgc mozna stwierdzi¢, iz przyjete koncepcje umozliwiajg przygotowanie studentow
do réinorodnej dziatalnosci zawodowej, dajg mozliwos¢ rozwoju zréznicowanych kompetencji
i zainteresowan, przeciwdziatajg niekorzystnym skutkom ,masowosci”, pozwalajg na szybkie
reagowanie w przypadku zmieniajgcych sie potrzeb rynku pracy.

Koncepcja ksztatcenia i program studidow sg monitorowane i doskonalone. W miare pojawiajgcych
sie potrzeb, wprowadzane sg nowe specjalnosci i moduty przedmiotéw (w tym przedmiotéw do
wyboru), uwzgledniajgce przemiany zachodzagce w funkcjonowaniu administracji publicznej
i otoczeniu spoteczno-gospodarczym oraz pojawiajace sie zapotrzebowanie na nowa wiedze
i umiejetnosci. W procesie opracowywania zmian w koncepcji ksztatcenia — obok wyktadowcéw
i studentow uczestniczg przedstawiciele roznego typu pracodawcéw — reprezentujgcy instytucje
publiczne i prywatne, ktérzy sg cztonkami Rady Programowej Kierunku Studidw Administracja.
Uczelnia monitoruje potrzeby rynku pracy i poznaje opinie pracodawcow poprzez rézne dziatania, np.
spotkania z pracodawcami, zaproszenia na konferencje czy prowadzenie badan dotyczacych
zatrudnialnosci czy oceny koncepcji ksztatcenia. Przyktadowo od roku akademickiego 2021/22
wprowadzane bedg zmiany do programu ksztatcenia na specjalnosci administracja bezpieczerstwa
wewnetrznego uwzgledniajgce zapotrzebowanie na specjalistow z zakresu zarzadzania kryzysowego,
w zwigzku z pojawieniem sie nowych zagrozen (pandemia, cyberataki, zagrozenia ekologiczne
i energetyczne). Zmiany te wprowadzono po przeprowadzeniu badan fokusowych wsréd wybranych
pracodawcow, a dodatkowo — specjalisci od zarzadzania kryzysowego, przedstawiciele takich
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instytucji jak Policja, Polska Straz Pozarna oraz urzad miasta i gminy uczestniczyli we wprowadzaniu

szczegdtowych zmian do programu ksztatcenia, w tym konsultowali szczegdtowe tresci sylabuséw.

Mocng strong koncepcji ksztatcenia na kierunku administracja jest jego silne upraktycznienie,
nakierowane na rozwijanie u studentéw pozadanych przez pracodawcéw umiejetnosci zawodowych,
m.in. poprzez dominacje aktywizujgcych form i metod ksztatcenia, prowadzenie zaje¢ przez
nauczycieli-praktykéw oraz rozbudowany system praktyk zawodowych. Dziatania te pozwalajg na
osigganie zatozonych efektéw ksztatcenia zgodnych z PRK, w okreslaniu i weryfikacji ktdrych
uczestniczg takze pracodawcy. Wdrozony system sprawdzania i oceniania efektéw uczenia sie
pozwala na przejrzystg, rzetelng, wiarygodng i pordwnywalng ocene stopnia ich osiggniecia oraz
podejmowanie ewentualnych dziatan naprawczych.

Celem ksztatcenia na kierunku administracja, na studiach pierwszego i drugiego stopnia jest
nabycie przez studenta wiedzy oraz umiejetnosci jej praktycznego wykorzystania mieszczacych sie
w dziedzinie nauk spotecznych, w dyscyplinie naukowej nauki o polityce i administracji. Absolwent
studiéw pierwszego stopnia posiada kwalifikacje petne na poziomie 6 Polskiej Ramy Kwalifikacji
i wiedze, umiejetnosci oraz kompetencje spoteczne odpowiadajgce charakterystykom ogdlnym
Il stopnia PRK. Absolwent studidow pierwszego stopnia jest wyposazony wiedze z administracji, w tym
administracji publicznej i administracji bezpieczenstwa publicznego, ktérg pogtebia na studiach
drugiego stopnia. Studia na kierunku umozliwiajg wszechstronne przygotowanie do udziatu
w procesie administrowania w sektorze publicznym, pozarzadowym oraz prywatnym. Stanowig takze
potgczenie tradycyjnej, teoretycznej administracji z innowacyjnym podejsciem uwzgledniajgcym
aktualne potrzeby i oczekiwania, zwtaszcza jednostek samorzgdu terytorialnego oraz otwartego
rynku pracy. Absolwent jest przygotowany do podjecia pracy urzedniczej w rdéznych organach
administracji publicznej, w tym administracji rzagdowej i samorzgdowej, w instytucjach trzeciego
sektora oraz w podmiotach sektora prywatnego (gospodarczych i ustugowych). Jest przygotowany do
petnienia réznych rol spotecznych, samodzielnego doskonalenia i uzupetniania nabytej wiedzy
i umiejetnosci w zaleznosci od pojawiajgcych sie potrzeb i wyzwan. W szczegdlnosci, po ukonczeniu
studiéw pierwszego stopnia absolwent:

— zna regulacje prawne zwfaszcza z zakresu prawa administracyjnego, gospodarczego,
podatkowego, cywilnego, karnego i prawa pracy oraz postepowania administracyjnego oraz
potrafi je interpretowa,

— potrafi stosowac obowigzujgce przepisy w wykonywaniu pracy urzedniczej,

— potrafi wykorzystywac programy prawnicze np. Lex, Legalis,

— zna zasady i przepisy postepowania administracyjnego, potrafi prowadzi postepowania
administracyjne, przygotowywac akty administracyjne, podejmowac decyzje,

— potrafi pozyskiwacé srodki z funduszy zewnetrznych, w tym funduszy UE,

— potrafi gospodarowac finansami w instytucjach sektora publicznego,

— jest przygotowany do podjecia wtasnej dziatalnosci gospodarcze;j.

Dodatkowo — w zaleznosci od wybranej specjalnosci oraz bloku specjalizacyjnego (takie bloki

wprowadzono na specjalnosci administracja publiczna) absolwenci uzyskujg dodatkowa, szczegdétowg

wiedze i umiejetnosci zwigzane z wyspecjalizowanym obszarem funkcjonowania administracji
publicznej.

Przyktadowo — absolwenci kierunku administracja, specjalnosci administracja publiczna posiadajg
wiedze, umiejetnosci i kompetencje spoteczne konieczne dla wykonywania roézinych zadan
zwigzanych z funkcjonowaniem administracji publicznej, ale przy wyborze bloku karno-skarbowego
zostajg dodatkowo wyposazeni w wiedze dotyczaca systemu podatkowego, finanséw publicznych czy
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odpowiedzialnos$ci karno-skarbowej. Tym samym absolwenci uzyskujg przygotowanie do pracy
w administracji skarbowej, stuzbie celnej czy wewnetrznych jednostkach rozliczeniowych instytucji
publicznych i prywatnych.

Jezeli student wybierze blok e-administracia dodatkowo nabedzie specjalistyczng wiedze,
umiejetnosci i kompetencje spoteczne w obszarze technologii informatycznych i telekomunikacyjnych
w administracji publicznej z uwzglednieniem obowigzujgcych przepiséw prawa i zasad
bezpieczenstwa zarzadzania danymi, korzystania z réznych platform (np. ePUAP, CEIDG, CEPIK,
Obywatel.gov.pl) oraz projektowania i zarzagdzania serwisem internetowym i internetowymi bazami
danych w obszarze dziatania administracji. Absolwent moze wiec podejmowac zatrudnienie
w urzedach administracji publicznej oraz innych instytucjach publicznych lub prywatnych
na stanowiskach, na ktérych pozadane sg specjalistyczne kompetencje teleinformatyczne.

W przypadku wyboru bloku administracja ochrony srodowiska absolwent zna problematyke prawa
ochrony srodowiska i zadania organdéw administracji publicznej w tym zakresie, co umozliwia
podejmowanie zatrudnienia gtdwnie w organach ochrony srodowiska, do ktdrych nalezg zaréwno
organy samorzadu terytorialnego wszystkich szczebli (lokalne i regionalne), jak i organy administracji
rzagdowej zespolonej, niezespolonej. Absolwenci mogg takie planowac¢ kariere w sektorze
prywatnym, na stanowiskach wymagajacych specjalistycznej wiedzy i umiejetnosci z tego obszaru.

Absolwent specjalnosci administracja miedzynarodowa i unijna z jezykiem francuskim
przygotowany jest do pracy w administracji krajowej i unijnej, a pogtebiona znajomos¢ jezyka
francuskiego pozwala takze na podejmowanie pracy w sektorze prywatnym, np.
w miedzynarodowych ustugach. Specjalnos¢ umozliwia absolwentowi uzyskanie wszechstronnego,
kierunkowego wyksztatcenia i nabycie specjalistycznej wiedzy zwigzanej z funkcjonowaniem
administracji w instytucjach miedzynarodowych (w tym UE) i krajowych. Absolwent - oprécz
kompetencji ogdlnych, charakterystycznych dla kierunku administracja, nabywa szczegdlne
kompetencji takie jak:

— bardzo dobrg znajomos¢ jezyka francuskiego w mowie i pismie,

— wiedze i kompetencje z zakresu jezyka i kultury francuskiej,

— francuski jezyk specjalistyczny wykorzystywany w  pracy biurowej, administracji,
przedsiebiorstwie, dyplomaciji, finansach i bankowosci,

— przygotowanie do prowadzenia korespondencji w jezyku francuskim i dokonywania ttumaczen
pisemnych i ustnych,

— pogtebiong wiedze o prawie i instytucjach UE.

Absolwent ma mozliwosci zatrudnienia m.in. w instytucjach administracji krajowej

i miedzynarodowej (w tym UE) wszystkich szczebli, przedsiebiorstwach dziatajgcych w kraju i na

rynku europejskim, instytucjach i sektorach ustug wymagajacych dobrej znajomosci jezyka i kultury

francuskiej, administracji instytucji prywatnych (banki, zaktady produkcyjne, ustugowe i handlowe,

kancelarie adwokackie, komornicze, notarialne itp.). Moze prowadzi¢ takze wtasng dziatalnos$c

gospodarczg w kraju lub na szczeblu miedzynarodowym.

Absolwent specjalnosci administracja bezpieczeristwa wewnetrznego posiada wszechstronne,
kierunkowe wyksztatcenie oraz specjalistyczng wiedze i umiejetnosci obejmujgce zagadnienia
z dziedziny bezpieczenstwa i porzadku publicznego, zadan administracji publicznej w sytuacjach
kryzysowych, zarzgdzania kryzysowego. Posiadajg takze umiejetnosci praktyczne zwigzane miedzy
innymi z negocjacjami w sytuacjach kryzysowych, pomocy przedlekarskiej oraz z samoobrony, technik
interwencyjnych czy wyszkolenia strzeleckiego. Takie specjalistyczne kompetencje umozliwiajg
absolwentowi podejmowanie pracy w strukturach administracji publicznej odpowiedzialnych
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za bezpieczenstwo wewnetrzne oraz w zespotach zarzadzania kryzysowego, instytucjach dziatajgcych

na rzecz ochrony oséb i mienia czy stuzbach mundurowych, np. w: Policji, Strazach Miejskich, Strazy

Graniczna, Stuzbie Celno-Skarbowej, Stuzbie Ochrony Panstwa.

Absolwent studiéw drugiego stopnia posiada kwalifikacje petne na poziomie 7 Polskiej Ramy
Kwalifikacji i wiedze, umiejetnosci oraz kompetencje spoteczne odpowiadajgce charakterystykom
ogélnym Il stopnia PRK. Proces edukacji ukierunkowany jest na rozwdj zawodowy studentéw
administracji i praktyczne aspekty zdobywanych umiejetnosci, zmierza do rozwoju aktywnosci
studentéw i stymuluje ich wszechstronny rozwdj. Przyjety sposdb ksztatcenia wptywa na tworzenie
atmosfery wspétdziatania, nabywania umiejetnosci pracy w zespole, odpowiedzialnosci za efekty
dziatania. Organizacja procesu ksztatcenia umozliwia petng realizacje programu ksztatcenia oraz
zmierza do osiggniecia efektdw uczenia sie dla kierunku administracja. Daje rdwnoczesnie szanse
rozwoju indywidualnego kazdemu studentowi. Zgodnie z programem ksztatcenia nacisk jest potozony
na ksztatcenie praktycznie przygotowujgce do wymagan rynku pracy w sektorze publicznym,
prywatnym czy prowadzonej samodzielnie dziatalnosci gospodarczej. Studenci uzyskajg wysokie
kwalifikacje w zakresie znajomosci jezyka obcego oraz kompetencji miekkich.

Program studidw Il stopnia na kierunku administracja przewiduje mozliwos¢ wyboru przez

studentéw nastepujgcych modutdw zaje¢ specjalistycznych: administracja bezpieczerstwa
wewnetrznego, administracja gospodarczo-finansowa oraz administracja ochrony srodowiska.
Réznorodnos$¢ metod pracy ze studentami umozliwia osigganie wszystkich zaktadanych efektow
uczenia sie. Wysoko wykwalifikowana kadra dydaktyczna, ustawicznie podnoszgca kompetencje
zawodowe, otwarta na potrzeby studentéw, pozwala na dobre ich przygotowanie do zawodu, uczy
wrazliwosci na problemy innych oraz poszanowania godnosci i tolerancji oraz odpowiedzialnosci za
wykonywane zadania i podjete zobowigzania. Absolwent posiada umiejetnos¢ ustawicznego
pogtebiania wiedzy i rozwijania umiejetnosci praktycznych oraz elastycznego reagowania na zmiany
na rynku pracy. Moze podejmowac prace na samodzielnych stanowiskach w organach i instytucjach
administracji publicznej, instytucjach unijnych i miedzynarodowym, jednostkach sektora prywatnego
(np. bankach, ubezpieczeniach) oraz podejmowacé wtasng dziatalno$¢ gospodarczg.
Uczelnia prowadzi dziatania majgce na celu utrzymanie wysokiego poziomu ksztafcenia,
dostosowania programu do oczekiwan rynku pracy z uwzglednieniem koniecznosci réznicowania
absolwentéw pod wzgledem nabytych kompetencji. Koncepcja ksztatcenia na kierunku administracja
zaktada, ze studenci pozyskajg wiedze, umiejetnosci praktyczne i kompetencje spoteczne pozwalajace
na podejmowanie zatrudnienia w polskich i zagranicznych instytucjach publicznych, prowadzenie
dziatalnosci gospodarczej lub podjecie pracy w sektorze prywatnym. Studenci sg przygotowani takze
do kontynuowania nauki na studiach Il stopnia. Koncepcja ksztatcenia umozliwia nabywanie wiedzy,
rozwdj umiejetnosci i kompetencji spotecznych poprzez ambitny program ksztatcenia,
uwzgledniajacy:

— zmieniajace sie potrzeby lokalnego oraz krajowego rynku pracy,

— zapotrzebowanie na wiedze i umiejetnosci wynikajgce ze zmian zachodzacych w administracji
publicznej, zwigzanych np. z cyfryzacjg i rozwojem e-ustug czy nowymi zadaniami wynikajgcymi
z pojawiajacych sie zagrozen, tj. pandemia, zagrozenia ekologiczne, cyfrowe i energetyczne,

— cykliczne wprowadzanie, w porozumieniu z pracodawcami, nowych specjalnosci oraz modutéw
przedmiotéw, w bardzo waskich specjalizacjach, przeciwdziatajgce niekorzystnym skutkom
»,masowosci” w ksztatceniu i réznicujgce absolwentow pod wzgledem uzyskanych kompetencji,

— silne upraktycznienie ksztatcenia poprzez 6-miesieczne praktyki zawodowe, prowadzenie zajec
przez nauczycieli-praktykéw, wprowadzenie symulacji jako metody ksztatcenia w warunkach
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wykonywania przysztego zawodu - (symulacyjny urzad, ktéry mozna uznac za innowacyjna w skali
kraju metode dydaktyczng),

— wzorce i doswiadczenia krajowe i miedzynarodowe, zwfaszcza wynikajagce z wieloletniej
wspotpracy z Fachhochschule fir Finanzen Brandenburg w Kénigs Wusterhausen.

Definiujgc zaktadane kierunkowe efekty uczenia sie kierowano sie zasadg zachowania spdjnosci
z efektami uczenia sie opisanymi w ustawie z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie
Kwalifikacji oraz rozporzadzeniu Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 14 listopada 2018 r.
w sprawie charakterystyk drugiego stopnia efektéw uczenia sie dla kwalifikacji na poziomach 6-8
Polskiej Ramy Kwalifikacji.

Kierunkowe efekty uczenia sie przypisano do dyscypliny naukowej nauki o polityce i administracji.
Zatgczniki do uchwat zawierajg kompletng tabele efektdw uczenia sie dla kierunku administracja,
w ktérej ujete zostaty: opis poszczegdlnych kierunkowych efektdw uczenia sie (w zakresie wiedzy,
umiejetnosci i kompetencji spotecznych) oraz odniesienie do efektdw uczenia sie dla kwalifikacji na
poziomie 6 Polskiej Ramy Kwalifikacji dla studidw pierwszego stopnia i poziomie 7 Polskiej Ramy
Kwalifikacji dla studiéw drugiego stopnia. Przeglad poszczegdlnych efektéw uczenia sie pozwala na
poznanie koncepcji ksztatcenia oraz umozliwia weryfikacje zatozen dotyczacych sylwetki absolwenta.
Efekty uczenia sie dla studiéw pierwszego stopnia obejmujg najwazniejsze, kluczowe dla badan nad
administracjg zagadnienia, problemy, kategorie pojeciowe oraz kategorie poznawcze a takze
eksponujg istotne w tym obszarze umiejetnosci, uwzgledniajace praktyczny profil ksztatcenia.
Powigzane sg takze $cisle z przyjetymi dla poszczegdlnych specjalnosci zatozeniami programowymi
dotyczacymi wiedzy i umiejetnosci i kompetencji spotecznych. Efekty uczenia sie uwzgledniajg
w szczegdlnosci zdobywanie przez studentdw umiejetnosci praktycznych oraz wiedzy niezbednej do
formutowania i rozwigzywania zadan z zakresu studiowanego kierunku.

Kluczowe efekty uczenia sie dla kierunku administracja, studiéw pierwszego stopnia wyposazajg
absolwenta w zaawansowang wiedze z zakresu: nauk o polityce i administracji dotyczacych zasad
funkcjonowania administracji publicznej oraz innych instytucji publicznych i podmiotéw sektora
prywatnego, rowniez w ujeciu praktycznego zastosowania tej wiedzy w dziatalnosci zawodowej;
wiedzy o cztowieku jako stronie réznorodnych stosunkéw spotecznych, jego miejscu w strukturach
spotecznych, o metodach i narzedziach odpowiednich w szczegdlnosci dla nauk o polityce
i administracji pozwalajgcych opisywaé struktury, instytucje i procesy spoteczne oraz wyjasniac
ztozone zaleznosci miedzy nimi, ze szczegélnym uwzglednieniem wybranych instytucji administracji
publiczne;j.

Kluczowe efekty uczenia sie wyposazajg absolwenta w umiejetnosci z zakresu: postugiwania sie
podstawowymi pojeciami prawnymi i ekonomicznymi oraz wykorzystywania posiadanej wiedzy do
szczegdtowego opisu i praktycznego analizowania rdéznorodnych proceséw i zjawisk, w tym
o charakterze administracyjnym, prawnym i gospodarczym; analizowania, rozwigzywania typowych
dla administracji probleméw; analizowania zaproponowanych rozwigzan i wybierania optymalnych,
przygotowania typowych dla administracji opracowan pisemnych i wystgpien ustnych, w tym
w jezyku obcym; komunikowania sie z otoczeniem w miejscu pracy z uzyciem specjalistycznej
terminologii, postugiwania sie dostepnymi srodkami informacji i techniki biurowej oraz postugiwania
sie zaawansowanymi systemami informatycznymi; organizowania i kierowania niewielkimi zespotami.

Kluczowe efekty uczenia sie wyposazajg absolwenta w kompetencje spoteczne przejawiajace sie
w: gotowosci do krytycznej oceny posiadanej wiedzy, a w przypadku trudnosci z samodzielnym
rozwigzaniem problemu do zwrdcenia sie po opinie do ekspertow; gotowosci do poruszania sie na
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rynku pracy oraz zmiany miejsca zatrudnienia, w tym takze do podejmowania wtasnej dziatalnosci
gospodarczej; odpowiedzialnego petnienia rél zawodowych i wypetniania zobowigzan spotecznych,
w tym do rozwigzywania probleméw zawodowych, inicjowania dziatai na rzecz interesu publicznego;
przestrzegania zasad etycznych i moralnych w tym zasad etyki zawodowe;.

Kluczowe efekty uczenia sie dla kierunku administracja, studidw drugiego stopnia wyposazajg
absolwenta w pogtebiong wiedze: o polityce i administracji i nauka prawnych oraz ich miejscu
w dziedzinie nauk spotecznych, rodzajach struktur instytucji spotecznych (politycznych, prawnych
i ekonomicznych); o regulacjach prawnych poszczegélnych gatezi i dziedzinach prawa ze szczegdlnym
uwzglednieniem nalezgcych do prawa publicznego; o normach i regutach prawnych, organizacyjnych,
zawodowych, moralnych, etycznych wptywajgcych na organizacje struktur panstwa, jego instytucji,
i organizacje zycia spotecznego; instytucjach UE, zadaniach administracji publicznej, formach jej
dziatania w celu wykonywania zadan panstwa i zaspakajania potrzeb zbiorowych (w tym takze ich
ewolucje).

Kluczowe efekty uczenia sie wyposazajg absolwenta w zaawansowane umiejetnosci z zakresu:
prawidtowego interpretowania przepisow prawnych oraz stosowania ich do rozwigzywania
okreslonych stanéw faktycznych; rozumienia pojeé prawnych i ekonomicznych oraz postugiwania sie
nimi w wypowiedziach ustnych i pisemnych (takze w jezyku obcym); formutowania i rozwigzywania
probleméw i hipotez, formutowania wnioskéw w zwigzku z analizowaniem problematyki
administracyjno- prawnej i spoteczno-gospodarczej; komunikowania sie na tematy specjalistyczne
z réznymi odbiorcami, prowadzenia debat, w pogtebionym stopniu przygotowania réznych prace
pisemne i wystgpien ustnych w jezyku polskim i jezyku obcym; pracy w grupie, przyjmujgc w niej
rézne role (w tym role wiodace) i podejmujgc nowe zadania z zachowaniem zasad kultury
w komunikacji.

Kluczowe efekty uczenia sie wyposazajg absolwenta w kompetencje spoteczne przejawiajace sie
w: gotowosci do odpowiedzialnego petnienia rél zawodowych i spotecznych oraz podejmowania
wyzwan z uwzglednieniem zmieniajgcych sie potrzeb; samodzielnego wykonywania pracy na
wyzszych stanowiskach w administracji rzadowej, samorzadowej i stuzbie cywilnej, a takze
w jednostkach gospodarczych, organizacjach pozarzagdowych; gotowosci do podejmowania
zobowigzan spotecznych, inicjowania projektéw spotecznych, uwzgledniajgcych aspekty prawne,
ekonomiczne i polityczne; identyfikowania i rozstrzygania dylematéw moralnych i etyczne
zwigzanych z wykonywaniem zawodu.

Dodatkowe informacje, ktére uczelnia uznaje za wazne dla oceny kryterium 1:
Uczelnia wyraznie okresla zakres zdobywanych kompetencji absolwenta kierunku administracja
studiéw | i Il stopnia oraz jego miejsce na rynku pracy.
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Kryterium 2. Realizacja programu studiéw: tresci programowe, harmonogram realizacji programu
studidw oraz formy i organizacja zaje¢, metody ksztatcenia, praktyki zawodowe, organizacja
procesu nauczania i uczenia sie

Kluczowe tresci ksztatcenia powstaty w oparciu o konsultacje z interesariuszami zewnetrznymi
i wewnetrznymi (w tym réwniez studentami). W toku uzgodnien przyjeto, ze realizowane tresci
ksztatcenia majg umozliwi¢ osiggniecie kierunkowych efektdw uczenia sie ze szczegdlnym
uwzglednieniem wiedzy i umiejetnosci pod katem ich praktycznego wykorzystania w dziatalnosci
zawodowej. Poza obowigzkowymi tresciami ksztatcenia w grupie przedmiotéw podstawowych
i kierunkowych, ktére dajg podstawy praktycznej wiedzy duzy nacisk postawiono na ksztattowanie
umiejetnosci praktycznych. Tresci ksztatcenia (szczegdlnie dot. umiejetnosci) sg wyraznie
zréznicowane na poszczegdlnych specjalnosciach (I stopien), a w przypadku studiéw Il stopnia
zaplanowano katalog przedmiotéw do wyboru. Kluczowe tresci ksztatcenia powigzane z praktycznym
ksztatceniem, wystepujg gtdwnie w grupie zajec specjalnosciowych oraz do wyboru.
Waznym elementem ksztatcenia w PWSZ w Tarnowie jest nauka jezykéw obcych. Studenci
sg zobligowaniu do uczestnictwa w zajeciach w wiekszym wymiarze niz w wielu konkurencyjnych
uczelniach.

Metody ksztatcenia na ocenianym kierunku, zaréwno na studiach | jak i Il stopnia, s3 dobierane
z uwzglednieniem specyfiki zajeé, tresci ksztatcenia oraz rodzaju zajeé. Stosowane sg zaréwno
podstawowe metody podajace (wyktad, opis, demonstracja przyktadow), jak tez metody
problemowe (wykfad problemowy, analiza przypadkéw), metody praktyczne (laboratoria
informatyczne, projekty, praktyka studencka, obstuga profesjonalnych programéw komputerowych,
symulacje postepowan administracyjnych, sporzadzanie projektéw pism i dokumentéw,
rozwigzywanie kazusow). W Uczelni realizowana jest symulacja jako innowacyjna metoda ksztatcenia
praktycznego, co wigze sie z uruchomieniem w Uczelni doskonale wyposazonej pracowni
symulacyjnej Symtur, ktéra stuzy m.in. studentom administracji w realizacji modutéw utatwiajgcych
zdobywanie umiejetnosci praktycznych i kompetencji spotecznych. Pracownie wyposazono m.in.
w stanowiska komputerowe z profesjonalnym oprogramowaniem, wielofunkcyjne urzgdzenia
biurowe, kasy fiskalne. Ksztatcenie zatem nakierowane jest na rownolegte nabywanie wiedzy,
umiejetnosci i kompetencji spotecznych.

Efekty z zakresu wiedzy s osiggane gtéwnie z wykorzystaniem metod podajgcych, natomiast
w ramach ksztatcenia praktycznego (efekty dotyczace umiejetnosci) stosuje sie metody praktyczne
oraz problemowe. Kompetencje spoteczne ksztattowane sg z wykorzystaniem réznych form dyskus;ji,
zlecania pracy w zespole, czy tez podczas wzajemnej oceny przedstawianych referatéw (w tym
autokrytyki). Wsréd stosowanych metod ksztatcenia wazne miejsce zajmujg metody aktywizujace,
ktére sg stosowane w trakcie wiekszosci zaje¢ (dyskusja, analizy przypadkéw, projekty i ich
prezentacja, symulacje). W ramach wybranych zaje¢ stosowane sg réwniez metody dydaktyczne
oparte na narzedziach informatycznych i przy uzyciu prawniczych baz danych: Legalis i LEX.

W procesie ksztatcenia podejmowane sg dziatania majagce na celu doskonalenie
i ,unowoczesnianie” procesu dydaktycznego, wsréd ktérych wazine miejsce zajmujg metody
nauczania w formie e-learningu. Metody ksztatcenia na odlegtos¢ przed okresem pandemii Covid-19
nie byly czesto wykorzystywane, chociaz czes¢ wyktadowcéw mogta korzysta¢ m.in. z platformy
Moodle (PWSZ w Tarnowie udostepnia odpowiednie rozwigzania techniczne), Poza tym
udostepniano bazy i programy pozwalajgce na samodzielne pordéwnanie tresci sporzgdzonych
projektéw pism procesowych z istniejgcymi wzorami. W okresie pandemii Covid-19 wdrozono zajecia
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on-line w formie wideo konferencji, czatu, éwiczen symulacyjnych oraz rozszerzono wykorzystanie
platformy Moodle, ponadto uruchomiono ustuge Microsoft Teams. Narzedzia te byly réwniez
wykorzystywane w trakcie sesji egzaminacyjnych. Zebrane doswiadczenia z pewnoscig pozwolg na
dalsze rozwijanie e-learningu.

Proces nauczania dostosowany jest do zréznicowanych potrzeb indywidualnych i grupowych

studentéw. Zgodnie z regulaminem studiéw (RS) w PWSZ w Tarnowie (uchwata Senatu PWSZ
w Tarnowie nr 101/2019 z dnia 24 wrzesnia 2019 r.) studenci majg prawo do indywidualnej
organizacji studiéw, w szczegdlnosci w sytuacji wychowywania dziecka, rdéznych dysfunkcji
(niepetnosprawnos¢, choroba) osiggania wysokich wynikbw w nauce lub sporcie, aktywnosci
w réznych organach, w tym samorzadzie studenckim, kofach naukowych itp. Indywidualna
organizacja studidw pozwala m.in. na zmniejszenie obowigzku uczestnictwa w zajeciach oraz
przyznanie indywidualnych termindw zaliczen. Decyzje o udzieleniu indywidualnej organizacji
studiéw podejmuje rektor na wniosek studenta zaopiniowany przez dziekana.
Studenci mogag réwniez rozwija¢ swoje zainteresowanie i umiejetnosci sportowe w licznych
organizacjach, np. Klubie Uczelnianym Akademickiego Zwigzku Sportowego, w Studenckim Kole
Turystycznym Beskid, z kolei umiejetnosci analitycznego myslenia mogg rozwija¢ w Studenckim Kole
Szachowym, a potrzeby ,duchowe” mogg by¢ realizowane przez Duszpasterstwo Akademickie
Tratwa.

Dla studentow kierunku Administracja chcacych rozwija¢ swoje zainteresowania oferuje sie
szerokie mozliwosci aktywnosci w ramach pracy w studenckim kole naukowym ,LEX”.
Podstawowym celem dziatalnosci Studenckiego Kota Naukowego ,LEX” jest rozwijanie i pogtebianie
zainteresowan naukowych oraz umiejetnosci praktycznych przydatnych do wykonywania
w przysztosci zawodu administratywisty. ,LEX” stara sie popularyzowaé¢ prawo i upowszechniac
elementarng wiedze o prawie zaréwno wsrdd studentdw jak i mtodziezy szkét srednich. Cztonkowie
Kota pomagajg w wypetnianiu dokumentéw, pisaniu pism urzedowych, podan i w innych
czynnosciach administracyjnych. Dziatalnos¢ Kota nie ogranicza sie tylko do doradztwa prawnego, ale
rowniez do zdobywania praktycznej wiedzy z zakresu prawa administracyjnego. Cztonkowie SKN
»LEX”: uczestniczg w konferencjach i seminariach naukowych, gdzie prezentujg swoje prace,
organizujg szkolenia, kursy i wyjazdy studyjne, obozy naukowe oraz wspdtpracujg z rdéznymi
organizacjami i instytucjami.

PWSZ w Tarnowie wdraza réwniez specjalne procedury dotyczace opieki nad studentami
z niepetnosprawnosciami. Pethomocnik Rektora ds. Oséb Niepetnosprawnych stara sie zapewniac
studentom niepetnosprawnym odpowiednie warunki odbywania zajec i ich zaliczania, uwzgledniajac
takze specyficzne potrzeby tej grupy studentdw w planowaniu i realizacji procesu dydaktycznego
ze wzgledu na stopien oraz rodzaj niepetnosprawnosci. RS PWSZ pozwala m.in. na nagrywanie tresci
zaje¢ (za zgody prowadzacego), obecnosé opiekuna podczas zajeé, indywidualne terminy zaliczen,
egzamindw, urlopy krétko i diugoterminowe, forme egzaminu dostosowang do mozliwosci osoby
z niepetnosprawnoscig. Ponadto studenci z niepetnosprawnosciag mogg skorzysta¢ z bezptatnych
konsultacji psychologicznych, a na terenie uczelni wyeliminowano bariery architektoniczne
zewnetrzne i wewnetrzne utrudniajgce poruszanie sie o0sob niepetnosprawnych; w salach
audytoryjnych wyodrebniono miejsca dla oséb na wodzkach inwalidzkich. Zarzadzeniem Rektora
PWSZ w Tarnowie nr 50/2019 z dnia 19.09.2019 roku okreslono zasady wsparcia finansowego dla
studentéw niepetnosprawnych.
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Studia | stopnia trwajg 6 semestrow a studenci uzyskujg 180 ECTS. Harmonogramy realizacji
programu studiow w trybie stacjonarnym i niestacjonarnym na obu stopniach sg identyczne;
réznice sg tylko w liczbie godzin poszczegdlnych form zajec.

Harmonogramy realizacji programu studidw | stopnia zostaty wprowadzone uchwatg Senatu PWSZ
w Tarnowie — w zataczeniu.

Harmonogramy stanowig odpowiedz na sugestie poprzedniej oceny kierunku (akredytacji). W ramach
prac doskonalagcych w harmonogramie realizacji studidow w wiekszym stopniu zrdznicowano
poszczegblne specjalnosci, poprzez wprowadzenie nowych zaje¢, modyfikacje ich form, zakresu
godzinowego, etc.

Studia Il stopnia trwajg 4 semestry a studenci uzyskujg 120 ECTS. Harmonogramy realizacji
programu studiow w trybie stacjonarnym i niestacjonarnym na obu stopniach s3 identyczne;
réznice sg tylko w liczbie godzin poszczegélnych form zajed.

Harmonogramy realizacji studiéw |l stopnia zostaty wprowadzone uchwatg Senatu PWSZ w Tarnowie
— w zatgczeniu.

W roku 2019 programy studiow | i Il stopnia zostaty dostosowane do Ustawy 2.0, skutkiem czego
wprowadzono wiekszy wymiar praktyki studenckiej, a takze dokonano weryfikacji punktacji ECTS.

Obecny harmonogram realizacji programu studiéw uwzglednia rowniez zmiany wynikajgce
z prowadzenia prac nad wdrozeniem programu Wirtualnej Uczelni, ktora pozwala na automatyczne
generowanie programow studiéw. Umozliwito to dokonanie ponownego przegladu programu
studiéw. W przypadku wszystkich programoéw | i Il stopnia uporzadkowano i ujednolicono sylabusy,
w tym sposdb wyliczania punktow ECTS oraz opis stosowanych metod nauczania.

Programy studiow pierwszego i drugiego stopnia obejmuja: informacje ogdlne, kierunkowe efekty
uczenia sie wraz z ich odniesieniem do charakterystyk Il stopnia PRK, tabele wskaznikéw ilosciowych,
opis programu studiéw oraz harmonogram realizacji programu studidw.

W harmonogramach realizacji programu studiow moina wyrézni¢ trzy giéwne grupy zajec:
podstawowe, kierunkowe oraz pozostate, w tym uzupetniajgce, specjalnosciowe i do wyboru
(powigzane ze specjalnoscia).

W przypadku studidow | stopnia najwazniejszg grupg przedmiotéw sg przedmioty wybierane przez
studentéw (tacznie ujete przedmioty specjalnosciowe oraz do wyboru, a takze jezyk obcy).

Zajecia podstawowe oraz kierunkowe na studiach | i Il stopnia realizowane sg przede wszystkim na
poczgtkowym etapie studiow (semestr | oraz Il), natomiast zajecia do wyboru wystepujg gtownie na
koncowym etapie ksztatcenia (tak aby studenci Swiadomie wybierali zajecia przydane w ich przysziej
pracy zawodowej). Poza licznymi zajeciami do wyboru studenci samodzielnie wybierajg miejsce
praktyk oraz problematyke pracy dyplomowej. Dokonujg tez wyboru odpowiedniej aktywnosci
sportowej (wybor sekcji sportowej).

Program studidow obejmuje nauke jezyka obcego na poziomie biegtosci B2 Europejskiego
Systemu Opisu Ksztatcenia Jezykowego Rady Europy, w wymiarze 150 godz. na studiach | stopnia
stacjonarnych oraz 120 na niestacjonarnych(8 ECTS). Nauka jezyka obcego rozpoczyna sie
w semestrze | i trwa przez 3 semestry konczgc sie egzaminem. Program dostosowany jest do potrzeb
studentéw, koncentrujac sie na zagadnieniach i stownictwie dotyczacym réznych grup zawodowych,
zgodnie ze specjalnoscig, tak aby przez wzrost kompetencji jezykowych zwiekszy¢ szanse
absolwentéw na rynku pracy.

Na studiach stacjonarnych Il stopnia studenci realizuja 90 godz. zaje¢ ,jezykowych”, a na
niestacjonarnych 60 godzin (4 ECTS). Na studiach stacjonarnych Il stopnia dodatkowo realizowany
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jest kurs pn. Legal English, ktéry pozwala studentom zapoznac sie z branzowg terminologig prawnicza
i administracyjna.

Zajecia przyjmuja rézne formy i zostaty tak dobrane, aby maksymalizowac¢ skutecznos¢ osiggania
wszystkich efektéw uczenia sie z uwzglednieniem efektywnego wykorzystania czasu. Proporcje liczby
godzin przypisanych réznym formom s3 podobne na wszystkich realizowanych poziomach
studiow/specjalnosciach/formach. Najczesciej zajecia realizowane sg z wykorzystaniem réznorodnych
metod stosowanych w trakcie wyktadow, ¢wiczen, laboratoriéw informatycznych, w ramach ktérych
studenci zdobywajg praktyczng wiedze z wykorzystaniem réznych narzedzi informatycznych. Forme
laboratoriow informatycznych przybierajg gtéwnie zajecia do wyboru oraz specjalnosciowe i czesto
stanowig one uzupetnienie tresci realizowanych w trakcie wyktadéw oraz ¢wiczen. Relatywnie duzy
udziat godzin stanowig rowniez lektoraty.

W PWSZ w Tarnowie formy prowadzenia zaje¢ oraz liczebnosé grup studenckich reguluje
zarzadzenie nr 71/2021 Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Tarnowie z dnia
24 sierpnia 2021 r. w sprawie ustalenia form zaje¢ dydaktycznych i liczebnosci grup studenckich
w Panstwowej Wyiszej Szkoty Zawodowej w Tarnowie (zmienione zarzagdzeniem Nr 75/2021 Rektora
Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Tarnowie z dnia 27 wrzesnia 2021 roku w sprawie zmiany
Zarzadzenia Nr 71/2021 Rektora Panstwowej Wyiszej Szkoty Zawodowej w Tarnowie z dnia 24
sierpnia 2021 roku w sprawie ustalenia form zaje¢ dydaktycznych i liczebnosci grup studenckich
w Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Tarnowie).

Studenckie praktyki zawodowe

Bardzo istotnym modutem (profil praktyczny) jest praktyka zawodowa. Sposéb organizacji
i zaliczania praktyk zawodowych w PWSZ w Tarnowie okresla Regulamin Praktyk Zawodowych
przyjety stosowng uchwata Senatu PWSZ w Tarnowie (w wersji obowigzujgcej do dnia 30.09.2021
roku byta to uchwata nr 131/2019 z dnia 18 pazdziernika 2019 r., od dnia 1 paZdziernika 2021 roku
bedzie obowigzywac regulamin wprowadzony uchwatg nr 6/2021 z dnia 19 marca 2021 roku) a takze
RS PWSZ w Tarnowie. Ogodlnouczelniany Regulamin praktyk okre$la zasady i formy odbywania
praktyki, a w szczegdlnosci wskazuje cel i program praktyki.

Praktyki w Katedrze Administracji sa realizowane w oparciu o kierunkowy regulamin praktyk
zawodowych (przygotowany przez kierownika praktyk i zatwierdzony przez Dziekana Wydziatu).
Okresla on zasady oraz tryb odbywania i zaliczania praktyk, wynikajgcych z programu studiéw na
kierunku Administracja. Kierunkowy regulamin praktyk uwzglednia w szczegdlnosci: cel praktyk,
efekty uczenia sie, ktére nalezy osiggna¢ w ramach praktyki zawodowej, ogdlny wymiar praktyk,
dzienny wymiar ich czasu trwania, informacje dotyczace rodzaju praktyki, miejsc ich odbywania, wraz
z podaniem przyktadowych instytucji, szczegétowy zakres obowigzkéw studenckich w ramach
praktyki, szczegétowe informacje dotyczgce prowadzenia dokumentacji praktyki przez studenta oraz
zasady i termin zaliczenia praktyki.

Dalsza konkretyzacja wymagan stawianych studentom podejmujgcym praktyke nastepuje
w ramach kierunkowego programu praktyk zawodowych. Program ten jest zgodny z kierunkiem
i specjalnoscig studiow oraz charakterem praktyki (przygotowany przez opiekunéw praktyk pod
kierunkiem kierownika praktyk oraz w porozumieniu z Kierownikiem Katedry, zatwierdzony przez
Dziekana Wydziatu). Kierunkowy program praktyk okresla szczegétowe zasady i formy odbywania
praktyk, a w szczegdlnosci: wskazuje szczegdtowy cel praktyk, okresla efekty uczenia sie wtasciwe dla
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praktyki, wskazuje metody sprawdzania i oceny efektéw uczenia sie osiggnietych przez studenta
w wyniku odbycia praktyki, przewiduje odpowiedni wymiar praktyk.

Celem praktyki jest wyksztatcenie umiejetnosci zastosowania wiedzy teoretycznej uzyskanej
w toku studiow w praktyce. Gtéwnym zadaniem studentéw w ramach praktyki jest jak najlepsze,
wieloaspektowe poznanie funkcjonowania danej organizacji (procedur, metod organizacji pracy),
umozliwiajgce zdobycie pierwszych doswiadczern zawodowych oraz weryfikacje przygotowania
teoretycznego. Praktyka pomaga w ocenie wtasnych cech osobowosciowych i predyspozycji do
wykonywania zawodu.

Program, wymiar, termin praktyk studenckich oraz dobdér miejsc jest zgodny nie tylko
ze studiowanym kierunkiem, ale réwniez wybrang specjalnoscia oraz jest spojny z celami
i efektami uczenia sie okreslonymi dla praktyk.

Studenci odbywajg zajecia wedtug planu ustalonego z opiekunem z ramienia praktykodawcy,
ktdry obejmuje tematy wymagane programem praktyk oraz efektami uczenia sie.

Zgodnie z uchwatami Senatu nr 68 - 69/2019 z dnia 28.06.2019 r. studenci studiéw pierwszego
stopnia maja obowiazek realizowac praktyki w wymiarze 6 miesiecy (720 godzin, 27 pkt. ECTS).
Praktyki te odbywajg sie w ramach IV semestru, w ktérym nie przewidziano innych zajec.

Z kolei, na gruncie uchwat Senatu nr 70 i nr 71/2019 z dnia 28.06.2019 roku na studiach drugiego
stopnia wymiar praktyk wynosi 3 miesigce (360 godzin i 13 ECTS). Praktyka bedzie zaliczana do
Il semestru studidw, a realizowana jest w trakcie wakacji letnich.

Nadzér nad studentami odbywajacymi praktyki sprawuja opiekunowie — nauczyciel akademicki
powotany przez Prorektora ds. Studenckich i Dydaktyki, a takze przedstawiciel placéwki, w ktérej
realizowana jest praktyka, wskazany przez odpowiednig osobe decyzyjng tejze placowki
(dyrektor/kierownik/wtasciciel itp.).

W Katedrze Administracji funkcje opiekuna praktyk przydzielono 4 nauczycielom akademickim
wg kryterium stopnia i formy studiéw (studia stacjonarne — niestacjonarne, studia pierwszego
i drugiego stopnia). Opiekun pozostaje w statym kontakcie z opiekunami praktyk z ramienia zaktadow
pracy.

Ze wszystkimi podmiotami, w ktérych organizowane sg praktyki zawierane sg stosowne
umowy/porozumienia. W przypadku praktyk realizowanych w ramach struktur administracyjnych
PWSZ w Tarnowie (dziekanaty, dziat toku studidw, dziat pomocy materialnej) podstawg odbywania
praktyki zawodowej jest stosowne skierowanie.

Kazdego roku Katedra Administracji PWSZ w Tarnowie kieruje studentéw na praktyki zawodowe
do kilkudziesieciu zaktadéw pracy zlokalizowanych w Polsce (w szczegdlnosci wojewddztwo
matopolskie i podkarpackie ).

Wyrdézni¢ mozna trzy podstawowe kategorie zaktadow pracy, w ktorych odbywane
sg praktyki zawodowe:
1) Zaktady pracy, z ktérymi Katedra Administracji PWSZ w Tarnowie prowadzi statg wspotprace

w omawianym zakresie. S3 to w szczegolnosci: 1) Zaktad Karny w Tarnowie; 2) Urzad Miasta

w Tarnowie; 3) Komenda Miejska Policji w Tarnowie; 4) Zaktad Ubezpieczen Spotecznych, Oddziat

w Tarnowie; 5) Pierwszy Urzad Skarbowy w Tarnowie; 6) Drugi Urzad Skarbowy

w Tarnowie; 7) Sad Okregowy w Tarnowie; 8) Starostwo Powiatowe w Brzesku; 9) Komenda

Powiatowa Policji w Dabrowie Tarnowskiej; ; 10) Wojskowa Komenda Uzupetnien w Tarnowie.

Mozna przyjaé, iz kazdego roku ok. 40% ogdtu studentdéw kierunku Administracja odbywa praktyki

zawodowe w w/w jednostkach.
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2) Zaktady pracy, z ktérymi Katedra Administracji PWSZ w Tarnowie prowadzi regularng wspétprace
w omawianym zakresie. Jest to zdecydowanie najwieksza grupa jednostek, obejmujaca
w szczegodlnosci: 1) Urzad Miejski w Zakliczynie; 2) Urzad Gminy Wierzchostawice, 3) Urzad Miejski
Wojnicz; 4) Urzad Gminy Grybdw, 5) Urzad Miejski Grybow; 6) Urzad Miejski w Bobowej; 7) Urzad
Miejski w Brzostku; 8) Urzad Gminy Lisia Géra; 9) Urzad Miasta i Gminy Szczucin; 10) Urzad
Miejski w Zabnie, 11) Urzad Gminy Olesno; 12) Urzad Miejski w Tuchowie; 13) Urzad Gminy
Ciezkowice; 14) Urzad Gminy Rzepiennik Strzyzewski; 15) Urzad Gminy Szerzyny; 16) Urzad Gminy
Borowa; 17) Urzad Gminy Radgoszcz; 18) Urzad Gminy Gromnik; 19) Urzad Miejski Ryglice; 20)
Urzad Miejski Radtow; 21) Urzad Miejski w Dabrowie Tarnowskiej; 22) Starostwo Powiatowe w
Dabrowie Tarnowskiej; 23) Komenda Powiatowa Policji w Dgbrowie Tarnowskiej; 24) Urzad Gminy
Czarna; 25) Urzad Gminy Biecz; 26) Urzad Miejski Gorlice; 27) Urzad Gminy Skrzyszow., 28)
Agencja Ochrony Cerber s.c., w Tarnowie 29) Kancelaria Adwokacka Andrzej Brzezinski, 30)
Panstwowa Inspekcja Pracy Oddziat w Tarnowie, 31) Paristwowa Inspekcja Sanitarna w Tarnowie,
32) Samorzadowe Kolegium Odwotawcze w Tarnowie.

3) Zaktady pracy, z ktérymi Katedra Administracji PWSZ w Tarnowie prowadzi okazjonalng
wspoétprace w omawianym zakresie. Sg to w szczegdlnosci organy szeroko rozumianej
administracji publicznej znajdujace sie w poblizu miejsc zamieszkania studentéw, w ktérych
realizowane sg praktyki zawodowe. Porozumienia w sprawie organizacji praktyk zawodowych
zawierane sg wowczas z inicjatywy zainteresowanego studenta.

Wspotpraca Katedry Administracji PWSZ w Tarnowie z ww. instytucjami obejmuje swoim zakresem

rowniez opiniowanie programow i harmonogramow realizacji programéw studiow, w tym programu

praktyk zawodowych, jak réwniez stosowanych instrumentdw weryfikacji efektéw uczenia sie.
Studenci mogg rowniez korzystac z ofert zagranicznych w ramach programu Erasmus.

Na uwage zastuguje fakt, iz studenci rokrocznie otrzymujg wysokie oceny od praktykodawcow.

Dokumentacje praktyki stanowi dziennik praktyk . Na ocene z praktyki zawodowej sktadajg sie:

- opinia opiekuna praktyki zawodowej z ramienia jednostki przyjmujacej wyrazona w karcie oceny

studenta,

- uzupetniony dziennik praktyk potwierdzajacy zrealizowanie wszystkich efektéw uczenia sie.

Podstawowym warunkiem zaliczenia praktyki zawodowej jest obecnos¢ i aktywnos¢ w realizac;ji

zadan przewidzianych programem praktyki. Zaliczenia dokonuje opiekun na podstawie dziennika

praktyki i karty oceny praktyki wypetnionej przez opiekuna zaktadowego, oraz w wyniku rozmowy ze
studentem.

System kontroli i zaliczania praktyk weryfikuje nabycie umiejetnosci praktycznych przez studenta.

W celu zbadania stopnia realizacji zaktadanych efektdw uczenia sie praktykodawca wypetnia karte

oceny studenta, ponadto studenci wypetniajg ankiete (gdzie okreslajg stopien zrealizowanych

efektow). Efekty uczenia sie omawiane sg réwniez podczas rozméw z interesariuszami wewnetrznymi

i zewnetrznymi.

Obecnie w PWSZ w Tarnowie finalizowane sg prace nad ogdlnouczelnianym systemem
elektronicznej obstugi praktyk.

Dodatkowe informacje, ktore uczelnia uznaje za wazne dla oceny kryterium 2:

Na szczegblng uwage zastuguje fakt uczestnictwa PWSZ w Tarnowie w realizacji projektu
pozakonkursowego o charakterze koncepcyjnym: program MNiISW - pt. ,Program praktyk
zawodowych w Panstwowych Wyzszych Szkotach Zawodowych” (Dziatanie 3.1 Kompetencje
w szkolnictwie wyzszym). Celem projektu byto przetestowanie szesSciomiesiecznych praktyk
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zawodowych w realiach uczelni zawodowej. W przedmiotowym projekcie wzieto udziat 13 studentéw
kierunku Administracja.

Kryterium 3. Przyjecie na studia, weryfikacja osiggniecia przez studentéw efektéw uczenia sie,
zaliczanie poszczegodlnych semestréw i lat oraz dyplomowanie

Studentem PWSZ w Tarnowie mozna zosta¢ poprzez: rekrutacje, przeniesienie z innej uczelni
krajowej lub zagranicznej, potwierdzanie efektéw uczenia sie. Podstawe stanowi proces rekrutacji.
W uczelni obowigzuje elektroniczny system rekrutacji kandydatow. Rekrutacje w poszczegdlnych
latach odbywaty sie (odbywajg sie) na podstawie odpowiednich uchwat Senatu PWSZ w Tarnowie
(Uchwata Nr 25/2021 Senatu PWSZ w Tarnowie z dnia 30 czerwca 2021 r. w sprawie zmiany Uchwaty
Nr 44/2020 Senatu PWSZ w Tarnowie z dnia 16 czerwca 2020 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu
Postepowania Rekrutacyjnego w PWSZ w Tarnowie na rok akademicki 2021/2022, Uchwata Nr
44/2020 Senatu PWSZ w Tarnowie z dnia 16 czerwca 2020 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu
Postepowania Rekrutacyjnego w PWSZ w Tarnowie na rok akademicki 2021/2022 i uchwaty
wczesniejsze). Przyjete reguty rekrutacji umozliwiajg przystgpienie do postepowania rekrutacyjnego
kazdemu kandydatowi, posiadajgcemu swiadectwo dojrzatosci tzw. ,nowej matury”, ,starej matury”,
»,matury miedzynarodowej” lub ,,matury zagranicznej”. Regulamin studiéw reguluje sposéb obliczen
punktow rekrutacyjnych dla kazdej z form matury.

Przyjecie na pierwszy rok studidow stacjonarnych i niestacjonarnych | stopnia nastepuje na
podstawie wynikdw egzaminu maturalnego (czes$¢ pisemna) z dowolnego przedmiotu wskazanego
przez kandydata (kryteria te nie zmieniaty sie w ostatnich latach). Na podstawie otrzymanych w toku
postepowania rekrutacyjnego punktow kandydat jest lokowany na liscie rankingowej. Zgodnie
z Uchwatg Nr 76/2018 Senatu PWSZ w Tarnowie z dnia 14 grudnia 2018 r. w sprawie okreslenia zasad
przyjmowania na studia laureatéw oraz finalistéw olimpiad stopnia centralnego poczawszy od roku
akademickiego 2019/2020, kandydaci — laureaci i finalisci olimpiad przedmiotowych szczebla
centralnego lub konkurséw miedzynarodowych i ogélnopolskich majg prawo przyjecia na kierunek
administracja bez postepowania kwalifikacyjnego opartego na punktacji wynikajgcej z egzaminu
maturalnego (zmiana - Uchwata nr 27/2021 Senatu PWSZ w Tarnowie z dnia 30 czerwca 2021r.
w sprawie zmiany Uchwaty Nr 76/2018 Senatu PWSZ w Tarnowie z dnia 14 grudnia 2018r.
w sprawie okreSlenia zasad przyjmowania na studia laureatow oraz finalistéw olimpiad stopnia
centralnego poczawszy od roku akademickiego 2019/2020)

Przyjecie na pierwszy rok studiow stacjonarnych i niestacjonarnych Il stopnia nastepuje na
podstawie ocen dyplomu ukonczenia studidow | stopnia. Dodatkowym kryterium kwalifikacyjnym
jest $rednia arytmetyczna ocen z toku studidow potwierdzona przez dziekanat macierzystej uczelni.
Na podstawie otrzymanych w toku postepowania rekrutacyjnego punktéw, kandydat bedzie
lokowany na liscie rankingowej. O przyjeciu decyduje miejsce na liscie rankingowej wynikajgce
z liczby otrzymanych punktéw i limitu miejsc w danym roku.
Wszystkie informacje dla kandydatéw dotyczace rekrutacji tj. procedury rekrutacyjne, obowigzujgce
terminy, informacje dotyczace rejestracji w systemie elektronicznej rejestracji kandydatéw, wykaz
dokumentéw obowigzujgcych przy zapisie, dane kontaktowe dostepne sg na stronie gtéwnej PWSZ
w zaktadce Rekrutacja: http://kandydat.pwsztar.edu.pl/

Zasady dotyczace trybu uznawania efektow uczenia sig, oraz kwalifikacji uzyskanych w innej
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uczelni, a takze wznowienia studidw zostaty opisane w Regulaminie Studiéow PWSZ w Tarnowie
oraz witasciwych uchwat i zarzadzen. Student innej uczelni, w tym réwniez zagranicznej, moze
kontynuowac studia w PWSZ w Tarnowie w drodze przeniesienia. Za posrednictwem Dziekana sktada
pisemny wniosek do Rektora wraz z uzasadnieniem oraz dokumentami poswiadczajgcymi jego status
na innej uczelni i dotychczasowy przebieg studidow. Dziekan opiniuje wniosek, okresla réznice
programowe i wskazuje semestr, na ktdry student moze byc¢ przyjety. Po pozytywnej decyzji Rektora
Dziekan w swojej decyzji okresla zakres rézinic programowych, ewentualne opfaty oraz termin
realizacji zaje¢. Ponowne przyjecie na studia (wznowienie) dotyczy osdb, ktére zostaty skreslone na
wyzszym semestrze niz pierwszy, jednak nie pdzniej niz 3 lata po skresleniu. Decyzje
o wznowieniu studiéw podejmuje Rektor na pisemny wniosek osoby ubiegajacej sie o wznowienie,
ztozony za posrednictwem Dziekana. Dziekan w porozumieniu z Kierownikiem Katedry, opiniuje
whiosek, wskazujgc semestr, w ktérym moze nastgpi¢ wznowienia.

Zasady uznawania efektdw uczenia sie w procesie uczenia sie poza systemem studidw okresla
szczeg6towo Uchwata nr 106/2019 Senatu PWSZ w Tarnowie z dnia 30 wrze$nia 2019 r. w sprawie
okreslania sposobu potwierdzania efektdw uczenia sie. Zasady te nie mialy jednak do tej pory
zastosowania na kierunku administracja. Poczgwszy od roku 2021/2022 zasady uznawania efektow
uczenia sie okresla Uchwata Nr 26/2021 Senatu Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Tarnowie
z dnia 30 czerwca 2021 roku w sprawie zmiany Uchwaty Nr 106/2019 Senatu PWSZ w Tarnowie z dnia
30 wrzesnia 2019 r. w sprawie okreslenia sposobu potwierdzania efektéw uczenia sie

Zakonczenie studiow odbywa sie po ztozeniu egzaminu dyplomowego na ocene co najmniej
dostateczng. Proces dyplomowania zostat opisany w Regulaminie Studidow PWSZ w Tarnowie —
rozdziat XIV-XVI, a takze w dokumencie ,Zasady przygotowania pracy dyplomowe]j oraz procedura
dyplomowania” przygotowanym przez Kierownika Katedry Administracji, gdzie opisano zasady,
terminy i wymogi stawiane dyplomantom | oraz Il stopnia studiéw. Dokument ten jest corocznie
aktualizowany i zamieszczany na stronie internetowej Katedry Administracji przed rozpoczeciem
ostatniego semestru studiéw. Precyzuje on wymogi merytoryczne i formalne (tacznie z kompozycja
pracy) stawiane przed pracami dyplomowymi oraz procedure zwigzang ze ztozeniem i obrong pracy
dyplomowej.

Zgodnie z ,Zasadami przygotowania pracy dyplomowej oraz procedura dyplomowania” praca
dyplomowa powinna w swojej merytorycznej tresci zawiera¢ przede wszystkim rozwiazanie
konkretnego problemu badawczego (m.in. ze wzgledu na profil praktyczny). Praca powinna
prezentowac stan wiedzy (stan badan) z danej problematyki, a student powinien w pracy wykazac
umiejetnosci: analizy badanego materiatu, w tym przede wszystkim aktdw normatywnych, literatury
przedmiotu, orzecznictwa sgdowego i formutowania wnioskéw koricowych. W pracach magisterskich
wiekszy nacisk ktadzie sie na obszerniejsze studia literatury.

Zgodnie z Regulaminem studidw PWSZ w Tarnowie promotorem pracy dyplomowe] zaréwno na
studiach | i Il stopnia moze by¢ pracownik uczelni ze stopniem co najmniej doktora, przy czym — co
warto zaznaczy¢ — do tej pory na studiach Il stopnia prace dyplomowe byty realizowane wytgcznie
przez samodzielnych pracownikdw naukowych, ktérzy réwniez prowadzili seminaria magisterskie.
Studenci studidw zaréwno | jak i Il stopnia dokonujg wyboru promotora gtéwnie sposrdd
pracownikéw Katedry Administracji. W ostatnich latach ograniczeniem byt limit 10 oséb u jednego
promotora na studiach stacjonarnych i na studiach niestacjonarnych. W zdecydowanej wiekszosci
przypadkéw to studenci formutujg problematyke badawczg, ktéra jest bliska ich zainteresowaniom
oraz/lub powigzana z ich planami zawodowymi. Temat pracy powstaje zatem w drodze konsultacji
i dyskusji z promotorem. Dzieki temu co roku podejmowane s3 nowe i aktualne tematy, np.
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dotyczace stanu pandemii koronawirusa, wptywu epidemii COVID-19 na funkcjonowanie saddéw
powszechnych, ochrony danych osobowych, ochrony praw konsumenta, lobbingu w miejscu pracy,
jak i réwniez prace bezposrednio powigzane z miejscem odbywania praktyk. Problematyka duzej
czesci prac dyplomowych dotyczy obszaru dziatania bgdz wybranego fragmentu funkcjonowania np.
okreslonego organu administracji publicznej lub danej jednostki samorzadu terytorialnego (gtdéwnie
gminy)ale na przyktadzie (na podstawie) juz konkretnego organu administracyjnego czy tez juz
konkretnej jednostki samorzagdowej — przede wszystkim z terenu powiatu tarnowskiego.

Waing czes¢ procesu dyplomowania stanowi seminarium dyplomowe, ktére dotychczas na
studiach | stopnia realizowane jest w semestrach V i VI (tacznie 45 godzin na studiach stacjonarnych
i niestacjonarnych). Na studiach Il stopnia seminarium dyplomowe dotychczas odbywa sie
w semestrach Il i IV w tgcznym wymiarze 60 godzin na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych.
Szczegdtowy zakres tresci i efektéow uczenia sie w ramach zaje¢ seminaryjnych zostaty opisane
w sylabusach.

Poczawszy od roku akademickiego 2021/2022 w Uczelni — zgodnie z Zarzadzeniem nr 67/2021

Rektora PWSZ w Tarnowie z dnia 29 lipca 2021 r. w sprawie liczby godzin zaje¢ w ramach seminarium

dyplomowego i pracowni dyplomowej — wprowadzono spdéjny dla wszystkich kierunkéw wymiar

liczby godzin w ramach seminarium dyplomowego. W $lad za zapisami ww. zarzadzenia

wprowadzono zmiany w harmonogramach realizacji programu studiéw dla kierunku administracja

(studia stacjonarne i niestacjonarne | stopnia) dla cykléw ksztatcenia rozpoczynajacych sie od roku

akademickiego 2021/2022 polegajgce na zmniejszeniu liczby godzin z seminarium do 45.

Warunkami formalnymi dopuszczenia do egzaminu dyplomowego s3:

— uzyskanie przez studenta wszystkich zaliczen, zdanie wszystkich egzamindéw oraz zaliczenie
praktyk zawodowych objetych programem studiow,

— zatwierdzenie pracy dyplomowej przez promotora po uprzedniej weryfikacji w systemie
antyplagiatowym JSA,

— ztozenie wymaganych dokumentéw wraz z pracg w dziekanacie Wydziatu,

— niezaleganie z wyznaczonymi optatami,

— uzyskanie pozytywnych recenzji promotora i recenzenta.

Oceny pracy dokonuje promotor i recenzent.

Recenzenta wyznacza Dziekan w konsultacji z Kierownikiem Katedry i promotorem. Ostateczng
ocene pracy dyplomowej ustala Przewodniczgcy Komisji Egzaminu Dyplomowego. Termin egzaminu
dyplomowego wyznacza Dziekan w porozumieniu z Kierownikiem Katedry, powotujgc rdGwnoczesnie
sktad komisji egzaminacyjnej. Przewodniczagcym Komisji dyplomowej na studiach | stopnia moze by¢
pracownik uczelni posiadajgcy stopien co najmniej doktora, a w przypadku studiéw Il stopnia
pracownik uczelni przynajmniej ze stopniem doktora habilitowanego. Termin obrony nie powinien
by¢ wyznaczony pdzniej niz dwa miesigce po ztozeniu przez studenta pracy dyplomowej
(z wytaczeniem okresu wakacji letnich). W praktyce egzaminy dyplomowe odbywajg sie w ostatnim
tygodniu czerwca lub pierwszym tygodniu lipca.

Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym, protokotowanym. O wyniku egzaminu decyduje
komisja jednomyslnie lub wiekszoscig gtoséw. W przypadku rozbieznosci w ocenie, o ostatecznym
wyniku egzaminu decyduje przewodniczacy. Wynik egzaminu dyplomowego oraz ostateczny wynik
ukonczenia studidw jest ogtaszany bezzwtocznie po egzaminie dyplomowym. Uzyskanie z egzaminu
dyplomowego oceny co najmniej dostatecznej jest warunkiem ukonczenia studidw.

W roku akademickim 2017/2018 w uczelni Zesp6t ds. Audytu Jakosci Ksztatcenia przeprowadzit audyt
realizacji prac dyplomowych. Audyt wykazat dobrg organizacje procesu dyplomowania na Wydziale
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Administracyjno-Ekonomicznym, a w odniesieniu do catej uczelni wystosowano zalecenia
poaudytowe. Ich wynikiem byty podjete takie na Wydziale dziatania majgce na celu dalsze
podniesienie jakosci procesu dyplomowania. Jednymi z istotniejszych postulatow byty:
wyeliminowanie wzajemnych recenzji prac dyplomowych, dywersyfikacja tematéw prac
dyplomowych oraz zwiekszenie roli samodzielnych pracownikéw naukowych w kierowaniu pracami
dyplomowymi. Zalecenia poaudytowe sg sukcesywnie wdrazane. W cyklu ksztatcenia 2021/2022
celem monitorowania jakosci prac dyplomowych, rzetelnosci opieki sprawowanej nad procesem ich
przygotowywania oraz rzetelnosci oceniania dodatkowo wdrozono wydziatowg Procedure analizy
spetnienia przez prace dyplomowg wymogdéw formalnych i merytorycznych oraz zasadnosci oceny.
Procedura obejmie po raz pierwszy prace bronione w roku akademickim 2020/2021.

Prace dyplomowe — zgodnie z zarzadzeniem Nr 4/2019 Rektora PWSZ w Tarnowie z dnia 16
stycznia 2019 r. w sprawie zasad funkcjonowania w Panstwowej Wyiszej Szkole Zawodowej w
Tarnowie Jednolitego Systemu Antyplagiatowego (JSA), procedur obowigzujgcych przy sprawdzaniu
pisemnych prac dyplomowych z wykorzystaniem JSA oraz zasad umieszczania prac w Ogdlnopolskim
Repozytorium Pisemnych Prac Dyplomowych — objete s3 procedurg antyplagiatowg
z wykorzystaniem Jednolitego Systemu Antyplagiatowego (JSA).

Monitoring liczby kandydatéw na studia prowadzony jest z wykorzystaniem programu dla
elektronicznej rekrutacji. Pozwala on na poréwnanie liczby kandydatéw w kolejnych latach oraz w
stosunku do innych kierunkéw w uczelni. Ponadto prowadzona jest biezgca analiza liczby studentéw,
stuzgca dostosowywaniu liczebnosci grup zajeciowych. W okresie ostatnich 10 lat na studiach
| stopnia obserwujemy spadek liczby studentéw o okoto 40% w stosunku do roku obecnego. Spadki
odnotowujemy rowniez na studiach Il stopnia. Trend ten jest wynikiem gtédwnie zmian
demograficznych.

Biezgca analiza liczby studentéw oraz wynikéw przez nich uzyskiwanych jest przeprowadzana
za posrednictwem internetowego systemu Wirtualna Uczelnia. Na biezaco modyfikowane sg
liczebnosci grup laboratoryjnych, c¢wiczeniowych i seminaryjnych. W razie koniecznosci
przeprowadzana jest reorganizacja zaje¢ zwigzana z zmiang liczby grup studenckich.

Prowadzone analizy wskazuja, iz najwiecej studentdéw rezygnuje ze studidw w trakcie trwania lub po
| roku studiéw. Poza negatywnymi wynikami nie sg nam znane inne przyczyny rezygnacji, ale uczelnia
stara sie wprowadza¢ rozwigzania, ktére wychodzg naprzeciw studentom posiadajgcym
w szczegblnosci problemy finansowe oraz trudnosci w pogodzeniu pracy zawodowej
ze studiowaniem. W ramach tych dziatan oferowane sg rézne formy pomocy: stypendium socjalne,
stypendium specjalne dla osdéb z niepetnosprawnoscig, zapomoga losowa, stypendium rektora.
Ponadto, studenci mogg réwniez stara¢ sie o ustalenie Indywidualnej Organizacji Studiow (I0S).
Dziatania te relatywnie dobrze sie sprawdzajg w przypadku studentéw Il oraz Il roku studiow
| stopnia oraz studentéw Il roku studiéw Il stopnia, gdyz zdecydowana wiekszos¢ studentéw studiow
I'i Il stopnia, ktdrzy rozpoczeli 3 semestr koriczy studia w terminie.

Badania losow absolwentow oraz inne dziatania zwigzane 1z karierami absolwentéw
sg prowadzone w PWSZ w Tarnowie przez Biuro Karier, Projektow i Wspotpracy. Biuro to prowadzi
monitoring absolwentéw PWSZ w Tarnowie, ktdrzy rejestrujg sie w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Tarnowie oraz w urzedach osciennych (dane dostepne na stronie Biura Karier, Projektow
i Wspdtpracy w zaktadce RAPORTY http://bkip.pwsztar.edu.pl/artykuly/folder), opracowuje inne

raporty/analizy, ktére dostepne s3 na stronie Biura w zaktadce  RAPORTY
http://bkip.pwsztar.edu.pl/artykuly/folder, a monitoring loséw absolwentéw jest prowadzony

z wykorzystaniem ogdlnopolskiego systemu (Ekonomiczne Losy Absolwentéw).
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Ogolne zasady weryfikacji osiggania efektow uczenia sie studentow okresla Regulamin studiow
PWSZ w Tarnowie, natomiast szczegdétowe zasady oceny studenta i sposoby weryfikacji wiedzy,
umiejetnosci i kompetencji sg wskazane w sylabusach do poszczegdlnych zajec¢. Okreslono w nich
sposoby weryfikacji efektow uczenia sie (oddzielnie dla wiedzy, umiejetnosci i kompetencji
spotecznych), a takze warunki i kryteria oceny. Prowadzacy sprawdzajg wyniki prac studenta oraz
oceniajg czy zostaty osiggniete zaktadane efekty uczenia sie. Nauczyciel akademicki w czasie
pierwszych zaje¢ przedstawia studentom zasady osiggania i weryfikacji zatozonych efektéw uczenia
sie/ksztatcenia oraz tresci sylabusa. Sylabusy do poszczegdlnych przedmiotow sg dostepne na stronie
internetowej Katedry.

Zasady sprawdzania i oceniania efektow uczenia sg réwniez weryfikowane z wykorzystaniem
wewnetrznych procedur, w tym ankietyzacji nauczycieli akademickich. Procedura ta zostata opisana
w kryterium 10.

Do najczesciej stosowanych metod weryfikacji osiggniecia zaktadanych efektéw uczenia sie naleza:
— egzaminy pisemne (rzadziej ustne) oraz kolokwia, sprawdzajace gtéwnie wiedze,
— rozwigzywanie zadan problemowych gtéwnie praktycznych (analiza wybranych przypadkéw, praca

z aktem prawnym, rozwigzywanie kazuséw, sporzgdzanie pism procesowych itp.),

— projekty, wypowiedzi ustne np. z wykorzystaniem prezentacji multimedialnych,

— dziennik praktyk (weryfikacja umiejetnosci),

— ocena systematycznosci, starannosci, zaangazowania, umiejetnosci pracy w zespole i postaw
studenta, np. postaw etycznych (weryfikacja kompetencji spotecznych).

W uczelni wdrozono réwniez odpowiednie rozwigzania dotyczgce sposobdéw dokumentowania
i archiwizowania prac zaliczeniowych, egzamindw, etc. Proces ten regulacje Zarzadzenie nr 27/2021
Rektora PWSZ w Tarnowie z dnia 31 marca 2021 r. w sprawie gromadzenia i przechowywania
dokumentacji potwierdzajgcej osiggniecie zatozonych efektédw uczenia sie.

Dodatkowe informacje, ktére uczelnia uznaje za wazne dla oceny kryterium 3:

Obok procedur ogdlnouczelnianych, oceniany kierunek stosuje dodatkowe procedury jakosci
ksztatcenia. Ostatnio zastosowang procedurg byta ,Procedura analizy spetnienia przez prace
dyplomowg wymogdéw formalnych i merytorycznych oraz zasadnosci oceny”.

Kryterium 4. Kompetencje, doswiadczenie, kwalifikacje i liczebnos¢ kadry prowadzacej ksztatcenie
oraz rozwoj i doskonalenie kadry

Kadra naukowo-dydaktyczna, prowadzaca zajecia na kierunku administracja, zapewnia wtasciwg
realizacje programu ksztatcenia oraz zaktadanych efektéw uczenia sie. Dorobek naukowy,
doswiadczenie akademickie, dydaktyczne i zawodowe oraz znajomos$¢ praktyki kadry sprzyjaja
wysokiemu poziomowi ksztatcenia i osigganiu przez studentdow zaktadanych efektow uczenia sie
(szczegodtowe informacje zawiera zat. 3).

W r.akad. 2021/2022 w sktad kadry dydaktycznej zatrudnionej w Katedrze Administracji wchodzi
19 oséb, w tym zatrudnionych na podstawie uméw o prace w petnym wymiarze czasu pracy — 18
0s6b; w wymiarze % etatu — 1 osoba).
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Szczegétowe informacje dotyczace kadry zatrudnionej w ramach umowy o prace w KA zawiera

ponizsza tabela:

Stanowiska dydaktyczne Stopien / tytut naukowy Liczba osob
profesor prof. dr hab. 5
profesor uczelni dr hab. 3
profesor uczelni dr 1
adiunkt dydaktyczny dr 5
starszy wyktadowca mgr 3
wyktadowca mgr 2

PWSZ w Tarnowie jest podstawowym miejscem zatrudnienia dla 15 pracownikéw KA, natomiast

dla 4 pracownikéw uczelnia jest drugim miejscem pracy.

PWSZ w Tarnowie jest podstawowym miejscem zatrudnienia dla:

3 pracownikdw posiadajgcych tytut profesora, zatrudnionych w petnym wymiarze czasu pracy,

1 pracownika posiadajgcego stopien naukowy dr hab., zatrudnionego w petnym wymiarze czasu
pracy,

5 pracownikdw posiadajgcych stopien naukowy dr, zatrudnionych w petnym wymiarze czasu pracy,

1 pracownika posiadajacego stopief naukowy dr, zatrudnionego w wymiarze % etatu,

5 pracownikéw posiadajgcych stopien mgr, zatrudnionych w petnym wymiarze czasu pracy.

PWSZ jest drugim miejscem pracy dla:

2 pracownikéw posiadajacych tytut profesora, zatrudnionych w petnym wymiarze czasu pracy,

2 pracownikéw posiadajacych stopied naukowy dr hab., zatrudnionych w petnym wymiarze czasu
pracy.

W r. akad. 2021/2022 w procesie dydaktycznym na kierunku administracja uczestniczy takze
19 pracownikéw z innych katedr PWSZ, 5 pracownikéw z jednostek uczelni oraz 9 oséb spoza PWSZ
(zatrudnionych na podstawie umoéw cywilno-prawnych). Sg to nauczyciele akademiccy z Katedry
Ekonomii, Katedry Pracy Socjalnej, Katedry Informatyki, Katedry Filologii, Katedry Filologii Polskiej,
Katedry Pedagogiki, Katedry Sztuki, Katedry Pielegniarstwa; nauczyciele jezykdw obcych ze Studium
Jezykow Obcych; nauczyciele wychowania fizycznego z Katedry Wychowania Fizycznego; Biblioteki
PWSZ, Biura Karier Projektow i Wspdtpracy PWSZ oraz inspektor ds. BHP.

Kadre KA stanowi zespdt nauczycieli akademickich posiadajgcych bogate i rdinorodne
doswiadczenie naukowe i dydaktyczne zdobywane w kraju i za granicg, posiadajgcy znaczacy dorobek
naukowy w postaci m.in. publikacji ksigzkowych czy artykutdw w czasopismach i monografiach.
Studia na kierunku administracja majg profil praktyczny, dlatego w procesie ksztatcenia uczestniczg
rowniez pracownicy, ze znaczgcym doswiadczeniem praktycznym, zawodowym, zdobytym poza
uczelnig, ktérzy prowadza zajecia z przedmiotéw z zakresu specjalnosci wybieranych przez
studentéw, w szczegdlnosci; prawnicy czy pracownicy urzedéw panstwowych.

Nauczyciele akademiccy KA podnoszg swoje kwalifikacje, uzyskujgc kolejne stopnie i tytuty
naukowe (1 habilitacja — 2016 r., 2 profesury — 2015, 2020 r.). Uczelnia wspiera rozwdj naukowy
kadry (co jest jednym z priorytetéow strategicznych rozwoju PWSZ w Tarnowie), m.in. poprzez
finansowanie wewnetrznych grantdw uczelnianych, poprzez finansowanie udziatu nauczycieli
akademickich w konferencjach ogdlnopolskich i miedzynarodowych, a takze finasowanie
organizowanych w PWSZ seminariow i konferencji; udzielanie urlopéw naukowych; finansowanie
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przewodu habilitacyjnego; finansowanie publikacji ksigzkowych nauczycieli akademickich; wymiane
z zagranicznymi jednostkami naukowymi; poprzez liczne oferty szkoler organizowanych w PWSZ
(np. w ramach Programu Rozwoju Kadr PRK).

Aktywnos$¢ naukowa pracownikdw KA odzwierciedla sie w licznych publikacjach oraz udziale
w ogélnopolskich i miedzynarodowych konferencjach naukowych. Badania naukowe prowadzone
przez nauczycieli akademickich KA majg ogromny wptyw na rozwéj naukowy kadry (habilitacje
planowane w kolejnych latach) oraz studentdw, ktérzy majg mozliwo$¢ uczestniczenia w zyciu
naukowym KA, uczelni iregionu. Zainteresowania naukowe kadry znajduja rdéwniez odbicie
w tematyce prac dyplomowych proponowanych studentom kierunku administracja. Co roku
wyrdzniajgcym sie nauczycielom akademickim sg przyznawane nagrody Rektora PWSZ.

Kierownik Katedry przydziela zajecia zgodnie z reprezentowanymi przez poszczegdlnych
nauczycieli akademickich dyscyplinami naukowymi oraz w przypadku nauczycieli prowadzacych
zajecia na specjalnosciach — z ich doswiadczeniem zawodowym i doswiadczeniem w zakresie
praktycznej wspotpracy z otoczeniem spotecznym, co przektada sie na wysoki poziom prowadzonych
zaje¢ dydaktycznych. Przy planowaniu obsady zaje¢ kierownik Katedry bierze pod uwage dorobek
naukowy nauczycieli akademickich w danej dyscyplinie zwigzany z tresciami prowadzonego
przedmiotu oraz doswiadczenie praktyczne z danego zakresu. W KA zajecia prowadza rdowniez
specjalisci, posiadajagcy bogate doswiadczenie zawodowe poza szkolnictwem wyzszym (m.in.
wieloletni pracownicy urzedéw administracji samorzgdowej i paistwowej, sedziowie i prokuratorzy,
adwokaci, radcowie prawni). Powierzenie zaje¢ uwzglednia ich dorobek naukowy lub/i kwalifikacje
zdobyte poza szkolnictwem wyzszym.

Prowadzona polityka kadrowa w KA umozliwia wtasciwy dobdr kadry, motywuje nauczycieli
akademickich do podnoszenia kwalifikacji naukowych, zawodowych i rozwijania kompetencji
dydaktycznych.

Kadra dydaktyczna podlega statej ocenie. Jako$¢ prowadzonych zaje¢ oceniajg studenci
w anonimowych ankietach przeprowadzanych po zakonczeniu zaje¢ w kazdym semestrze zajec.
Dokonujg oni oceny kazdych zajeé i prowadzacego. W skali od 0-5 pkt. wystawiajg noty za catosc¢
zajeé oraz za: 1. Jasnos¢ przekazu tresci nauczania przez prowadzacego. 2. Stosunek prowadzgcego
do studentéw, atmosfera na zajeciach. 3. Obiektywizm w ocenianiu. 4. Terminowo$¢ odbywania
zaje¢. 5. Mozliwos¢ kontaktu z prowadzacym (konsultacje, dyzury itp.). Ocena studencka jest
wykorzystywana do oceny okresowej nauczyciela akademickiego. O wynikach ocen pracownicy s3
informowani. Nauczyciele akademiccy zatrudnieni w Katedrze uzyskujg wysokie oceny zaréwno
prowadzonych zaje¢, jak i okresowe. Dziekan WAE przeprowadza corocznie hospitacje zaje¢. Wyniki
hospitacji takze stanowig sktadowg oceny dziatalnos$ci dydaktycznej nauczyciela akademickiego.

Samodzielni pracownicy naukowi zatrudnieni w KA uczestniczyli w wielu postepowaniach
awansowych, m. in. jako promotorzy lub recenzenci w przewodach doktorskich i/lub habilitacyjnych
oraz recenzenci dorobku w postepowaniach o tytut profesora. Powotywanie pracownikéw na te
funkcje jest dowodem autorytetu iuznania ich kompetencji naukowych przez krajowe instytucje
akademickie.

Kompetencje i doswiadczenie kadry dydaktycznej KA nakierowane s przede wszystkim na
ksztatcenie i rozwdj studentow.

Dodatkowe informacje, ktére uczelnia uznaje za wazne dla oceny kryterium 4:
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Kryterium 5. Infrastruktura i zasoby edukacyjne wykorzystywane w realizacji programu studiéw
oraz ich doskonalenie

Uczelnia posiada bogatg infrastrukture dydaktyczno-naukowg, dobrze wyposazone obiekty
sportowe oraz infrastrukture administracyjng. Kampus zlokalizowany jest przy ul. Mickiewicza 8.
W gtéwnym budynku (A) miesci sie siedziba wtadz wraz z administracjg, sala senacka, sala
audytoryjna dla 110 oséb, oraz 34 pracownie, w tym 20 sal ogdlnodydaktycznych, 3 pracownie
jezykowe, 7 pracowni dla kierunkdéw artystycznych oraz 3 pracownie informatyczne (z dwudziestoma
stanowiskami komputerowymi kazda; komputery posiadajg zainstalowany system Windows oraz
pakiet Office, a takze majg dostep do Internetu). W wiekszosci sale dydaktyczne wyposazone sg
w sprzet multimedialny - telewizor z mozliwoscig podtgczenia komputera, magnetowid lub DVD oraz
radiomagnetofony z odtwarzaczem ptyt kompaktowych. Do sal bez potrzebnego wyposazenia
technicznego prowadzacy mogg pobiera¢ odpowiedni sprzet z portierni. Sale wyktadowe
wyposazone s3 w nagtosnienie, projektory multimedialne i komputery dla wyktadowcéw.
Wiekszos$¢ pracowni posiada takze komputery i projektory. tgczna powierzchnia dziatek kampusu
wynosi prawie 3,5 ha i stanowi wtasno$¢ uczelni. Powierzchnia budynku A wynosi 6284 m? a kubatura
37790 m3.

Poza budynkiem giéwnym uczelnia dysponuje jeszcze 6 budynkami dydaktycznymi. Budynek B
(3089 m?, 16650 m3), w ktérym miesci sie biblioteka z wypozyczalnig, trzema czytelniami
i magazynem ksigzek. W budynku znajdujg sie réwniez 2 klimatyzowane sale audytoryjne na 152
i 123 osoby z wyposazeniem multimedialnym, 4 laboratoria chemiczne, 3 laboratoria ochrony
srodowiska, 2 pracownie dla kierunkéw artystycznych, sala ¢wiczeniowa oraz pomieszczenia
przeznaczone do pracy naukowej.

Budynki C i D - Centrum Nowoczesnych Technologii Wydziatu Politechnicznego. W pawilonie
dydaktycznym znajduje sie 7 sal wyktadowych o pojemnosci od 111 do 154 oséb i sala audytoryjna
mieszczagca 270 osob, z ktérych mogg korzysta¢ takie studenci Wydziatu Administracyjno-
Ekonomicznego. W budynku zlokalizowana jest sala przedsiebiorstwa symulacyjnego SYMTUR
bedaca réwniez do dyspozycji studentow administracji. Pracownia ta wyposazona jest w 19
stanowisk komputerowych z oprogramowaniem niezbednym do prowadzenia nauki w warunkach
zblizonych do wystepujacych w biurze.

Budynki E, F i G Wydziatu Ochrony Zdrowia, w ktorych zlokalizowana jest cze$¢ dydaktyczna oraz
obiekty sportowo-rekreacyjne, w tym hala sportowa z petnowymiarowym boiskiem do siatkéwki,
pitki recznej i koszykdwki wraz ze $cianka wspinaczkowsg i statg widownig dla 302 oséb, ptywalnia
w ktorej sktad wchodzg m.in. hala basenowa, magazyn sprzetu basenowego, widownia,
pomieszczenie pomocy medycznej i ratownika, szatnie i pomieszczenia porzagdkowe. W budynku
dydaktycznym (G) znajdg sie 3 sale wyktadowe dla 108 oséb, jedna sala wyktadowa dla 48 oséb oraz:
5 pracowni fizjoterapii; 7 pracowni pielegniarstwa i 7 pracowni wychowania fizycznego.
W budynkach tych odbywaja sie dla studentéw administracji przede wszystkim zajecia z wychowania
fizycznego, rzadziej inne zajecia.

Na terenie uczelni wyeliminowano bariery architektoniczne zewnetrzne i wewnetrzne
utrudniajgce poruszanie sie 0séb niepetnosprawnych; w salach audytoryjnych wyodrebniono miejsca
dla oséb na wézkach inwalidzkich.
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Uczelnia posiada budynek Domu Studenta przy ul. Stowackiego 7 w Tarnowie. Obiekt dysponuje
200 miejscami zakwaterowania o wysokim standardzie. Trzyosobowe pokoje wyposazone sg
w tazienke z petnym weztem sanitarnym. Studenci mogg korzystaé z Internetu. W budynku znajduje
sie stotowka.

Biblioteka PWSZ w Tarnowie stanowi ogniwo ogdlnopolskich bibliotek naukowych. Biblioteka
Uczelniana jest jednostkg organizacyjng stuzgcg potrzebom nauki, ksztatcenia i kultury. Ksiegozbiér
obejmuje pismiennictwo naukowe krajowe i zagraniczne. Stan zbioréw to ok. 73 000 pozycji
ksigzkowych oraz zbioréw w formie elektronicznej (dokumentéw audiowizualnych, kartograficznych
i elektronicznych). Jej struktura opiera sie na funkcjonowaniu Czytelni Gtédwnej (40 stanowisk),
Czytelni Komputerowej (20 stanowisk) i Czasopism (6 stanowisk), Wypozyczalni, Wypozyczalni
Miedzybibliotecznej oraz Osrodka Dokumentacji i Informacji Naukowej. Zasady korzystania
z w/w komarek zostaty okreslone w Regulaminie Organizacyjnym Biblioteki Uczelnianej dostepnym
na stronie internetowej.

Biblioteka jest skomputeryzowana. Podstawe stanowi program informatyczny KOHA

umozliwiajgcy udostepnianie ksiegozbioru tradycyjnego liczagcego ok. 73 000 pozycji ksigzkowych
oraz zbiorow w formie elektronicznej (dokumentéw audiowizualnych, kartograficznych i
elektronicznych), periodykéw (ok. 100 tytutdw polskich i zagranicznych, do niektérych czasopism
wykupiony zostat dodatkowo dostep online), jak rowniez zbioréw specjalnych (w szczegdlnosci
dyskéw optycznych).
Biblioteka posiada wtasng strone internetowsg (http://biblioteka.pwsztar.edu.pl/), z poziomu ktérej
bezposrednio mozna dotrze¢ do rdéznych zrédet, katalogéw i baz bibliograficznych. Funkcjonalna
strona internetowa podaje ponadto godziny pracy biblioteki oraz aktualne informacje przydatne dla
korzystajacych z biblioteki.

Biblioteka dysponuje bogatymi zasobami gromadzonymi dla kierunku administracja,
w szczegodlnosci podrecznikami i wydawnictwami wskazanymi w sylabusach przedmiotéw jako
literatura zalecana przez prowadzacych. Gromadzenie i uzupetnianie ksiegozbioru odbywa sie
w Scistej wspétpracy z kierownictwem Katedry powotanej do prowadzenia studidw, dzieki czemu
ksiegozbidér systematycznie sie rozwija i jest aktualny. Na poczatku kazdego roku akademickiego
w trakcie zebrania wszyscy pracownicy sg obligowani do sprawdzanie dostepnosci zalecanej
literatury oraz do zgtaszania kierownictwu Katedry ewentualnych sygnatéw o niedoborach ptynacych
od studentéw. Biblioteka posiada ponad 4600 pozycji dedykowanej dla kierunku administracja.
Do dyspozycji studentow dostepne sg rdwniez m.in. czasopisma: Panstwo i Prawo, Przeglad Prawa
Handlowego, Samorzad Terytorialny, Przeglad Ustawodawstwa Gospodarczego, Gazeta Bankowa,
Monitor Prawa Bankowego, Monitor Prawniczy, Prawo Mediéw Elektronicznych, Rzeczpospolita.
Trzon zbioréw Biblioteki obejmuje pismiennictwo naukowe (krajowe i zagraniczne) zwigzane
z kierunkami ksztatcenia realizowanymi w PWSZ w Tarnowie.

Studenci oraz pracownicy uczelni majg dostep on-line do Systemu Informacji Prawnej LEX oraz baz
cyfrowych w ramach Wirtualnej Biblioteki Nauki na podstawie licencji krajowej. Dostep do baz jest
mozliwy z poziomu czytelni komputerowej, a do baz w ramach platformy EBSCO oraz
licencjonowanych baz danych, tj. IBUK Libra, System Informacji Prawnej Legalis, Polskiej Bibliografii
Lekarskiej, IEEE Xplore Digital Library, PROQUEST SEARCH | PROQU-EST EBOOK CENTRAL réwniez
z komputeréw domowych za pomocg systemu HAN.

W 2015 r. Biblioteka Uczelniana przystgpita do projektu ACADEMICA sygnowanego przez Biblioteke
Narodowg, ktéra oferuje dostep do zasobow cyfrowych BN (wspodiczesne ksigzki
i czasopisma naukowe) liczacych prawie 3 min dokumentéw.
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Dzieki eliminacji barier architektonicznych biblioteka dostepna jest dla o0séb
z niepetnosprawnosciami. Biblioteka dysponuje stanowiskiem dostosowanym dla osoby
z niepetnosprawnoscia: tablet graficzny z funkcja monitora, stolik z ptynng regulacjg, urzadzenie
lektorskie dla niewidomych i stabowidzacych, elektroniczng lupe oraz urzadzenie do odtwarzania
ksigzek w formacie cyfrowym CZYTAK oraz DAISY W maju 2018 r. zostato podpisane porozumienie ze
Stowarzyszeniem Pomocy Osobom Niepetnosprawnym "Larix", ktére nieodptatnie udostepnia ponad
2 300 tytutdw ksigzek.
Pracownicy Osrodka Informacji i Dokumentacji Naukowej prowadzg dziatalnos¢ szkoleniowg i
dydaktyczng. Organizowane sg seminaria dla studentdw i pracownikéw z zakresu zrédet informacji
naukowej oraz zasobdw elektronicznych (np. IEEEXplore, EBSCO Polska, IBUK Libra, z baz danych
ProQuest, SciTech, Premium Collection i Academic Complete Web of Science, Baza Scopus i Science
Direct, Kultura w cyfrowej rzeczywistosci. Legalne Zrdédta kultury).Dla osdb rozpoczynajgcych
studiowanie w Panistwowej Wyzszej Szkole Zawodowej w Tarnowie przygotowano interaktywne
szkolenie e-learningowe dostepne pod adresem: http://biblioteka.pwsztar.edu.pl/uslugi/szkolenie-

biblioteczne/.

Reasumujgc mozna stwierdzi¢, ze baza dydaktyczna w PWSZ w Tarnowie jest rozwinieta i na

bardzo wysokim poziomie, gwarantujagc dobrg organizacje procesu dydaktycznego. W PWSZ w
Tarnowie studenci studiujg w zlokalizowanym w jednym miejscu kampusie, co czyni studia w duzej
mierze komfortowymi. Baza dydaktyczna jest systematycznie modernizowana, unowoczesniana
i rozbudowywana.

Dodatkowe informacje, ktore uczelnia uznaje za wazne dla oceny kryterium 5:

Wydziat Administracyjno-Ekonomiczny dysponuje salg przedsiebiorstwa symulacyjnego
SYMTUR, w ktérej odbywajg sie rowniez zajecia studentdw kierunku administracja. Pracownia
zostata wyposazona w 19 stanowisk komputerowych, urzadzenie wielofunkcyjne, kase fiskalna, fax
oraz telewizor LCD i m. in. oprogramowanie Comarch ERP Optima, program STATISTICA wydany przez
firme StatSoft, ktory stuzy do analizy statystycznej danych, tworzenia wykresow, system informacji
prawej LEX, program Ptatnik, ktéry umozliwia wysytanie dokumentéw ubezpieczeniowych do Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych.

Uczelnia planuje rozwdj bazy infrastrukturalnej poprzez rozbudowe budynku B oraz budowe
nowego obiektu. Jest to dziatanie, ktére umozliwi lepsze zaplanowanie rozktadu zaje¢, gdyz obecnie
wykorzystanie sal éwiczeniowych i laboratoriéw komputerowych jest bardzo duze.

Kryterium 6. Wspdtpraca z otoczeniem spoteczno-gospodarczym w konstruowaniu, realizacji
i doskonaleniu programu studiow oraz jej wptyw na rozwaj kierunku

Doskonalenie i rozszerzanie wspoétpracy z pracodawcami, instytucjami administracyjnymi miasta,
regionu i wojewddztwa sg jednym z celdw strategicznych ujetych zaréwno w strategii rozwoju WAE,
jak i strategii rozwoju Uczelni. Scista wspétpraca z instytucjami otoczenia spoteczno-gospodarczego
stuzy¢ ma podniesieniu poziomu praktycznej wiedzy i umiejetnosci studentdéw m. in. poprzez
konsultowanie z praktykami koncepcji ksztatcenia, efektow uczenia sie, programu studiéw, jego
realizacji, wtym realizacji praktyk zawodowych. Takie dziatania prowadzone sg w Katedrze
Administracji od wielu lat, na podstawie umoéw zawartych pomiedzy PWSZ w Tarnowie i instytucjami
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zewnetrznymi. W r.a.2020/21 Katera Administracji pozyskata kolejnych partneréw — Starostwo
Powiatowe w Tarnowie, Urzad Miejski w Zakliczynie, PafAstwowg Straz Pozarng w Tarnowie,
Panstwowg Inspekcje Sanitarng w Tarnowie. Przyktadami wspétpracy w zakresie konsultowania
z praktykami koncepcji ksztatcenia, efektéw uczenia sie czy programu studiow byty dziatania
towarzyszgce powstawaniu specjalnosci administracji bezpieczeristwa wewnetrznego, gdzie program
specjalnosci konsultowany byt m.in. z Komendantem Gitéwnym Policji czy dziatania zwigzane
z tworzeniem studiéw drugiego stopnia, gdzie program studidow konsultowany byt
m.in. ze Starostwem Powiatowym w Dabrowie Tarnowskiej czy Drugim Urzedem Skarbowym
w Tarnowie.

Katedra  Administracji wspodfpracuje z instytucjami  publicznymi i  pracodawcami,
do ktdrych przede wszystkim nalezy zaliczy¢ jednostki samorzadu terytorialnego, urzedy panstwowe,
stuzby mundurowe oraz przedsiebiorcéw. Wspétpraca ta doskonale wpisuje sie w wymagang przez
ustawe Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce kooperacje uczelni z interesariuszami zewnetrznymi
w zakresie m.in. wyznaczania kierunkéw studiowania, podnoszenia jakosci ksztatcenia, wptywu
doboru przedmiotéw i metod ksztatcenia w planie studiéw na praktyczne przygotowanie studentéow
do wejscia na rynek pracy czy okreslenia roli praktyk zawodowych w procesie nauczania.

Katedra Administracji $cisle wspétpracuje z otoczeniem spoteczno-gospodarczym m.in. poprzez:
konsultowanie z pracodawcami koncepcji ksztatcenia, programoéw studidw oraz zaktadanych
efektéw uczenia sie, uwzglednianie w programach ksztatcenia zgtaszanych przez nich postulatow,
zwtaszcza dotyczacych pozadanych przez rynek pracy kompetencji, czy prowadzenie wybranych zajec
przez przedstawicieli praktyki. Przyktadem takich dziatan mogg by¢ badania fokusowe
przeprowadzone w 2021 r. ws$rdd wybranych pracodawcéw dotyczace mozliwosci ksztatcenia
studentéw PWSZ w obszarze bezpieczenstwa narodowego. W badaniach tych uwzgledniono takze
prosbe o ocene programu specjalnosci administracja bezpieczeristwa wewnetrznego pod katem
adekwatnosci tresci ksztatcenia do aktualnego zapotrzebowania wystepujacego na rynku pracy.
Analiza wynikow badan wykazata, ze w opinii pracodawcéw nie ma potrzeby tworzenia
bezpieczeristwa narodowego, istnieje natomiast koniecznos¢ zmiany czesci przedmiotow
w programach administracji bezpieczeristwa wewnetrznego, w celu dostosowania ksztatcenia do
aktualnych realiéw i pojawiajgcych sie wyzwan stojgcych przed administracjg publiczng. W tym celu,
w Katedrze Administracji zostat powotany zespdt, w skiad ktérego, obok wyktadowcédw, weszli
przedstawiciele instytucji otoczenia zewnetrznego. Zespo6t opracowat koncepcje zmiany w programie
ksztatcenia uwzgledniajgc opinie pracodawcéw. Zaproponowane zmiany dotyczyty wprowadzenia do
programu studiéw specjalnosci administracja bezpieczeristwa wewnetrznego zagadnien dotyczacych
zadan administracji publicznej w sytuacjach kryzysowych, wynikajagcych m.in.  z zagrozen
epidemiologicznych, ekologicznych, energetycznych czy cyfrowych. Zmiany pozytywnie zaopiniowata
Rada Programowa Kierunku Studiéw Administracja i wprowadzone zostaty od roku akademickiego
2021/22.

Wspotpraca z otoczeniem zewnetrznym polega réwniez na powierzaniu prowadzenia wybranych
zaje¢ dydaktycznych osobom legitymujgcym sie znacznym doswiadczeniem zawodowym zdobytym
poza uczelnig, m.in. sedziom, adwokatom, radcom prawnym, cztonkom samorzgdowego kolegium
odwotawczego, urzednikom urzeddw panstwowych i samorzgdowych. Takie dziatania silnie
wzmacniajg ksztatcenie praktyczne, zwtaszcza w zakresie ksztatcenia pozgdanych umiejetnosci. Innym
przyktadem wspdtpracy jest organizacja i realizacja studenckich praktyk zawodowych. Kazdego roku
zawieranych jest kilkadziesigt pisemnych porozumien z réznego rodzaju podmiotami administracji
publicznej, przedsiebiorcami czy instytucjami publicznymi. Sg to gtdwnie podmioty funkcjonujace na
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rynku regionalnym lub lokalnym (wykaz podmiotéw przyjmujgcych studentéw na praktyki zostat
opisany powyzej).

Tresci programéw praktyk, ich przebieg oraz ocena dokonywane sg w $cistej wspdtpracy uczelni
i praktykodawcéw. Istotng role odgrywajg réwniez kontakty o charakterze mniej formalnym.
Obejmujg one przede wszystkim dyskusje przedstawicieli pracodawcéw z opiekunami praktyk,
zwtlaszcza na zakonczenie praktyk zawodowych studentéw czy nieoficjalne spotkania Kierownika
Katedry Administracji z przedstawicielami partnerdow.
Nalezy dodaé, ze interesariusze zewnetrzni wchodzg takze w sktad Rady Programowe] Kierunku
Studiéw Administracja. W roku akad. 2021/22 s3 to przedstawiciele ZUS w Tarnowie, Starostwa
Powiatowego w Tarnowie, Urzedu Miasta i Gminy Zakliczyn, Panstwowej Strazy Pozarnej
w Tarnowie, Panstwowej Inspekcji Sanitarnej w Tarnowie.

Dodatkowe informacje, ktére uczelnia uznaje za wazne dla oceny kryterium 6:

Katedra Administracji Scisle wspodtpracuje z otoczeniem spoteczno-gospodarczym m.in. poprzez:
konsultowanie z pracodawcami koncepcji ksztatcenia, programoéw studidw oraz zaktadanych
efektdw uczenia sie, uwzglednianie w programach ksztatcenia zgtaszanych przez nich postulatow,
zwtaszcza dotyczacych pozadanych przez rynek pracy kompetencji, czy prowadzenie wybranych zajec
przez przedstawicieli praktyki. Przyktadem takich dziatan mogg by¢ badania fokusowe
przeprowadzone w 2021 r. wsrdéd wybranych pracodawcéw dotyczgce mozliwosci ksztatcenia
studentéw PWSZ w obszarze bezpieczerstwa narodowego. W badaniach tych uwzgledniono takze
prosbe o ocene programu specjalnosci administracja bezpieczeristwa wewnetrznego pod katem
adekwatnosci tresci ksztatcenia do aktualnego zapotrzebowania wystepujacego na rynku pracy.

Kryterium 7. Warunki i sposoby podnoszenia stopnia umiedzynarodowienia procesu ksztatcenia na
kierunku

Oferta jezykéw obcych w tym zaje¢ specjalistycznych w jezykach obcych:

Studenci Katedry Administracji w ramach planu studiéw uczestniczg w obowigzkowych zajeciach
(lektoratach) z jezyka obcego, ktory nie jest ich jezykiem kierunkowym. Poza cieszagcym sie
najwiekszym zainteresowaniem lektoratem jezyka angielskiego, studenci mogli takie wybieraé
lektoraty jezyka: francuskiego, niemieckiego, rosyjskiego a takze wtoskiego. W ramach zajec¢ z jezyka
obcego (lektoratu) szczegdlny nacisk jest ktadziony na jezyk specjalistyczny, wykorzystywany
w dziedzinach zwigzanych z administracjg, biznesem, ekonomig i turystyka. Lektoraty z jezykéw
obcych sg prowadzone przez pracownikow Studium Jezykéw Obcych Panstwowej Wyzszej Szkoty
Zawodowej w Tarnowie.

Nalezy podkresli¢, ze rozwijanie kompetencji jezykowych, zwtaszcza w zakresie jezyka obcego
specjalistycznego uczelnia zapewnia takie w formie dodatkowych, nieodptatnych zaje¢ z
zawodowego jezyka angielskiego, francuskiego i niemieckiego, realizowanych w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj. Studenci majg mozliwos¢ udziatu w bezptatnych kursach
jezyka angielskiego i niemieckiego specjalistycznego, w tym biznesowego i biurowego:
http://kursyjezykowe.pwsz.tarnow.pl/charakterystyka-kursow/#specjalistyczne

Oferte dodatkowych specjalistycznych zaje¢ jezykowych koordynuje Biuro Karier Projektow
i Wspotpracy PWSZ w Tarnowie.
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Na studia Il stopnia program obejmuje ¢wiczenia z przedmiotu Legal English, ktéry daje studentowi
mozliwo$é poznania anglojezycznych ekwiwalentéw podstawowych poje¢ prawnych wystepujacych
w réznych obszarach prawa polskiego, w szczegdlnosci prawa konstytucyjnego, cywilnego, karnego.
Dla studentéw zainteresowanych wyjazdami na studia lub praktyki do Wtoch uczelnia oferuje
bezptatne zajecia w ramach kursu z jezyka wiloskiego, prowadzone przez native- speakera -
https://pwsztar.edu.pl/jednostki-ogolnouczelniane/dzial-ksztalcenia-ustawicznego/

Zajecia te koordynuje Dziat Wspodtpracy z Zagranicg i Dziat Ksztatcenia Ustawicznego.

Program Erasmus+:

Studenci kierunkéw prowadzonych w Katedrze Administracji mogg uczestniczy¢ w projektach
mobilnosci miedzynarodowej programu ERASMUS+ w celu realizacji studidéw zagranicznych i praktyk,
jak tez stazy absolwenckich.

Uczelnia ma rozszerzong Karte Uczelni Erasmusa na lata 2021-2027, co pozwala aplikowad i
partycypowaé w projektach dydaktycznych Unii Europejskiej, w tym projektach mobilnosci
studentéw i kadry.

Uczelnia ma obecnie podpisane ponad 30 umodéw dotyczacych mobilnosci z poszczegdlnymi
uczelniami zagranicznymi.

Wspotpraca w dziedzinie Administracji w ramach Erasmus+ jest aktualnie realizowana z uczelniami:

— University of Agribusiness and Rural Development (Butgaria)

— Haute Ecolé de Namur—Liege-Luxembourg (Belgia/Luksemburg)

— Malta College of Arts, Science and Technology (Malta)

— Ostbayerische Technische Hochschule (OTH) Amberg-Weiden (Niemcy)

— University of Craiova, (Rumunia)

— Marine Barleti SHA, Tirana (Albania)

— TurgutOzal Education JSC (Albania)

— EPOKA University, Tirana (Albania)

— KolegjiUniversum, Prishtina (Kosowo)

W ramach programu ERASMUS+ nauczyciele akademiccy prowadzg dydaktyke w uczelniach
partnerskich (Staff Mobility for Teaching), pracownicy uczelni mogg podnosi¢ swoje kwalifikacje
dydaktyczne i zawodowe (Staff Mobility for Training). Goscimy tez przedstawicieli zagranicznych
instytucji, ktérzy u nas sie szkolg lub prowadzg dydaktyke (szczegéty ponizej).

Studenci mogg realizowa¢ praktyki w ramach ERASMUS+ w firmach i przedsiebiorstwach UE.

Dzieki programowi PO WER-HE studenci w trudnej sytuacji finansowej mogg uzyska¢ dodatkowe
wsparcie (wyzsze stypendium na wyjazd zagraniczny) natomiast studenci niepetnosprawni moga
otrzymaé dodatkowe wsparcie na wyjazd zagraniczny i finansowanie wydatkéw zwigzanych z
niepetnosprawnoscig. Wyjazd jest realizowany z programu ERASMUS+ a stypendium i dodatkowe
wydatki sg finansowane w ich przypadku z programu PO WER. Szczegdétowe informacje i zasady
finansowania sg dostepne na stronie:

,Program ERASMUS+, program PO WER” https://pwsztar.edu.pl/uczelnia/program-erasmus/
Informacja w jezyku angielskim: https://international.pwsztar.edu.pl/erasmus/

Zestawienie mobilnosci pracownikéw i studentdw Katedry Administracja w ramach programu
ERASMUS+ znajduje sie w tabeli ponizej.

Tabela Mobilnosci na kierunku administracja w ramach programu ERASMUS+
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Wyjazdy nauczycieli

Rok akademicki

2015/2016 2016/2017
2017/2018 2018/2019 2019/2020

Liczba Liczba Liczba Liczba
nauczycieli nauczycieli nauczycieli nauczycieli
wyjezdza- przyjezdza- wyjezdza- przyjezdza-
jacych jacych jacych jacych

Liczba Liczba Liczba Liczba Liczba Liczba
nauczycieli nauczycieli nauczycieli nauczycieli nauczycieli nauczycieli
wyjezdza- przyjezdza- wyjezdza- przyjezdza- wyjezdza- przyjezdza-
jacych jacych jacych jacych jacych jacych

Wyjazdy w celu
realizacji dydaktyki

Ukrainian  Catholic
University in  Lviv, 1
(Ukraina)

Ternopil National
Economic University, 1
(Ternopil, Ukraina)

Wyjazdy w celach
szkoleniowych

Finazamt Konigs -
Wusterhausen 3 3 2 2
(Niemcy)

Praga (Czechy)
Samorzad

terytorialny i
administracja w
panstwach grupy

wyszehradzkiej

Wyjazdy studentéw

Rok akademicki

2015/2016 2016/2017
2017/2018 2018/2019 2019/2020

Liczba Liczba Liczba Liczba
Sy SR s ELLCE Lok sl Liczba Liczba Liczba Liczba Liczba Liczba

Wyjazd studentéw
WYJ celach TijeZdZa PerjeZdZa TNVJeZdza Przyjezdza studentow studentow studentow studentow studentow studentow
ki Jacych Jacyeh ez el wyjezdza- przyjezdza- wyjezdza- przyjezdza- wyjezdza- przyjezdza-
akademickich

jacych jacych jacych jacych jacych jacych

OTH Amberg-
Weiden (Niemcy)

Praga (Czechy)
Samorzad
terytorialny i
administracja w
panstwach  grupy
wyszehradzkiej

25

Finazamt Konigs -
Wousterhausen 5 5
(Niemcy)

W latach 2015 -2018 pracownicy Katedry byli aktywnie zaangazowani w realizacje projektu KA2
Erasmus+ BuildPHE (Building Professional HigherEducationCapacity — https://buildphe.eu poprzez

udziat w samoewaluacji Katedry (wtedy: Kierunku) w kontekscie jego powigzan z rynkiem pracy w
oparciu o kwestionariusz opracowany w projekcie.

Obecnie pracownik Katedry bierze aktywny udziat w miedzynarodowym projekcie KA2 Erasmus+
IDEA (2021-2022) przygotowujgcym wsparcie dla nauczycieli w zakresie metod i narzedzi
podnoszacych  jako$¢  nauczania  on-line  https://pwsztar.edu.pl/pwsz-tarnow-partnerem-

miedzynarodowego-projektu/
Wspotpraca bilateralna:
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Od niemal 20 lat roku studenci Katedry Administracja biorg aktywny udziat w wymianie dwustronnej
z Uczelnig Aus und Fortbildungszentrum (Fachhochschulefuer Finanzen), Konigs Wusterhausen,
Niemcy, w ramach umowy bilateralnej. W czasie corocznego pieciodniowego pobytu w Niemczech
zapoznajg sie z wybranymi aspektami administracji i gospodarki kraju i biorg udziat w debatach na
aktualne tematy dotyczgce gospodarki i administracji obydwu krajéw. Odwiedzajg takze urzedy i
instytucje niemieckie (Urzad Finansowy w Kdnigs Wusterhausen, Landtag Brandenburgii, Bundestag,
Sad Finansowy). W ramach pobytu organizowane jest takze seminarium polegajgce na prezentacji
przez uczestnikéw (takze studentdw obu uczelni) wybranych zagadnien zwigzanych z szeroko
rozumianym prawem podatkowym i zagadnieniami zwigzanymi (np. kontrolg podatkowg, prawem
karnym skarbowym, itd). Podobnie, studenci uczelni niemieckiej g0szCcz3c
w PWSZ w Tarnowie majg okazje braé¢ udziat w mini-konferencjach studenckich zwigzanych
z wybranym zagadnieniem z dziedziny ekonomii i administracji oraz odwiedzajg urzedy i instytucje
panstwowe w Matopolsce. Seminaria organizowane sg w cafosci w jezykach obcych — jezyku
angielskim lub jezyku niemieckim, w zaleznosci od stopnia opanowania danego jezyka przez polskich
studentéw. Niekiedy czes¢ merytoryczna seminarium organizowana jest zarowno w jezyku
niemieckim jak i angielskim. Studenci majg takze mozliwos$¢ poszerzenia swoich kompetencji
jezykowych poprzez bezposrednie kontakty z uczestnikami seminarium — studentami i wyktadowcami
niemieckiej uczelni. Pieciodniowy pobyt w Niemczech oraz pobyt niemieckich uczestnikéw Polsce
wymusza wrecz te kontakty. Nalezy takze podkresli¢, ze relacje pomiedzy uczestnikami nawigzywane
sg czesto znaczenie wczesniej, jeszcze przed wyjazdem do uczelni goszczacej (np. w drodze
korespondencji mailowej dla opracowania danego zagadnienia czy uzyskania stosownych
materiatow). Dwuetapowy model seminarium powoduje, ze relacje te nie majg charakteru
okazjonalnego a obejmujg prawie caty rok akademicki. Uczestnicy majg mozliwos$¢ nawigzania
kontaktéw juz podczas pierwszego etapu seminarium, nastepnie mogg je utrzymywacé zdalnie
pomiedzy pierwszym i drugim etapem seminarium, aby ponownie sie spotka¢ podczas drugiego
etapu seminarium. Wspodtpraca ta umozliwia nie tylko poszerzenie wiedzy merytorycznej (wtasnie
z szeroko rozumianego prawa podatkowego), ale takze opanowania umiejetnosci prezentacji
wybranego zagadnienia w jezyku obcym, na obcym terenie, poznanie innych rozwigzan podobnych
probleméw, a przede wszystkim nawigzanie i utrzymywanie relacji spotecznych z uczestnikami
z innego panstwa.

Inne formy wspétpracy:
Od 2011 roku PWSZ w Tarnowie, w tym studenci Administracji i Studenckie Kota Naukowe
sg zaangazowane w projekt UE , European Researcher Night”, obecnie jest to projekt koordynowany
przez Matopolski Urzgd Marszatkowski pod nazwg ,,Matopolska Noc Naukowcéw”. Wydarzenie to jest
wielka akcjg popularyzacji nauki. Impreza jest organizowana pod koniec wrzes$nia kazdego roku.
W roku 2020 byta organizowana online 27 listopada i studenci kierunku Administracja brali w niej
aktywny udziat.

W latach (2018-2020) pracownik Katedry brat aktywny udziat w miedzynarodowym projekcie CLIL-
HET przygotowujgcym wsparcie dla nauczycieli przedmiotéw niejezykowych w nauczaniu
przedmiotéw akademickich w jezykach obcych https://clil-het.eu/ oraz

https://pwsztar.edu.pl/wsparcie-w-nauczaniu-w-jezyku-angielskim/

PWSZ w Tarnowie wspodtfpracuje aktywnie w ramach organizacji miedzynarodowych. Pracownicy
Katedry dziatajg w ramach miedzynarodowych stowarzyszen oraz sieci instytucji:
EURASHE (European Association of Institutions in Higher Education) - https://www.eurashe.eu/-

Europejskie Stowarzyszenie Instytucji Szkolnictwa Wyzszego, ktére reprezentuje oraz promuje
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publiczne wyisze uczelnie (uniwersytety nauk stosowanych oraz kolegia uniwersyteckie)
w obszarze europejskiego obszaru edukacyjnego (European Higher Education Area, w skrdcie EHEA);
jednym z celéw tego stowarzyszenia non-profit jest wptywanie na podejmowanie decyzji na szczeblu
europejskim dotyczacych kwestii uczelni wyzszych o profilu praktycznym (zawodowym). PWSZ w
Tarnowie jest cztonkiem EURASHE od roku 2008.

SPACE NETWORK - https://www.space-network.org/ miedzynarodowa sie¢ SPACE zostata zatozona w

Lille we Francji w 1989. Sie¢ w krotkim czasie stata sie organizacjg sktadajacg sie
z ponad 60 instytucji i uniwersytetéw z ponad 30 krajow europejskich, jak réwniez z Ameryki
i Afryki. Sie¢ zmienita sie na przestrzeni lat: gtdwnymi obszarami zainteresowan nie sg juz tylko jezyki
i kultura, ale tworzy sie grupy ekspertéw w dziedzinie biznesu, komunikacji, kompetencji jezykowych
i kulturowych, hotelarstwa i zarzadzania turystyka, badan przedsiebiorczosci
i edukacji. Sie¢ obejmuje gtéwnie instytucje szkolnictwa wyzszego oraz szkoty zawodowe (VET
schools), ktére stuzg badaczom, nauczycielom i studentom na poziomie 5, 6 i 7 w obszarze biznesu,
jezykdéw, przedsiebiorczosci i hotelarstwie. W ofercie posiada kursy on-line, platformy ICT oraz
projekty rozwojowe, a takze Journal of Advances in Higher Education.'Uczenie sie przez dzielenie sie'
w przyjaznej miedzynarodowej atmosferze, zapewnia upowszechnianie nowych metod nauki,
materiatow do nauki, metodologii, badan i innowacji oraz rezultatéw projektow.

Dodatkowe informacje, ktore uczelnia uznaje za waine dla oceny kryterium 7:

Od niemal 20 lat roku studenci Katedry Administracja biorg aktywny udziat w wymianie dwustronnej
z Uczelnig Aus und Fortbildungszentrum (Fachhochschulefuer Finanzen), Konigs Wusterhausen,
Niemcy, w ramach umowy bilateralnej.

Kryterium 8. Wsparcie studentéw w uczeniu sie, rozwoju spotecznym, naukowym lub zawodowym
i wejsciu na rynek pracy oraz rozwoéj i doskonalenie form wsparcia

Studenci kierunku administracja wspierani s w procesie uczenia wielopoziomowo.

Wspieranie na poziomie Wydziatu i Katedry obejmuje:

— przedstawianie kwestii organizacyjnych na Wydziatowej Inauguracji Roku Akademickiego oraz
spotkanie organizacyjne studentow z kierownictwem i dydaktykami Katedry,

— powotywanie opiekundw roku, ktérych zadaniem jest wspieranie studentéw i pomoc
rozwigzywaniu réznych problemaw,

— staty i Scisty kontakt i wspdtpraca pomiedzy kierownictwem Katedry, opiekunami roku, opiekunem
kota naukowego, starostami roku wsparty pracg pracownikéw dziekanatu,

— petnienie dyzurdow przez pracownikéw,

— skuteczny kontakt ze studentami za pomocg poczty elektronicznej, platformy MS Teams oraz
Moodle,

— obowigzkowe przedstawianie na pierwszych zajeciach sylabusu, zwtaszcza zaktadanych efektéw
uczenia sie, tresci ksztatcenia, wymagan zwigzanych z zaliczeniem zajeé,

— zapoznanie studentéw z wymogami dotyczgcymi praktyk przez opiekunow praktyk na spotkaniach
instruktazowych; opiekunowie zbierajg takze od studentéw informacje o realizacji efektow
uczenia sie na praktykach,

— wsparcie dyplomantéw przez promotordw i osoby prowadzgce seminaria,
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wsparcie dziatalnosci Studenckiego Kota Naukowego LEX.

W ramach Uczelni wsparcie obejmuje:

mozliwos$é uzyskania stypendium: socjalnego, Rektora, dla oséb niepetnosprawnych,
zapomoge,

mozliwos$¢ zakwaterowania w Domu Studenta,

mozliwos$é uzyskania Indywidualnej Organizacji Studiéw,

wspotprace w ramach europejskich programoéw edukacyjnych,

rozwijanie kompetencji jezykowych (nieodptatne dodatkowe zajecia),

opieke nad studentami z niepetnosprawnosciag (PWSZ w Tarnowie, z pomocg Petnomocnika
Rektora ds. Osob Niepetnosprawnych stara sie zapewnia¢ studentom niepetnosprawnym
odpowiednie warunki odbywania zajec),

dziatalno$¢ Uczelnianego Centrum Edukacji Ustawicznej w zakresie studidow podyplomowych
i kursow,

wsparcie studentéw w wejsciu na rynek pracy — Biuro Karier, Projektow i Wspdtpracy, Uczelniane
Centrum Wsparcia (pomoc dotyczy planowania kariery zawodowej, dokonywania wyboréw oraz
budowania i wzmacniania swiadomosci wiasnych zasobdéw interpersonalnych i radzenie sobie
w trudnych sytuacjach),

nieodptatna dziatalno$é¢ Akademickiego Osrodka Pomocy Psychologicznej przy Miejskiej
Przychodni Lekarskiej nr lll w Tarnowie,

rozwdj studentdow w aspekcie etycznym i moralnym mozliwy poprzez udziat w wolontariatach
i Duszpasterstwie Akademickim Tratwa.

Wsparcie studentéw w wejsciu na rynek pracy zapewnia m.in. Biuro Karier Projektow i Wspétpracy

poprzez:

wyktady ,,Wprowadzenie na rynek pracy” — wyktad jest obowigzkowy dla wszystkich studentow
ostatniego roku studidw. W ostatnich latach wzieto w nim udziat 693 studentdéw administracji,
warsztaty i wyktady przygotowujgce do wejscia na rynek pracy: w roku 2020/2021 dla
71 studentéw administracji zostaty przeprowadzone wyktady o nastepujgcej tematyce: Praktyczne
aspekty funkcjonowania samorzgdowych kolegiow odwotawczych (3 godz.), Udziat Polskich
Kontyngentéw Policyjnych w Misjach Pokojowych — w zarysie (3 godz.) oraz Ochrona srodowiska
w procesie inwestycyjnym (4 godz.),

indywidualne rozmowy doradcze, indywidualne doradztwo zawodowe; w procesie doradczym
studenci ze wsparciem doradcy zawodowego mogg opracowac swoje Indywidualne Plany
Dziatania; w ostatnich trzech latach akademickich IPD opracowato 128 studentow kierunku
administracja.

analize lokalnego rynku pracy,

przekazywanie studentom i absolwentom ofert pracy, ktdre sg przesytane przez pracodawcow,
organizowanie Targéw Pracy,

pozyskiwanie srodkéw na realizacje projektéw umozliwiajacych rozwdj zawodowy studentéw,
zwtaszcza pod wzgledem umiejetnosci praktycznych, co daje wieksze szanse na rynku pracy,
badanie loséw absolwentéw, co pomaga w weryfikacji zaktadanych efektéw uczenia sie wzgledem
zapotrzebowania rynku pracy.

Motywowanie studentéw do osiggania lepszych wynikow nauczania odbywa sie m.in. poprzez

nagrody i wyrdznienia dla najlepszych studentéw i absolwentéw na zasadach przewidzianych
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w odrebnych przepisach, oraz przyznawanie $wiadczen pomocy materialnej: stypendiéw socjalnych,
stypendium socjalnego dla oséb niepetnosprawnych, stypendium Rektora dla najlepszych studentéw
oraz zapomogi losowe;.

Dziat Pomocy Materialnej na poczatku kazdego roku akademickiego prowadzi akcje informacyjna
o dostepnych formach pomocy dla studentéw. Student, ktéry decyzjg Uczelnianej Komisji
Stypendialnej nie uzyska stypendium, moze odwota¢ sie do Odwotawczej Komisji Stypendialnej.
Uczelniang Komisje Stypendialng i Odwotawczg Komisje Stypendialng powotuje Rektor sposrod
studentéw delegowanych przez Rade Uczelniang Samorzadu Studenckiego i pracownikéw Uczelni,
przy czym studenci stanowig wiekszos¢ sktadu obu tych Komisji.

Skargi i wnioski sktadane przez studentéow rozpatrywane sg w Katedrze Administracji w trybie
zgodnym z RS PWSZ. W przypadku zgtoszenia przez studenta zastrzezen student moze liczyé na
rzetelng analize sytuacji przez koordynatora zaje¢, opiekuna roku, Kierownika Katedry lub Dziekana
Wydziatu. Wszelkie uwagi studenci mogg przekazywaé do RUSS, a ich przedstawiciele przekazujg
je do Prorektora ds. Studenckich i Dydaktyki, do Uczelnianej Rady ds. Jakosci Ksztatcenia lub
do innych wtasciwych dla danej sprawy organdw. Petycje i rézne wnioski studenci sktadajg rowniez
przez swoich przedstawicieli w Kierunkowych Zespotach Studenckich dziatajagcych w strukturach
Uczelnianego Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia.

Studenci majg zapewniong kompetentng obstuge przez centralne jednostki administracyjne
zarowno w zakresie spraw zwigzanych z procesem dydaktycznym, jak i pomocg materialng, m.in.
w ramach dziatéow: Toku Studiéw, Pomocy Materialnej, Biblioteki Uczelnianej, Uczelnianego Centrum
Edukacji Ustawicznej.

Do zagadnien przeciwdziatania przemocy i dyskryminacji odnosi sie Regulamin pracy oraz Statut
Panstwowej Wyiszej Szkoty Zawodowej w Tarnowie. W przypadku zagrozenia lub naruszenie
bezpieczenstwa, dyskryminacji i przemocy studenci mogg uzyska¢ pomoc ze strony Uczelnianego
Centrum Wsparcia. Osoby, ktdore dopuscity sie naruszenia przepisdw obowigzujgcych w uczelni
ponoszg odpowiedzialno$¢ przed komisjg dyscyplinarng. W uczelni obowigzuje Zarzadzenie
Nr 42/2021 Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Tarnowie z dnia 1 czerwca 2021r.
w sprawie wprowadzenia Kodeksu Etyki Pracownikéw Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej
w Tarnowie. Kodeks wyznacza standardy postepowania, ktérych powinni przestrzega¢ pracownicy
Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Tarnowie w zwigzku z wykonywaniem przez nich swoich
obowigzkéw.

Informowaniem studentéw o mozliwosciach udziatu w mobilnosci zagranicznej czy praktyce
zagranicznej, a takie o projektach ERASMUS+ oraz PO WER zajmuje sie Dziat Wspétpracy
z Zagranicg. Spotkania informacyjne o programie ERASMUS+ (co roku organizowane sg co najmniej
dwa ogdlnouczelniane spotkania informacyjne o projekcie ERASMUS+ skierowane do studentdw,
pracownikéw, oraz do studentéw niepetnosprawnych i studentéw znajdujgcych sie w trudnej sytuacji
materialnej - potencjalnych beneficjentow programu mobilnosci zagranicznej w ramach PO WER HE).
Uczelnia organizuje w kazdym roku spotkania poswiecone praktykom zagranicznym dla studentéw.
Informacje ogtaszane sg na stronie katedr, na stronie uczelni w zaktadce , Aktualnosci”, informacje
rozsytane sg do wszystkich studentéw i prowadzacych poprzez serwer uczelniany. Biuro Karier
Projektéw i Wspodtpracy informuje o ofertach praktyk i stazy przestanych do uczelni oraz
o mozliwosciach poszukiwania praktyk za granica:
https://bkip.pwsztar.edu.pl/wiadomosci/programy-praktyk-i-stazy/staze-i-praktyki-zagraniczne
Dodatkowe informacje, ktére uczelnia uznaje za wazne dla oceny kryterium 8:
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Kryterium 9. Publiczny dostep do informacji o programie studiow, warunkach jego realizacji
i osigganych rezultatach

Zgodnie z § 6 ust. 7 Regulaminu studiéw Panstwowej Wyizszej Szkoty Zawodowej w Tarnowie
Dziekan wydziatu podaje studentom do wiadomosci na stronie internetowej Uczelni programy
studiéw i harmonogramy realizacji programoéw studidw w poszczegdlnych semestrach i latach cyklu
ksztatcenia nie pdzniej niz na jeden miesigc przed rozpoczeciem roku akademickiego. Programy
studiéw i harmonogramy realizacji programéw studidw w poszczegélnych semestrach i latach cyklu
ksztatcenia sg rdwniez dostepne w wersji drukowanej na wydziale (w Dziekanacie Wydziatu). Ponadto
Dziekan Wydziatu:

— przed rozpoczeciem semestru podaje studentom do wiadomosci na tablicach ogtoszen i na stronie
internetowej Uczelni rozktad zaje¢ obowigzujagcy w danym semestrze roku akademickiego
(zgodnie z § 6 ust. 8 Regulaminu studiéow PWSZ w Tarnowie) — w zafgczeniu stan dzien
24 wrzes$nia2021r., (harmonogram zaje¢ moze jeszcze ulec zmianie ze wzgledu na trwajgca
rekrutacje oraz zapisy na poszczegdlne specjalnosci, od ktorych zalezy liczba oraz rodzaj grup na
| roku studidw | oraz Il stopnia. W zaleznosci od wynikéw rekrutacji mogg zostaé¢ utworzone nowe
grupy, co moze mie¢ wpltyw na rozkfad zajeé nie tylko w ramach | roku studiéw, ale i pozostatych
lat),

— na tablicy ogltoszern i na stornie internetowej Uczelni podaje studentom do wiadomosci
obowigzujgce wzory wpiséw do indeksu nie pdézniej niz przed korncem semestru (zgodnie z § 6 ust.
9 Regulaminu studiéw PWSZ w Tarnowie).

Wyniki zaliczenia ustnego i egzaminu ustnego ogtaszane s studentowi bezposrednio po jego
zakonczeniu (zgodnie z § 25 ust. 9 i § 27 ust. 3 Regulaminu studiow PWSZ w Tarnowie). Wyniki
zaliczenia pisemnego i egzaminu pisemnego ogtaszane sg w sposdb uzgodniony ze studentami,
najpdzniej do 7 dni od daty jego przeprowadzenia. Wyniki te mogg by¢ réwniez udostepniane
studentom drogg elektroniczng, z tym Zze ogtoszenie wynikdw zaliczenia pisemnego (egzaminu
pisemnego) oraz udostepnienie wynikdw zaliczenia pisemnego (egzaminu pisemnego) droga
elektroniczng nie moze narusza¢ zasad ochrony danych osobowych (zgodnie z § 25 ust. 10 § 27 ust.
4 Regulaminu studiéw PWSZ w Tarnowie).

Na stronie internetowej uczelni/wydziatu/katedry dostepne sg publicznie (tj. bez koniecznosci
logowania) informacje dotyczace: biezgcych wydarzen (aktualnosci); informacji o wydziale i kierunku
—wtadze, opis kierunku; organizacji roku akademickiego — zarzadzenie Rektora PWSZ w Tarnowie;
rozktadow zaje¢; harmonogramoéw realizacji programéw studiow; sylabuséw zajeé, okreslajgcych
szczegbty dotyczace zaktadanych efektow ksztatcenia/uczenia sie, tresci ksztatcenia, sposobu
weryfikacji efektéw, form i metod zaliczenia, kryteriéw oceny; kierunkowych efektéw uczenia sie;
rozktadow zaje¢, harmonograméw egzamindw; praktyk (ogdélne zasady, regulamin odbywania
praktyk); egzaminu dyplomowego; terminédw dyzuréw i maili do pracownikéw; pomocy materialnej;
regulaminu studiéw; uchwat Senatu, zarzgdzen Rektora i dokumentow innych organdw; innych
dokumentow (np. formularzy podan), ktére mogg by¢ poszukiwane, a takze innych zagadnien
dotyczacych zycia studenckiego (np. informacje o kole naukowym).

Szczegdtowe informacje o celu ksztatcenia, warunkach przyjecia na studia i kryteriach kwalifikacji
kandydatéw, kompetencje oczekiwane od kandydatéw, a takze terminarz procesu przyjec
na studia znajduje sie na specjalnie dedykowanej stronie internetowej dla kandydatéw na studia.
W Biuletynie Informacji Publicznej uczelni (https://bip.pwsztar.edu.pl/info/detail/idt/2/id/6) mozliwy
jest petny dostep do obowiagzujacych w uczelni aktéw prawnych i innych dokumentéw.
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Informacje na stronie internetowej uczelni i katedry s3 na biezgco aktualizowane. O wszelkich
istotnych dla procesu ksztatcenia sprawach studenci sg informowani za pomoca: ogtoszen na tablicy
oraz stronie internetowej, wiadomosci mailowych przesytanych na konta grupowe i starosty roku
przez kierownika katedry, jak i réwniez telefonéw — w indywidualnych pilnych sprawach (najczesciej
za posrednictwem starostow).

Uczelnia prowadzi ankiety studenckie stuzgce ocenie warunkéw studiowania, w ktérej studenci
oceniajg na skali od 1 do 5 elementy zwigzane z publicznym dostepem do informacji, takie jak:
strona internetowa Uczelni, dostep do Internetu na terenie Uczelni oraz przeptyw informacji miedzy
Wtadzami Uczelni a studentami. Oceny publicznego dostepu do informacji studenci dokonujg
rowniez w ramach wnioskéw przedstawiciela RUSS w omawianym zakresie, przedstawiane
na posiedzeniach Uczelnianej Rady ds. Jakosci Ksztatcenia. Indywidualne uwagi zwigzane z zakresem
i osiggalnosciag informacji zgtaszajq takie pracownicy katedry do kierownika katedry badz
bezposrednio do osoby odpowiedzialnej za obstuge strony internetowej uczelni/wydziatu/katedry.

Warto dodaé, iz uczelnia wychodzi réwniez naprzeciw potrzebom osdb z niepetnosprawnoscia
w zakresie umozliwienia im nieskrepowanego korzystania ze strony internetowej. Na stronie
internetowej Uczelni dokonano zmiany czcionki na czcionke bezszeryfowg oraz wprowadzono
mechanizm umozliwiajgcy powiekszenie tekstu. Dodatkowo nalezy podkresli¢, iz w dniu 1 wrze$nia
2021 roku zostat ogtoszony przetarg nieograniczony na doposazenie PWSZ w Tarnowie w narzedzia
informatyczne w ramach Zintegrowanego Systemu Informatycznego i Systemu Personalizacyjnego
oraz wykonanie serwisow internetowych, w tym miedzy na rozbudowe i modernizacje istniejgcych
serwisow internetowych PWSZ w Tarnowie. W opisie przedmiotu zamdwienia w szczegdlnosci
podano, iz serwisy internetowe muszg by¢ dostosowane zgodne z wytycznymi Web Content
Accessibility Guidelines 2.1 (WCAG minimum poziom ,,AA”).

Dodatkowe informacje, ktore uczelnia uznaje za waine dla oceny kryterium 9:

Nalezy zaznaczy¢, ze dostep do informacji o kierunku, jak i o dziatalnosci catej uczelni dokonuje sie
z wykorzystaniem szerokiego spektrum kanatéw komunikacyjnych, od tych bardziej tradycyjnych, jak
tablice informacyjne i materiaty informacyjne, udostepniane podczas wydarzen naukowych
i popularnonaukowych, az po te nowoczesne, takie jak strony internetowe, portale spotecznosciowe
oraz platforme zdalnego nauczania. Dostep do informacji jest zdywersyfikowany pod katem
réinych grup interesariuszy. Przyktadowo osobne podstrony strony gtéwnej kierowane s do
kandydatow na studia, a kontaktowi z pracodawcami stuzy miedzy innymi podstrona Biura Karier
i Projektéw. Komunikacja wyktadowcéw ze studentami odbywa sie tez z wykorzystaniem platformy
edukacyjnej Moodle oraz MS Teams, a biezgcych informacji na temat réznych aktywnosci na uczelni -
w sposOb mniej formalny — dostarcza konto na fb. Lokalna spotecznosé pozyskuje tez informacje na
temat funkcjonowania kierunku jak i uczelni dzieki wspotpracy z mediami rzecznika prasowego.
Szczegdlnie nagtasniane s wszelkie osiggniecia studentdw w konkursach, informacje
o organizowanych konferencjach i realizowanych projektach.
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Kryterium 10. Polityka jakosci, projektowanie, zatwierdzanie, monitorowanie, przeglad
i doskonalenie programu studiéw

Zgodnie ze strukturg organizacyjng PWSZ w Tarnowie Dziekan Wydziatu Administracyjno-
Ekonomicznego sprawuje nadzér merytoryczny, organizacyjny i administracyjny nad kierunkiem
administracja. Swoje zadania realizuje przy pomocy Prodziekana, Kierownika Katedry Administracji,
Zastepcy Kierownika Katedry Administracji, opiekundw lat, opiekundéw praktyk zawodowych oraz
opiekuna kota naukowego.

Uczelniany System Doskonalenia Jakosci Ksztatcenia zostat wprowadzony decyzjg Senatu PWSZ
w Tarnowie z dnia 22 stycznia 2010 (Uchwata nr 3/2010). Decyzjg Senatu z dnia 14 wrzesnia 2012
(Uchwata nr 44/2012) system doskonalenia jakosSci ksztatcenia zostat zmodyfikowany, a jego funkcje
ulegty rozbudowie (Uczelniany System Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia, USZIK). Jego gtéwnym
zadaniem jest wspieranie realizacji Strategii PWSZ w Tarnowie (w szczegdlnosci Celu strategicznego
1 ,Doskonatos¢ dydaktyczna” oraz przypisanych do niego celdéw operacyjnych) poprzez
monitorowanie i weryfikacje proceséw zwigzanych z ksztatceniem, zgodnie z obowigzujaca legislacja
(ze szczegdlnym uwzglednieniem wymagan PKA), jak rowniez ciggte doskonalenie samego systemu.

Uczelniany System Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia dziata poprzez powotane struktury:

— Uczelniang Rade ds. Jakosci Ksztatcenia (URJK),

— Woydziatowe Zespoty ds. Jakosci Ksztatcenia (WZJK),
— Rady Programowe Kierunkow Studiow (RPKS),

— Kierunkowe Zespoty Studenckie (KZS).

Zakres kompetencji wymienionych organdéw okresla Uchwata nr 44/2012 Senatu PWSZ
w Tarnowie z dnia 14 wrzesnia 2012 r. w/s Uczelnianego Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia
oraz Zarzadzenie nr 6/2019 Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Tarnowie z dnia
24 stycznia 2019 roku w sprawie okreslenia sktadu Instytutowych Zespotéw ds. Jakosci Ksztatcenia,
Rad Programowych dla Kierunkéw Studiow, Kierunkowych Zespotéw Studenckich oraz okreslenia ich
odpowiedzialnosci. Strukture i funkcje USZJK w PWSZ w Tarnowie zaprezentowano na schemacie
ponizej ( zmiana Zarzadzenie nr 61/2021 Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Tarnowie
z dnia 16 lipca 2021 r.)

Schemat. Struktura i funkcje Uczelnianego Systemu zapewnienia jakosci ksztatcenia
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Struktura i funkcje Uczelnianego Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztalcenia w Paristwowej Wyizszej Szkole Zawodowej w Tarnowie*?#

) — Senat
/ N ;
/ ) Dziat Jakosei Ksztalcenia (DJK) N\ [ Rektor ]<
Driat Jakosci Ksztatcenia bezpotrednio podiega Prorektorow ds. Studenckich | \
Dydakryki. £ N
Zadania: | »[ Prorektor ds. Studenckich i Dydakryki ‘
1) Gromadzenie i przetwarzanie informacji niezbednych do funkcjonowania 4 .
Uczelnianego Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztalcenia. ~ v
2) Opracowywanie plandw dziafania w sprawie jakodci ksztafcenia, Uczelniana Rada ds. Jakoici Ksztalcenia (URJK) . z
monitorowanie ich oraz sporzadzanie sprawozdan z realizacji plandw dziafania Uczelniana Rade ds. Iakncl Kszratcenia powotule \ v - 5
3) Opracowanie, wdrozenie, monitorowanie i aktualizacja procedur Rekror. . B . ~ 3
2apewniania jakosdi ksztaicenia. X W skiad URIK wchodza: Prorektor ds. Studenckich i Zespdl ds. Audytu Wewnetrznego Jakoddi Ksztalcenia (ZAIK). \ ":i
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ksztalftema w ty'n.w 1 postepaw i efektow wd@ama systemu zapewniania - Keztatcenia, Przedstawiciel studentéw | stopnia, « - audytorzy wydziatowi (po jednym z kaidego wydziatu). s
jakosci kszuatcenia oraz ich rozpowszechnianie. ’ Preedistawitiel studentow Il stopnia Zadania _ ) ) 2
6) Zapewnienie obstugi administracyjne] Uczelnianej Rady ds. Jakosci 2acana Zespét ten dokonue okresowega przegladu | analizy dokumentaci
Ksztatcenia i Zespolu ds. Audytu Wewngtrznego Jakosci Ksztatcenia. 1) Przeglad zada realizowanych w ramach systemu awigzane] z procesem ksataicenia, ze 2wrdceniem szczegoingj
7) Wsparcie administracyjne proceséw akredytacji w zakresie jakosci jakosci keztatcenia uwagi na sprawnoéé mechanizméw doskenalenia jakoici oraz
ksztafcenia. § X 2) Ujednolicanie | zatwierdzanie dziatan systemu \  skutecmost deiafai naprawczych. J
8) Archiwizacja dokumentacji zgodnie 2 Instrukcja Kancelaryjna. ] jakedci ksziatcenia w obrebie Uczelni N /
9) Chronienie danych osobowych przed ich utrat oraz dostgpem osdb /1 3o ) :
'\\ nieuprawnionych, zgodnie 2 przepisami prawa /" \_ rozwigzan w ramach systemu jakosci ksziatcenia. y
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Wydzistowy Zespol ds. Jakosci Ksztatcenia (WZJK) -
Wydziztowy Zespét ds. Jakoici Ksztatcenia powoiuje Prorektor ds. Studenckich i Dydakiyki %
W sktad WZIK wehodza: 1) Dyrektor Wydziatu, jako Przewodniczacy; 2) Wydziatowy Koordynator ds. Jakosci Ksztatcenia, 3) Kierownicy Katedr (Iub osoby przez nich upowaznione); 4) Przedstawiciele Kierunkowych Zespotow 3
Studenckich (po 1 osobie 2 kazde] Katedry). =z
Zadania WZJK to &
1) koordynacjz dziatari projakosciowych w obrebie Wydziaty, wspétpraca 2 jednostkami ogélnouczelnianymi, przekazywanie sprawozdari i ustaler do Katedr (m.in. 2 posiedzen Uczelniane] Rady ds. Jakogd Ksmatcenia), (2
\ 2) analiza sprawozdan z Katedr, monitorowanie dziafan naprawczych, przygotowanie informadji o zapewnianiu jakosd ksztafcenia w Wydziale |
\ /
A “
-~ Y ~
Rada Programowa Kierunku Studiow (RPKS) \
Rade Programowg Kierunku Studiéw powoluje Dziekan Wydziatu.
W sktad RPKS wehodza: 1) Kierownik Katedry prowadzacego dany kierunek studiéw, jako przewodniczacy; 2) Nauczyciele akademiccy zatrudnieni w Uczelni, posiadajacy whaciwe kompetencie i doéwiadczenie w realizacji 2ajs¢ =
(minimum 2 osoby); 3] Cztonkawie Kierunkowego Zespotu Studenckiego diz danego kisrunku g
Zadania RPKS to: 3
1) doskonalenie programaw studiow, nadzdr nad weryfikacja efektdw uczenia sie dia okresloneg kierunku, =
2) analiza i optymalizacia sylabusdw, w tym analiza punktacji ECTS, opisu efektéw uczenia sie, metod dydakrycznych i metod oceniania, -z
3) zapewnienie zgodnosci programow studiow z obowiazuiacymi przepisami | standardami, Z
4) analiza wynikéw sesji egzaminacyjych, @
5) analiza warunkéw ksztatcenia, &
6) analiza organizacji i realizacji praktyk zawadowych, g
\ 7) gromadzenie | dostarczanie danych wymaganych przez Uczeiniany System Zapewnienia Jakoscl Ksztatcenia. Y,
N . s
1 Uchwata nr 44/2012 Senatu PWSZ w Tarnowie z dnia 14 wrzesnia 2012 r. w sprawie L Systemu Zapewnienia Jakosci K:

2 Zarzqdzenie nr /2019 Rektora Paristwowej WyZszej Szkoty Zawodowej w Tarnowie z dnia 24 stycznia 2019 r. w sprawie okreslenia skfadu Instytutowych Zespofow ds. Jakosci Ksztafcenia, Rad ~ —
Programowych dla Kierunkéw Studiéw, Kierunkowych Zespotéw Studenckich oraz okrelenia ich odpowiedzialnosci.
3Uchwafa RUSS nr 4/2019 Rady Uczelnianej Samorzqdu Studentéw PWSZ w Tarnowie z dnia 25 lutego 2019 r. w sprawie Kierunkowych Zespotéw Studenckich.

URIJK nadzoruje dziatania projakosciowe, wspiera organy nizszych szczebli poprzez Wydziatowych
Koordynatorow ds. JakosSci Ksztatcenia i przedstawicieli studentéw (KZS). Wsparcie administracyjne
i merytoryczne dla URJK zapewnia Dziat Jakosci Ksztatcenia (DJK), ktéry prowadzi takze podstrone
internetowg poswiecong jakosci ksztatcenia: https://pwsztar.edu.pl/uczelnia/jakosc-ksztalcenia/.
W szczegdlnosci w dziataniach URJK sg wykorzystywane wyniki ankiet prowadzonych wsréd
kierownikéw katedr i przedstawicieli KZS. Sg one przekazywane przez Wydziatowych Koordynatoréw
ds. Jakosci Ksztatcenia dziekanom wydziatéw i kierownikom katedr. Rada na wniosek
zainteresowanych opiniuje ponadto projekty nowych specjalnosci na kierunkach studidw.

WZIK koordynuje dziatania projakosciowe na poziomie wydziatu, przekazuje informacje miedzy
poziomem Katedry i poziomem ogdlnouczelnianym (m.in. z posiedzen Uczelnianej Rady ds. Jakosci
Ksztatcenia), analizuje informacje zwrotne z katedr, monitoruje dziatania naprawcze, przygotowuje
informacje zbiorcze o zapewnianiu jakosci ksztatcenia w Wydziale.

RPKS zajmuje sie ewaluacjg i doskonaleniem jakosci ksztatcenia na kierunku poprzez:

— doskonalenie programéw studiow, nadzor nad weryfikacjg efektow uczenia sie dla okreslonego
kierunku,

— analize i optymalizacje sylabuséw, w tym analize punktacji ECTS, opisu efektow uczenia sie, metod
dydaktycznych i metod oceniania,

— zapewnienie zgodnosci programow studidow z obowigzujgcymi przepisami i standardami,

— analize wynikéw sesji egzaminacyjnych,

— analize warunkoéw ksztafcenia,

— analize organizacji i realizacji praktyk zawodowych,

— gromadzenie i dostarczanie danych wymaganych przez USZIK.

KZS, czyli Kierunkowe Zespoty Studenckie powotuje odpowiedni organ samorzgdu studenckiego
do opiniowania, w imieniu samorzadu studentdw — Rady Uczelnianej Samorzadu Studentéw (RUSS),
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planéw studiéw i programéw studidw. Cztonkowie KZS uczestnicza w posiedzeniach WZJK i RPKS,
gdzie mogg swobodnie wypowiedzie¢ swoje uwagi. Studenci KZS uczestniczg w ankietyzacjach
elektronicznych zwigzanych z oceng warunkéw ksztatcenia na uczelni. Sprawozdania z wynikami
ankiet na temat warunkéw studiowania prezentowane sg publicznie na stronie uczelni:
https://pwsztar.edu.pl/uczelniany-system-zapewnienia-jakosci-ksztalcenia/.

Zasady projektowania, dokonywania zmian i zatwierdzania programow studidw okreslone sg
w Zarzadzeniu Nr 7/2020 Rektora PWSZ w Tarnowie w sprawie procedury tworzenia, przeksztatcania
oraz likwidacji kierunkéw studidw i specjalnosci.

Biezgce monitorowanie, okresowy przeglad i doskonalenie programu studidéw jest dokonywane
w oparciu o Uchwate 13/2019 Senatu PWSZ w/s okreslenia wymagan dotyczacych dostosowania
programu studidw oraz wymagan, jakim powinny odpowiadaé programy studiow i harmonogramy
realizacji programoéw studidow (zmieniona Uchwatg Senatu nr 65/2020) oraz Zarzadzenie nr 18/2019
Rektora PWSZ w Tarnowie w/s wprowadzenia Procedury ,Systematyczna ocena i doskonalenie
programow studiow w PWSZ w Tarnowie”, na kilku poziomach — katedry, wydziatu i uczelni. W wyzej
wymienione dziatania poszczegdlne podmioty zaangaiowane s zgodnie z kompetencjami
i przypisanym im zakresem odpowiedzialnosci, jak nizej:

Nauczyciele akademiccy prowadzacy zajecia dokonujg biezgcej analizy sylabuséw
przedmiotowych prowadzonych zaje¢ pod katem zgodnosci tresci programowych z zaktadanymi
efektami uczenia sie, oceny metod prowadzenia zajeé, sposobow i kryteriow weryfikacji efektow
uczenia sie, form i warunkéw zaliczenia, aktualizacji piSmiennictwa lub uwzglednienia najnowszych
osiggnie¢ naukowych.

Koordynatorzy poszczegélnych modutéw (grup) zaje¢ dokonujg zmian w sylabusach
przedmiotowych z uwzglednieniem sugestii RPKS i KZS, w uzgodnieniu z zespotem prowadzgacym
zajecia z danej grupy i po konsultacjach ze studentami w mozliwym zakresie: dostosowanie tresci
ksztatcenia (programowych) do realizowanych efektéw uczenia sie, modyfikacje metod ksztatcenia,
form i warunkow zaliczenia oraz kryteridw oceny efektéw uczenia sie.

RPKS pod przewodnictwem Kierownika Katedry prowadzacego dany kierunek studidw wraz
z interesariuszami wewnetrznymi — przedstawicielami studentéw KZS dokonuje biezgcego przegladu
programu studiéw. Na spotkania RPKS réwniez zapraszani sg interesariusze zewnetrzni.
Interesariusze wewnetrzni — studenci opiniujg program studidw wyrazajgc swoje uwagi w tym
zakresie poprzez przedstawicieli w KZS, w ramach dziatan RPKS, a takze przez wypetnianie ankiet
ewaluacyjnych na zakonczenie uczestnictwa w praktykach zawodowych oraz wypetnianie ankiet
oceniajgcych prace nauczycieli na zakonczenie kazdego semestru.

Interesariuszami zewnetrznymi - sg najczesciej potencjalni pracodawcy. Ich udziat w procesie
doskonalenia programu studiéw przejawia sie uczestnictwem w dziataniach organéw takich jak:
WZJK, RPKS (Zarzadzenie nr 6/2019 Rektora PWSZ w Tarnowie), zespoly przedmiotowe o0s6b
prowadzacych zajecia praktyczne i praktyki zawodowe. Interesariusze zewnetrzni mogg dokonywaé
zewnetrznych ocen jakosci ksztatcenia wypowiadajgc sie m.in. na temat dostosowania tresci
programowych do oczekiwan rynku i ich upraktycznienia, np. osigganych efektéw uczenia sie w
odniesieniu do przysztego praktycznego wykonywania zawodu. Przedstawiciele pracodawcéw majg
mozliwo$¢ dokonania ocen i wyrazenia opinii np. poprzez strone internetowgq Biura Karier, Projektow
i Wspotpracy.

Dziekan Wydziatu wspotpracuje z Wydziatowym Zespotem ds. Jakosci Ksztatcenia, ktéry dokonuje
kontroli programow studiéw zbierajgc informacje od Kierownikow Katedr o realizacji programow,
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wynikajagcych  z tego problemach i koniecznosci wprowadzenia zmian. Uczestniczg
w nich réwniez studenci KZS oraz interesariusze zewnetrzni, jezeli jest taka potrzeba.

Senat uczelni na wniosek Dziekana Woydziatu zatwierdza zmiany w programach studiéow
po zasiegnieciu opinii Komisji ds. Toku Studiéw.

W uczelni dziata Zespdét ds. Audytu Wewnetrznego Jakosci Ksztatcenia (ZAJK) — zespét
powotanych audytoréw wewnetrznych monitoruje i ewaluuje w ramach corocznych zadan
efektywnosc funkcjonowania poszczegdlnych elementéw programéw studidw. Audyt wewnetrzny
zrealizowany w 2018 r. dotyczyt realizacji prac dyplomowych w PWSZ w Tarnowie w latach
2015/2016 i 2016/2017. Zalecenia poaudytowe przekazano do Wydziatéw wiosng 2019r.
W pazdzierniku 2019 r. skontrolowano stopnien ich wdrozenia. W roku akademickim 2018/2019 ZAJK
przeprowadzit audyt wewnetrzny, ktory dotyczyt dostepnosci materiatéw dydaktycznych i oceny
wykorzystania zasobow biblioteki (np. liczby wypozyczeni podrecznikéw w Bibliotece Uczelnianej)
oraz konsultacji dla studentéw prowadzonych przez pracownikéw dydaktycznych. Sprawozdanie
z ww. audytu zostato przekazane do Rektora.

Na poczatku roku akademickiego 2018/2019 Kierownicy Katedr oraz studenci KZS wzieli udziat
w ankiecie DJK za posrednictwem Systemu Gromadzenia Danych. W ankiecie elektronicznej
wypowiedzieli sie na tematy zwigzane z jakoscig oraz warunkami ksztatcenia. Kierownicy Katedr
odpowiadali na pytania dotyczagce m.in. rekrutacji, stosowanych metod dydaktycznych, praktyk
zawodowych i in. Z kolei studenci KZS wyrazali opinie m.in. na temat przyznawanych punktéw ECTS,
metod oceniania, warunkow ksztatcenia, wsparcia administracyjnego, wsparcia dla studentow | roku,
lektoratéw i in. Rezultatem tych dziatan byly syntetyczne opracowania okreslajgce silne i stabe
strony uczelni, w tym identyfikujagce problemy, propozycje dziatan naprawczych i ocene
skutecznosci podjetych wczesniej dziatan naprawczych. Powyzsze opracowania zostaty
zaprezentowane podczas posiedzenn URJK i Senatu oraz rozestane do wtadz uczelni, dziekanéw
i kierownikdw poszczegdlnych jednostek odpowiedzialnych za wskazane w ankietach aspekty
dziatalnosci uczelni, w celu kontynuacji dziatan naprawczych. Po zakonczeniu roku akademickiego
2018/2019 przeanalizowano prowadzong wsrdd studentéw ankiete warunkow studiowania (por. Ad
d.) i zestawiono jej dane liczbowe z ww. ankietg elektroniczng KZS. Wyniki ankiet, ktdére identyfikujg
dobre strony warunkdow studiowania i powtarzajace sie problemy, udostepnione zostaty spotecznosci
uczelni. Pod koniec semestru zimowego 2020/2021 przeprowadzono elektroniczne ankiety
warunkéw studiowania oraz jakosci zdalnego nauczania. Odpowiedzi wyktadowcéw i studentéw
zostaty przeanalizowane i opublikowane przez Dziat Jakosci Ksztatcenia w formie raportéow
»Sprawozdanie z analizy wynikéw ankiet oceniajacych warunki studiowania w Panstwowej Wyiszej
Szkole Zawodowej w Tarnowie” oraz ,Sprawozdanie z analizy wynikéw ankiet oceniajacych
nauczanie zdalne w Panstwowej Wyiszej Szkole Zawodowej w Tarnowie (rok akademicki
2020/2021)” (raporty prezentowane s3 publicznie na stronie uczelni:
https://pwsztar.edu.pl/uczelniany-system-zapewnienia-jakosci-ksztalcenia/).

W roku akademickim 2018/2019 przeprowadzono dostosowanie efektéw uczenia sie
i programow studiow do nowych uwarunkowan prawnych Ustawy 2.0. Dziat Jakosci Ksztatcenia
przeprowadzit szkolenia Kierownikéw Katedr nt. nowego podejscia do efektéw uczenia sie oraz
koordynowat opracowanie kierunkowych efektéw uczenia sie zgodnych z Polskg Ramg Kwalifikacji.
DJK wspierat takze Kierownikdw Katedr i osoby odpowiedzialne za przygotowanie nowych
dokumentacji programoéw studidw. W celu ujednolicenia w uczelni stosowanych metod
dydaktycznych DJK przygotowat stownik metod dydaktycznych osiggania zaktadanych efektéw
uczenia sie, a takze stownik sposobdéw weryfikacji efektéw uczenia sie do zastosowania w tworzonych
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programach studidéw. Nowe efekty uczenia sie i programy studidéw zostaty zatwierdzone uchwatami
Senatu uczelni i wprowadzone od roku akademickiego 2019/2020.

Poprawie jakosci ksztatcenia w PWSZ w Tarnowie stuzy funkcjonujacy od roku akademickiego
2020/2021 elektroniczny system , Wirtualnej Uczelni”, do ktdrego zostaty wprowadzone wszystkie
programy studidow rozpoczynajgcych sie od roku akademickiego 2020/2021. System ujednolicit
dokumentacje programéw i pozwolit na kontrole poprawnosci konstrukcji programéw studidw.
Jakos$¢ ksztatcenia na kierunkach studiow w PWSZ w Tarnowie podlega cyklicznej zewnetrznej ocenie
przez Polskg Komisje Akredytacyjng. W tresci Raportu PKA po ostatniej wizytacji kierunku
administracja podnoszono jedynie m.in. postulat podjecia dziatan zmierzajacych do poszerzenia
oferty zajeé zwigzanych z praktycznym przygotowaniem do zawodu oraz zwiekszenia réznorodnosci
stosowanych metod dydaktycznych. Obecnie w programie studiow na kierunku administracja
przewazajg metody aktywizujace i nauczania praktycznego tj. np. praca z aktem prawnym,
rozwigzywanie kazuséw, analiza wybranych przypadkdéw, sporzadzanie pism urzedowych, w tym
procesowych. Wprowadzono réwniez symulacje jako innowacyjng metode ksztatcenia praktycznego,
co wigzato sie z uruchomieniem w Uczelni doskonale wyposazonej pracowni symulacyjnej, ktéra stuzy
m.in. studentom administracji w realizacji modutéw ufatwiajagcych zdobywanie umiejetnosci
praktycznych i kompetencji spotecznych. Niemniej jednak — co warto podkresli¢ — w dalszym ciggu
podejmowane sg dziatania, ktérych celem jest m.in. zwiekszenie réznorodnosci stosowanych metod
dydaktycznych. Celem doskonalszej realizacji zatozonej koncepcji ksztatcenia duzy nacisk ktadzie sie
na stosowanie nowoczesnych, aktywizujgcych metod ksztatcenia. Przyjeto do wiadomosci
i stosowania postulaty Zespotu Oceniajgcego PKA dotyczace infrastruktury dydaktycznej PWSZ
w Tarnowie. Zastosowane zostaty i ciggle wprowadzane sg nowe rozwigzania, ktére przyczynia sie do
poprawy warunkéw pracy i nauki w Budynku Gtownym (A), co tym samym pozwala studentom na
komfortowa realizacje programu studiéw i osiggniecie zaktadanych efektéw uczenia sie. Podjeto
i wprowadzono réwniez szereg dziatan odnosnie zapewnienia studentom niepetnosprawnym
wsparcia dydaktycznego i materialnego, celem umozliwienia im petnego udziatu w procesie
ksztatcenia. Na terenie Uczelni wyeliminowano bariery architektoniczne zewnetrzne i wewnetrzne
utrudniajace poruszanie sie 0séb niepetnosprawnych. W salach audytoryjnych wyodrebniono miejsca
dla oséb na wodzkach inwalidzkich. We wszystkich budynkach funkcjonujg windy i toalety dla oséb
niepetnosprawnych.

Doskonaleniu programéw studiow i ich dostosowaniu do potrzeb otoczenia spoteczno-
gospodarczego stuzy takie opisana w kryterium 6 rozbudowana wspdtpraca Wydziatu
Administracyjno-Ekonomicznego z jednostkami administracji publicznej oraz przedsiebiorstwami
miasta Tarnowa i regionu tarnowskiego.

Oceny stopnia osiggniecia zaktadanych w sylabusach zaje¢ efektow uczenia sie dokonujg
studenci oraz nauczyciele akademiccy. Studenci dokonujg oceny zajeé dydaktycznych w formie ankiet
okreslajagc w nich posrednio stopien realizacji efektéw uczenia sie oraz w rdéznych aspektach
prowadzacych zajecia. Ocenie jakosci prowadzonych zaje¢ stuig hospitacje, ktérych wyniki
sg zestawiane na formularzu hospitacji stanowigcego cze$¢ procedury wewnetrznej zapewnienia
jakosci ksztatcenia. Nauczyciele akademiccy natomiast corocznie na podstawie przytaczanej
procedury wypetniajg ankiety oceniajgc w odniesieniu do prowadzonych przez siebie zaje¢ realizacje
zatozonych efektdw uczenia sie oraz wskazujgc planowane zmiany. Z wynikéw ankiet tworzony jest
raport. W Wydziale wprowadzono takze analize struktury ocen wybranych zajec.

Dodatkowe informacje, ktore uczelnia uznaje za wazne dla oceny kryterium 10:
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Czesc Il. Perspektywy rozwoju kierunku studiow

Analiza SWOT programu studiow na ocenianym kierunku i jego realizacji, z uwzglednieniem

szczegotowych kryteriow oceny programowej

POZYTYWNE

NEGATYWNE

Mocne strony
1. Kadra dydaktyczna o wysokich kwalifikacjach naukowo-

dydaktycznych i organizacyjnych  oraz  doswiadczeniu
praktycznym zdobytym takze poza uczelnig, nieustannie
doskonalgca sie, uzyskujgca tytuty i stopnie naukowe,

prowadzaca badania z zakresu dyscyplin, do ktérych przypisany
jest kierunek administracja.

Stabe strony

1. Bierna postawa czesci studentow, unikanie
podejmowania trudniejszych zadan, minimalizm
w dziataniu.

2. Czesto stabe przygotowanie rekrutowanych
kandydatéw bedace efektem sytuacji
w szkolnictwie srednim.

kwalifikacji.

5. Istnienie w otoczeniu spoteczno-gospodarczym wielu instytucji
publicznych — potencjalnych pracodawcéw. 6.Lokalizacja uczelni
w centrum miasta, skupienie wszystkich budynkéw w jednym
miejscu i ogdlnie bardzo dobre warunki do studiowania.

@ 2. Praktyczny profil ksztatcenia, uwzgledniajacy, obok nabywania | 3. Narzucona konieczno$¢ zbiurokratyzowanego
S wiedzy, zdobywanie umiejetnosci praktycznych i pozgdanych, | prowadzenia studiow.
g zwtaszcza w administracji, kompetencji spotecznych.
g 3. Program ksztatcenia dostosowywany do zmieniajacej sie
< rzeczywistosci, uwzgledniajgcy praktyczne przygotowanie do
E zawodu.
5 4. Rozbudowany system praktyk zawodowych odbywanych w
réznorodnych instytucjach sektora publicznego i niepublicznego,
gwarantujacy uzyskanie zaktadanych efektéw ksztatcenia.
5. Wszechstronne  wsparcie  udzielane  studentom
przeciwdziatajgce ich wykluczeniu i umozliwiajgce uzyskanie
wysokiej jakosci wyksztatcenia — niezaleznie od potozenia
ekonomicznego, osobistego miodziezy oraz dystansu dzielgcego
miejsce jej pochodzenia od duzych osrodkéw akademickich.
Szanse Zagrozenia
1. Kontynuowanie i rozwijanie wspotpracy dydaktycznej z | 1.Brak stabilnosci w systemie funkcjonowania
interesariuszami zewnetrznymi w zakresie prowadzenia zajec¢ | szkolnictwa wyzszego i nauki  skutkujacy
dydaktycznych i praktyk zawodowych, w celu zaspokojenia | zmniejszanymi naktadami na edukacje i nauke
oczekiwan edukacyjnych studentéw i wyposazenia absolwentéw | oraz ciggtymi zmianami w systemie prawnym.
o w poszukiwane na rynku pracy umiejetnosci praktyczne. 2.Konkurencja ze strony innych uczelni.
S 2. Scista wspotpraca wiadz uczelni z wtadzami Tarnowa i stabilne, | 3.Zmniejszenie liczby kandydatéw na studia |
g wspierajgce otoczenie spoteczne. oraz Il stopnia ze wzgledu na niz demograficzny.
§ 3. Rozwijanie i doskonalenie innowacyjnych technik ksztatcenia i | 4.0graniczone mozliwosci komunikacji zbiorowej,
= komunikacji, w tym metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢. utrudniajgce dotarcie na zajecia studentom
; 4. Zmieniajagce sie zadania administracji, formy jej dziatan i | spoza Tarnowa.
%] uwarunkowania prawne wymagajace  specjalistycznych | 5.Niekorzystne trendy w szkolnictwie s$rednim:

stabe przygotowanie kandydatéw na studia
wptywajgce na pojawiajgce sie zagrozenia w
osigganiu zaktadanych efektéw uczenia.

(Pieczed uczelni)

(miejscowosé)

(podpis Rektora)
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Czesc . Zataczniki

Zatacznik nr 1. Zestawienia dotyczgce ocenianego kierunku studiéw

Tabela 1. Liczba studentéw ocenianego kierunku®

Studia stacjonarne

Studia niestacjonarne

Poziom studiow ?tzl;iéw Dane sprzed Biezacy rok Dane sprzed | Biezacy rok
3 lat akademicki 3 lat akademicki
| 123 60* 72 40*
| stopnia I 109 76 51 51
n 119 125 64 68
v ] ] -
Il stopnia | 53 40* 71 39*
I 58 63 76 70
[ I I N T —
n ! - | ] -
jednolite studia m 1 - 1 - 1 - |
magisterskie [AVZRN [ I I R ——
v e e e
VI I L I e ——
Razem: 462 334

*liczba studentéw moze ulec zmianie ze wzgledu na trwajaca rekrutacje

Tabela 2. Liczba absolwentéw ocenianego kierunku w ostatnich trzech latach poprzedzajacych rok

przeprowadzenia oceny

Poziom studiow

Rok
ukonczenia

Studia stacjonarne

Studia niestacjonarne

Liczba
studentow,
ktorzy
rozpoczeli cykl
ksztatcenia
konczacy sie
w danym roku

Liczba
absolwentow
w danym roku

Liczba
studentow,
ktorzy
rozpoczeli
cykl
ksztatcenia
konczacy sie

Liczba
absolwentow
w danym roku

w danym
roku
2018/2019 119 93 64 52
| stopnia 2019/2020 124 90 62 37
2020/2021 128 103 78 66
Il stopnia 2018/2019 58 46 76 54

3 Nalezy podaé liczbe studentéw ocenianego kierunku, z podziatem na poziomy, lata i formy studiéw (z uwzglednieniem
tylko tych pozioméw i form studiow, ktore sa prowadzone na ocenianym kierunku).
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2019/2020 54 37 94 60
2020/2021 63 42 90 63
jednolite studia
magisterskie
Razem: 546 411 464 332

Tabela 3. Wskazniki dotyczace programu studiéw na ocenianym kierunku studiéw, poziomie i profilu
okreslone w rozporzadzeniu Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrze$nia 2018 r.
w sprawie studiéw (Dz. U. poz. 1861 z pdzn. zm.).*

Kierunek: Administracja, studia stacjonarne | stopnia,
specjalnos¢ w zakresie:
Administracja bezpieczenstwa wewnetrznego,
Administracja miedzynarodowa i unijna z jezykiem francuskim, Administracja publiczna, Blok E-
administracja, Blok Skarbowy, Blok Srodowiskowy

Nazwa wskaznika Liczba punktéw ECTS/Liczba godzin
Liczba semestréow i punktéow ECTS
konieczna do ukonczenia studidow na 6/180

ocenianym kierunku na danym poziomie

WAE-AP-1-21/227-Stacjonarne specjalnos¢ Administracja
bezpieczeristwa wewnetrznego - 2561
WAE-AP-1-21/227-Stacjonarne specjalnos¢ Administracja
miedzynarodowa i unijna z jezykiem francuskim - 2981

. . L, WAE-AP-1-21/227-Stacjonarne specjalnos¢ Administracja
taczna liczba godzin zajec . . .
publiczna Blok E-administracja - 2561
WAE-AP-1-21/227-Stacjonarne specjalnos¢ Administracja
publiczna Blok Skarbowy - 2561
WAE-AP-1-21/227-Stacjonarne specjalnos¢ Administracja
publiczna Blok Srodowiskowy - 2561

WAE-AP-1-21/227-Stacjonarne specjalnos¢ Administracja
publiczna specjalizacja Blok Skarbowy - 104,60

. ) . WAE-AP-1-21/227-Stacjonarne specjalnos¢ Administracja
taczna liczba punktéw ECTS, jaka student . o . .
. ) .. | publiczna specjalizacja Blok E-administracja - 105,84
musi uzyskacé w ramach zajec . . o . .
3 . X WAE-AP-1-21/227-Stacjonarne specjalnos¢ Administracja
prowadzonych z bezposrednim udziatem | L . . .
Lo o . . | miedzynarodowa i unijna z jezykiem francuskim - 120,28
nauczycieli akademickich lub innych oséb ] . ., . )
L. WAE-AP-1-21/227-Stacjonarne specjalnos¢ Administracja
prowadzacych zajecia . .
bezpieczenstwa wewnetrznego - 103,60

WAE-AP-1-21/227-Stacjonarne specjalnos¢ Administracja
publiczna specjalizacja Blok Srodowiskowy - 104,52

taczna liczba punktow ECTS | WAE-AP-1-21/227-Stacjonarne specjalno$¢ Administracja

4 Tabele nalezy wypeié¢ odrebnie dla kazdego z pozioméw studidéw i kazdej z form studiow podlegajgcych ocenie.
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przyporzagdkowana zajeciom ksztattujgcym
umiejetnosci praktyczne

publiczna specjalizacja Blok Skarbowy - 119,99
WAE-AP-1-21/22Z-Stacjonarne specjalnos¢ Administracja
publiczna specjalizacja Blok E-administracja - 118,27
WAE-AP-1-21/22Z-Stacjonarne specjalnos¢ Administracja
miedzynarodowa i unijna z jezykiem francuskim - 123,01
WAE-AP-1-21/22Z-Stacjonarne specjalnos¢ Administracja
bezpieczenstwa wewnetrznego - 107,63
WAE-AP-1-21/22Z-Stacjonarne specjalnos¢ Administracja
publiczna specjalizacja Blok Srodowiskowy - 113,67

taczna liczba punktéw ECTS, jaka student
musi uzyska¢ w ramach zaje¢ z dziedziny
lub

kierunkow

nauk humanistycznych nauk

spotecznych—-w  przypadku
studiow przyporzagdkowanych do dyscyplin
w ramach dziedzin innych niz odpowiednio

nauki humanistyczne lub nauki spoteczne

WAE-AP-1-21/22Z-Stacjonarne specjalnos¢ Administracja
publiczna specjalizacja Blok Skarbowy - 5
WAE-AP-1-21/22Z-Stacjonarne specjalnos¢ Administracja
publiczna specjalizacja Blok E-administracja - 5
WAE-AP-1-21/22Z-Stacjonarne specjalnos¢ Administracja
miedzynarodowa i unijna z jezykiem francuskim - 5
WAE-AP-1-21/22Z-Stacjonarne specjalnos¢ Administracja
bezpieczenstwa wewnetrznego - 5
WAE-AP-1-21/22Z-Stacjonarne specjalnos¢ Administracja
publiczna specjalizacja Blok Srodowiskowy - 5

liczba ECTS
przyporzadkowana zajeciom do wyboru

taczna punktéow

WAE-AP-1-21/22Z-Stacjonarne specjalnos¢ Administracja
bezpieczenstwa wewnetrznego: 175 (97%)
WAE-AP-1-21/22Z-Stacjonarne specjalnos¢ Administracja
miedzynarodowa i unijna z jezykiem francuskim: 175 (97%)
WAE-AP-1-21/22Z-Stacjonarne specjalnos¢ Administracja
publiczna Blok E-administracja: 175 (97%)
WAE-AP-1-21/22Z-Stacjonarne specjalnos¢ Administracja
publiczna Blok Skarbowy: 175 (97%)
WAE-AP-1-21/22Z-Stacjonarne specjalnos¢ Administracja
publiczna Blok Srodowiskowy: 175 (97%)

taczna liczba punktéow ECTS

przyporzadkowana praktykom 27
zawodowym

Wymiar praktyk zawodowych 720
W przypadku stacjonarnych studiow

pierwszego stopnia i jednolitych studiéw 60

magisterskich liczba godzin zaje¢ z

wychowania fizycznego.

W przypadku prowadzenia zaje¢ z wykorzyst

aniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢:

1. taczna liczba godzin zaje¢ okreslona w

programie studiow na studiach
stacjonarnych/ taczna liczba godzin zajeé
na studiach stacjonarnych prowadzonych z
wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegtos¢.

2. taczna liczba godzin zaje¢ okreslona w
studiach

programie studiow na

niestacjonarnych/ taczna liczba godzin

studiach

1./0

2./0

zaje¢ na niestacjonarnych
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prowadzonych z wykorzystaniem metod i
technik ksztatcenia na odlegtosc.

Kierunek: Admini

stracja, studia niestacjonarne | stopnia,

specjalnos¢ w zakresie:

Administracja bezpieczeristwa wewnetrznego,

Administracja publiczna, Blok

E-administracja, Blok Skarbowy, Blok Srodowiskowy

Nazwa wskaznika

Liczba punktéw ECTS/Liczba godzin

Liczba semestrow i punktow ECTS
konieczna do ukonczenia studidow na

ocenianym kierunku na danym poziomie

6/180

taczna liczba godzin zajec

WAE-AP-1-21/22Z-Niestacjonarne specjalno$¢ Administracja
bezpieczenstwa wewnetrznego - 2119
WAE-AP-1-21/22Z-Niestacjonarne specjalnos¢ Administracja
publiczna Blok E-administracja - 2042
WAE-AP-1-21/22Z-Niestacjonarne specjalnos¢ Administracja
publiczna Blok Skarbowy - 2042
WAE-AP-1-21/22Z-Niestacjonarne specjalnos¢ Administracja
publiczna Blok Srodowiskowy — 2042

taczna liczba punktéw ECTS, jaka student

musi  uzyska¢c w ramach zajeé
prowadzonych z bezposrednim udziatem
nauczycieli akademickich lub innych oséb

prowadzacych zajecia

WAE-AP-1-21/22Z-Niestacjonarne specjalnos¢ Administracja
publiczna specjalizacja Blok E-administracja - 89,31
WAE-AP-1-21/22Z-Niestacjonarne specjalnos¢ Administracja
bezpieczenstwa wewnetrznego - 90,23
WAE-AP-1-21/22Z-Niestacjonarne specjalnos¢ Administracja
publiczna specjalizacja Blok Srodowiskowy - 87,99
WAE-AP-1-21/22Z-Niestacjonarne specjalnos¢ Administracja
publiczna specjalizacja Blok Skarbowy - 88,07

ECTS
zajeciom

taczna liczba punktow
przyporzadkowana

ksztattujgcym umiejetnosci praktyczne

WAE-AP-1-21/22Z-Niestacjonarne specjalnos¢ Administracja
publiczna specjalizacja Blok E-administracja - 123,57
WAE-AP-1-21/22Z-Niestacjonarne specjalno$¢ Administracja
bezpieczenstwa wewnetrznego - 105,53
WAE-AP-1-21/22Z-Niestacjonarne specjalno$¢ Administracja
publiczna specjalizacja Blok Srodowiskowy - 118,13
WAE-AP-1-21/22Z-Niestacjonarne specjalno$¢ Administracja
publiczna specjalizacja Blok Skarbowy - 124,53

taczna liczba punktow ECTS, jaka student
musi uzyska¢ w ramach zajeé z dziedziny
lub

kierunkow

nauk  humanistycznych nauk
spotecznych—w  przypadku
studiow przyporzadkowanych do
dyscyplin w ramach dziedzin innych niz
odpowiednio nauki humanistyczne lub

nauki spoteczne

WAE-AP-1-21/22Z-Niestacjonarne specjalno$¢ Administracja
publiczna specjalizacja Blok E-administracja - 5
WAE-AP-1-21/22Z-Niestacjonarne specjalno$¢ Administracja
bezpieczenstwa wewnetrznego - 5
WAE-AP-1-21/22Z-Niestacjonarne specjalno$¢ Administracja
publiczna specjalizacja Blok Srodowiskowy - 5
WAE-AP-1-21/22Z-Niestacjonarne specjalno$¢ Administracja
publiczna specjalizacja Blok Skarbowy - 5

ECTS
przyporzadkowana zajeciom do wyboru

taczna liczba punktéw

WAE-AP-1-21/22Z-Niestacjonarne specjalno$¢ Administracja
bezpieczenstwa wewnetrznego: 175 (97%)
WAE-AP-1-21/22Z-Niestacjonarne specjalno$¢ Administracja
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publiczna Blok E-administracja: 175 (97%)
WAE-AP-1-21/22Z-Niestacjonarne specjalnos¢ Administracja
publiczna Blok Skarbowy: 175 (97%)
WAE-AP-1-21/22Z-Niestacjonarne specjalnos¢ Administracja
publiczna Blok Srodowiskowy: 175 (97%)

taczna liczba punktow ECTS

przyporzgdkowana praktykom 27
zawodowym

Wymiar praktyk zawodowych 720
W przypadku stacjonarnych studidéw

pierwszego stopnia i jednolitych studiow 1s

magisterskich liczba godzin zaje¢ z

wychowania fizycznego.

W przypadku prowadzenia zajeé¢ z wykorzys

taniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢:

1. taczna liczba godzin zaje¢ okreslona w

programie studiow na studiach
stacjonarnych/ taczna liczba godzin zajeé
na studiach stacjonarnych prowadzonych
z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegtosc.

2. taczna liczba godzin zaje¢ okreslona w

programie studiow na studiach
niestacjonarnych/ taczna liczba godzin
zaje¢ na studiach niestacjonarnych

prowadzonych z wykorzystaniem metod i
technik ksztatcenia na odlegtosc.

1./0

2./0

Kierunek: Administracja, studia stacjonarne Il stopnia,

specjalizacja w zakresie:

Administracja bezpieczenstwa wewnetrznego, Administracja gospodarczo-finansowa,
Administracja ochrony srodowiska

Nazwa wskaznika

Liczba punktéw ECTS/Liczba godzin

ECTS
studiow na

Liczcba semestrow i punktow
konieczna do ukonczenia

ocenianym kierunku na danym poziomie

4/120

taczna liczba godzin zajec

wewnetrznego - 1552

WAE-AP-11-21/227-Stacjonarne Administracja gospodarczo-
finansowa - 1552

WAE-AP-11-21/22Z7-Stacjonarne Administracja ochrony
srodowiska - 1552

WAE-AP-11-21/227-Stacjonarne Administracja bezpieczeristwa

taczna liczba punktéw ECTS, jaka student

musi uzyskac w ramach zajec
prowadzonych z bezposrednim udziatem
nauczycieli akademickich lub innych oséb

prowadzacych zajecia

WAE-AP-11-21/22Z7-Stacjonarne specjalizacja Administracja
ochrony srodowiska - 71,09
WAE-AP-11-21/22Z7-Stacjonarne specjalizacja Administracja
bezpieczenstwa wewnetrznego - 71,09
WAE-AP-11-21/22Z7-Stacjonarne specjalizacja Administracja
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gospodarczo-finansowa - 70,73

ECTS
przyporzagdkowana zajeciom ksztattujgcym

taczna liczba punktéw

umiejetnosci praktyczne

WAE-AP-11-21/22Z-Stacjonarne specjalizacja Administracja
ochrony srodowiska - 85,27
WAE-AP-11-21/22Z-Stacjonarne specjalizacja Administracja
bezpieczenstwa wewnetrznego - 85,95
WAE-AP-11-21/22Z-Stacjonarne specjalizacja Administracja
gospodarczo-finansowa - 81,03

taczna liczba punktéw ECTS, jaka student
musi uzyska¢ w ramach zajec z dziedziny
lub

kierunkow

nauk humanistycznych nauk

spotecznych—-w  przypadku
studiéow przyporzadkowanych do dyscyplin
w ramach dziedzin innych niz odpowiednio

nauki humanistyczne lub nauki spoteczne

WAE-AP-11-21/22Z-Stacjonarne specjalizacja Administracja
ochrony $rodowiska - 5

WAE-AP-11-21/22Z-Stacjonarne specjalizacja Administracja
bezpieczestwa wewnetrznego - 5
WAE-AP-11-21/22Z-Stacjonarne specjalizacja Administracja
gospodarczo-finansowa - 5

ECTS
przyporzadkowana zajeciom do wyboru

taczna liczba punktéow

WAE-AP-11-21/22Z-Stacjonarne Administracja bezpieczenstwa
wewnetrznego: 47 (39%)

WAE-AP-11-21/22Z-Stacjonarne Administracja gospodarczo-
finansowa: 47 (39%)

WAE-AP-11-21/227-Stacjonarne Administracja ochrony
srodowiska: 47 (39%)

taczna liczba punktéow ECTS

przyporzadkowana praktykom 13
zawodowym

Wymiar praktyk zawodowych 360
W przypadku stacjonarnych studiow

pierwszego stopnia i jednolitych studiow 15

magisterskich liczba godzin zaje¢ z

wychowania fizycznego.

W przypadku prowadzenia zajec¢ z wykorzyst

aniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢:

1. taczna liczba godzin zaje¢ okreslona w

programie studiow na studiach
stacjonarnych/ taczna liczba godzin zajeé
na studiach stacjonarnych prowadzonych z
wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegtosc.

2. taczna liczba godzin zaje¢ okreslona w
studiow studiach

programie na

niestacjonarnych/ taczna liczba godzin
studiach

prowadzonych z wykorzystaniem metod i

zaje¢ na niestacjonarnych

technik ksztatcenia na odlegtosc.

1./0

2./0
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Kierunek: Administracja, studia stacjonarne Il stopnia,

specjalizacja w zakresie:

Administracja bezpieczenstwa wewnetrznego, Administracja gospodarczo-finansowa,

Administracja ochrony srodowiska

Nazwa wskaznika

Liczba punktéw ECTS/Liczba godzin

ECTS
studiow na

Liczha semestrow i punktéow
konieczna do ukonczenia

ocenianym kierunku na danym poziomie

4/120

taczna liczba godzin zajec

WAE-AP-11-21/22Z-Niestacjonarne Administracja bezpieczerstwa
wewnetrznego - 1107

WAE-AP-11-21/22Z-Niestacjonarne Administracja gospodarczo-
finansowa - 1107

WAE-AP-11-21/22Z-Niestacjonarne Administracja ochrony
Srodowiska - 1107

taczna liczba punktéw ECTS, jaka student

musi uzyskac w ramach zajec
prowadzonych z bezposrednim udziatem
nauczycieli akademickich lub innych oséb

prowadzacych zajecia

WAE-AP-11-21/22Z-Niestacjonarne specjalizacja Administracja
ochrony srodowiska - 67,17
WAE-AP-11-21/22Z-Niestacjonarne specjalizacja Administracja
gospodarczo-finansowa - 68,61
WAE-AP-11-21/22Z-Niestacjonarne specjalizacja Administracja
bezpieczenstwa wewnetrznego - 65,89

ECTS
przyporzadkowana zajeciom ksztattujacym

taczna liczba punktow

umiejetnosci praktyczne

WAE-AP-11-21/22Z-Niestacjonarne specjalizacja Administracja
ochrony srodowiska - 80,78
WAE-AP-11-21/22Z-Niestacjonarne specjalizacja Administracja
gospodarczo-finansowa - 81,30
WAE-AP-11-21/22Z-Niestacjonarne specjalizacja Administracja
bezpieczenstwa wewnetrznego - 79,74

taczna liczba punktow ECTS, jaka student
musi uzyska¢ w ramach zajec z dziedziny
lub

kierunkow

nauk humanistycznych nauk

spotecznych—-w  przypadku
studidw przyporzadkowanych do dyscyplin
w ramach dziedzin innych niz odpowiednio

nauki humanistyczne lub nauki spoteczne

WAE-AP-11-21/227-Niestacjonarne specjalizacja Administracja
ochrony $rodowiska - 5

WAE-AP-11-21/227-Niestacjonarne specjalizacja Administracja
gospodarczo-finansowa - 5
WAE-AP-1I-21/22Z-Niestacjonarne specjalizacja Administracja
bezpieczenstwa wewnetrznego - 5

ECTS
przyporzadkowana zajeciom do wyboru

taczna liczba punktow

WAE-AP-1I-21/227-Niestacjonarne Administracja bezpieczerstwa
wewnetrznego: 54 (45%)

WAE-AP-11-21/227-Niestacjonarne Administracja gospodarczo-
finansowa: 54 (45%)

WAE-AP-11-21/22Z7-Niestacjonarne Administracja ochrony
srodowiska: 54 (45%)

taczna liczba punktow ECTS

przyporzagdkowana praktykom 13
zawodowym

Wymiar praktyk zawodowych 360
W przypadku stacjonarnych studiow

pierwszego stopnia i jednolitych studiéw 15

magisterskich liczba godzin zaje¢ z
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wychowania fizycznego.

W przypadku prowadzenia zajec¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosc:

1. taczna liczba godzin zaje¢ okreslona w

programie studiow na studiach
stacjonarnych/ taczna liczba godzin zajeé

na studiach stacjonarnych prowadzonych z

wykorzystaniem metod i

ksztatcenia na odlegtosc.

2. taczna liczba godzin zaje¢ okreslona w

programie studiow na
niestacjonarnych/ taczna

zaje¢ na  studiach

prowadzonych z wykorzystaniem metod i

technik ksztatcenia na odlegtos¢.

liczba godzin
niestacjonarnych

technik

studiach

1./0

2./0

Tabela 4. Zajecia lub grupy zajeé ksztattujgcych umiejetnosci praktyczne®

Administracja 1 stopnia, specjalno$é: administracja bezpieczenstwa wewnetrznego

Oznaczenie specjalnosci Nazwa zajeé/grupy Forma/formy taczna liczna Liczba

zajec zajec godzin zajec punktow
stacjonarne/n ECTS
iestacjonarne

WAE-AP-1-21/227-S-ABW Bezpieczenstwo ¢wiczenia 15/12 1
cyfrowe i praktyczne
teleinformatyczne

WAE-AP-1-21/227-S-ABW Bezpieczenstwo ¢wiczenia 10/10 1
ekologiczne praktyczne

WAE-AP-1-21/22Z-S-ABW Bezpieczenstwo ¢éwiczenia 10/10 1
energetyczne praktyczne

WAE-AP-1-21/227-S-ABW Bezpieczenstwo w ¢wiczenia 15/12 1
spotecznosciach audytoryjne
lokalnych

WAE-AP-1-21/227-S-ABW Bezpieczenstwo ¢wiczenia 10/10 1
zdrowotne i sanitarne audytoryjne

WAE-AP-1-21/227-S-ABW Elementy logiki dla ¢wiczenia 15/10 2
administratywistow audytoryjne

WAE-AP-1-21/227-S-ABW Elementy ratownictwa | ¢wiczenia 15/12 1
medycznego audytoryjne

WAE-AP-1-21/227-S-ABW Finanse publiczne i éwiczenia 30/20 3
prawo finansowe audytoryjne

WAE-AP-1-21/227-S-ABW Kultura informacyjna laboratorium 15/10 1

informatyczne

WAE-AP-1-21/227-S-ABW Legislacja éwiczenia 15/15 1
administracyjna audytoryjne

WAE-AP-1-21/227-S-ABW Lektorat jezyka lektorat 150/120 8
angielskiego

STabele nalezy wypemi¢ odrebnie dla kazdego z pozioméw studidw i kazdej z form studidow podlegajacych ocenie.
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WAE-AP-1-21/22Z-S-ABW Lektorat jezyka lektorat 150/120 8
francuskiego
WAE-AP-1-21/227-S-ABW Lektorat jezyka lektorat 150/120 8
niemieckiego
WAE-AP-1-21/227-S-ABW Lektorat jezyka lektorat 150/120 8
rosyjskiego
WAE-AP-1-21/227-S-ABW Negocjacje w ¢wiczenia 15/12 1
sytuacjach audytoryjne
kryzysowych i
konfliktowych
WAE-AP-1-21/227-S-ABW Ochrona informacji éwiczenia 15/12 1
niejawnych i danych audytoryjne
osobowych
WAE-AP-1-21/227-S-ABW Podstawy ekonomii zajecia z 30/20 2
menadzerskiej technologii
informacyjnych
WAE-AP-1-21/22Z-S-ABW Podstawy statystyki i ¢wiczenia 30/20 2
demografii audytoryjne
WAE-AP-1-21/227-S-ABW Postepowanie éwiczenia 60/40 6
administracyjne audytoryjne
WAE-AP-1-21/227-S-ABW Postepowanie éwiczenia 30/20 3
egzekucyjne w audytoryjne
administracji
WAE-AP-1-21/227-S-ABW Praca biurowa laboratorium 15/15 1
informatyczne
WAE-AP-1-21/227-S-ABW Praktyka zawodowa praktyka 720/720 27
zawodowa
WAE-AP-1-21/227-S-ABW Prawne zagadnienia ¢wiczenia 30/20 2
zwigzane z audytoryjne
informatyzacjg
administracji
publicznej
WAE-AP-1-21/227-S-ABW Prawo administracyjne | éwiczenia 60/40 6
audytoryjne
WAE-AP-1-21/227-S-ABW Prawo administracyjne | éwiczenia 30/20 2
materialne audytoryjne
WAE-AP-1-21/227-S-ABW Prawo cywilne z ¢wiczenia 30/20 2
umowami w audytoryjne
administracji
WAE-AP-1-21/227-S-ABW Prawo karne z prawem | ¢wiczenia 15/13 1
wykroczen audytoryjne
WAE-AP-1-21/22Z-S-ABW Psychologia organizacji | ¢wiczenia 15/12 2
audytoryjne
WAE-AP-1-21/227-S-ABW Publiczne prawo éwiczenia 60/40 3
gospodarcze z prawem | audytoryjne
konkurencji
WAE-AP-1-21/227-S-ABW Wstep do ¢wiczenia 30/30 2
prawoznawstwa audytoryjne
WAE-AP-1-21/227-S-ABW Wyszkolenie ¢wiczenia 25/25 1
strzeleckie praktyczne
WAE-AP-1-21/22Z-S-ABW Zadania administracji éwiczenia 15/12 1
publicznej w dziedzinie | audytoryjne
bezpieczenstwa
publicznego
WAE-AP-1-21/22Z-S-ABW Zarzadzanie laboratorium 15/15 1

personelem w

informatyczne

Profil Praktyczny | Ocena programowa | Raport Samooceny | pka.edu.pl

59




administracji

WAE-AP-1-21/227-S-ABW Zarzadzanie w éwiczenia 15/12 1
sytuacjach praktyczne
kryzysowych

Razem: 1905/ 1699 108

Administracja 1 stopnia, specjalnosc: administracja miedzynarodowa i unijna

Oznaczenie specjalnosci Nazwa zajeé/grupy Forma/formy taczna liczna Liczba
zajec zajec godzin zajec punktow

stacjonarne ECTS

WAE-AP-1-21/227-S-AMU Elementy logiki dla ¢wiczenia 15 2
administratywistow audytoryjne

WAE-AP-1-21/22Z-S-AMU Elementy prawa i ¢wiczenia 30 1
ekonomii - ttumaczenia | audytoryjne
pisemne

WAE-AP-1-21/227-S-AMU Instytucje i Zrodfa ¢wiczenia 30 2
prawa Unii audytoryjne
Europejskiej

WAE-AP-1-21/227-S-AMU Jezyk francuski - ¢wiczenia 30 2
finanse i bankowos¢ audytoryjne

WAE-AP-1-21/22Z-S-AMU Jezyk francuski - ¢wiczenia 30 2
stosunki europejskie i audytoryjne
miedzynarodowe

WAE-AP-1-21/227-S-AMU Jezyk francuski w ¢wiczenia 60 3
administracji audytoryjne

WAE-AP-1-21/227-S-AMU Jezyk francuski w ¢wiczenia 30 2
dyplomacji audytoryjne

WAE-AP-1-21/227-S-AMU Jezyk francuski w pracy | ¢wiczenia 60 2
biurowe;j audytoryjne

WAE-AP-1-21/227-S-AMU Korespondencja w ¢wiczenia 30 2
administracji i audytoryjne
przedsiebiorstwie

WAE-AP-1-21/227-S-AMU Kultura informacyjna laboratorium 15 1

informatyczne

WAE-AP-1-21/22Z-S-AMU Legislacja ¢wiczenia 15 1
administracyjna audytoryjne

WAE-AP-1-21/22Z-S-AMU Lektorat jezyka lektorat 150 8
angielskiego

WAE-AP-1-21/22Z-S-AMU Lektorat jezyka lektorat 150 8
francuskiego

WAE-AP-1-21/227-S-AMU Lektorat jezyka lektorat 150 8
niemieckiego

WAE-AP-1-21/227-S-AMU Lektorat jezyka lektorat 150 8
rosyjskiego

WAE-AP-1-21/22Z-S-AMU Podstawy ekonomii zajecia z 30 2
menadzerskiej technologii

informacyjnych

WAE-AP-1-21/22Z-S-AMU Podstawy statystyki i ¢wiczenia 15 1
demografii audytoryjne

WAE-AP-1-21/227-S-AMU Postepowanie éwiczenia 30 3
administracyjne audytoryjne

WAE-AP-1-21/227-S-AMU Praktyczna nauka éwiczenia 510 18
jezyka francuskiego praktyczne
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WAE-AP-1-21/22Z-S-AMU Praktyka zawodowa praktyka 720 27
zawodowa
WAE-AP-1-21/22Z-S-AMU Prawo administracyjne | éwiczenia 60 6
audytoryjne
WAE-AP-1-21/227-S-AMU Prawo cywilne z ¢wiczenia 30 2
umowami w audytoryjne
administracji
WAE-AP-1-21/22Z-S-AMU Prawo dyplomatyczne i | ¢éwiczenia 15 1
konsularne audytoryjne
WAE-AP-1-21/227-S-AMU Prawo karne z prawem | ¢wiczenia 15 1
wykroczen audytoryjne
WAE-AP-1-21/227-S-AMU Prawo ¢éwiczenia 15 2
miedzynarodowe audytoryjne
publiczne
WAE-AP-1-21/22Z-S-AMU Prawo organizacji ¢wiczenia 15 1
pozarzgdowych audytoryjne
WAE-AP-1-21/22Z-S-AMU Proces inwestycyjny a ¢wiczenia 30 3
ochrona srodowiska audytoryjne
WAE-AP-1-21/227-S-AMU Protokot ¢éwiczenia 15 1
dyplomatyczny i audytoryjne
etykieta w stosunkach
bilateralnych i
instytucjach
miedzynarodowych
WAE-AP-1-21/227-S-AMU Publiczne prawo ¢wiczenia 30 1
gospodarcze z prawem | audytoryjne
konkurencji
WAE-AP-1-21/227-S-AMU Socjologia i metody ¢wiczenia 15 2
badan socjologicznych | audytoryjne
WAE-AP-1-21/22Z-S-AMU Ttumaczenia ustne éwiczenia 30 2
audytoryjne
WAE-AP-1-21/227-S-AMU Urzednik w $rodowisku | ¢wiczenia 15 1
miedzynarodowym audytoryjne
WAE-AP-1-21/227-S-AMU Wiedza o krajach ¢wiczenia 30 2
francuskiego obszaru audytoryjne
jezykowego
WAE-AP-1-21/227-S-AMU Wstep do ¢wiczenia 30 2
prawoznawstwa audytoryjne
WAE-AP-1-21/227-S-AMU Zarzadzanie laboratorium 15 1
personelem w informatyczne
administracji
WAE-AP-1-21/22Z-S-AMU Zarzadzanie projektami | ¢wiczenia 15 1
Unii Europejskiej audytoryjne
Razem: | 2625 132
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Administracja 1 stopnia, specjalno$é: administracja publiczna

Oznaczenie specjalnosci Nazwa zajeé/grupy Forma/formy taczna liczna Liczba
zajec zajec godzin zajec punktow
stacjonarne/n ECTS
iestacjonarne
WAE-AP-1-21/22Z-S-AP Elementy logiki dla éwiczenia 15/10 2
administratywistow audytoryjne
WAE-AP-1-21/22Z-S-AP Finanse publiczne i éwiczenia 30/20 3
prawo finansowe audytoryjne
WAE-AP-1-21/227-S-AP Instytucje i Zrodfa ¢wiczenia 30/20 2
prawa Unii audytoryjne
Europejskiej
WAE-AP-1-21/22Z-S-AP Kultura informacyjna laboratorium 15/10 1
informatyczne
WAE-AP-1-21/227-S-AP Legislacja éwiczenia 15/15 1
administracyjna audytoryjne
WAE-AP-1-21/227-S-AP Lektorat jezyka lektorat 150/120 8
angielskiego
WAE-AP-1-21/22Z-S-AP Lektorat jezyka lektorat 150/120 8
francuskiego
WAE-AP-1-21/227-S-AP Lektorat jezyka lektorat 150/120 8
niemieckiego
WAE-AP-1-21/227-S-AP Lektorat jezyka lektorat 150/120 8
rosyjskiego
WAE-AP-1-21/22Z-S-AP Podstawy ekonomii zajecia z 30/20 2
menadzerskiej technologii
informacyjnych
WAE-AP-1-21/227-S-AP Postepowanie ¢wiczenia 60/40 6
administracyjne audytoryjne
WAE-AP-1-21/227-S-AP Postepowanie ¢wiczenia 30/20 3
egzekucyjne w audytoryjne
administracji
WAE-AP-1-21/227-S-AP Praca biurowa laboratorium 15/15 1
informatyczne
WAE-AP-1-21/227-S-AP Praktyka zawodowa praktyka 720/720 27
zawodowa
WAE-AP-1-21/22Z-S-AP Prawne zagadnienia éwiczenia 30/20 2
Zwigzane z audytoryjne
informatyzacjg
administracji
publicznej
WAE-AP-1-21/22Z-S-AP Prawo administracyjne | ¢wiczenia 60/40 5
audytoryjne
WAE-AP-1-21/227-S-AP Prawo administracyjne | ¢wiczenia 30/20 2
materialne audytoryjne
WAE-AP-1-21/22Z-S-AP Prawo karne z prawem | ¢éwiczenia 15/13 1
wykroczen audytoryjne
WAE-AP-1-21/227-S-AP Prawo konstytucyjne éwiczenia 30/20 3
audytoryjne
WAE-AP-1-21/22Z-S-AP Prawo éwiczenia 15/12 2
miedzynarodowe audytoryjne
publiczne
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WAE-AP-1-21/22Z-S-AP Prawo pracy z prawem | ¢wiczenia 30/25 2
urzedniczym audytoryjne
WAE-AP-1-21/227-S-AP Prawo zabezpieczenia ¢wiczenia 15/12 1
spotecznego audytoryjne
WAE-AP-1-21/227-S-AP Psychologia organizacji | ¢wiczenia 15/12 2
audytoryjne
WAE-AP-1-21/22Z-S-AP Publiczne prawo éwiczenia 60/40 3
gospodarcze z prawem | audytoryjne
konkurencji
WAE-AP-1-21/22Z-S-AP Techniki negocjacji i ¢wiczenia 15/12 2
mediacji w audytoryjne
administracji
WAE-AP-1-21/22Z-S-AP Ubezpieczenia éwiczenia 30/20 P
spoteczne audytoryjne
WAE-AP-1-21/227-S-AP Wstep do ¢wiczenia 30/30 2
prawoznawstwa audytoryjne
WAE-AP-1-21/227-S-AP Zarzadzanie laboratorium 15/15 1
personelem w informatyczne
administracji
Razem: 1950/1641 110

Administracja 1 stopnia, specjalnos¢: administracja publiczna, blok tematyczny do wyboru:

E-administracja

Oznaczenie specjalnosci Nazwa zajeé/grupy Forma/formy taczna liczna Liczba
zajec zajec godzin zajec punktow
stacjonarne/n ECTS
iestacjonarne
WAE-AP-1-21/22Z7-S-AP-Eadm Obowigzki éwiczenia 15/10 1
administracji w audytoryjne
komunikacji
elektronicznej
WAE-AP-1-21/22Z-S-AP-Eadm Podpis elektroniczny i laboratorium 10/10 1
bezpieczenstwo informatyczne
systemow
informatycznych
WAE-AP-1-21/227-S-AP-Eadm Praktyczne aspekty ¢wiczenia 15/12 2
funkcjonowania audytoryjne
organow wymiaru
sprawiedliwosci
WAE-AP-1-21/227-S-AP-Eadm Systemy zarzadzania, laboratorium 15/10 2
informacyjne i bazy informatyczne
danych
WAE-AP-1-21/227-S-AP-Eadm Zarzadzanie projektami | ¢wiczenia 15/12 2
audytoryjne
Razem: 70/ 54 8

Administracja 1 stopnia, specjalno$é: administracja publiczna, blok tematyczny do wyboru:

Skarbowy

Oznaczenie specjalnosci Nazwa zajeé/grupy Forma/formy taczna liczna Liczba
zajec zajec godzin zajec punktow
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stacjonarne/n ECTS

jestacjonarne

WAE-AP-1-21/22Z-S-AP-Skarb Ochrona obrotu éwiczenia 15/10
gospodarczego audytoryjne

WAE-AP-1-21/22Z-S-AP-Skarb Prawo karne skarbowe | éwiczenia 15/12
audytoryjne

WAE-AP-1-21/22Z-S-AP-Skarb Prawo podatkowe éwiczenia 30/20
czesc¢ szczegotowa audytoryjne

Razem: 60/42

Administracja 1 stopnia, specjalnos¢: administracja publiczna, blok tematyczny do wyboru:

Srodowiskowy

Oznaczenie specjalnosci Nazwa zajeé/grupy Forma/formy taczna liczna Liczba
zajec zajec godzin zajec punktow
stacjonarne/n ECTS
iestacjonarne
WAE-AP-1-21/227-5-AP-Srodow | Marketing terytorialny | ¢wiczenia 15/13
audytoryjne
WAE-AP-1-21/227-S-AP-Srodow Prawo ochrony éwiczenia 30/25
Srodowiska audytoryjne
WAE-AP-1-21/22Z-S-AP-Srodow | Proces inwestycyjny a | ¢wiczenia 30/20
ochrona $rodowiska audytoryjne
WAE-AP-1-21/22Z-S-AP-Srodow Rewitalizacja éwiczenia 15/12
obszaréw audytoryjne
problemowych
Razem: 90/70
Administracja 2 stopnia
Oznaczenie specjalnosci Nazwa zajeé/grupy Forma/formy taczna Liczba
zajec zajec liczna punktow
godzin zajec ECTS
stacjonarne
/niestacjona
rne
WAE-AP-11-21/22Z-S Finanse publiczne i éwiczenia 30/15
prawo finansowe audytoryjne
WAE-AP-11-21/22Z-S Kultura w komunikacji laboratorium 30/15
informatyczne
WAE-AP-11-21/22Z-S Legal English éwiczenia 60/30
audytoryjne
WAE-AP-11-21/222-S Lektorat jezyka lektorat 90/60
angielskiego
WAE-AP-11-21/227-S Lektorat jezyka lektorat 90/60
francuskiego
WAE-AP-11-21/222Z-S Lektorat jezyka lektorat 90/60
niemieckiego
WAE-AP-11-21/222-S Lektorat jezyka lektorat 90/60
rosyjskiego
WAE-AP-11-21/222-S Lektorat jezyka lektorat 90/60
wioskiego
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WAE-AP-11-21/22Z-S Organizacja i laboratorium 30/15 2
zarzadzanie w informatyczne
administracji
publicznej
WAE-AP-11-21/227-S Poprawnos¢ jezykowa ¢wiczenia 30/15 2
pism urzedowych audytoryjne
WAE-AP-11-21/222-S Praktyczne aspekty ¢wiczenia 30/20 2
postepowania audytoryjne
administracyjnego i
sgdowoadministracyjn
ego
WAE-AP-11-21/222-S Praktyka zawodowa praktyka 360/360 13
zawodowa
WAE-AP-11-21/22Z-S Prawo cywilne w éwiczenia 30/25 3
orzecznictwie i audytoryjne
praktyce administracji
publicznej
WAE-AP-11-21/22Z-S Prawo socjalne éwiczenia 30/15 4
audytoryjne
WAE-AP-11-21/22Z-S Prawo zamdwien éwiczenia 30/20 2
publicznych audytoryjne
WAE-AP-11-21/227-S Procesy demograficzne | laboratorium 15/15 1
informatyczne
WAE-AP-11-21/22Z-S Procesy stosowania éwiczenia 30/20 2
prawa w administracji audytoryjne
WAE-AP-11-21/222-S Statystyka ¢wiczenia 15/10 2
audytoryjne
WAE-AP-11-21/222-S Statystyka laboratorium 15/5 2
informatyczne
WAE-AP-11-21/222-S Urzad w praktyce - laboratorium 60/40 4
laboratorium informatyczne
symulacyjne
Razem: 1245/920 70
Administracja 2 stopnia, specjalno$é: Administracja bezpieczeistwa wewnetrznego
Oznaczenie specjalnosci Nazwa zajeé/grupy Forma/formy taczna Liczba
zajec zajec liczna godzin punktow
zajec ECTS
stacjonarne
/niestacjona
rne
WAE-AP-11-21/22Z7-S-ABW Bezpieczenstwo éwiczenia 15/10 2
ekonomiczne panstwa audytoryjne
WAE-AP-11-21/22Z-S-ABW Bezpieczenstwo laboratorium 30/20 2
antyterrorystycznei informatyczne
przeciwdziatanie
przestepczosci
zorganizowanej
WAE-AP-11-21/227-S-ABW Kontrola operacyjnaw | laboratorium 30/20 2
systemie praw i informatyczne
wolnosci jednostki
WAE-AP-11-21/22Z-S-ABW Obrona cywilna i éwiczenia 15/10 2
ochrona ludnosci audytoryjne
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WAE-AP-11-21/22Z-S-ABW Stuzby ochrony éwiczenia 15/10 2
bezpieczenstwa audytoryjne
publicznego
WAE-AP-11-21/227-S-ABW Systemy ratownictwa i | ¢wiczenia 15/10 2
likwidacja skutkéw audytoryjne
powaznych awarii
Razem: 120/80 12
Administracja 2 stopnia, specjalnos¢: Administracja gospodarczo-finansowa
Oznaczenie specjalnosci Nazwa zajeé/grupy Forma/formy taczna Liczba
zajec zajec liczna punktow
godzin zajec ECTS
stacjonarne
/niestacjona
rne
WAE-AP-11-21/227-S-AGF Przygotowanie i laboratorium 15/10 3
rozliczanie projektéow informatyczne
finansowanych ze
zrédet zewnetrznych
WAE-AP-11-21/22Z-S-AGF Rachunkowos¢ laboratorium 30/20 2
informatyczne
WAE-AP-11-21/227-S-AGF E-administracja laboratorium 30/20 2
informatyczne
WAE-AP-11-21/22Z7-S-AGF Prawo podatkowe w éwiczenia 30/20 3
orzecznictwie audytoryjne
WAE-AP-11-21/22Z-S-AGF Zobowigzania éwiczenia 30/20 3
podatkowe i audytoryjne
postepowanie
podatkowe
Razem: 135/90 13
Administracja 2 stopnia, specjalnos¢: Administracja ochrony srodowiska
Oznaczenie specjalnosci Nazwa zajeé/grupy Forma/formy taczna liczna Liczba
zajec zajec godzin zajec punktow
stacjonarne/ ECTS
niestacjonar
ne
WAE-AP-11-21/227-5-A0S Ekonomika miasta i laboratorium 30/20 3
regionu informatyczne
WAE-AP-11-21/222-5-A0S Instrumenty prawne ¢wiczenia 30/20 2
oceny oddziatywania audytoryjne
na srodowisko
WAE-AP-11-21/222-5-A0S Fundusze unijne w ¢wiczenia 15/10 2
sektorze Srodowiska audytoryjne
WAE-AP-11-21/227-5-A0S Instrumenty prawne ¢wiczenia 15/10 2
gospodarowania audytoryjne
emisjami
WAE-AP-11-21/227-5-A0$ Instrumenty prawne ¢wiczenia 15/10 2
gospodarowaniem audytoryjne
odpadami
WAE-AP-11-21/227-5-A0S Pozwolenia na éwiczenia 15/10 2
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korzystanie ze audytoryjne
srodowiska
WAE-AP-11-21/227-5-A0S Teoria i praktyka ¢wiczenia 30/20 3
zrobwnowazonego audytoryjne
rozwoju

Razem: 150/100 16

Tabela 5. Zajecia lub grupy zaje¢ stuzace zdobywaniu przez studentéw kompetencji inzynierskich /
Zajecia lub grupy zaje¢ przygotowujace studentéw do wykonywania zawodu nauczyciela®

Nazwa zajeé/grupy Forma/formy zajec taczna liczna godzin zajec Liczba punktow ECTS
zajec stacjonarne/niestacjonarne

Razem:y = -— 1 -

Tabela 6. Informacja o programach studiéw/zajeciach lub grupach zaje¢ prowadzonych w jezykach

obcych’
Liczba
studentow
Nazwa
L. Forma Forma Jezyk (w tym
programu/zajeé/grupy L Semestr . .
o realizacji studiow wyktadowy | niebedacych
zajec
18 obywatelami
polskimi)
) . _ Stacjonarne, . 40*
Legal English Cwiczenia LI ) . angielski *
Niestacjonarne 39

*liczba studentdw moze ulec zmianie ze wzgledu na trwajgca rekrutacje

6 Tabele nalezy wypemié¢ odrebnie dla kazdego z pozioméw studidw i kazdej z form studiéw podlegajacych ocenie,
w przypadku, gdy absolwenci ocenianego kierunku uzyskuja tytut zawodowy inzyniera/magistra inzyniera lub w przypadku
studidow uwzgledniajacych przygotowanie do wykonywania zawodu nauczyciela.

7 Tabele nalezy wypetni¢ odrebnie dla kazdego z pozioméw studiow i kazdej z form studiéw podlegajacych ocenie. Jezeli
wszystkie zajecia prowadzone sa w jezyku obcym nalezy w tabeli zamiescié¢ jedynie takg informacje.
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Zatacznik nr 2. Wykaz materiatéw uzupetniajacych
Cz. I. Dokumenty, ktére nalezy dotaczy¢ do raportu samooceny (wytgcznie w formie elektronicznej)

2.1. Program studiéw dla kierunku studiow, profilu i poziomu opisany zgodnie z art. 67 ust. 1 ustawy
z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. poz. 1668 z pdin. zm.) oraz §
3-4 rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzesnia 2018 r. w sprawie
studiéw (Dz. U. poz. 1861 z pdzn. zm.)
a) Program studidw kierunku administracja | stopnia
b) Program studiéw kierunku administracja Il stopnia

2.2.0bsada zaje¢ na kierunku, poziomie i profilu w roku akademickim, w ktérym przeprowadzana jest
ocena.

2.3.Harmonogram zaje¢ na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych, obowigzujgcy wsemestrze
roku akademickiego, w ktérym przeprowadzana jest ocena, dla kazdego z poziomow studiow.
a) Harmonogram | i |l stopnien - niestacjonarne
b)Harmonogram | i Il stopnien - stacjonarne

2.4.Charakterystyke nauczycieli akademickich oraz innych oséb prowadzacych zajecia lub grupy zajec
wykazane w tabeli 4, tabeli 5 (jeslidotyczy ocenianego kierunku) oraz opiekunéw prac
dyplomowych (jesli dotyczy ocenianego kierunku), a w przypadku kierunku pielegniarstwo lub
potoznictwo takze nauczycieli akademickich oraz inne osoby prowadzace zajecia odpowiednio
z podstaw opieki pielegniarskiej lub podstaw opieki potozniczej, sporzadzong wg nastepujacego
Wzoru:

2.5.Charakterystyka dziatan zapobiegawczych podjetych przez uczelnie w celu usuniecia btedéw
i niezgodnosci wskazanych w zaleceniach o charakterze naprawczym sformutowanych
w uzasadnieniu uchwaty Prezydium PKA w sprawie oceny programowej na kierunku studiow,
ktora poprzedzita biezacg ocene oraz przedstawienie i ocena skutkdw tych dziatan.

2.6.Charakterystyka wyposazenia sal wyktadowych, pracowni, laboratoriédw i innych obiektéw,
w ktérych odbywajg sie zajecia zwigzane z ksztalceniem na ocenianym kierunku, a takze
informacja o bibliotece i dostepnych zasobach bibliotecznych i informacyjnych.
a) Charakterystyka wyposazenia sal
b) Informacja o bibliotece i zasobach bibliotecznych i informacyjnych

2.7.Wykaz tematdw prac dyplomowych uporzadkowany wedtug lat, z podziatem na poziomy oraz
formy studidw.
a) Wykaz tematdw prac dyplomowych Studia | stopnia licencjackie niestacjonarne
b) Wykaz tematdéw prac dyplomowych Studia | stopnia licencjackie stacjonarne
c) Wykaz tematéw prac dyplomowych Studia Il stopnia magisterskie niestacjonarne
d) Wykaz tematdw prac dyplomowych Studia Il stopnia magisterskie stacjonarne

Zatacznik nr 3. Wykaz materiatéw uzupetniajacych cd.

3.1. Strategia Rozwoju Paristwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Tarnowie na lata 2020-2025
3.2. Regulaminem studiéw (RS) w PWSZ w Tarnowie

3.3. Regulamin Praktyk Zawodowych

3.4. Regulamin postepowania rekrutacyjnego

3.5. Zasady przygotowania pracy dyplomowej oraz procedura dyplomowania- studia | st
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3.6. Zasady przygotowania pracy dyplomowej oraz procedura dyplomowania- studia Il st
3.7 Procedura analizy spetnienia przez prace dyplomowa wymogdéw

3.8. Zasady funkcjonowania Jednolitego Systemu Antyplagiatowego

3.9. Uczelniany System Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia

3.10. Sylabusy studia | stopnia

3.11. Sylabusy studia Il stopnia
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