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Instrukcja Portal Pracownika 

Jak złożyć oświadczenie o sytuacji 

materialnej 
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Logowanie i strona startowa PP 

Do Portalu Pracownika mają dostęp wyłącznie osoby zatrudnione na umowę o pracę. 

Po zalogowaniu się (proszę pamiętać o uruchomieniu tunelu VPN) do Portalu Pracownika 

pod adresem  https://pp.pwsztar.edu.pl/PortalPracowniczy, otrzymujemy ekran startowy 

 

 

 

 

W widoku Lista oświadczeń ZFŚS widoczne są wszystkie złożone przez pracownika 

oświadczenia. 

 

Dodanie nowego oświadczenia umożliwia przycisk „dodaj oświadczenie” w lewym górnym 

rogu widoku.  
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W kolejnym kroku należy wczytać dane osób uprawnionych do otrzymania dofinansowania 

(dane dzieci), lub dodać je ręcznie klikając „+”. Jeśli przypadkowo dodaliśmy niepotrzebne 

pole, można je usunąć wybierając ikonkę kosza. Dofinansowanie przysługuje wyłącznie na 

dzieci. Jeśli z danych kadrowych wczytają się również dane współmałżonka, należy go 

usunąć ikonką kosza. 
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Najeżdżając kursorem myszy na zdanie: „Oświadczam, że przeciętny miesięczny dochód 

netto w oparciu o wszystkie dochody członków rodziny w przeliczeniu na jedną osobę”, 

wyświetlamy instrukcję wyliczenia przeciętnego miesięcznego dochodu netto. 

 

 

W zależności od wyliczonego dochodu zaznaczamy odpowiednie pole lub wpisujemy 

właściwą kwotę. 

 

Złożenie oświadczenia jest niezbędne, aby móc składać wnioski ZFŚS w danym roku.  
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Dopiero po zatwierdzeniu oświadczenia (czyli zakończeniu jego obiegu) możliwe będzie 

wnioskowanie o środki ZFŚS. 

 

Klikamy „Zapisz” 

 

 

Klikamy „rozpocznij obieg”. 
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Klikamy „WYKONAJ CZYNNOŚĆ” 

 

 

 


