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Regulamin rekrutacji uczestnikow

do projektu ,,Program Praktyk Zawodowych w Panstwowych Wyzszych
Szkolach Zawodowych”

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
Podstawy Programu

1. Projekt pt. ,,Program Praktyk Zawodowych w Panstwowych Wyzszych Szkotach
Zawodowych” realizowany jest w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj, Dzialanie 3.1 Kompetencje w szkolnictwie wyzszym; wniosek o dofinansowanie
projektu nr POWR.03.01.00-00-P002/15.

2. Projekt pt. ,,Program Praktyk Zawodowych w Panstwowych Wyzszych Szkotach
Zawodowych” realizowany jest przez Panstwowa Wyzsza Szkot¢ Zawodowa w Tarnowie.

3. Jednostkami odpowiedzialnymi za realizacj¢ projektu sa: Instytut Politechniczny oraz
Biuro Karier, Projektow 1 Wspotpracy PWSZ w Tarnowie.

4. Program Praktyk Zawodowych realizuje kompleksowe dziatania zmierzajace do nabycia
przez Studenta-Praktykanta nowych lub pogtebienie posiadanych umiejetnosci, wiedzy i
zachowan niezbednych podczas wykonywania zawodu w branzy S$cisle zwigzanej z
kierunkiem ksztalcenia.

§2

Definicje i pojecia ogolne

Wystepujace w Regulaminie poje¢cia oznaczaja:

1. Komisja rekrutacyjna — dwoch przedstawicieli Pracodawcoéw oraz jeden
przedstawiciel Realizatora projektu odpowiedzialnych za proces rekrutacji
Kandydatéw do Programu PZ;

2. Opiekun praktyki z ramienia uczelni — osoba wyznaczona przez Realizatora
projektu do sprawowania bezposredniej opieki nad Studentem-Praktykantem i
czuwajaca nad przebiegiem Programu PZ;

3. Opiekun praktyki z ramienia pracodawcy — osoba wyznaczona przez
Przyjmujacego na praktyke do sprawowania bezposredniej opieki na Studentem-
Praktykantem w miejscu odbywania praktyki oraz czuwajaca nad przebiegiem
Programu PZ;



4. Porozumienie — dokument zawarty pomig¢dzy Realizatorem projektu a
Pracodawca, dotyczacy wspdlnej realizacji Programu PZ, okres$lajacy szczegdtowe
zasady odbywania praktyk w ramach Programu PZ oraz prawa i obowiazki stron;

5. Praktyka kursowa — praktyka zawodowa wynikajaca z programu ksztalcenia
obowigzujacego na danym kierunku studiow w wymiarze 1,5 miesigca (6 tygodni,
réwnych 30 dniom roboczym);

6. Praktyka pilotazowa - praktyka zawodowa realizowana w ramach Programu PZ
nieujeta w programie ksztalcenia obowigzujagcym na danym kierunku studiow w
wymiarze 4,5 miesigca (18 tygodni, rownych 90 dniom roboczym);

7. Program PZ — Program Praktyk Zawodowych realizowany w ramach niniejszego
projektu, w tacznym wymiarze 6 miesiecy (24 tygodnie rowne 120 dniom
roboczym 1 960 godzinom zegarowym), jako potaczenie praktyki kursowej i
praktyki pilotazowej;

8. Przyjmujacy na praktyke — matle, $rednie lub duze przedsigbiorstwo (lub inna
instytucja) bioragce udziat w Programie PZ poprzez przyjecie Studenta-
Praktykanta;

9. Program praktyki — dokument opracowany dla kazdego Studenta-Praktykanta,
przez Opiekuna praktyki z ramienia uczelni we wspolpracy z Opiekunem praktyki
z ramienia pracodawcy oraz przy aktywnym udziale Studenta-Praktykanta,
okreslajacy szczegdtowy zakres obowigzkow podczas realizacji Programu PZ;

10. Realizator projektu — Panstwowa Wyzsza Szkota Zawodowa w Tarnowie;

11. Student-Kandydat — student ubiegajacy si¢ o udzial w Programie PZ;

12. Student-Praktykant — student, ktory w procesie rekrutacji zostal zakwalifikowany
do udziatu w Programie PZ;

13. Stypendium za praktyke — stypendium wyptacane Studentowi-Praktykantowi na
warunkach okreslonych w Umowie na realizacj¢ Programu PZ;

14. Umowa na realizacj¢ Programu PZ — dokument zawarty pomi¢dzy Realizatorem
projektu a Studentem-Praktykantem, okreslajacy szczegdlowe zasady odbywania
praktyki w ramach Programu PZ, prawa i obowiazki stron, miejsce odbywania
praktyk 1 wysokos$¢ stypendium za udzial w Programie PZ.

§3
Cele projektu ,,Program Praktyk Zawodowych w Panstwowych WyZszych Szkolach
Zawodowych”

1. Glownym celem projektu jest nabycie przez Studenta-Praktykanta nowych lub
poglebienie posiadanych umiejetnosci, wiedzy i zachowan, ktére sa niezbedne,
potrzebne lub pozadane podczas wykonywania zawodu.

2. Cele szczegbdtowe:

= poglebienie 1 poszerzenie umiejetnosci zdobytych przez studenta w czasie
studiow 1 nabycie nowych umiejetnosci poprzez praktyczne rozwigzywanie
rzeczywistych zadan zawodowych;

= poszerzenie wiedzy zdobytej w czasie studiow;

= nabycie umiejetnosci i zachowan potrzebnych w srodowisku pracy;

= zapoznanie Studentow-Praktykantdow z organizacja 1 funkcjonowaniem
instytucji oraz jej komorek, zwigzanych z realizacja zadan bezposrednio
powigzanych z kierunkiem studiéw;

= zapoznanie z obstuga wyposazenia technicznego, technologicznego 1
informatycznego instytucji;

= poznanie srodowiska zawodowego oraz zasad etyki zawodowe;.



3. Program PZ realizowany w ramach projektu umozliwi studentom Instytutu
Politechnicznego PWSZ w Tarnowie zdobycie pierwszych do§wiadczen zawodowych
w dziedzinie zwigzanej z kierunkiem ksztatcenia.

§4

Finansowanie
Program PZ w ramach projektu finansowany jest:

= ze Srodkow europejskich: 84,28 %,
= ze srodkoéw krajowych: 15,72 %.

§5

Czas trwania

1. Projekt pt. ,,Program Praktyk Zawodowych w Panstwowych Wyzszych Szkotach
Zawodowych” realizowany jest od 17 listopada 2016 r. do 30 czerwca 2018 r.

2. Czas trwania Programu PZ dla jednego Studenta-Praktykanta wynosi 6 miesigcy (1,5
miesigca praktyki kursowej oraz 4,5 miesigca praktyki pilotazowe;).

II. ZASADY PROGRAMU

§6

Zgloszenie do Programu PZ

1. Program PZ adresowany jest do studentow trzeciego roku studiow wszystkich kierunkow
prowadzonych w Instytucie Politechnicznym Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w
Tarnowie.

2. Studenci-Kandydaci zainteresowani udzialem w Programie PZ dokonuja zgloszen we
wilasnym imieniu.

3. Zglaszajac si¢ do Programu PZ Student-Kandydat sktada w Biurze Karier, Projektéw i
Wspotpracy PWSZ w Tarnowie wypetiony ,, Kwestionariusz dla studenta”, stanowiacy
Zalacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu. Formularz kwestionariusza dostgpny jest
rowniez w Biurze Karier, Projektéw 1 Wspotpracy (budynek C, pok. 300 e).

4. Dostarczenie wypetionego kwestionariusza jest rOwnoznaczne z akceptacja niniejszego
Regulaminu oraz ze zgoda na udzial w Programie PZ.

§7

Rekrutacja

1. Rekrutacja przebiega w trzech etapach:

= Etap I — Zgloszenie Studentéw-Kandydatow do udziatu w Programie PZ nastepuje w
oparciu o wypetnione ,,Kwestionariusze dla studentow”. Wypetnione kwestionariusze
mozna sktada¢ osobiscie w Biurze Karier, Projektow i Wspotpracy (budynek C, pok.
300 e) lub poprzez przestany e-mail (bkip@pwsztar.edu.pl, w temacie: PPZ
kwestionariusz). Etap I zostanie podsumowany ogdlng informacja na temat liczby
chetnych do udzialu w Programie PZ oraz preferowanych przez studentéw miejsc do
podjecia praktyki. Kazdemu ze Studentow-Kandydatéw zostanie przyporzadkowana




1.

odpowiednia liczba punktéw za $rednig arytmetyczng ocen za poprzedni rok
akademicki (w oparciu o zamieszczone w kwestionariuszu informacje dotyczace
sredniej ocen Studentow-Kandydatéw). Informacja na temat $redniej ocen podanej
przez Studenta-Kandydata w kwestionariuszu weryfikowana bedzie w drugim etapie
rekrutacji. W przypadku, kiedy informacja na temat wysokosci $redniej ocen okaze si¢
nieprawdziwa — Student-Kandydat nie zostanie dopuszczony do realizacji Programu
PZ.

Punktacja:

Srednia: do 3,7 (0 punktow)

Srednia: 3,71 — 4,00 (1 punkt)

Srednia: 4,1 — 4,5 (2 punkty)

Srednia: 4,51 — 5,00 (3 punkty).

Wszyscy Studenci-Kandydaci, ktorzy realizuja program studiow zgodnie =z
harmonogramem 1 nie posiadaja zadnych wpiséw warunkowych zostang zaproszeni do
rozmowy kwalifikacyjnej przed Komisjg rekrutacyjng. Studenci-Kandydaci, ktérzy
posiadaja wpisy warunkowe nie zostang dopuszczeni do udzialu w Programie PZ.

Etap II — Komisja rekrutacyjna przeprowadzi rozmow¢ kwalifikacyjng z kazdym ze
Studentow-Kandydatow.

Punktacja drugiego etapu rekrutacji:

1.motywacja do odbycia Programu PZ: od 0 do 2 punkty;

2.umiejetnos¢ uzasadnienia wyboru potencjalnego miejsca praktyki: od 0 do 2 punkty;
3.poziom umiej¢tnosci organizacyjnych (np. planowanie czasu, reakcja na stres,
otwarto$¢ w podejéciu do zadan, jasnos¢ formutowania wypowiedzi): od 0 do 2
punkty;

4.§wiadomos$¢ swojej drogi zawodowej: od 0 do 1 punkt.

Kandydaci, ktérzy uzyskaja najwicksza laczng liczbe punktow z 1 1 Il etapu
(maksymalnie 10), zostang skierowani do odbycia praktyki zawodowej w ramach
Programu PZ, w wybranym przez siebie lub wskazanym przez Realizatora projektu
przedsigbiorstwie.

Etap III — Zakonczenie rekrutacji. Ze studentami ostatecznie zakwalifikowanymi do
Programu PZ Realizator projektu podpisze stosowne umowy. Stronami w umowie
beda: Student-Praktykant PWSZ w Tarnowie i1 reprezentant prawny Realizatora
projektu.

Informacje, dokumenty i1 terminy zakonczenia poszczegolnych etapoéw rekrutacji
dostepne beda na stronie www Biura Karier, Projektow i Wspotpracy, jak rowniez
poprzez kontakt telefoniczny badz osobisty z jednostkag odpowiedzialng za
przeprowadzenie rekrutacji do projektu (BKPiW, tel. 014 6316627, e-mail:
bkip@pwsztar.edu.pl).

§8

Prawa i obowigzki Realizatora projektu

Realizator projektu odpowiedzialny jest za:
a) sprawng realizacj¢ Programu PZ;
b) przeprowadzenie procesu rekrutacji;
¢) nawigzanie wspoOtpracy z pracodawcami;
d) dokonanie formalnos$ci zwigzanych z organizacja Programu PZ, podpisaniem
Umow ze Studentami-Praktykantami, opiekunami oraz Porozumien z
pracodawcami w zakresie odbywania praktyk;



e) wyptacanie Studentom-Praktykantom stypendiow za udziat w Programie PZ w
kwocie 1 na warunkach okreslonych w Umowie;

f) monitoring przebiegu Programu PZ w oparciu o wytyczne projektowe;

g) kontrole finansowg realizacji projektu, w szczeg6lnos$ci sprawowanie nadzoru
nad przeptywem $rodkow finansowych, prowadzenie peinej dokumentacji
finansowej Programu PZ;

h) kontrolg¢ merytoryczng przebiegu Programu PZ.

Realizator projektu nie ponosi kosztéw wymaganych badan lekarskich. Koszty
powyzsze zobowigzany jest pokry¢ Student-Praktykant lub Przyjmujacy na praktyke,
jezeli wyrazi na to zgode.

Realizator projektu nie ponosi kosztow ubezpieczenia od nastepstw nieszczgsliwych
wypadkow 1 innych okoliczno$ci specyficznych dla danego kierunku studiow oraz
miejsca odbywania praktyki. Koszty powyzsze zobowigzany jest pokry¢ Student-
Praktykant.

§9

Prawa i obowiazki Studenta-Praktykanta

Student-Praktykant w ramach Programu PZ moze zawrze¢ jedng Umowe na realizacje¢
Programu PZ.

Student-Praktykant zobowigzany jest do:

zapoznania si¢ z indywidualnym programem praktyki, ktory okresla szczegdtowy
zakres obowigzkow;

przestrzegania ustalonego przez pracodawce rozktadu czasu pracy;

sumiennego 1 starannego wykonywania zadah objetych Programem PZ oraz
stosowania si¢ do polecen Opiekundw praktyk lub osob przez nich wskazanych;
przestrzegania przepisOw 1 zasad obowigzujacych pracownikéw zatrudnionych w
zaktadzie pracy, w szczegdlnosci regulaminu pracy, tajemnicy stuzbowej, zasad
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz przepisOw przeciwpozarowych;

uzupetniania dodatkowych dokumentéw majacych wptyw na wilasciwg realizacje
Programu PZ.

Student-Praktykant uprawniony jest do:

systematycznych konsultacji 1 pomocy ze strony Opiekunéw praktyk oraz
Realizatora projektu;

uzyskania stypendium za udzial w Programie PZ, pod warunkiem wypetnienia
wszystkich punktow objetych Umowa.

Pozbawienie mozliwosci kontynuowania Programu PZ moze nastgpi¢ w przypadku:
nieusprawiedliwionej nieobecnosci,

usprawiedliwionej nieobecnosci trwajacej dtuzej niz 5 dni roboczych. W przypadku
nieobecnosci trwajacej do 5 dni roboczych Student-Praktykant zobowigzany jest do
nadrobienia zaleglo$ci w realizacji Programu PZ. W przypadku usprawiedliwione;j
nieobecnosci trwajacej dluzej niz 5 dni, Student-Praktykant zobowigzany jest do
konsultacji z Realizatorem projektu i ustalenia odrgbnych zasad majacych na celu
ukonczenie Programu PZ;

stawienia si¢ W pracy w stanie wskazujacym na spozycie alkoholu, narkotykow lub
srodkow psychotropowych;

razacego naruszenia podstawowych obowiazkow pracowniczych okreslonych w
regulaminie pracy;

innych okoliczno$ci wskazanych w Umowie o realizacj¢ Programu PZ.
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W razie pozbawienia mozliwosci kontynuowania Programu PZ z winy Studenta-
Praktykanta, Umowa o realizacj¢ Programu PZ ulega rozwigzaniu ze skutkiem
natychmiastowym. Realizator projektu zaprzestaje wyptaty stypendium, a Student-
Praktykant zobowigzany jest wyptaci¢ Realizatorowi odszkodowanie w wysokos$ci
utraconego przez Realizatora dofinansowania.

§10
Prawa i obowiazki Przyjmujacego na praktyke

Pracodawca zainteresowany udzialem w projekcie skilada oferte Realizatorowi na

zasadach i w zgodzie z Prawem Zamoéwien Publicznych; Pracodawcy wytonieni do

wspotpracy w Programie PZ podpisuja Porozumienia o wspotpracy z Realizatorem w

zakresie odbywania praktyki w ramach Programu PZ.

Pracodawca bioracy udzial w Programie PZ zapewnia Studentom-Praktykantom

odpowiednie warunki do realizacji praktyki zawodowe;j.

PrzmeuJ acy na praktyke 0dp0w1ed21alny jest za:
wskazanie Opiekuna z ramienia pracodawcy;

= przygotowanie dla Studenta-Praktykanta miejsca 1 stanowiska pracy;

= zapoznanie Studenta-Praktykanta z przepisami i zasadami obowigzujacymi
pracownikow, w szczegolnosci z regulaminem pracy, tajemnicg shuzbowa,
zasadami bezpieczenstwa i higieny pracy oraz przepisami przeciwpozarowymi;

= niezwloczne informowanie Realizatora projektu o wszystkich uchybieniach
zwigzanych z realizacja Programu PZ;

= wydanie zaswiadczenia ukonczenia praktyki, nie p6zniej niz 7 dni po zakonczeniu
udziatu w Programu PZ.

§ 11
Prawa i obowiazki Opiekunow praktyk

Opracowanie szczegotowego programu praktyki.

Monitorowanie i uzupelienie dokumentéw potwierdzajacych wlasciwg realizacje
Programu PZ.

Czuwanie nad realizacja Programu PZ oraz kontrola jako$ci praktyk zawodowych.
Szczegdlowe obowigzki sg okreslone w umowie zawartej pomiedzy Opiekunem a
Realizatorem projektu.

III. POSTANOWIENIA KONCOWE

§12

Kazdy z uczestnikow zostanie poinformowany o spoczywajacych na nim obowigzkach w
zakresie realizacji Programu PZ.

§13

Potwierdzeniem odbycia praktyki w ramach Programu PZ bedzie zaswiadczenie o
ukonczeniu.

§14



Wszelkie materialty zwigzane z Programem PZ przekazane Realizatorowi projektu przez
Kandydatow dotyczace udziatu w projekcie nie podlegaja zwrotowi.

§15
We wszystkich sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie zastosowanie majg
przepisy Kodeksu Cywilnego.

§16
Regulamin Programu PZ udost¢pniony jest do wgladu w Biurze Karier, Projektow i
Wspotpracy PWSZ w Tarnowie (budynek C, pok. 300 e), jak rowniez na stronie internetowe;j:
www.bkip.pwsztar.edu.pl, w zaktadce Program Praktyk Zawodowych — pilotaz.
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Zalacznik nr 1: Kwestionariusz dla studenta

Projekt pt. ,,Program Praktyk Zawodowych w Panistwowych Wyzszych
Szkotach Zawodowych”

1. Dane Studenta zainteresowanego udzialem w Programie PZ:

IMiQ 1 NAZWISKO: .« .eiet i
Kierunek 1 rok studiOW: ..o
Telefon KOntaKtoWY: ....o.eiii e e
E-mail: oo
2. Dane dotyczace $redniej ocen uzyskanej w poprzednim roku akademickim.

Za poprzedni rok akademicki (2015/2016) uzyskatam/em $rednig ocen:

(informacja dotyczqgca wysokosci sredniej ocen uzyskanej w poprzednim roku
akademickim bedzie weryfikowana w drugim etapie rekrutacji; w przypadku podania
nieprawdziwych danych dotyczgcych wysokosci uzyskanej sredniej ocen Student-
Kandydat zostaje wykluczony z udziatu w Programie PZ).

Oswiadczam, iz nie posiadam zadnych wpiséw warunkowych ..................c......
(podpis)
3. Dane dotyczace Przyjmujacego na praktyke.
Jesli masz sprecyzowany pomysl, w ktorym zakladzie pracy/w jakiej instytucji
chciatby$ zrealizowa¢ Program PZ zapisz t¢ informacj¢ ponizej. O ostatecznym
wyborze Przyjmujacego na staz zdecyduje Realizator na podstawie postgpowania w
oparciu o obowigzujaca ustawe Prawo Zamowien Publicznych.

Jestem zainteresowana/y odbyciem Programu PZ w ...

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w Kwestionariuszu dla potrzeb procesu
rekrutacji do Programu Praktyk Zawodowych (zgodnie z ustawq z dnia 28.08.97 r. O ochronie danych
osobowych, Dz.U. nr 133, poz.883).

Data i podpis Studenta-Kandydata



